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1 - INTRODUCAO

0 objetivo deste manual ¢ audiliar o usudrio a utilizar o
Software Microisis, um gerenciador de bases de dados para Microcompu-
tadores PC«

O Microisis ¢ totalmente conversacional, dal a facilidade da
interacio do usuario com o software, através de menus auto-explicati-

VOS5«
COoria MmDESSoR 0 MR OD S IS

Para acessar o Microisis, a partir do diretdrio rai=z, tecla-

e ISIS, secguido por ENTER, aparecendo, entfio, o menu de pesquisa. Te~
clando—se “x”, o programa retorna ao menu principal. Para acessar as

suns diversas fungtes, basta teclar a letra de uma das opqﬁeg e o Mi-
croisis apresentard novas telas com mensagens o opgoee prdbfias da
funcio selecionada. ’

' Os menus se sucedem por tﬁhas, uma a umna, dentro da sua se-
quéncia lédgica do nivel mais gené. co até a fun¢lo especifica selecio-
nada. Para o retorno o menuy principal ocorre 0 processo inverso, re-
tornando 205 menus do caco particular ac genérico. Caso seja teclada
uma letra nio disponivel no menu, socard um bip.

Teclas especiais permftem acessar fungies diretamentes
Fa ==) ativar .o menu principals
F3
Fa

F5

=z) mwtivar o menu de pesqrisas

==) ativar o menu de entrada de dadoss

AN AN N AN
AV R A 4

==Y ativar o menu de impressio

0 sistema seleciona autonaticzmente a base de dados que serd
operada, quando houver apenas uma. Caso contrdrio, sera necessario in-
formar o seu nome. A partir de ﬁﬁtﬁo todos os menus do  sistema vAo
mostrar nas duas linhas inferiores da tela o nome da base de dados, do
formato e da folha de entrada, bem como © maior MFN (Numero do regis-

tro na base de dados) assinalado.




2 - OPERAGAO DOS MENUS

Serfo apresentados neste manual somente os menus dest inados

A0 usuario!

E - ENTRADA DE DADOS

s - PESQUISA

P -~ IMPRESSZO

"I — INDICE (MANUTENGZO)

M - BACKUP

m
H

ENTRADA DE DADOS o .

{ . .
A entrada de dados é feita por meio de uma folha de entrada

de dados eletrdnica (planilha), que Ffoi previamente definida. Essa fo-

Tha € semelhante a um farnulario imnpresso, Com €SpPagos para serem pre-

enchidos.

fungbess

No menu de entrada de dados cstho disponiveis as seguintes

N - CRIAR UM NOVO REGISTRO

E - EDITAR REGISTRO (0U SeERIED

R - EDITAR RESULTADOS DA uLTIMA BUSCA
: }

P - RECUPERAR ULTIMO REGISTRO MODIFICADO
%

D - DEFINIR UQLORERS “DEFAJLT

\

C - APAGAR VALORES “DEFAULT"

X = SAiIDA




-~

2.1.4 - N - CRIAR UM NOVO REGISTRO

Permite acrescentar novos registros & base de dados. Em pri-
meiro lugar deve-se selecionar a opcio E do menu principal. Nas duas
linhas inferiores da tela podem ser vistos® o nome da base de dados em
nso, o numero atribuido ao WMltimo registro da base, o nome da folha de
entrada de dados disponivel e do formato de exibi¢8o.

Seleciona~se, entfio, a opcRo N para entrar com um novo régig—
tro.

Para entrar com os dados,,basta teclar nornalmente como se
estivesse utilizando uma midquina de.escrever, porém nio deve-se fazer

a acentuacio grdfica & nem a separagio sildbica. Apds ter concluido a

‘digitacfo de um campo, teclando-—-sk (ENTER> o cursor passard imediata-

mente para . o campo seguinte. Para deixar um campo vazio, quando se de-
, )

seja passar o canpo seguinte, tambeém basta teclar (ENTER>.

Quando uma folha de entrada de dados & exibida, alguns cam—
pos  podem aparecer preenchidos, estes sio os valores default. Isto &,
e - , , . 'R d
sHo  campos cujo conteuddo é muito frequente e, portanteo, Jja foram pre-

. . ’ ! . , .

enchidos antecipadanente. Para substitui-los basta teclar por cima ou,

se for necessario deixdar o camnpo em branco, teclar {F2).

Quando o cursor estd posicionado em um campo, podem ser uti-—

1izadas as segunintes teclast

(ENTER?> - avang¢ar para o cambo seguintes
{TAB> - pretornar o cursor para o inicio do campo anterior:
{F2> - apagar o conteddo de um cémpo default;
{Fi> - exibir o help, ou seja, mostrar as instrugdes para
ﬁreenchimento daquele campo.
IMPORTANTE!

. . . . re . \ . . o
Quando finalizar a digitagao ¢ sair do Microisis o mesmo per-—-
guntard:® Vocé deseda atualizar o arquivo invertideo agora?(Y/N)

deverd ser respondido N (nfo).

3




Quando encerrado o preenchimento de um registro, o Microisis
. . . ”r . ~ t
imediatamente exibe as op¢goecs de ediclto ou, em outras palavras, as op—
GCOes para alteracio daquilo que acabou de ser digitado.

TECLMS DVE @SUXELTO P ol [53[(3:[’T#ﬁ(:23()

[

(ING) - Altera o modo de edigio (substitui X insere)
(HOME) - Move 0 cursor para o inicio do campo
(END) - Move o0 cursor para apds a ltima posicRo digitada no
camnpo ’
( : {DEL.) -~ Apaga o caracter na posicio do cursor sem mové-lo
bl
} .
(TAB) ! - Posicionar o cursor no inicio do campo anterior € sair
! do editor de campo
.~ . . J
(PgDn) - Sair do editor de campo e saltar os demais campos da fo-
1ha, passando para o submenu. Equivale a teclar um
(ENTRAY para cada um dos campos seguintes na tela.
{ENTER? - 8ai do editor de campo
Fi - Ajuda para preenchimento do campo.
) Fa - fipaga todo o campo e sai do editor de campo
!
’ .. . ’ -
) F3 —- Marca inicio de bloco
4 - Marca fim de bloco
F35 - Transporta conteudo marcado para lugar desejado, onde
estiver o cursor
Fé - fAipaga todos os caracteres a partir do cursor até o final

Jdo camnpo, S$Em MOVEr O Cursor




2.4.2 - E - EDITAR REGISTRO (0U SERIE) i

Permite alterar ou apagar um registro ou uma série de regis- ;
tros dos quais se conhece o MFN (outra opeldo pode ser vista em R); '
h
Quando solicitado o MFN ou uma série deles, deve ser
fornecido um minero, 12 por exemplo, ou 0s mimeros limites da série,

12 48 por exemplo. No itltimo caso todos os registros serio exibidos

em sequénciag
Para voltar ao menu tecla-se (ENTER?>

0 submenu de edigio aparece semnpre que se encerra a digita-

~r - . . '’ ’
c5o de um registro ou quando se selecionam as opgdes E e R do memu de

entrada de dados.

;

0 significado dessas opgies sfio os seguintes:

{ENTER?> Avancar para a prdéxima pdgina, gquando a folha pos-
sui mais de umas .

B Retornar paainas, quando a folha possui mais de umag

C Deixar o resisfro inalterado (qualquer mudanga que tenha

sido feita até esse momento serd ignorada)s
D Apagar o regiétro. Saiha~se, entretanto, que o registro
estd sendo apagado logicaménte, nmaes nAo Tisicamente. Isto quer dizer
que .o registro, até que geja feito um backup e este seja rearmaczenado |
na base, pode ser recuperado a qualquer momento. Quando um registro . i
eliminado ¢ editado, o sistema oferece trés opgbest |
(ENTER) Deixar o registro apagados
N Substituir o registro eliminado por um novo
reagistrog
R Reativar o registro (neste caso, o Microisis
remove o ponteiro de eliminacfo e edita o re-

gistro para qualquer alteragio).

o




M Editar =& pdgina. Quando ¢ selecionada a op¢io M (modifi-
ca), o Microisis entra em modo de edi¢gfio e posicfona O Cursor no pri-
meiro campo da pdagina da folha que estd na tela. Nesse momento, podem
ser acrescentados, modificados ou apagados os dados digitados. Ainda,

quando 0 cursor sstd posicionado em determinado campo, podem ser uti-

1izadas as seguintes teclas:t ,

<ENTER? Avangar para o camnpo segdintey
{TAB?> Retornar o curgok para o inicio do campo

anterior;

(F2> . Apagar o conteddo de um campo default;
(Fi> Exibir o help, ou seja, mostra as instrugbes

para preenchinento daquele campoi

N Gravar o registrq)(tem o mnesno efeito de X) e abrir uma
nova folha de entrada de dados.FEsta opclo permite alimentar registros
continuﬁmente, sem necessidade de retornar ao menu de entrada de da-
dos s ' -

R Restaurar =@ tela (isso pode ser necessério' quando se
trabalha em rede e alguma mensagem aparece na tela, obstruindo a visio
do registro na integrads

: T Deivar o registro inalterado e interromper © PpProcesso
de revisfio (tem efeito semelhante ao C)y

i

X Gravar o reg}stro no arquiyowméstre.
2.1.3 -~ R - EDITAR RESULTADOS DA ULTIMA BUSCA:

Do mesno modo que a opclo E, edita sequencialmente um  gru-
po  de registros, sendo que rates Foram selecionados durante a pesqui-

S

D.4.4 — P - RECUPERAR uULTIMO REGISTRO MODIFICADO:

~vibe o dltimo registro alterado, desde que nlo se tenha

safdo do Microisis.
¢ especialmente util para verificar o registro modificado

antes de alguma interrupcio no trabalho.




2.1.5 - D - DEFINIR VALORES DEFAULT:

>

ativa o modo de edigHo da folha de entrada de dados, permi-
tindo que informactes comuns aos préximos registros sejam pré-digita-

dasy -

Permite eliminar, temporariamente (até que a opglo €C selja
teclada), os valores definidos durante a criagfo da folha de entrada

de dadoss

Esta opgRo permite a reducio de erros de digitagfo ou, =ao

mi%:nos, consegue padrcmi:-:é*loss.

2.1.6 — C —- APAGAR VALORES DEFAULT: ;

Elimina os defaults tempordrios definidos com a op¢cRo D des—
| .
te menus

Teclando-se C, sem que se tenha valoreé default tempordrios,
nHo serfo apagados os defaults estabelecidos quéndo da criagio da fo-
1tha de entrada de dadosy

Quando eliminadoé os defaunlts temporarios, sio recuperados

os que foram definidos na criacio da folha de entrada de dados.

2.4.7 - X - SAIDA :

Volta no meny principal.




2.2 - 6 - PESQUISA
i
No menu de pesquisa estfo disponiveis as secguintes fungdes:

1
i

FORMULACAO DE BUSCA NO DICIONARIO‘DE TERMOS

-
.

h] . -

FORMULACAO DE BUSCA COM EXPRESSA0 BOOLEANA

n
|

D - MOSTRAR RESULTADOS DA BUSCA

GRAVAR RESULTADOS DA BUSCA

-7
!

F9 - IMPRESSAO

o
!

MOSTRAR O BANCO DE DADOS

EXECUTAR BUSCA ANTERIOR

]
|

ool
1

MOSTRAR CONSULTAS FORMULADAS

AJUDA NA PESQUISA

>
!

X ~ SAIDA

n.9.4 - T - FORMULAGAO DE BUSCA NO DICIONARIO DE TERMOS

- “abre” o diciondrio de termos de pesquisa na tela e permite

que sejam acinalados os termos que serifio pesquisadosy

- 0 Microisis pede a “chave” para o diciondrio, ou seja a par-
tir de que ponto ele deverd ser exibido, teclando~se (ENTER) ele serd
esibido desde o infcio; um nimero ou uma l.tra, =a partir daquelé nume -
o on letray e uma palavra, a partir daquela palavra. i

- Serd exibida uma pdagina com até trinta e seis termos em colu-
na duplay _

—~ Uma linha de asteriscos (%) indica o final do dicionarios




~ Um espago sublinhado estd reservado antes de cada termo para

ser feita a marca de selecior
- Durante a consulta ao dicionario, algumas teclas assumemn
fun¢fes especiaist

TECLAS DE PAGINACRO

(Pghn) - Avan¢a paginas no diciondrios
T - Permite selecionar uma outra sessfo do diciondrio:

equando, entfo, nova chave sera solicitada.

(, ¢ TECLAS DE SAIDA
X - Teclando-se X, o Microisis editard a expressio de
busca para corregoes ou complementagless;
’ 2
C - 8ai do diciondrio, cancelando as marcagdes feitas

para pgsquisa.
X - Saidas
Volta ao menu de pesquisé. '

¢ 29,2 - 8§ - FORMULAGAO DE BUSCA COM EXPRESSA0 BOOLEANA
A linguagem de pesquisa do Microisis ¢ baseada na dlgebra bo-
oleana, <que possibilita um mddulo aimd]es de determinar operactes 16—
gicas' entre classes. Cada termo de pesquisa associado com determninadao
regi%tyo pode ser visto como representando a classe de todos os regis-
tros éssociados com ague.e termo. Por isso, utilizando-se operadores
1dgicos entre termos de pesquisa, pode-se definir satanmente a classe

de registros a ser recuperada em resposta a uma necessidade.

@




—

¢ caminho para uma pesquisaAeFiciente ¢ o total conhecimento
dos termos de pesquisa que podem ser utilizados em determinadas base
de dados. £ importante, portanto, que o usudrio conhega o Diciondrio
de Termos _de pesquisa para base de Qados que estd sendo utilizada e
que esteja familiarizado com as regras utilizadas para indexar os re-
gistros na base de dados. A opcao T do menu de recupqyatﬁo de informa-
¢%o permite que, além de.consultar o diciondrio, possam ser formuladas
peaquiﬁasVselecionando—se os termos diretamente na tela. i
0 Microisis propicia um método alternativo de pesquisa, deno~

minado Pesquisa em Campo Livre, que permite localizar termos mesmno em

campos nao indexados. .

c2e2.d - OPERAPORES LAGICOS
/.
A recuperagao € feita com palavras—chave, que representam o
. i o .
conteitdo de uma expresslo de busca. Como, por exemplo, descritores,
nome do autor, palavras de um titulo, etc.

‘ o
Al gumas caracteristicas das palavras—chave saol

-~ podem ser digitadas em letras maivdeculas ou mindsculas:
Esc.t informagio ou Informacio ou INFORMAGAO

-~ podem conter a eopecificacio de um ou mais campos de ori-
gems
Esx.2 Biblioteca/(i0,20) recupera a EHMpPressio

Biblioteca dos campos 10 e 20

NMeste programa os operadores ldgicos (OR,‘AND e NOT) slo re-—

presentados pelos sinais oM g 7Y, respectivamentes

\
Fw.t Para recuperar rederéncias gque contenham as pessoas con
sobrenomes FREIRE ou SERRA, digita—se a eHpressios !

FREIRE + SERRA

19
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e

.

Para recuperar referéncias que contenham as pessoas com so-
brenomes FREIRE e SERRA, digita—-se a expressio:r

P

FREIRE % SERRA

0 uso do “NOT” permite recuperar as referéncias das pesgoas
que tendo o sobrenome FREIRE nio tenham o sobrenome SERRA, usando a

EHpressios.

FREIRE * SERRA

.2- - OPERADORES DE ADJACENCIA
0 operador de adjacéncia 7% ¢ utilizado para recuperarﬁre—
gistros que tenham um nimero Fixo e exato de palavras entre os te}mos
especificados. Cada cifrfo equivale a um espaco entre os termos; Ob-—
serve-se 0 seguinte esquemas |
!
A S B - adjacente
A% DB - puatamente um palavra entre A e B
A %S B —~ exatamente'duas palavras entre 6 e B
0 operador de adjﬁcéncia'”.” ¢ utilizado da mesma naneira,
CoOm 'a diferenga gque recupera os gérmos em que seja exata a quantidade
(' de palavras intermedidrias. Cada ponto equivale a um espago entre os
termos. Por exemplo, imaginando-se gque houvesse dois registros, um
contendo BANCO DO BRASIL e outro BANCO DE COMERCIO DO BRASIL:; se soli-
citados ?

BANCO . . . BRASIL - o sistema apontaria apenas o primgiro
registro (BANCO DO BRASIL), pois foi estabelecida a distancia de, no
maximo, duas palavras entre as solicitadas.

ATENGEO: os operadores . (ponto) e $ (cifrdo) devem ser precedidos e

seguidos por GSPagco.

ii




2.2.2.3 - OPERADOR DE TRUNCAMENTO A DIREITA

M i
. i .

Ao  invés de especificar um termo preciso, pqﬂeré_ser forne-
cido uma raiz. Des%e»modo, gsempre que o Microisis encontrar essa ca-
deia ele realizard astomaticamente um OR ldgico. O truncamento ¢ assi-
nalado por um % (cifrfo). _ )

Exenplos .
DOCUMENTACA0%
DOCUMENTACAO
DOCUMENTACKOJDE ENGENHARIN
DOCUMENTAGAO -DE EQUIPAMENTOS
DOCUMENTACKb DE PROJETISTAS
DOCUMENTAGEO DE PROJETOS

( DOCUMENTACAO DE SISTEMAS
B
[  00CUMENTﬁCKO INTERNA

2.2.2.4 - OPERADORES DE PROXIMIDADE

{
0 operador dentro do mesmo campo “ G ” permite efetuar a re-
cuperacio de registros sem levar em consideracifo as ocorréncias e a

repetitividade.

Termoi (G) TermoR: Recupera os registros gque contenham ambos

ns termos dentro do mesmo campo, sem i

portar que sejam na mesma ocorréncia.

0 operador dentro do campo “ F 7 permite efetuar uma recupe-
racio de registros que contenham os termos dentro do mesmo campo e
- +

OCorrénciaas

Termol (F) Termo2: Recupera os registros que contenham ambos

\
aos termos dentro do mesmo wampo de ocor-
\

FENCIA M




Exemplo® imaginando-se um registro, com campo repetitivo de
) ]
autor, e duas ocorréncias (SILVA, Jofo FerreiralOLIVEIRA, Maria de

Lourdes): se solicitado:

a) MARIA (G)Y SILVA — a resposta seria positiva, pois os dols

termos ocorrem nNo mMesmo campo; nas

b) MARIA (F) SILVA - a resposta seria negativa, pois os dois

nfo se encontram na mesma ocorréncia do campo.
2.2.2.5 - EXPRESSA0 DE BUSCA

Ao término de uma expressio de busca o programa mostrarda o

desmembranento da consultar

.

: CONSULTA 1 ' CONSULTA 2
l TRANSPORTS ‘ URBANS
P =5 Transporte P = 33 Urbano
P = 47 Transportes P = i7 Urbgnismo
p = 7 Transportadoras p = 39
T = 55

Nestes exemplos, “ P 7 ¢ o nﬁmgro de referé&ncias encontradas
para este termo e “ T 7 & o mimero de registros que satisfaz a expres-
s%0 ou subexpressio. .

Pode-se também aproveitﬁr as consultas anteriores da seguin-—

te maneiras

CONSULTA 3

(Hi % #2) ~ DISTRITO FEDERAL .

P = 55 #4

P = 39 #2 :
P o= 63 — #3: #1i x #2 ‘
P = 476 DISTRITO FEDERAL

P o= 45 — #4t #3 DISTRITO FEDERAL

P o= 45 - #3: H4

13




O sinal (Hn) significa o numero da busca dado pelo sistema e
que pode ser usado para combinacfes com outros termos em buscas posté—
riores.

0 uso do parénteses 7 (...) 7 nas express tes de consulta fa-—

cilita a interpretacio de prioridade para a execucfo dos operadores.

4 ~— A+ B % C _
2 —- (A + BY ¥ C
3—(A+-B)*C+(D*E)+F)“G

2.2.2.6 - PESQUISA EM TEXTO LIVRE s

b

1
‘

Esta técnicn permite copecificar a pesquisa em canpos que
nfo foram indes ados e/ou_éspecificar condictes gue nHo seriam possi-
veis nas questdes Formulwd as nos iftens anteriores, tais como. a compa-
rucdo de campos Ou comparagies dos valores nunéricos dos campos.

A pcsqunrw em texto livre €& rrAllhwdq selecionando-se a op-—
¢%o S do menu de recuperagio de informacio. Para diferencida-la da ex-
pressio de pesquisa normal, ela deve ser precedida por um ponto de in-—

terrogacio (?) e ser formulada do seguinte modos

? expreﬁéﬁo booleana
ou S |
? #n enpressfo booleana
onde: '
? ==Y jdentifica a pesquisa &m texto livres
#in ==) restringe a pesquisa em texto livre ao resultado de uma
pesquisa realizada anteriormnente.
Exemplos?®

o y24: ‘Unesco’ and val(2é Ap)I=1986

2 WD (p(v24) or p(v2?)) and v26*b: ‘Unesco’

)




—~

? H2 val(v2é“c) 4985

? MFN=1 or MFN=20 or MFN=100

A expressio booleana pode ser t&o complexa quanto for neces—

sdria, desde gue nHo exceda o limite de 250 caracteres (aproximadamen=—

te trés linhas).

Para efetuar este tipo de pesquisa o Microisis terd gque pes—
quisar cada regisfro do arquivo, o que poderd demorar um longo tempo.
Por isso o usuario & informado do andapento da.pesquisa, através da
swibigdo de uma telé com quatro janelas. Essas janelas possuem as fun-
¢Oes de mostrar:?

B

¢

MFN  ==) o MFN (mimero do arquivo mestre) do.Fegistro que estd sen-—

do processado;
Hits ==Y a numero de registros recuperadosy

A ==) ‘a percentagem de itens recuperados em relacio aos registros

procesaadoss e
Recs == o numero total de registros a ser processado.

Fgesa pesquisa pode ser interrompida, a qualquer momento,
. ! .
pressionando-se qualquer tecla. Nesse momento decide~se sobre sua con-

tinwidade ou nio.

153G




2.2.3 - D -~ MOSTRAR RESULTADOS DA BUSCA
1

- Ewibe o0s registros recuperados pela itima - wpressio de
pesquisas ! )
~- 8e os registros recuperados nfo couberem em uma iUnica tela

serd exibida a mensagem no rodapét
ENTER ~ CONTINUA ... ) _ X - S8aiDA.

Teclando~se ENTER continuard mostrando os registros, X encerrard a

mostra e voltard ao menu de pesquisa.

- NHo havendo nmais i registros para exibir, aparecerd a men-

scagems .
) : . .
[ *%% FIM DA MOSTRA 3 ENTER -~ VOLTA A0 MENU DE PESQUISA

2.2.4 - P — GRAVAR RESUL%ADOS DA BUSCA ' ,
-  Grava o resultado da Hltima pesquisa executada para poste-
rior impressfos
-~  Deve ser fornecido o nome de um arquivo para gravagio, com
até seis caracteres; '
- 0 nome do arquivo paré gravacio poderd ser sempre 0 meEsmo.
Nesse caso o HMicroisis sempre perguntard se o arquivo deve ser apagado

(Y/ND.
5.0.5 - F9 - IMPRESS&O

Esta fungfo permiie executar a impressfo de uma  pesquisa.
i ,
Logo apds de «fetuar a pesquisa, no diciondrio de terwoos op¢io T ou

através de uma expressao booleana aopgRo Sl teclando—se F? o programa
antomat icamente mandard para a impressora os recsultados da pesquisa.
Certifique~se de que antes de teclar a opclo F? a impressora esteda

ligada € com o papel devidamente posicionado.

ié




2.2.6 - B - MOSTRAR O BANCO DE DADOS

- N i
Permite exibir todos os registros ou parte dos registros, a

partir do MFN (Niimero do registro), fornecidos

Para exibir a partir do MFN=1, basta teclar <(ENTER);

Para interromper a exibi¢io basta teclar X, para avan¢ar as

telas tecle (ENTER>.

N

2.2.8 = G - EXECUTAR BUSCA ANTERIOR
P

;
|

'

!

.= Permite repetir, e editar antes de executar, uma expressio

. : . |
de pesquisa anteriorsy

- Seleciona-se a pesquisa por meio da op¢lio R, se tiver sido
a 1Hltima, basta teclar (ENTERY, caso contrario digita~-se o sinal # e o

nimero da pesquisa € tecla—-se (ENTER>;

- 0 Microisis, exibird a expressio de busca que foi formulada

que, nesse momento, poderd ser editadas



5.2.9 - R - MOSTRAR CONSULTAS FORMULADAS

-

&
- Exibe o conjunto de pesquisas formuladas desde que o Mi-
croisis foi acionados

A ]

- Mostra o mimero de cada expressio de pesquisa (SET) que po-

dem, entfo, SEr selecionados para novas EHECUSSIEeS )

-~ Havendo mais de uma tela com questoes formuladas, o Microi-

8iG, exibird a mensagems

ENTER - CONTINUA... " X - SAiIDA.

’

7

0.2.10 - A — AJUDA NA PESQUISh

4

Através desta funclo, pode-se obler em video, auxilio para
suecutar uma PEsSqUis’. Apés teclar A, aparecerd a ia. tela com infor-
macfes de como pesquisar no diciondario de termos, Para passar adiante
e obter as informactes de como pesquisar com expressio booleana deve-
se téclar C, ¢ ent&o aparateréra 7. tela. Para sair e retornar ao me-

nu de pesquisa teclar X

. e

2.2.44 - X — SAiIDA

Volta ao menu principal.
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2.3 - P - IMPRESSA0

Selecionar a opecHo #P” do menu principal, que comanda =a

execucio do programa de impressfo.

_ fo . selecionar a letra “N” , serd mostrado uma tela com os
tipos de relatdrios disponiveis para a base de dados “NORTEC”.

Teclando-se a letra 78"

(impressfo), o Microisis, solici-
tard o-nome da planilha pré—-definida. Neste momento, verifique o0 nome

cda plapflha desejada para gerar o relatdrio.

2.3.4 - IMPRESSZ0 DOS RELATORIOSEH CONFER&NCIQ VISUAL, CATALOGO DE
NORMAS TECNICAS E iINDICES h : '

i ‘ Para gerar estes relatdrios deve-se antes sa[f'da base de

dados;NORTEC e executar o programa impresso, o-qual acionéré a impres—

sora para impressio em “qualidade carta’”, dando assim uma melhor reso-

1ugHo na impress@o. Passos a serem seguidoss
14— ciNisis.2 3)impresso {ENTER?>

2- teclar a opcio 135 - Qualidade Carta
serda perountado se a impressora estd pronta
ligue a impressora, ajuste o papel, tecle (8> e (ENTER)>
serd realizado um teste de impressfo, tecle (ENTERY ‘para sair.

1

'

3~ Teclar _isis; selecionar a op¢io “P” Impressfo no menu principal
,”N” Relatdrios da Base NORTEC, “Gg"” Impressio, informe o nome do rela-
tdriq (plan@lha)ndesejado e aparecera uma tela ji& definida onde deve-
se somente mudar o.campo® 12 nimero de pdgina (niinero da pdgina que se

\ .
quer que inicie o relatdrio), teclar PgDn € (ENTER?.
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'l .
2.3.2 IMPRESSA0 ATRAVES DE UMA PESQUISA REALIZADA ANTERIORMENTE,
SERVE PARA A IMPRESSAO DO SENOR POR COMITE.

i
H

) Ao realizar uma pesquisa no Dicionario opgio “T” ou através
de Expressio Booleana opglo #gn”  1ogo apés execute a opgfo “PY Gravar

Resultados da Busca do menu de PESQUISA, aparecerad entgo, a mensagems
“Nome do arquivo a ser gravado até (6) seis letras
informe o nome do arquivo, tecle ENTER e X para saida do menu de PES-
"QUISA e retorno ao menu PRINCIPAL. Selecione a opeXo “P” de impressio

“N*” Relatdrios da Base “NORTEC”. Aparecerd entfo o menu com a rela-

:”, neste momento

e
c¢%o dos relatorios disponiveid, tecle “8” Impressio que serd solicita-

do g nome da planilha. ' ' N
; .
i

Obs: Nio esquecer de preencher o campo “Nome Arq. Save’”, que é o none

do arquivo anteriormente gravado no menu de pesquisa.
]

2.3.3 - X -~ SAIDA

Volta ao menu principal.



2.4 - I - INDICE (MANUTENCAQ)

Este menu pernite realizar a manuten¢fo e/ou atualizacio do

arquivo invertido, isto é o diciondrio de termos para pesquisa.

2.4.4 - U — ATUALIZAR ARQUIVO INVERTIDO

Esta opgio atualiza os registros que nfo foram indexadps

logo apés a alimentaclo da base de dados.’
. ..:)

i

"Ha duias formas para atualizar o arquiveo invertido:

! i

41— Retornar  ao menu principal, teclar I (indice manutengio) e, en

aseguida, U (atualizacgfo do arquivo invertido); ou !

2- Sair para o sistema operacional, ou seja, tec]ando—sé X no me-
nu principal;

No pkimeiro caso, o sistema sabera exatamente quaié os registros
que n#o . foram indexados ou cujos indices estBo desatualizados. Esta
facilidade ¢ especialmente importante quando o trabalho é interrompido
por .qualquer motivoe & nfo se tem tempo de atualizar o indice. No se-—
gund. caso, antes de sair para o sistema operacional, o Microisis in-
forma quantos registros foram criados, quantos foram- modificados @
quantos foram apagados, € se O usuario deseja atualizar o indice na-
quele momento ou n&o. Respondendo Y (sim), o sistema iniciard o pro-
cessa de indexaglo ou de atualizacio; respondendo-se N (nRo), saira
para o sistena operacional — nessas situacies deve-se utilizar = fun-—

¢80 de atnalizacfo do arquivo invertido logo que possivel.
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i
2.4.2 - F ~ GERAR ARQUIVO INVERTIDO

-

,Eéta opcﬁo_gera integralmente o arquibo invertido da base

de dados, isto € apaga o dicionario de termos & produ= outro com as

alteracfes realizadas. _
7 . " .

Antes de iniciar a geragao do arquivo invertido sera soli-

citado o limite de MFNs para ser indexado, deve-se teclar neste momen-—

to (ENTERY. '

IMPORTANTE!
, N
somente com esta opglo ¢ que os érros (palavras digitadas
erradas) contidos no diciondario s%0-alterados. Também por gerar. total-
mente o arquivo invertido (diciondrio), ha uma certa demora nesta ope-
ragfo, por iss0 é.recomendével seguir o fluxo/rotina de entrada dos

i
dados na base?l :

1~ Digitar os dadosy

2- Tirar uma Tistagem para verificacio dos dados;

3—- Alterar os registros (MFNs) com errasy

4~ ﬁtualizar‘o arguive Invertido (dicionario) através
da op¢cHo U - ATUALIZAR ARQUIVO INVERTIDO (ver 2.4.1)

2.4.3 - X — SAIDA \

Volta ao menu principalﬂ




2.5 - M —~ BACKUP

Para se fazer o »BACKUP” (cépia de seguranca) € RESTAURAR

(rearmazenar) os dados tem—-se duas opgoes:t 5

iy B - ”BACKUP” DO ARQUIVO-MESTRE ,e R -~ REARMAZENAR O ARQUIVO-MESTRE

o

2) E - EXPORTAR ARQUIVO e I - IMPORTAR ARQUIVO
Tanto uma como outra sHo validas, no entanto sugeré—se que
seja feito o “BACKUP” com & segunda op¢Ho por ser mais rdpido e prati-
co, embora aconselha-se também realizar temporariamente um “BACKUP*
. ' Vald . . r‘) \
com a primeira opcfo pois, permite compactar o ARQUIVO-MESTRE 1liberan-

do cespaco- eém disco (ver 2.9.3). .

1

2.5.4 - B - “BACKUP” DO ARQUIVO-MESTRE

Esta opgHo elabora uma cépia backup do arquivo-mestre da ba-

56 de dados em uso. Nﬁp derem eMistir registros que dependem de atua-

lixécﬁo no arquivo invertidoy caso contrario, o Microlsis solicitard

que, prileiro, se faga essa atualizacio ( opcﬁo‘h do menu INDICE (Ma-
nutencio) ). '

| 0 arquivo BACKUP (BKP) & um arquivo simples, ao contrdrio do

arquivo-nestre em w50 que possui dois arquivos fisicos XRF e M8T -,

que pode ser nsado para restaurar ambos os arquivos, na eventualidade

re

de um acidente, através da opgio R deste menus

0 backup pode ser feito tanto no disco winchester quanto em
disquetés. No iiltimo caso, O Microiéis controla a elaboragio do backup
que necessitar de mais de um disquete. Para a elaboracio do backup‘em
disquetes € preciso formatar, antecipadBMGnte, uma quant idade -sufi-
ciente de disquetes. Quando um disquete estd completo, o Microisis au-
tomat icamente solicita a troca. £ importante anotar o-nuimero de ordem

de cada disquete e = data de elaboragfo do backup.

.
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Quando solicitado o drive e/ou diretdrio para =a elabofacﬁo
do backup, podem ser fornecidas as seguintes respostass

Para backup em winchester - ci\isis.2_3\ (o arquivo com
o nome da base de dados e extensfo .BKP serd direcionado para o dire-
tdério raiz do Microisis)y

Para backup em disquetes =) as (o arquivo com 0 nome
da base de dados e extensfo .BKP serd direcionado para o diretdrio
raiz do drive (a) do disquete. '

Apdés ser informada a posi¢Ro para elaboracfo do backup, o
Microisis solicitard que se coloque o disquete na posiclo e que se te-—
cle <(ENTER>. Se, bbr qualquer motivo, for preciso interromper o bac-
kup} basta teclar C.

No finaltda operacan, o sistema informard: o prdéxino ndmefo
de MFN disponfvél, o nimero atual de registfos na base de dados, o nu-
mero de registros logicamente eliminados desde a pltima reorganizacio
do arquivo-mestre, o ninero de'registroé fisicaménte eliminados, o ta—
manho do arquivo em kilobutes e o nimero de kfiobytes obtidos com =

reorganizacio dos arquivos.

2.5.2 - R — REARMAZENAR O ARQUIVO-MESTRE’

) Esta . opefo recupéra o arquivo-mestre a partir de um backup
(verj B). Do mesmo modo que na opcHo de backup, o sistema solicitarda a
posiéﬁo de onde deve recuperar os registros.

No final da operacio; o sistema informards-o prdéximo HNFN
dispon{vel, o numero de registros existentes na base de dados, a quan-
tfdade de registros eliminados, o éamanholdo arquivo em kilobytes ¢ o
ndhero de referéncias cruzadas - arquivo XRF (1 registro = 512 bytes).

| Embora =as operagtes de backup eliminem registros fisicamen~
te, na verdade, elas nSo compactam o tamanho do arquivo, ou seja os
registros} cont inuam ocupando o méﬁmo espaco que utilizavam anterior-
mente. Para se conseguir liberar realmente espago em disco, deve-se

seguir o roteiros
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- realizar o backup com a opgio B (backup em disquetes) deste menuy
| .
- voltar ao menu principal e teclar D (definigRo de base de dados) ¢

selecionar I (reinicializar o arquivo-mestire) s

S WM
1

- responder Y. (sim) para apagar O arquivo-mestre € N (nRo) para apa-

gar o arquivo-invertidoy

i
1

“voltar ao menu principal e selecionar M (arquivo-mestre (backup));
6 -~ selecionar R para recuperar o backup do arquivo-mestre feito com &

opc30 B.

n. 5.3 - C — REORGANIZAR 0 ARQUIVO-MESTRE

Esta opcfo equivale executar em sequéndia B e R. Pode ser
( © uygado para compactar o)arquivo—mestre, devendo ser realizada periodi-
camente (ver R). [ N

i

2.5.4 - E — EXPORTAR ARQUIVO

Esta fun¢fo permite exportar integral ou parcialmente regis-
tros de uma base de dados. 0 arquivo exportado pode ser armazenado
tanto no winchester quanto em disquetes. Para usar disquetes, ha ne-
cessidade de FESErVar alguns Ja Formatadas sendo que o Microisis con-
trolarda a execuglo da exportacdo quaﬁdo for necessario mais de um dis-—

quete.

ROTINA PARA EXPORTAR 0 ARQUIVO EM DISQUETES:-

1) Para exportar todos os registros da base

Teclar no menu principal a opgia M - BACKUP

Teclar E — EXPORTAR ARQUIVO




Aparecerda uma tela
Teclar PgbDn e (ENTER)
Aparecerat Drive e/ou diretorio para backup?

Teclar as

Aparecerd: Coloque o disquete no drive at

Tecle ENTER quando estiver pronto ou “C” para cancelar

Teclar (ENTER)

Aguardar descarregar 05 registros e ir colocando os disquetes

quando for solicitado, até aparecer?t \

Total de registros de saida ___ -

Teclar <ENTERY para saida

2) Para exportar uma sequéncia de regist?os da base
Teclar no menu principal a 6pcﬁo M — BACKUP
Teclar E - EXPORTAR ARQUIVO

Aparccera uma tela i

Teclar com (ENTERY até o campos Limites de MFN 1/32000

[ .

Teclar a sequéncia desejada. Ex: 560/700 (quinhentos ao setecentos)
\

Teclar PgbDn e (ENTER?
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Aparecerat Drive e/ou diretdrio para backup?
i

Teclar at
Aparecera: Coloque o disquete no drive at
Tecle ENTER quando estiver pronto ou “C” para cancelar

Teclar <(ENTER?

Aguardar descarregar os registros e ir colocando os disquetes

quando for solicitado, até aparecer:

Total de registros de saida ___  —==)

\
( / ) . . N
. N

Teclar (ENTER? para saida N

2.59.5 -~ I - IMPORTAR ARQUIVO
. }
!

‘ Esta fungfo permite importar integral ou parcialmente regis-—
tros de . uma base de dados. 0 arquivo importado pode ser- armazenado
tanto no winchester quanto em disquetes. Para usar disquetes, ha ne-
cessidade. de reservar alguns j& formatados sendo gue o Microisis con-
trolard a execucio da importacio gquando for necessdrio mais de um dis-

quete.
ROTINA PARA IMPORTAR 0 ARQUIVO EM DISQUETES:
i ﬁéra importar todos és registros da base

Teclar no menu principal a opgdoc M - BACKU
\ ‘

i

Teclar I - IMPORTAR ARQUIVO !
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Aparecera uma tela

Teclar PgDn e (ENTER)> ' o D
Aparecerd: Arquivo-Mestre existe e seus registros serfio apagados, 6k
(Y/N)? )

Teclar Y

Aparecerast Drive e/ou diretdrio para backup?

Teclar as

Aparecerads Coloque o disquete no drive a2~
5
Tecle ENTER gquando estiver pronto ou “C” para cancelar
[
{

Teclar (ENTER) L

Aguardar adicionar os registros e ir colocando os disquetes

quando for solicitado, até aparecer:

——)

.- o v

Préximo MFN a ser atribuido

Teclar {ENTERY para saida

2) Para importar uma sequéncia de registros da base
'
Teclar no. menu principal a opgio M - BACKUP

Teclar I — IMPORTAR ARQUIVO

Aparecerd uma tela
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Teclar com (ENTERY até o campo: Primeiro MFN a ser atribuido %

Por exemplo? quando importar uma sequéncia de registros do 500 ao 700
¢ querer atribuir a esta sequéncia um novo MFN inicial para ser adi-
clonado & base de dadose. ' '

b - . —_

Teclar o nudmero (MFN? que se deseja atribuir ao 419 registro importado

Teclar <(ENTER?>

No campo Carregar(L)/Merge(M)/ﬁtualizar(p) L2

Teclar U
3
Teclar PgDn e_(ENTgR)

Apareceras Drive' e/ou diretdério para backup?

. i
Teclar as

Aparecerat Coloque o disquete no drive at

Tecle ENTER quando estiver pronto ou “C” para cancelar

Teclar {ENTER? .

Aguardar adicionar os registros e ir colocando os disquetes

quando for solicitado, até aparecers
Prdximo MFN a ser atribuido ___ —————)

Teclar {ENTERY> para saida

2.5.4 - X — SAIDA

Volta ao menu principal.

.



