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Urganizacao

A Biblioteca Universitaria é um sistema composto pela Biblioteca Central e
1 Bibliotecas Setoriais, com uma centralizagdo administrativa e técnica.

Tem como suporte técnico a Divisdo de Desenvolvimento de Colecdes e
Tratamento da Informacdo e a Diviséo de Automacéo e Informética.

Bibliotecas que compdem o Sistema

BSCCA

R

eeccoe
°
(b
C

eo0o00®0e

Prestar servicos de informacao as atividades de

ensino, pesquisa, extensao e administracao da UFSC,
contribuindo com a melhoria da aualidade de vida

As Bibliotecas sao de livre acesso, atendendo também &
Comunidade externa, mas o servigo de empréstimo domiciliar ¢
exclusivo 2 Comunidade Universitdria.

\ Informacdes disponiveis na Bl

2680000 Livros
3400 Titulos de Periddicos
§000 Teses e Dissertacdes
16200 Normas Técnicas
3000 Folhetos
3000 Dbras Raras
1500 Fitas de Video
5000 Microformas
460  Conjuntos de Slides
20 Bases de Dados (CD-ROM)
1800 Material Cartogréfico

SPAGOs pafd &5

Projetar ftas de video, slides & eventos no Auditrio Elke Hering e nas 3 Salas de Projecao

Acessar Bases de Dados em CD-ROM e INTERNET na Sala Multimidia.

Para leitura de jomais didrios e revistas semanais, na sala de Leitura Informativa

Para ministrar aulas e atividades em grupo na Sala de Estudos.

b ACBSSO &
? Informacao

Com & explosdo da Informacdo, as bibliotecas armazenam apenas uma
porcentagem da informagao produzida no mundo. Quando a informacao no estd
disponivel na BU tem formas de acessé-1a, e recuperar o texto completo.

> Acesso e recuperacdo da informacdo MZ

quando o documento st disponivel no Sistema
- Nos catalogos disponiveis nas Bibliotecas
Nos terminais, para consultas existentes nas Bibliotecas
> Acesso & informacdes disponiveis em outras instituicges, cidades,

paises, sem que, necessariamente, o documento esteja disponivel na Bl
Bases de Dados em C0-ROM
indices & Abstracts impressos
Acesso on-line em Bancos e Bases de Dados
Internet

¥

Secdo de Referéncia da BC
BSCED, BSCFM, BSCCA, BSCLS

> Localizagdo e acesso fisico do documento quando este

ndo esta disponivel na BU

Capias de artigos de periddicos, teses e dissertagdes, etc
Empréstimo interbibliotecdnio

Servigo de Comutacao do Servico de Referéncia da BC
BSCFM, BSCCA, BSCED

ACESSO A BASE BIBLIUFSC

LIVRDS, TESES £ DISSERTACOES

Acesso Local LOGIN : con
Acesso Internet  TELNET 150.162.1.90

TR e

Convénies &

CATALOGO COLETIVO NACIONAL DE PUBLICACOES SERIADAS - CC

Tem por objetivo facilitar ao usuario o acesso as informagdes contidas e
seriadas nacionais e estrangeiras, disponiveis em 1000 bibliotecas bras
ENTIDADE: CNPg/IBICT

POSTO DE SERVICO ANTARES

Presta servigos de informagao em Ciéncia & Tecnologia através do acess
em C0-ROM e on-line. ENTIDADE: CNPg/IBICT

REDE BRASILEIRA DE INFORMACAD EM CIENCIAS DA SAUDE
Coopera no controle da produdo técnico-cientifica na América Latina e
¢ presta servicos de informagao na drea. ENTIDADE: BIREME

SISTEMA DE _Zsmzsga SOBRE TESES

Coopera no controle e disseminagao das teses e dissertacaes defendida
ENTIDADE : CPy/IBICT

REDE BIBLIODATA

Através da catalogago cooperativa descentralizada, mantém uma base
centralizada de forma a permitir maior rapidez no tratamento técnico do
documentarios integrantes da rede, disponibilizando as informacdes ex
integrantes da mesma. ENTIDADE: FUNDACAQ GETOLIO VARGAS

INFORMACAD EN EDUCAGAO HISICA E CIENCIA DO DESPORTO

Coopera no controle das informaces produzidas no pais
& presta informacdes na drea.
ENTIDADE : UFMG

INFORMACAD EM ENGENHARIA

Presta servicos de informagdo através do acesso on-line & Base de Dad!
fornece cdpias de documentos por meio eletrdnico através do Consarcit
American Science and Technology Education Consortium.

ENTIDADE : UNIVERSIDADE DO NOVO MEXICO U.S.
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UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA

Fones (48) 3721 9310 e 3324 1193 | Fax (48) 3721 9603

bib@bu.ufsc.br | www.bu.ufsc.br
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Servigo de catraca - fuhgﬁes

1. Servigo de catraca ndo permite a entrada de pessoas na
biblioteca com bolsas, sacolas, pastas, mochilas; etc;

2. Permite a saida de obras da Biblioteca com a devida
autorizagao;

3. Identifica os usudrios que tentarem sair de forma ir-
regular, levando obras sem a devida autorizagdo (anota
nome e nimero de matricula e/ou, em casos graves,
chama a Seguranca do Campus);

4. Controla o arco de seguranga;
5.Observa os guarda-volumes;

6. Carimba os antincios para os murais do hall, conforme
as normas;

7. Contribui para a boa recepgao dos usudrios;

Outras facilidades da BC/UFSC

- Internet sem fio
- Reprografia (fotocépias)

- Visitas a Biblioteca
Visitas podem ser agendadas junto ao Servigo de Cole-
¢oes Especiais, pelo fone 48 3721 9305.

O Hordrio de funcionamento
da Biblioteca Central e de seus
servigos estd disponivel em

~ www.bu.ufsc.br

BU/UFSC | MANUAL DO USUARIO | 3

A Biblioteca da UFSC

Acesso ao mundo para os estudantes
e para a comunidade

Vinculada a Pré-Reitoria de Infra-Estrutura, a Biblioteca
Universitaria da UFSC (BU/UFSC) ¢é o érgio que coordena
o sistema de Bibliotecas da Universidade. Este sistema ¢
composto pela Biblioteca Central e por 8 Bibliotecas Se-
toriais (BS/CCSM - Medicina, BS/CCSO - Odontologia,
BS/CCA - Agrérias;BS/CAC - Col. Agricola Camboriu, BS/
CAA - Col. Agricola Araquari, BS/CFM - Fisicas e Matemd-
ticas, BS/CA - Colégio de Aplicagao, BS/CED - Educagio),
com uma centraliza¢do administrativa e técnica.

A BU/UFSC, fundada em 1968, com a consolidagio do
Campus Universitdrio, reuniu os acervos das faculdades
de Direito, Ciéncias Economicas, Farmdcia, Odontologia,
Medicina, Filosofia, Servigo Social e Engenharia Industrial.
Em 1976 foi inaugurado o prédio da Biblioteca Central e,
a partir de 1977, teve inicio o processo de centralizagdo e
organizag¢ao da Biblioteca, que passou a denominar-se Bi-
blioteca Universitdria — BU. Sua missao ¢ prestar servigos
de informagao as atividades de ensino, pesquisa, extensio
e administra¢do da UFSC, contribuindo para a melhoria da

qualidade de vida de toda a comunidade.
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Outros servigos

Recebimento de dissertagoes e teses

A BU/UFSC mantém em seu acervo copia de todas as dis-
sertagdes e teses defendidas em seus cursos de pés-gradu-
a¢do e, também, daquelas defendidas em outras institui-
¢oes (nacionais e estrangeiras), por seus funciondrios e
professores.

1.Teses e dissertagoes defendidas na UFSC

- Uma versao impressa (capa dura preta e letras douradas)
devidamente assinada pelos membros da banca exami-
nadora (com excegido dos cursos do Centro de Ciéncias
Agrarias para os quais se exige duas versoes impressas);

- Uma versao eletronica do trabalho na integra (conforme
oficio 010/PRPG/2002), no formato PDF, em um UNICO
ARQUIVO, em CD-ROM;

- Um disquete com o resumo e palavras-chave, no for-
mato WORD;

- Autorizagio ou nao de disponibilizagdo do trabalho na
internet (FORMULARIO disponivel em http://www.
bu.ufsc.br em Servigos.

2.Teses e dissertagdes defendidas em outras Institui¢oes
nacionais ou estrangeiras

- Uma versdo impressa, de acordo com os critérios da
instituicao;

- Havendo interesse em disponibilizar na internet, entre-
gar uma versao eletrénica do trabalho na integra, no
formato PDF, em um UNICO ARQUIVO.

Local de éntrega
Biblioteca Central — Servi¢o de Aquisigdo
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Servicos da BC/UFSC
Servigo de Colegdes Especiais - SCE.......ccccccunnuce. 7
Reserva do Auditério e de Salas woid
Servigo de Referéncia - SR........ccoecvvucurcuecrnnncrrcnncnsane 8
Comutagao Bibliografica - COMUT............. 8
Base de Dados::wsssrmmsinsssimssins 8
NOrmalizagao ..........eceseeeenceerseremnsusnecsssnnnnne 8
Livros eletrOnicos ........cveururencreeremieecsianennee 9
Programa de ..o 9
Capacitagao de usudrios
Ambiente de Educagao Inclusiva ................. 9
Servigo de Periddicas - SP .......oveiveivcriivincinenines 10
Servico de Circulaghio - SCuu..uisosssassiassussmssssasnsss 11
Cadastramento de usudrios .............cccceeue. 11
Documentos Necessarios ...........coeeueuenen. 11
Normas para empréstimo ..........cecovueueneees 12
do Acervo de Consulta Local ........ 14
do Servigo de Referéncia................ 14
do Servigo de Periodicos ................ 15
Outros servigos/infra-estrutura
Dissertagdes € teSes ........vuumiriesioneiens 16
Sala de estudo individual ..o 17
Sala de estudo eny grupo........cccceevvvvccinnnne 17
Uso do mural ..o 17
Guarda voluime ........cccccovviiiiieiiniiiceienns 17
Catraca ..iveeiveeeecieeeec e 18
Outras facilidades

Internet sem fl0 ......c.ovvriveerriniiciicicniinns
Reprografia (fotocopias)

Visitas a Biblioteca .........ccoccevvieeecreecrinenne.
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Normas para o empréstimo de obras
do Acervo de Consulta Local

As obras de consulta local estio identificadas com uma

tarja vermelha na lombada .
1.0 periodo de empréstimo se inicia as 8h de sexta-feira;

2.0 perfodo de devolugao se encerra na segunda-feira, as
21h30min;

3.0 atraso na devolugao implica cobranga de multa de
R$ 1,00 por dia e por obra.

Normas para o empréstimo de obras
do Servigo de Referéncia

1.Empréstimo de final de semana (sexta a segunda-feira):

- Dicionérios de LINGUAS - 03= a 03=96=690

- Dicionérios ESPECIALIZADOS (Filosofia, Psicologia,
Economia, etc.) - 030.2: a 030.2(81)

- Atlas de ANATOMIA, HISTORIA, etc. - 084.4 a
084.9(100)

2. Para realizagao de provas:
Dicionarios de LINGUAS por 3 (trés) horas.
A nio devolugéo acarretard multa diaria de R$ 1,00

U/UFSC | MANUAL DO USUARIO

Servicos da Biblioteca Central
da Universidade Federal de
Santa Catarina (BC/UFSC)

Servigo de Colegoes
Especiais - SCE

Localizado no andar superior da Biblioteca Central, o
SCE organiza, preserva e provém acessibilidade as se-
guintes colegoes:

- Santa Catarina — CESC (Livros e Periddicos);

- Teses e Disserta¢oes — CETD;

- Publica¢des da UFSC — CEPU (Livros e Periddicos);

- Obras Raras - CEOR;

- Material Cartografico - CEMC;

- Audiovisual - CEAV;

- Livros em Braile - CEBRA.

Local: Piso superior

Contato: sce@bu.ufsc.br - (48) 3721 9305

Servigo de Reserva do Auditorio e de Salas

0 SCE disponibiliza & comunidade universitaria um audi-

tério e duas salas para a realiza¢do de eventos académicos

sem fins lucrativos, tais como palestras, reunides, defesas

de teses e dissertagdes, cursos, projegao de videos, etc. O

agendamento ¢ feito pelo  proprio usudrio no site www.

bu.ufsc.br, em servigos . Neste mesmo endere¢o também

estdo publicadas as normas de utilizagao destes locais e de

seus equipamentos.

- Auditério Elke Hering - capacidade para até 80 pessoas;

- Salas Harry Laus e Henrique da Silva Fontes - cada uma
com capacidade para até 40 pessoas.
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Normas para empréstimo

1. A retirada do material bibliogréfico para empréstimo
domiciliar pode ser feita ap6s o cadastramento do

usudrio no sistema.

2. No momento do primeiro empréstimo o usudrio deve
apresentar carteira de identidade.

3.0 usudrio é responsével pelo sigilo de sua senha pes-
soal que é a sua assinatura para autorizagao do registro
das operagoes de empréstimo.

4, Os dados pessoais dos usudrios constantes no Cadas-
tro/BU sao confidenciais.

5. Dez exemplares é o niimero méximo permitido.

6. Os empréstimos obedecem aos seguintes prazos de
devolugio:
-Alunos de graduagao e especiais: 15 dias;
-Servidores docentes e técnico-administrativos, alunos
de pés-graduagio e de instituigoes conveniadas: 30 dias.

7.0 usudrio em débito com a biblioteca nao podera
efetuar nenhuma operagao.

8.0 empréstimo pode ser renovado quantas vezes for

necessario, desde que nao haja reserva.

9.0 valor da multa por atraso na devolugio é de R$ 1,00
por dia ttil e por obra, conforme Resolugio n° 95/CC
de 09.12.97.

BU/UFSC | MANUAL DO USUARIO | 9

Livros eletronicos

A Biblioteca Central conta com acervo de 400 titulos de
livros eletronicos (e-books).

- Editora Atheneu (Ciéncias da Saude)

= Netlibrary (Ciéncia da Informagéo)

Contato: bdados@bu.ufsc.br - (48) 3721 9468

- Programa de Capacitagao do Usudrio - PCU

O Programa de Capacitagao de Usudrios da BU/UFSC
compreende quatro médulos instrucionais:

- Médulo I: Acesso a Informagao Disponivel
(Portal Capes)

- Médulo II: Elaboragdo de Referéncias
- Médulo III: Estrutura do Trabalho Académico
- Médulo IV: Citacao

Os mddulos ndo seguem uma seqiiéncia rigida e podem
ser oferecidos individualmente, de acordo com a demanda.
A carga horéria para cada médulo varia de duas a quatro
horas. A metodologia utilizada compreende aulas expositi-
vas com o auxilio de apresentagdao em Power-Point.

O Servigo de Acesso as Bases de Dados, responsavel pelos
treinamentos, estd localizado no piso térreo da Biblioteca
Central.

Ambiente de Educagao Inclusiva
Localizado no Servigo de Referéncia.
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‘Sefvigo de Periddicos - SP

O SP tem como objetivo bdsico organizar, disseminar e
disponibilizar as informagoes divulgadas nas publicagoes
periddicas nacionais e estrangeiras a comunidade de usua-
rios a que estd inserida. O acervo é formado por periédicos

impressos e eletrénicos.

Servigos:

- Assessoria para consulta ao Portal Capes;
- Consulta a Internet / e-mail;

- Censulta ao Pergamum;

- Inclusdo digital;

--Disseminagao da informagao objetivando o acesso ao
conhecimento e a geragao dele;

- Empréstimo domiciliar;
- Reprografia (fotoc6pias);
- Prestagdo de servigos de informagao on-line;

- Leitura informativa.

Local: Piso térreo

Contato: periodicos@bu.ufsc.br - (48) 3721 9482
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Servigo de Circulagdo - SC

Atendimento ao usudrio e empréstimos

Cadastramento de usudrios

Sao considerados usudrios da Biblioteca,
com direito a empréstimo de material bibli-
ografico, os alunos da UFSC de graduagio, de
pos-graduacgao (especializac¢do, mestrado ou
doutorado), de cursos presenciais e a distan-
cia (regularmente matriculados nos cursos e
registrados no CAGr ou no CAPG) e de insti-
tui¢des conveniadas, e também os servidores
docentes e técnico-administrativos da univer-
sidade (regulamente inscritos no SIAPE).

Todos devem apresentar carteira de identi-

dade no momento do primeiro empréstimo.

Contato: dau@bu.ufsc.br - (48) 3721-9378
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Servigo de Referéncia - SR

Neste setor estdo localizadas obras destinadas a consulta

rapida e de informagao especifica, como diciondrios e atlas.
Local: Piso superior

Contato: ref@bu.ufsc.br - (48) 3721 9511

Comutagdo Bibliogrdfica - COMUT

Setor do Servigo de Referéncia que tem como fungio a
solicitagao de fotocépias e/ou empréstimo de documentos
em.bibliotecas nacionais e/ou no exterior.

Local: Piso térreo, no Servigo de Periddicos

Contato: comut@bu.ufsc.br - (48) 3721 9678

Base de Dados

Setor do SR que permite o acesso e recuperagdo de in-

formacgoes em Bases de Dados nacionais e internacionais
disponiveis on-line na Biblioteca Virtual. Orientagdo local
e/ou treinamentos em grupos.

Local: Piso térreo, no Servigo de Peri6dicos

Contato: bdados@bu.ufsc.br - (48) 3721 9468

Normalizagio

Setor do SR voltado a orientagao local e/ou treinamento em
grupos baseados nas normas de Documentagdo da ABNT
(Associagdo Brasileira de Normas Técnicas).

Local: Piso térreo, no Servigo de Peri6dicos

Contato: bdados@bu.ufsc.br - (48) 3721 9468
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10. Para casos de furto ou extravio, danifica¢do ou
mutilagao de obras emprestadas, devem ser obede-
cidas as seguintes normas:

LIVROS
- Reposi¢ao do mesmo titulo

- Na impossibilidade da aquisi¢io do mesmo
titulo perdido ou extraviado, deve ser apresentado
comprovante da falta do material no Pais, através de 3
declaragoes de diferentes representantes dg mercado
livreiro; e repor um titulo na mesma drea de assunto,
ou outro previamente indicado.pela Divisdo de
Assisténcia ao Usudrio e/ou Divisao de Desenvolvi-
mento de Colegdes e Tratamento da Informagio, no
prazo maximo de 15 dias a partir da comunicagio e
registro na Biblioteca. \

PERIODICOS
Reposigao do fasciculo perdido ou extraviado ou, na

impossibilidade, pagar seu valor em dinheiro.

GRAVACOES DE VIDEO
- Reposi¢io do mesmo titulo

- Na impossibilidade da aquisi¢ao do mesmo titulo
perdido ou extraviado, apresentar comprovante da
falta do material no Pais, através de 3 declaracoes de
diferentes representantes do mercado de video; e re-
por um titulo de mesmo valor, indicado pelo Servigo
de Colegoes Especiais — SCE, no prazo maximo de 15
dias a partir da comunicagdo e registro na Biblioteca.

11. 0 atendimento do Servigo de Empréstimo ¢ encerrado
" quinze minutos antes do fechamento da BC/UFSC,

12. As situagdes nao previstas e 0s casos OmMissos serao
tratados diretamente com as Chefias imediatas




|

.

Normas para o empréstimo de obras
do Servigo de Periddicos

1. Empréstimo de 5 exemplares de periddicos para profes-
sores, alunos de pos-graduagao e funciondrios da UFSC,
por um tempo maximo de 7 dias, com direito a uma
renovagao. Para casos de atraso na devolugao, aplica-se

amulta de R$ 1,00, por exemplar e por dia.

2.Peri6dicos encadernados e outros titulos que possuem
uma demanda alta nao serdao emprestados.

UTILIZACAO DE COMPUTADORES
DO SERVICO DE PERIODICOS

1. O uso dos computadores para Internet/e-mail ¢
rotativo. O tempo maximo continuo é de 20 minutos
por usudrio. Na auséncia de outros usudrios o tempo
podera ser estendido. Fica expressamente proibido
alterar a configuragdo das maquinas e baixar arquivos

executaveis.

2.0 uso dos computadores para pesquisa no Portal Capes
também € rotativo, o tempo méximo continuo ¢ de duas
horas e, na auséncia de outros usudrios, também poderd
ser estendido.
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Sala de estudo individual

A sala de estudo individual tem como objetivo oferecer
aos usuarios um local onde exista siléncio absoluto e,

por isso, apresenta as seguintes normas:

- S6 serd permitido o acesso de usudrios para estudo

individual;

- E terminantemente proibida a utilizacio desta sala

para estudo-em grupo.

Sala de estudo em grupo

Disponivel ao lado da sala de estudo individual.

Para qualquer sugestao, procurar a Dire¢ao da Divisao de

Assisténcia aos Usuarios.

Uso do mural para divulgacées diversas - Normas

1.Obedecer tamanho 15 x 20 cm;

2.Carimbar junto a Catraca.

Auto-servigo de guarda-volume

1. 0 uso do guarda-volume é permitido somente durante

a permanéncia do usudrio na Biblioteca;

2.A perda ou dano do chaveiro acarretard em multa de
R$ 30,00. Para o pagamento da mesma o usudrio deve
dirigir-se a secretaria da Biblioteca;

3.A Direcao da Biblioteca nao se responsabiliza pelo

material deixado no guarda-volume.
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APRESENTACAO

A Biblioteca Universitiria & up orgido

Suplementar
da administragio superior que procura oferecer a infra-e§
trutura bibliogrifica necessaria 3s atividades desenvolvi-

das pela Universidade Federal de Santa Catarina e objetiva

orientar o usuirio na utilizac3o de Seus recursos.

O pleno aproveitamento das colecgoes poreém, Somente

sera alcancado, se og leitores da Biblioteca estiverem devij

damente inteiradosg da sua estrutura, organizacgio, recursos

€ meios de que ela disple e pode lhes ofereeer,

Este guia constitui valioso instrumento de informg

¢80, que visa atingir taj cbjetivo. Foi elaborade especiail-

mente para que o estudante universitério, © prcfissional e

a comunidade, conhegam e saibam utilizar suya Biblioteca,

re

cuperando informacgdes o aperfeigoando seus conhecimentos
atraves da pesquisa.

MaF. R0
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1 - LOCALIZACAO

ENDERECO: Biblioteca Universitaria
Universidade Federal de Santa Catarina
Campus Universitario - Trindade
Caixa Postal n® 176
88.000 - Florianopolis - SC
TELEFONE: 33.10.00

Ramal: 216

2 - HORARIC DE FUNCIONAMENTO

A Biblioteca Universitaria permanece aberta ao  publico
de 29 a 69 feira, das 08:00 as 22:00 h. e aos Sébados, das
08:00 as 18:00 h..
3 - ESTRUTURA

Para uma melhor distribuigao e funcionalidade, visando
aprimorar o atendimento ao usuario, o acervo da Biblioteca

. . - . - . . -~ . ’ ~
Universitaria esta distribuidc em diversos setores que serao

relacionados abailxo:

MFRL/SMRC




3.1 - PORTARIA

0 usuario ao entrar na Biblioteca deve deixap pas-
tas, bolsas, etc. na portaria, onde recebe uma ficha com o
nimero correspondente an lncal no escaninho onde seus perten
ces ficam guardados.

Caso o leitor queira entrar com algum livro que nao
pPertenga a Biblioteca Universitaria, deverd preencher um for
mulario no modelo anexo, sé6 podendo ent3o retirar-se da Bi-
blioteca mediante apresentacgao da mesma ao funcionario res-
ponsavel.

Fara controle e fiscalizacado quanto aos empréstimos,
O leitor deve apresentar ao funcicnario da portaria todo o
material biblicerifico que retirar da Biblioteca Universita-

ria.

3.2 - DIVISAC DE ASSISTENCIA A0S LEITORES
3.2.1 - SETOR DE EMPRESTIMOS

-

A Biblioteca Universitaria e suas unidades se-

N

-

toriais, abrem-se 3 conunidade para consultas no recinto e
mantem empréstimo domiciliar aos alunos, professores, alunos
de pés-graduagéo € a0 pessoal administrativo da Universidg

de.

MFRL/SMBC




3.2.1.1 - NORMAS PARA O FUNCIONAMENTO DO EMPRES-

TIMO DOMICILIAR

Foram definidas normas pPara funciona-
mento do servigo de empréstimo domiciliar da Biblioteca Uni-
versitaria e de suas unidades setoriais, que se encontram mi

meografadas e a disposigao no Balc3o de Empreéstimos

3.2.2 - SETOR DE REFERENCIA

No setor de referéncia estio localizadas as
obras de consulta: enciclopedias gerais e especializadas, di
. -t - . 3‘ . = by ‘ﬁ = . 1
clonarios linguisticos e tecnicos, normas, mapas, atlas, al-
manaques, guias, anuarios, censcs, catalegos. Reune ainda as
- . . o0 -
bibliografias, os indices e abstracts ou resumos, que cons-

tituem um catalogo para c¢s artigos do Setor de Periodicos.

Tais obras devem ser consultadas no local onde

.

S€ encontram e nao podem ser retiradas para emprégtimo domi-
ciliar.
InformagSes quanto a sua utilizac3o devem sger
d G

solicitadas a biblioteciria de referencia.

MFRL/SMBC



3.2.3 - SETOR DE LEITURA

No salao de leitura est3o localizados o acervo

geral de livros e as colegdes das bibliotecas setoriais.

P

Conforme ¢ sistema da Classificacao Decimal
Universal adotado pela Biblioteca, as cbras est3o distribui-

das de acordo cem o quadro abaixo.

3.2.3.1 - QUADRO DAS DIVISOES PRINCIPAIS DA CLAS
SIFICACAOQ
0 GENERALIDADES
00 ProlegGmenos. Fundamentos gerais do conhecimento e

cultura.

01l Biblicgrafia. Catilogos.
02 Bibliotecas. Riblicteconomia.
03 Enciclopedias gerais. Dicionarics. Livros de referen

O4 Colegoes de ensaio
05 Publicagdes perio istas gerais.
n

gressos. Museus.

o
d
06 Instituigoes. Associacgdes. Co
07 Jornais. Jornalism
08 Poligrafias. Trabalhos colectivos. Varia.

09 Manuscritos. Obras raras e notaveis.
1l FILOSOFIA

= - .
11 Metafisica

MFRL/SMRC



13
1y
158.9
16
17
18.01
19

PR RY T S OO Y e e R W e

Filosofia do espirito. Metafisica da vida espiritual
Sistemas filosoficos.
Psicologia.
Logica. Teoria do conhecimento. Metodologia.
tica. Moralidade. Convencido.
Estética.

Historia da Filosofia.

2 RELIGIAO, TEOLOGIA

21
22
23
24
25
26
27
28
29

Teologia natural.

Sagrada Escritura. A Biblia.
Teologia dogmatica.

Teologia moral. Pritica religiosa.
Teologia pastoral.

A Igreja Crista em geral.

Historia geral da Igreja Crista.
Igrejas e seitas cristas.

Religioes e cultos n3o cristios.

3 CIENCIAS SOCIAIS

30
31
32
33
34
35

36
37
38
39

Sociologia. Sociografia.

Estatistica.

Ciencia politica. Politica.

Economia politica. Economia.

Direito. Legislag3o. Jurisprudéncia.

Administragao publica. Direito administrativo. Cien-
cia militar. Defesa.

Assistencia e socorro social. Seguros.

Educacgao

Comércio. Comunicacdes.

Etnografia. Costumes e tradigoes. Folclore. An*tropo-

logia social ou cultural.

5 CIENCIAS PURAS

51

Matematica

MFRL/SMBC

I



52
53
54
55
56
57
58

[
58

Astronomia. Levantamentos topograficos. Geodesia.
Fisica.

Quimica. Cristalografia. Mineralogia.

Geologia e ciencias afins. Meteorologia.
Paleontologia.

Antropologia. Ciencias biologicas.

Botanica.

Zoologia.

6 CIENCIAS APLICADAS, MEDICINA, TECNOLOGIA

61
62
63

6L
65

66
67
68
69

Ciencias médicas. Saide. Seguranca.

Engenharia e Tecnologia em geral.

Agricultura. Sivilcultura. Zootecnia. Produtos de
origem animal. Caca.

Ciencias domésticas. Economia doméstica.
Administracgio e organizacdo da indUstria, comércio
e transportes.

Industrias quimicas. Tecnolegia quimica.

IndGstrias e bProfissces diversas.

Oficios, artes e indUstrias especializadas.
Indistria de construgao, materiais, profissoes. Cons

trucgao.

7 BELAS-ARTES, DIVERTIMENTOS, DESPORTOS

71

72
73
74
75
76
77
78
79

Planeamento. Urbanizagao. Arquitetura paisagistica,
eto.

Arquitetura.

Esculturas e artes afins.

Desenho. Artes menores.

Pintura.

Arte da gravura. Gravuras.

Fotografia e cinematografia.

Masica.

Divertimentos. Fssatempos. Jogos. Desportos.

MFRL/SMBC



8 LINGUISTICA, FILOLOGIA, LITERATURA

80 Linguistica. Filologia.
802/809 Linguas especificas. Troncos linguisticos.
82 Literatura em geral.

82/89 Literatura das diversas linguas, povos, etc..
9 GEOCGRATFIA, BIOGRAFIA, HISTORIA

91 Geografia, exploragdes, viagens.
92 Biografia.
93 Historia em geral. Fontes. Histdria antiga.
94 Historia medieval e moderna.
. 940 Historia da Eurcpa.
946.9 Historia de Portugal.
950 Historia d
960 Historia

970 Historia

Asia.

Q

Africa.

Q
v

a America do Norte.

ol

980 Historia da América do Sul.
981 Historia do Brasil.
990 Historia da Oceania e das regides polares.
i A Biblioteca Universitaria permite o
livre acesso dos leitores as estantes. Para tanto, e de vi-
‘ tal importancia que saibam utilizar adequadamente o catalogo,
para a recuperagao das informacdes de interesse. As explica-

¢oes abaixo devem ser lidas com atencdo.

3.2.3.2 - CATALOGOS

Através do catdalogo é localizado  nas

estantes o material desejado.

MFRL/SMBC
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No catalogo, as fichas apresentam o

)]

2guintes elementos basicos:

V2]
m

f
[a¥
()
93]
0
kY
[
W)
(o]
:
o)
Q.
I8l]
O
lop
b
g

Exemplo:

Entrada catalografica

Numero de 3001 8 \Z
chamada Cuiq Cervo, Amado Luiz
Metecdolegia cﬁeh+vCiCﬂ; para uso dos

L ecstudantes hPlV&PS*LdPqu por Amado
Descricgao S - ; P
da obra I ) Luiz Cervoe e Pedro Alcino Bervian. 2
oo ed. Sao Paulo, McGraw-Hill do Rras il,
1978.
1h4p.,

O

Esta ficha & desdobrada de man

eira a
compor cg diversos catilogos da biblioteca.
O catalogo de livros da Biblioteca

Universitaria estd dividido em trés (3) partes:
- cataleogo de autor
- catalogo de titulo
- catalogo de assunto e indice alfabe

timo de assunto

MFRL/SMBC
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No CATALOGO DE AUTOR, sao encontra-
dos em ordem alfabética, os sobrenomes de autores pessoais ou
© nome das instituigces ou organizacgdes quando essas forem
responsaveis pela autoria da obra. Além do autor principal,
aparecem também, 0s colaboradores, editores, tradutores, com
piladores e outras pessoas que tiveram participacao relevan-
te na confeccao da obra.

No CATALOGO DE TITULC , as obras exis
tentes na Biblioteca estao representadas por fichas, cujo

elemento de destaque € o titulo, que aparece em 19 lugar.

Titulo
001.8 Metodologia cientifica
C1L+9m Cervo, Amadoe Luiz

. . - .
Metodologia cientificas; para uso
dos estudantes universitariocs, por
Amado Luiz Cervo e Pedro Alcino

Bervian. 2.ed. Sao Paulc, McGraw
-Hill do Brasil, 1978.
lhbp.

O

MFRL/SMBC
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No CATALOGO DE ASSUNTO, o elemento de
destaque & representado por numero de classificacao. A chave
para o seu manuseio & o "indice alfabstico de assunto", que
arrola em ordem alfabética, todos os assuntos das obras que
a Biblioteca possui. Ele remete aos numeros que aparecem no

alto, a direita das fichas do catdalogo de assunto.

fndicg
Alfabetice

Y METODOLOGIA CIENTTIFICA
001.8

O

Ficha Guia—p/ 001.8 Metodologia Cientifica

001.8 001.8 ¢
Clug Cervo, Amado Luilz
m s . - P
Metodolecgia cilientifica; para uso
: dos estudantes universitarios, por
Amado Luiz Cervo e Pedro Alcino

Bervian. 2.ed. Sao Paulo, MacGraw
-Hill do Brasil, 1978.
144p.

O

MFRL/SMBC

Assunto




0 catalogo de assunto é consultadc pa

ra se localizar as obras ques contém o assunto que se deseja

* : >~ ot . * -
pesquisar, ou quando nao e conhecido ¢ autor, nem o titulo
do livro procurado.

Ao consuitar um desses catalogos,

<

s
0O

leitor deve anotar o conjunto de simbolos que se encontra a
margem esquerda da ficha catalografica, e que constitui o
"nimero de chamada". Ele indica o nimero de classificagao e

remete para o que esta transcrito na lombada do livro.
Assim, os livros desejados podem ser
localizados nas estantes, pelo numero de classificacao, em

uma ordem numerica crescente.

e oo —aear™™

001.8 1025 3u7.922 |618.2 930.26 V////
170 M35 RUB7 Ll

1o |peos luses _ (Rus7 _lvews

Caso ainda seja necessario, quando
4 . .- € . B . .
ocorrer dificuldade, deve ser solicitado o auxilio da biblio

tecaria.

MFRL/SMBC




As diferentes cores das fitas coloca-
das na lombada do livro servem para identifici-lo, como:

- fita amarela

(livros de empréstimo).

- fita amarela e branca

(livros da Pos-Graduagdao em Letras).

- fita amarela e verde
(livros da Pos-Graduacio em Enferma

gem) .

- fita amarela e azul
(livros da Pos-Graduacdo em  Cién-

cias Sociais).

- fita amarela e vermelha
(livros da Pos-Graduac@o em Adminis

tragdo Publica e livros reservados).

- fita branca

(livros de referencia (R)).

- fita branca e vermelha
(livros do Setor de Santa Catarina
(SC)).

3.2.4 - SETOR DE PERIGDICOS

A colegac de periddicos abrange jornais e re-
vistas gerais e especializadas nos diversos ramos do conheci
manto.

Para este tipo de material pode ser consultado
o fichario horizontal ou kardex onde sio indicados em ordem
alfabetica de titulc, os volumes e fasciculos de cada tipo

de periddico que a Biblioteca possui.

MFRL/SMBC
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Estao organizados nas estantes, tambem pela or

devem ser consultados no proprio se-

D
m

dem de classificacao,
Towr.

A bibliotecaria pode auxiliar e resolver qual
quer dificuldade quanto a sua utilizacao.

3.2.5 - SETOR DE DOCUMENTACAO

Este setor oferece os servicos de busca de
artigos de periodicos, dentro e fora da Universidade.
3.2.6 - SETOR DE COLECUES ESPECIAIS
Esta localizadc no térreo da Biblioteca Uni-

versitaria e é destinado a organizagao das publicacdes espe-

ciais que se encontram agrupadas em secdes distintas.

3.2.6.1 - SECAO DE SANTA CATARINA

Relne as obras de autores catarinenses

rina. Inclue tambem as

)]

e aquelas publicadas sobre Santa Cat

publicagCes periodicas de Santa Catarina. Possui em seu acer

vO obras de imenso valor historico.

Q

3.2.6.2 - SECAO DE OBRAS RARAS
Relne obras valiosas para as pesquisas

de cunho historico.

MFRL/SMBC




3.2.6.3 - SECAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS

Reune os relatorios de diversos or-
gaos do governo brasileiro e documentos informativos de seus

ministérios.

3.2.6.4 - SECAO DE TESES

ReUne as teses defendidas na UFSC e
as teses recebidas de outras Universidades Brasileiras e Es-

trangeiras.

3.2.6.5 - SECAO DE DOCUMENTOS DA UFSC

Procura reunir todas as publicagoes da
UFSC, e ainda os materiais informativos, tais como: catalo-
gos, relatdérios, boletins, etc., de universidades brasilei-

ras e estrangeiras.

3.2.6.6 - SECAO DE MICROFILMES

Relne o material em microfilme da Bi-

blioteca Universitaria.

3.2.6.7 - CABINES

E constituida de cabines destinadas aos
alunos dos Cursos de Pés-Graduagdo da Universidade, que este
jam elaborando suas teses. As cabines podem ser solicitadas

através de Cficio A Direc3o da Biblioteca Universitaria.

MFRL/SMBC




4. OUTRAS INFORMACOES

A Biblioteca Universitiria iniciou suas atividades em
1964, nas dependéncias da Reitoria, ocupando instalagéesprg
visdorias no Centro de Estudos Basicos, até a inauguracdo de
seu prédio definitivo, em 1976.

A ela estao vinculadas onze Bibliotecas Setoriais, quais
sejam: Biblioteeca de -Curso de Direite, Bibliocteca dos Cur-
sos de Administragdo, .Ciéncias Contabeis e Economias- Biblio
teca do Curso de PSs-Graduagio em Direito, Biblioteca do
Curso de Medicina, Biblioteca do Curso de Odontologia, -Bi=-
‘blioteca do Curso de Farmacia e Biogquimica, Biblioteca do
Centro de Ciencias Agrarias, Biblioteca do Curso de Pos-Gra
duagdo em Fisico-Quimica, Biblioteca do Colegio de Aplica-
¢do, Biblioteca do Colégio Agricola "Senadorp Gomes de 01li-
veira" (Araquari) e Biblioteca do Colégio Agricola de Cam-
boriq.

Partindo do principio de centralizagcdao do acervo, a Bi-
blioteca Universitaria esta gradativamente absorvendo as co
legOes dispersas nas unidades de ensino: as colegdes das Bi
bliotecas do Centro Tecnoldgico, Centro de Educagdao, Curso
de Enfermagem e do Museu de Antropologia foram integradas

a0 seu acervo total, que atualmente esti estimado em

f A )
! [

166000 (cem mil) volumes de obras gerais e especializadas
em todos os ramos do conhecimento humano e ainda 750 (sete-
centas e cinquenta) assinaturas de periddicos cientificos e

téenicos.

MFRL/SMBC
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5. ANEXOS

5.1 - (ver 3.1)

DATA

AUTOR

TP

IMPRENTA (Lugar, editor, data)

To o% % ofs ofe ofa ofe ofa ofa ofe ofe ale ofe ole ota afe e afe ofa ofa ofe ole ole afe ofa ofe ata wfa ofe ale ofe ale ole o afe afs ote ofe ofe ale efe afe wte ofe afe ale ole fe Wfe Wfe Wl Wt Wt
Tesde AR ARNATRARNATRARARNRRRRNAARARARTRARARAAARARARAARNTAATRAIATRNN

05 a8a ifa a%s afs ala &
wwRannaw

DOCUMENTO DE IDENTIDADE OU CARTEIRA ESTUDANTIL

N? DA FICHA DA PORTARIA ASSINATURA DO ENCARREGADO

Obs: Esta papeleta devera ser apresentada na saida, para o©

leitor ser autorizado a deixar a Biblioteca.
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Prezado aluno:.
Seja benvindo!

'Os servigos do Sistema de Bibliotecas sdo alguns
dos beneficios a que vocé tem direito na UFSC, e que poderdo
contribuir em muito para seu crescimento profissional e
pessoal.

Procuramos elaborar este Guia em uma linguagem

direta, simples e objetiva, uma vez que sua finalidade é orient4-

- lo quanto aos nossos servigos. Para maiores esclarecimentos,

procure uma bibliotecaria na Divisio de Assisténcia aos
Usuarios da Biblioteca Central.

Boa sorte na sua vida académica!

Maria Ghisoni Del Rio
Diretora




1 O SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFSC

O Sistema ¢ o responsavel pela prestagdo de
servios de informagdo, que ddo suporte as atividades de
ensino-aprendizagem, pesquisa e extensdo da UFSC, além de
atender a comunidade externa em gerale ¢ composto pela
Biblioteca Central e sete (7) Bibliotecas Setoriais que sdo:

- Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias Agrarias (BS-
CCA)

- Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias da Satde -
Medicina e Odontologia (BS-CCS)

- Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias da Educagio (BS-
CED)

- Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias Fisicas e
Matematicas(BS-CFM)

- Biblioteca Setorial do Colégio de Aplicagio (BS-CA)

- Biblioteca Setorial do Colégio Agricola "Senador Gomes de
Oliveira" de Araquari (BS-CAA)

- Biblioteca Setorial do Colégio Agricola de Camboriu (BS-
CAC)

O aluno tem direito a usar e se cadastrar para
empréstimo em todas as Bibliotecas do Sistema que, apesar de
coordenadas técnica e administrativamente pela Biblioteca
Central, tém normas préprias de funcionamento. Para o
conhecimento dessas normas é necessario procurar cada uma
delas.

Portanto, ATENCAO! O cadastro na Biblioteca
Central - BC ndo significa que vocé pode fazer empréstimos
nas outras Bibliotecas. Em cada uma: um cadastro. Procure
conhecé-las.




2 A BIBLIOTECA CENTRAL

Esta instalada no campus principal da UFSC desde
1976, e é subordinada a Pro-Reitoria de Ensino de Graduagao -
PREG e tem a seguinte estrutura organizacional:

DIRECAO
Divisdo de Assisténcia aos usuarios
Divisdo de Extensdo de Bibliotecas
Divisdo de Processos Técnicos
Divisdo de Informatica

O horario de funcionamento é das 7:30 as 21:45h
de segunda a sexta, e aos sabados das 8:00 as 16:45h.

O acervo da BC reune material bibliografico de
todas as areas do conhecimento e atualmente tem
aproximadamente os seguintes nimeros:

Livros: 261.000 volumes (Biblioteca Central e Setoriais)
Periodicos (revistas, jornais):6.500 titulos nacionais €
estrangeiros(Biblioteca Central e Setoriais)

Normas Técnicas - 16.000, nacionais e estrangeiras
Teses, dissertagoes - 2.800

Mapas: 1.700

Obras raras: 1.600

Fitas de video - 1.400

Diapositivos: 5.300

Bases de dados em CD: 20

Microformas: 5.000

Esses materiais estdo distribuidos nas
seguintes segoes:
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- Se¢do de Circulagio (Acervo Geral)

E responsével pelos livros que estdo a disposi¢do
com acesso livre, ou seja: vocé pode escolher os livros que
Ihe interessam diretamente nas estantes.

- Secdo de Referéncia

O acervo dessa se¢do € composto por dicionarios,
enciclopédias gerais e especializadas, bibliografias, abstracts,
indices, guias e diretorios, almanaques, dados estatisticos,
catalogos de universidades, normas técnicas, etc.

- Se¢do de Periédicos

O periodico (Revista) ¢ fundamental para o estudo
€ a pesquisa. Tem como caracteristica principal ser um veiculo
dindmico na transmissdo da informagdo, com abrangéncia e
atualizagdo constantes do assunto. O acervo é formado de
6.300 titulos técnico-cientificos e culturais. O acesso & feito
por catalogo de titulo em ordem alfabética e os fasciculos
recebidos durante o ano ficam em estantes expositoras. Além
desses, mantem assinaturas das principais revistas informativas
nacionais e jornais diarios locais e de outros estados.

- Sec¢iio de Colegdes Especiais

1- Colegdo Santa Catarina - CESC

Livros, periddicos, recortes de jornais sobre Santa
Catarina, "Fallas"e Relatorios Provinciais, Mensagens e
Relatorios Estaduais, Arquivo da Camara Municipal do
Desterro.

2 - Colegao Publicagdes da UFSC - CEPU
Publicagdes editadas pela Editora da UFSC como:
Relatério dos Vestibulares, Relatéorio Geral da UFSC,
Publicagdes de autoria dos professores da UFSC.
7




3 - Colegdo Informagdo Legislativa - CEIL

Obras de informacgdo legislativa. A colegdo tem
carater retrospectivo, compreendendo o periodo de 1900 até os
dias atuais. Cobertura federal: Diario Oficial da Unido -
D.O.U., Diario Oficial da Justica da Unido - D.O.J.U..
Cobertura estadual: Diario Oficial do Estado de Santa Catarina
- D.0.S.C., Diario Oficial da Justica de Santa Catarina -
D.0JS.C

4 - Colegdo Teses e Dissertagdes - CETD

Abrange teses e dissertagdes produzidas na UFSC;
as elaboradas por professores e servidores da UFSC em cursos
no Brasil ou no exterior; teses e dissertagdes de universidades
brasileiras.

5 - Colegdo Obras Raras - CEOR
Abrange obras raras em geral. CERC: Obras raras
catarinenses.

6 - Colegdo Obras de Arte - CEOA
Obras de desenho, pintura, gravuras, obras
fotograficas e similares.

7 - Colegdo Microformas - CEM

Microformas, microfilmes de jornais antigos
diversos, Diario Oficial da Unido, Diario Oficial do Estado de
Santa Catarina, Teses, principalmente em Educagdo. Conta
com equipamentos para leitura e copia de microfilmes.

8 - Colegio Material Cartografico - CEMC
Material cartografico: atlas, globos, plantas e
mapas. Possui equipamento para copia manual de plantas.




3 SERVICOS DA BIBLIOTECA CENTRAL

- Visita orientada

Durante a primeira fase um professor solicita 3 BC
uma visita. Nessa oportunidade vocé podera ver, perguntar
pessoalmente sobre tudo o que esta lendo aqui.

- Empréstimo domiciliar
E necessario se cadastrar. Para isso vocé deve
apresentar:

1- Carteira de identidade
2- Espelho da matricula

O que lhe dara direito a retirada de 5 livros por 20
dias e 5 obras da Segdo de Cole¢des Especiais por 15 dias
stmultaneamente.

Preste atengdo na data de devolugdo e entregue
nessa data. A ndo devolugdo implica em multa de R$0,20 por
dia de atraso.

A cobranga da multa esta regulamentada por uma
Resolugdo do Conselho de Curadores da UFSC n° 80/CC de 1
de junho de 1993.

LEMBRE-SE: Para se formar vocé nio pode
estar em débito com nenhuma das Bibliotecas do Sistema,
porque a BC é quem fornece a Declaracio de Nada Consta
para que vocé possa pegar o seu diploma,

Se vocé precisa do material por mals tempo,
solicite renovagdo até a data do vencimento. Se ndo houver
reserva para outro usuario, vocé tera a renovagio.
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Conscientize-se! Os acervos sdo de propriedade
coletiva. Todos tém direito ao uso. Tenha um comportamento
de pessoa responsavel: respeite Os prazos € conserve o
material, todos serdo beneficiados.

- Colec@o Didatica (Reserva)

Coloca a disposigdo dos usuarios os titulos de
livros mais utilizados e os considerados pelos professores
leitura basica e obrigatoria para as suas disciplinas. E de uso
exclusivo para consulta na Biblioteca,mas nos finais de semana
vocé pode levar por empréstimo ente 14 e 16h dos sabados, ou
dos dias que antecedem a feriados, e devolver na segunda feira
ou o dia imediatamente apds o feriado até as 8:00h da manha.
Aqui mais cuidado ainda: Pelo atraso na entrega desse
material é cobrada multa também de R$0,20, mas por hora
de atraso.

- Alerta Bibliografico

Servigo destinado aos Centros, Departamentos,
Laboratorios, mediante solicitagdo, contendo a reprodugdo
(xerox) dos sumarios das revistas recebidas pela Biblioteca. O
produto resultante € o Boletim de Sumérios Correntes.

- Comutacio Bibliografica

Esse servigo localiza e solicita documentos ndo
disponiveis no acervo do Sistema de Bibliotecas, buscando
copias dos originais ou empréstimo de obras de outras
bibliotecas, centros de documentagdo do pais e do exterior,
além de atender aos pedidos recebidos de outras instituigdes
nacionais e estrangeiras.




- Servico de Acesso em Bases de Dados -SABER

Possibilita a realizagdo de levantamentos
bibliograficos através do acesso e recuperagao de informagdes
nos mais importantes bancos/bases de dados nacionais e
estrangeiros, disponiveis via meio magnético (on-line) e meio
otico (CD-ROM).

- Servico de Consultas Educacionais

Servigo de informagdes sobre cursos de graduagdo
€ pos-graduagdo no Brasil e no exterior atraveés de catalogos de
universidades.

- Servigo de Informacées sobre Eventos

Tem por finalidade informar os eventos que
ocorrerdo no Brasil e exterior através das informagdes
recebidas pela Biblioteca.

- Servigo de Orientacio para Normalizacio de
Trabalhos Técnicos Cientificos

Orienta o usuario no uso correto das normas
técnicas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
referentes a elaboragdo de referéncias bibliograficas (NBR
6023) e citagdes bibliograficas (NBR 10520).

- Treinamento para Acesso a Base de Dados
BU/UFSC

Todas as segundas-feiras a Divisdo de Informatica
realiza treinamento para quem tiver interesse. As inscrigdes sdo
feitas na Divis3o de Assisténcia aos Usuarios e o treinamento ¢
no seguinte horario: 9:00h e 14:00h na Divisio de Informatica.
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Prezado aluno:
Seja benvindo!

Os servigos do Sistema de Bibliotecas sio alguns
dos beneficios a que vocé tem direito na UFSC, e que poderio
contribuir em muito para seu crescimento profissional e pessoal.

Procuramos elaborar este Guia em uma linguagem
direta, simples e objetiva, uma vez que sua finalidade & orienta-lo
quanto ao uso correto de nossos servigos.

A Biblioteca levara vocé para uma viagem ao
mundo da Informagdo. Para informagdes complementares ou
esclarecimentos, procure a bibliotecaria no Setor de Referéncia da
Biblioteca Central-BC. Ela também lhe abrira as portas desse
mundo que, vocé percebera, ¢é fantastico.

Boa sorte na sua vida académica!

Maria Ghisoni Del Rio
Diretora



1 O QUE E O SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFSC

O Sistema € composto pela Biblioteca Central e
sete (7) Bibliotecas Setoriais que sdo:

- Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias Agrarias (BS-CCA)

- Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias da Saude - Medicina
e Odontologia (BS-CCS)

- Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias da Educagao (BS-
CED)

- Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias Fisicas e
Matematicas (BS-CFM)

- Biblioteca Setorial do Colégio de Aplicagdo (BS-CA)

Biblioteca Setorial do Colégio Agricola "Senador Gomes de

Oliveira" - Araquari (BS-CAA)

- Biblioteca Setorial do Colégio Agricola de Camboriu (BS-
CACQC)

O Sistema ¢ responsavel pela prestagdo de servigos
de informagdo que dao suporte as atividades de ensino-
aprendizagem, pesquisa e extensdo da UFSC, além de atender a
comunidade externa em geral.

Vocé tem direito a usar e se cadastrar para
empréstimo em todas as Bibliotecas do Sistema, que apesar de
coordenadas técnica e administrativamente pela Biblioteca Central
tém normas proprias de funcionamento. Para o conhecimento
dessas normas € necessario que vocé procure cada uma delas.

Portanto, ATENCAO! O seu cadastro na
Biblioteca Central n3o significa que vocé pode fazer empréstimos
nas outras Bibliotecas. Em cada uma, um cadastro. Procure

conhecé-las.




2 A BIBLIOTECA CENTRAL

Esta instalada no campus principal da UFSC desde
1976, e € subordinada a Pro-Reitoria de Ensino de Graduacio -
PREG. Tem a seguinte estrutura organizacional:

Pro-Reitoria de Ensino de Graduacio
Sistema de Biblioteca - Diretoria

Divisdo de Auxilio ao Usuario
Divisao de Processo Técnico
Divisdo de Extensio de Bibliotecas
Nucleo de Informatica

O horario de funcionamento facilita a vida de
todos. E das 7:30 as 21:45h. ""Carpe diem" (Aproveita o dia)

O acervo da BC reune material bibliografico de
todas as areas do conhecimento e atualmente tem
aproximadamente 0s seguintes numeros:

Livros: 261.000 volumes

Periodicos (revistas, jornais): 6.500 titulos nacionais e
estrangeiros

Normas Técnicas - 16.000, nacionais e estrangeiras
Teses, dissertagdes - 2.800

Mapas: 1.700

Obras raras: 1.600

Fitas de video - 1.400

Diapositivos: 5.300

Bases de dados em CD: 20

Microformas: 5 000




Esses materiais estdo distribuidos nas seguintes
se¢oes:

- Se¢ao de Circulaciao (Acervo Geral)
E responsavel pelos livros que estdo a disposi¢do
com acesso livre, ou seja: como no supermercado,vocé pode
pegar livremente nas estantes o que lhe interessar.

- Seciao de Referéncia

O acervo dessa segdo € composto por dicionarios,
enciclopédias gerais e especializadas, bibliografias, abstracts,
indices, guias e diretorios, almanaques, dados estatisticos,
catalogos de universidades, normas técnicas, etc..

Esse material, chamado de material de referéncia, e
que significa material apenas para consulta,ndo pcde ser levado
para casa.

- Secio de Periodicos
Possui um acervo de mais de 6.000 titulos de
periodicos (revistas) e assinaturas dos principais jornais de Santa
Catarina e do Brasil.
(Seja esperto: atualize-se.)

- Secao de Colegoes Especiais

- Colegdo Santa Catarina (CESC)

Armazena todo material que trata qualquer assunto sobre
Santa Catarina. (E muito bom sentir-se integrado a cultura do
lugar onde se vive.)

- Colegdo Publicagoes da UFSC (CEPU)
E a memoria da Universidade: tudo que ¢
produzido pela Editora da UFSC e a produgdo intelectual e
cientifica das pessoas vinculadas a Universidade.(A professora
talou que sua experiéncia for publicada? E aqui que vocé vai
encontra-la.)
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- Colegdo Informagdo Legislativa (CEIL)
Todo material relativo a leis, compreendendo o
periodo de 1.900 até os dias atuais. (Vocé é da turma do Direito,
ou precisa defender o seu Direito? Chega 14!.)

- Colegdo de Teses e Dissertagdes (CETD)

Teses e dissertagdes produzidas na UFSC e as
produzidas por professores e servidores da UFSC em cursos no
Brasil e no exterior, e ainda teses e dissertagdes de pessoas nao
ligadas a UFSC produzidas em universidades brasileiras.

Para seu conhecimento: Tese é o trabalho final
apresentado pelo aluno de um curso de doutorado. Dissertagio ¢
o de um curso de mestrado. (Aquele professor ¢ genial? E
doutor! Vocé pode entender mais do assunto do génio lendo a
sua tese e aumentando seu conhecimento. Quem sabe vocé se
anima e ja vai sonhando com a sua?)

- Colegdo de Obras Raras
Obras raras em geral (CEOR)
Obras raras de Santa Catarina (CERC)
(Gosta de antiguidades? Ja imaginou ler um
manuscrito do século 18?)

- Colegdo de Obras de Arte (CEOA)
Obras de desenho, pintura, gravuras, fotografias e
similares. (O artista mora em vocé? Olha ai um lugar para vocé
conhecer obras de arte.)

- Colegdo de Microformas (CEM)
Microfilmes de jornais antigos, diversos: Diario
Oficial da Unido, Diario Oficial do Estado de Santa Catarina,
microfichas de teses e dissertagdes em educagdo. (Vocé nio
conhece microficha, microfilme? Pode chegar, a bibliotecaria os
apresenta para voce.)




- Colegdo de Material Cartogrdfico (CEMC)
Atlas, globos, plantas € mapas
(E vocé ¢ um cidaddo do mundo? Viaje atraves
dos mapas.)

3 SERVICOS DA BIBLIOTECA CENTRAL

- Visita orientada
Durante a primeira fase um protessor solicita a BC
uma visita. Nessa oportunidade vocé podera ver, perguntar
pessoalmente sobre tudo o que esta lendo aqui.

- Empréstimo domiciliar
E necessario se cadastrar. Para isso vocé deve
apresentar:

1- Carteira de identidade
2- Espelho da matricula

O que lhe dara direito a retirada de 5 livros por 20
dias e 5 obras da Segdo de Colegdes Especiais por 15 dias
simultaneamente. '

Preste atengdo na data de devolugdo e entregue
nessa data. A ndo devolugdo implica em multa de 0,34 UFIR por
dia de atraso.

A cobranga da multa esta regulamentada por uma
Resolug¢do do Conselho de Curadores da UFSC no. 80/CC de 1
de junho de 1993.

Essa multa ndo é perdoada nem pedindo "aquele
jeitinho", ndo adianta choro.

Lembre-se: Para se formar vocé ndo pode estar em
débito com nenhuma das Bibliotecas do Sistema, porque a BC ¢
quem fornece a Declaragdo de Nada Consta para que vocé possa
pegar o seu diploma.

9




Se vocé precisa do material por mais tempo,
solicite renovagdo até a data do vencimento. Se nio houver
reserva para outro usuario, vocé tera a renovagao.

Conscientize-se: Os acervos s3o de propriedade
coletiva. Todos tém direito ao uso. Tenha um comportamento de
pessoa responsavel: respeite os prazos e conserve o matenal
todos serdo beneficiados.

- Colegao Diddtica (Reserva)

Coloca a disposi¢do dos usuarios os titulos de
livros mais utilizados e os considerados pelos professores leitura
basica e obrigatoria para as suas disciplinas. E de uso exclusivo
para consulta na Biblioteca, mas nos finais de semana vocé pode
levar por empréstimo entre 14 e 16h dos sabados, ou dos dias que
antecedem a feriados, e devolver na segunda feira ou o dia
imediatamente ap6s o feriado até as 10-00 h da manha.

Aqui mass cuidado ainda: Pelo atraso na entrega
desse material € cobrada multa também de 0,34 UFIR, mas por
hora de atraso. Ja pensou? Ai vai toda a sua mesada!

- Alerta Bibliogrdfico
Servigo destinado aos Centros, Departamentos,
Laboratorios, mediante solicitagio, contendo a reprodugio
(xerox) dos sumarios das revistas recebidas pela Biblioteca. O
produto resultante é o Boletim de Sumarios Correntes.

- Comutagdo Bibliogrdfica
Esse servigo localiza e solicita documentos nio
disponiveis no acervo do Sistema de Bibliotecas,buscando copias
dos originais ou empréstimo de obras de outras bibliotecas
centros de documentag¢do do pais o do exterior, além de atender
aos pedidos recebidos de outras instituigdes nacionais e
estrangeiras
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- Servigo e Acesso em Bases de Dados - SABER
Possibilita a realizagdo de levantamentos
bibliograficos através do acesso e recuperagdo de informagdes
nos mais importantes bancos/bases de dados nacionais e
estrangeiros, disponiveis via meio magnético (on-line) e meio
otico (CD-ROM)

- Servigo de Consultas Educacionais
Servigo de informagdes sobre cursos de graduagdo
e pos graduagdo no Brasil e no exterior através de catalogos de
universidades.

- Servigo de Informagoes sobre Eventos
Tem por finalidade informar os eventos que
ocorrerdo no Brasil e exterior através das informagdes recebidas
pela Biblioteca.

- Servigo de Orientagdo para Normalizagdo de
Trabalhos Técnicos Clientificos
Orienta o usuario no uso correto das normas
técnicas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
referentes a elaborag¢do de referéncias bibliograficas (NBR 6023)
e citagdes bibliograficas (NBR 10520).




