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rfTULO0 I
NATUREZA E OBJETO
Cap. I

Da Netureza

A Biblioteca é um setor da Faculdade de Servigo social.

Parégrafo Unico — A Biblioteca estarsa diretamente subordinada & Di-

Artigo 22 -

Artigo 32 -

Artigo 49 -

recaoc da Faculdade de Servigo Sociel.
Cap. 11
A Biblioteca & orgao complementar das finalidades cul-
turais e diddticas desta Faculdade, ao qual competec or
genizar, conservar ¢ divulgar e manter atualizado o acer

vo bibliografico.

rfruLo II

_Da Estrutura

A Bibliotecs constara dos seguintes setores :
a) Agquisicao

b) Catelogagéo e Classificagao

¢) Emprestimo

d) Referéncia

7{TULO III
Competéncia dos Setores

Cap. III

Pa_Acuisigeo
., o ’ & -~ .
Ao setor de zquisigao cabera a organizagao de catalogos

e bibliografias de editores, casas comerciasis, institui
¢coes especislizedas, bem como, de cetelogo de sugestoes,

visendo & reelizacao da etapa relative a selegao do mate

riel bibliografico.

L4 L4 3 L - . 2 - -~ v
Paragrafo unico - As sugestoes serzo aceitas mediante solicitagoes

: -~ - 1 - ’ .
escritas dos professores, do bipyliotecario encer-
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regado 4o setor de referdncis, do bibliotecario encarregado

da chefia de Biblioteca e dos alunos.
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- A aquisigf@o sera por compra reelizade por conta da Bi-
blioteca, por seu encarregado, mediante coleta de pre-
¢os, por doagao e eventuslmente por permuta.

- A aquisig@o proprismente dita, far-se-a com a devida

sutorizaggo do Diretor da Faculdade de Servigo Social.

- Cebere ao setor de aquisig8o o registro do material bi

bliogréfico. Uma vez registrado sera o material encami

nhado so setor de catalogacgao e classificagao.

- Seré mantida permmta entre as publicacoes da Paculdade

de Servigo Social e publicacoes congéneres, sendo orga

nizado um catélogo de permuta.

N . P s N
— Cebera a éste setor manter a correspondéncia relativa

[ y - & . !
a aquisigao, assim como, organizar a estatistica amual

do setor.

Cep. IV

Da Catelogacao e Classificacio

- A Biblioteca mantersa catalogos para o uso interno do
pessoal.

. Catalogaré e classificere o acervo com o8 cédigos ado
tados pela Biblioteca e especificados no mamal de ser
vigo.

— QOrgenizar o catélogo topogréfico, e demais catélogos

¢ . . »
necessarios & Biblioteca.

Cap. V

Da Consulta e do Emprestimo

-~ Ao setor de emprestimo cabers o registro dos leitores,
contrble dos empréstimos, de acdrdo com as datas apra
zzdas e sutores emprestados, fazer a reclamagao dos a
irazos, aplicar sansces necessarias e fazer a estatis
tica das consultas e empréstimos e apresenta-las no re
lstorio amal.

- O horério de funcionamento da Biblioteca sera fixado

pelo-Diretor da Faculdades < .-v7 > a €7 Teoas Ao

- - L4 - .
- A consulta & Biblioteca sera frangueada a estudiosos,

com sutoriza¢so da Diregao .
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Artigo 16¢ - 0 Bibliotecério encarregadoe da éhefia d= Biplioteca

podere propor ao Diretor da Faculdade de Servigo So
cial a proibigao da entrada e uso da Biblioteca pes
soas que, admoestada por qualguer transgregao all /
verificada, nZo atendam aos funciondrios da Biblio-
teca.

Artigo 1792 -~ Fora das horas de expediente sera expressamente proi
bido o uso da Biblioteca.

Artigo 182 -~ Os livros pertencentes 2o acervo da Biblioteca poderao
ser emprestados para leitura & domicilio :

&) 2os membros do corpo docente ;
b) aoé& alunos fegularmente matriculados;
c) mos funcionfrios adminisirativos.

Artigo 192 - Todo aguele gue tomar por empréstimo material biblio-
grefico desta Bibliotecs, sera obrigado & cumprir tu

., do o qﬁe for determinado no presente regulamento ou /

as instru¢oes gque venham a ser promulgadas posterior
mente pare suplementar os dispositivos nele menciona
dos.

Artigo 202 - Nao se fars empréstimo para a leitura a domicilio, de

folhetos e publicagbes periocdicas.

Artigo 212 - Nzo podem sair ga Biblioteca para consulta domiciliar

..

&) trabalhos menuscritos inéditos;

b) obras rares;

c) obras de referéncia, tais como, enciclopédia$,dicig
nérios, bibliografias e obras em série;

d) obras, a juizo do Bibliotecdrio encarregedo da che—
fia da Biblioteca, que possam em caso de dano ou /
perda acarretar prejuizos irreparéveis a Bibliote
ca.

Artigo 222 - O empréstimo de materisl bibliogrdfico sera de (3) dias
para alunos, e T(sete) dias pare professores, com di- ‘

reito a renovaggo, caso nao heja outro pedido.

|
Artigo 23 - Enguento estiver em nome do consulente o material bibli
cgrafico emprestado pela biblioteca, sera 8le responsa-
vel pele guarda e conservagze~das obras requisitadas, }
Esta responsaebilidade séhtermineré depois da baixa ve
‘ ,rificada com a restituigso do material retirado.

- - ’ - - - .
Artigo 24 - Nao serz emprestade obra alguma desta biblioteca para

professores e alunos gque estejem em felta com a mesma.
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Artigo 25¢ — No caso de esiravio da obra emprestada, 0 responsavel
deverse repor ou indenizar & Biblioteca no valor atual
da obra.

Artigo 262 - A sala de leitura sera administrada pelo setor de emp

4 &
prestimos.

Cep. VI
Da Refertncia
Artigo 272 - Ao setor de referéncia cabere a orientagfo ao leitor
na consulta e uso da Biblioteca.
Artigo 282 - Logo que os recursos do pessoal e do meterial o permi

. = 4 & ~ s
tem, o setor de referémcia fornecera a publicagao, di

g0 bibliografias, quando solicitadas & Biblioteca.

Artigo 29¢ - Promovera & publicaggo das colegoes pertencentes & Bi
blioteca.
Artigo 30¢ - Colaborare com o setor de aquisi;go mediante sugestoes

de t{tulos e autores.

Artigo 31¢ - O empréstimo entre biblioteces sera realizado por es-

te setor.

Cap. VII

AtribuicGes do Bibliotecério encarregado da Chefie

Artigo 322 - Incumbe :
&) superintender, coordenar e fiscelizar os trabalhos
da Biblioteca;
b) distribuir o pessoal na medida das necessidades do
servigo;
c) Fazer manter & ordem e a disciplina na Biblioteca;

) apresentar relatdorios sobre as atividades da Bibli

oteca;
e) organizar instrucces de servigo;
f) solicitar ao Diretor da Feculdade de Servico Social
08 recursos necessarios sob sue responsébilidade;
g) propor medidas atinentes & melhoria dos servigos;
h) solicitar so Diretor da Féculdade providéncias
sobre estravio, perda de livros, no caso de nio ter

sido atendido pelo leitor faltoso.

Florianépobis, 31 de meio de 1975




