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Senhora Diretora,

Pelo presente, encaminhamos a V. S8 pormas para

material bibliogrdafico extraviado ou perdido, em anexo.

Na empectativa de estar contribuindo para melho-

ria dos servicos desta Biblioteca, subscrevemo-nos

Atenciosamente,
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% 4 cépia encaminhada & Divisdo de Servigos Técnicas
i cépia encaminhada & Divisfo de Atendimento ao Usudrio

{ cépia & Chefia do BalcHo de Empréstimo

4 cépia h Chefia da Se¢fo de Periddicos




NORMAS PARA MATERIAL EXTRAVIADO OU PERDIDO

| Quando houver perda ou extravio do material emprestado ao HSURE O

, da BU, o mesmo deverd comunicar imediatamente ao setor responsa
vel (BALCAO DE EMPRESTIMO, no caso de livros; SECAO0 DE  PERIODI-
CO08, quando fasciculo de periodico).

0 USUARIO SERA INSTRUIDO GQUANTO AS SEGUINTES
NORMAS E PROCEDIMENTOS:

I -~ LIVROS
{. Reposicio do mesmo titulo perdido.

2. Na impossibilidade da aquisicio do mesmo titulo perdido
o extraviado, o usudrio devera apresentar comprovante da
falta do material na pra¢a, através de 3 (tré&s) declara-
¢Oes por liveariasy; neste caso, o usudrio devera repor um
titulo de mesmo valor cientifico (declaracdo do especia—
listu), previamente indicado pela Seclo de Sele¢lo €
AguisicRo.

Em se tratando de titnlo esgotado, o usudario devera repor
" este tftulo”@gpiado e devidamente encadernado.

Idem para alguns titulos doados (MEC e algumas inastitui-
Goes).
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4. Na impossibilidade comprovada de obedecer as normas acima
| descritas, ©0 usudrio poderd repor um titulo dentro do
| mesmo assunto ou outro titulo dentro dos limites do preco

atual estabelecido pelo mercado livreiro, com autoriza¢lo
pré-estabelecida da SecBo de Selecfo e Aquisicio.

PERIGDICOS

Reposicio do fasciculo perdido ou extraviado.

2. Cépia wmercocada do fasciculo perdido ou extraviado, devi-

damente encadernado.

NOTA ~— HAVERA UMA TAXﬁf§M 20 BTNs referente aos gastos
com processamentos tdonicos, que serda  acrescida
ao preco estabelecido para o material perdido ou

sxtraviado.



