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Florianopolis, 06 de jullhio de 1999,

SUZANA ARRUDA
331 9603
UFSC

Prezada Suzana,

Atendendo solicitagao, encaminhamos Proposta de Prestacao de

Servigos para a realizacdo do “Seminario Nacional de Bibliotecas
Universitarias - SNBU 2000".

Estamos a disposicao para esclarecimentos e/ou negociagoes.

)

aria Nettdda Silva

T —

SINDICAT(Q DAS SECREIARIAS E SECRETARIOS NO LSTADO DE SANTA CATARINA
Rua Fulipe Schnnidt, 315, 1° andis ~ Centso — Edificiv Allianga — CEP 88010-000
FLORIANOPOLIS - SANTA CATARINA - DRASIL

FOle/Fax 048 223 1364 - c-muil: ginsewe@nairix conbr s, Lttp. //vww. s tix.cone b /sinsese
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PROPOSTA |
Prestagiio de Servigo Geral no yue se referc a Organizagio, assessoria e execugdo de atividades pré,
durante e pos-Evento, de acordo com os jitens a seguir relacionados. ,
SERVICOS:
I IDENTIFICACAQ g PROVIDENCIAS DAS NECESSIDADES PARA O EVENTO
RELACIONADAS COM

* Identificagiio de locajs adequados 4o evento (capacidade, localizacéo)
* Solicitagio de Orgamentos
* Assessoria para delinigZo do melhor Jocal

b) Pessuul
@ T'écnico (Pulestrantes)
¢  Convidados
*  Puablico Alvo

c) Seryiyus
Equipe dc Trabalho \ ‘ / ' iz
&  QOutrog Servigos (umprensa, foxogréﬁa, filmagem, sonor‘iza¢50, ornanientacéo, hospedagem,
transporte, passagens, recepgio, alimentagio, etc.)
> N / A (< ¢

d) Eyuipumentos
e  Imprescindiveis (mici veompurador es, impressoras, video, teldo, data-show, cte.)
¢ De apoio (identificar)

¢) Materiy] ‘
¢ Divulga¢io (folder, cartazes, outros)
* Diditico (pasta, bloco, caneta, certificado)
Tdentilicagio (cracha, etc.)
¢ Qutros (presentes, uouléy, etc.)

Smmepma: -—=--=——-—._—==:r‘———=-—-

SINDICATO DAS SECRETARIAS I SKCRETAR] OS NO ESTADO DE S4 NTA4 CATARINA
Rua Felipe Schmidt, 315, 1° andar - Centro - Edificio Allianga — CEP 88010-000
FLORIANOPOLIS - SANTA CATARINA - BRASIL
Fone/Fax 048 223 1364 - e-mail: singe, SC@Mmatrix.com.br site: hxtp;//www.nmlrix,com.br/sinscsc




SINSESC

f) Social
* Jantar/coquctcl
¢ Show
¢ Qutros

2) ORCAMENTO DAS NECESSIDADES IDENTIFICADAS
* Solicitagdo de Propostay
' * Assessoria para anilise da methor alternativa

3) ASSESSORIA NA CAPTAGAO DE PATROCINIOS

PROFISSIONALIS:

(treinados para eventos)

*  Secreliriay
Recepcionistas
— o Intérpretes/Tradutores
* Motoristas

SERVICOS ADICIONAIS:

Para cotagéio de prego ¢ negociagdes com:

e Companhias Aéreas

* Rede Iloteleira

* Servigos de sonorizagio, filmagem, fotografia
* Servigos Sociais (recepgiio, show, bandas)

® Locais puru plendrias e recepedes

i

(]

SINDICATO DAS SECRETARIAS X SECRETARI OS NO ESTADO DFE SA NTA CATARINA
Rua Telipe Schmidt, 315: 17 andar — Cenuo - Edificio Allianga -- CEP 88010-000
FLORIANUPOLIS — SANTA CATARINA — BRASIL
Fonc/Fax 048 223 1364 - ¢-mail; sinsesc@matrix.com.br site: http://www.mautix.com. bi/sinscsc
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SINSESC

CUSTO:

R3 28.000,00 (vinte e oito mil Reais), livres de quaisquer despesas (material de expediente,
telelvne, alimentagio, transporte, honorarios Equipe de Trabalho, etc.).

FORMA DE PAGAMENTO:

10% (dez por cento) na contratagio dos Servigus;

50% (cinquenta por cento) do saldo 30 dias antes do evento;

50% (cinquienta por cento) restantes na entrega do Relatorio F inal,

OBSERVACAO:
A presente forma dc pagamento poderd ser contraposta,

oo oo o e——-

SINDICATO DAS SLCRETARIAS 15 SECRE TARIOS NO 1STADO DI
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SANTA CATARINA

Rua Felipe Sclunide 313, 1° andar - Cenwro  Edificio Alliangh - CEP 88010-000
FLORIANOPOLIS - SANTA CATARINA - BRASIL

Fone/Tax 048 223 1364 - e-mail: sinsesc@matix.counbr site: http://www.matrix com br/sinsesc
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PROPOSTA 2

Prestagdo de  Servigo Especial no que se referc a Secretaria Execuliva do cvento, de
acordo com as atividadcs a scguir relacionadas:

e Montagem da Sintese dos Curriculos gqg_}jggitrantcs.
Acompanhamento dos servigos dey sonorizag8o) decoragdo do local ¢ da mesa dos
trabalhos; sinalizagao dos auditdrios e outros locais de realizagdo do evento.

* Acompanhamento na instalagio de equipamentos ((cldo, data-show).

® Identificagdo da necessidade de  material e equipamentos para a secretaria:
microcomputadores, impressoras, material de expedicnle, material de apoio.

¢ Identificagao da necessidade da Equipe de Trabalho (secretarias, recepcionistas,
motoristas, tradutores, intérpreles).

¢ Identificagdo e coordecnagdo na confecgdo de unitormes u serem utilizados pela
Cquipe de Trabalho.
Convites e confirmago de autoridades ¢ convidados.
Informatizagdo da secretaria (emissio de crachas, relugdo de pacticipantes, outros
servigus) alravés de programa cspecifico para o evento.

¢ Identificagdo do local e acompanhamento da instalagdo do servigo médico
Encaminhamento de releases e folders para a imprensa.

Preparagfo de pastas dos participantes com todo o material previamente
identificado pela Coordenagdo. - .- ,

¢ Preparagio de pasta especial para Palestrantes e convidados. ¢

* Preparagfo( impressao no nomie do parlicipanic) e separagdo dos crachds.

» Confecglio dos Certilicados (impressio do nome do participante) ,

* Recepydo aos Palestrantes (acroporto) e acompanhamento na hospedagem. ‘

* Montagem da secretaria, definindo “lay out™ para melhor atendimento aos
purticipantes e convidados.

* Eunlrega de credenciais a todos os participantes do evento.

® Recepgdo as autoridades, palestrantes, participantes e demais pessoas prescnles no
evento, desde a abertura até o seu encerramento. [ ¢ o~

¢  Acompanhamento e apoio para as atividades de cermonial, quando solicitado ou,
s¢ houver necessidade,

SINDICAIO DAS SECRETARIAS E SECRIETARIOS NO FESTADO DF SANTA CATARINA
Rua Felipe Schmidrt, 313, 1° andar — Centro — Edificio Alliungz - CEP 88010-000
FLORIANOPOLIS — SANTA CATARINA - BRASIL
Fone/Fax U438 223 1564 - e-mall: gipsesc@marrix com br sitc: http://www.aate x. com Lr/sinsese
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¢ Acompanhamento ¢ apoio nas homenagens especiais ¢ entrega de lembrangas aos
convidados ¢ palestrantcs, se for o caso.

* Acompanhamento dos Palestrantes e outras pessoas para utilizagdo dos servigos
médicos, quando for o caso. | . CEPCH [ p0 0 21 TORE

* Apoio na utilizagio de equipamentos pelos Palestrantes,

¢ Outros scrvigos que  forem  necessdrios ao bom andamento do evento,

principalmente ligados ao atendimento a0s participantes, Palestrantes e
convidados.

* Redagio o encuminhamento de cartas de agradecimento aos palestrantes,
convidados, Patrocinadores, etc. ) (v

* Acompanhamento de todo o “desmonte™ da Secretaria Executiva, cuidando para

que o local do evento fique em ordem e og equipamentos sejam devolvidos aos
seus devidos lugares.

CUSTO:

RE 15.000,00 (Quirze mil Reais), livres de quaisquer despesas (material de expediente, telefone,
alimentagio, transporte, etc, honorarios da Equipe de Trabalho).

FORMA DE PAGAMENTO:
10% (dez por cento) na contratagdo dos Servigos:

50% (cinqulenta Por cento) do saldo 30 diag antes do evento:
50% (cinqiienta POT cento) restantes na entrega do Relatério F inal.

OBSERVACAQ:

A presetite forma e Pagainento podera ser contraposta,

_:==:==.——-~~——=——r ST e ——
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SINDICATO DAS SL(.)M'."/'AR/A S £ SECRLY ARIOS NO EST, DO DIs SAN TA CATARINA
Rua Felipe Schmidt, 31 5, 1°andar - Centro — Edificio Allianga — CEp 88010-000
RIANOPOLIS - SANTA CATARINA - BRASIL
il ﬂm@mﬂm site: hitp://www. mam‘x.combr/sinscsc
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SINSESC

Florianépolis, 06 de julho de 1999,

SUZANA ARRUDA
331 9603
UFSC

Prezada Suzana,

Atendendo solicitagao, encaminhamos Proposta de Prestagio de

Servigos para a realizacdo do “Seminario Nacional de Bibliotecas
Universitarias — SNBU 2000",

Estamos & dlsposu;éo para esclarecimentos e/ou negociagoes.

7y

aria N etto‘da Silva

Rua Fulipe Sl.lumdl 35, 10 «mdm - Cumu — Edificio Allmm,a - CEP 88()10-000
FLOPUANéPOLN SANTA CATARINA — DRASIL

FONS/Fax 048 223 130w = C-tnuail: gingeye@umatrix cor br sile. Lttp. 2w ww. nstix con br/sinscse
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PROPOSTA |

Prestagiio de Servigo Geral no que se referc a Organizagio, assessoria e execugdo de atividades pré,
durante e pds-Evento, de acordo com os itens a seguir relacionados.

SERVICOS:

I IDENTIFICACAQ g PROVIDENCIAS DAS NECESSIDADES PARA O EVENTO
RELACIONADAS COM

a) Local
x * Identificagdo de locais adequados a0 evento (capacidade, localizagio)
* Solicitagio de Orgamentos
* Assessoria para delini¢3o do melhor local

b) Pessoul
*  T'écnico (Pulestrantes)
*  Convidadns
»  Publico Alvo

c) Servigus
* Equipe dc Trabalho

¢ Outros Scrvigos (imprensa, fotograﬁa, filmagem, sonorizagio, ornamentagdo, hospedagem,
transporte, passagens, recepgio, alimentagéo, etc.)

d) Eyuipumentos

e Imprescindiveis (micivcompurador s, impressoras, video, teldo, data-show, cte.)
* De apoio (identificar)

¢) Materiy] ‘

¢ Divulgacio (folder, cartazes, outros)

» Didirico (pasta, bloco, caneta, certificado)
Identificagio (cracha, etc.)
Outros (presentes, Luléy, erc.)

1 4

SINDICATO DA SSECRETARIA SE S/a'(_'l'(}dTAR/OLS' NO ESTADO DE SANTA CATA RINA
Rua Felipe Schmidt, 315, 1° andar - Centro - Edificio Allianga — CEP 88010000
FLORIANOPOLIS - SANTA CATARINA - BRASIL
Fone/Fax 048 223 1364 - e-mail: ;@E&@Mm site: mq:://www.nmuix.com.br/smscsc
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SINSESC

f) Social
s Jantar/coquctcl
e Show
e  Qutros

2) ORCAMENTO DAS NECESSIDADES IDENTIFICADAS
* Solicitagdo dc Propuostay
* Assessoria para analise da melhor alternativa

3) ASSESSORIA NA CAPTACAO DE PATROCINIOS

PROFISSIONAIS:

(treinados para eventos)

s Secrelirias

* Recepcionistas

e Intérpretes/Tradutores
* Motoristas

SERVICOS ADICIONAIS:

Para cotagio de prego ¢ negociagdes com:

e Companhias Aéreas

e Rede IToteleira

* Servigos de sonorizagdo, filmagem, fotografia
* Servigos Sociais (recepgiio, show, bandas)

* Locais paru plendrias e recepgdes

L

()

SINDICATO DAS SECRETARIAS E SECRETARIOS NO EST: ADQ DF; SANTA CATARINA
Rua TFelipe Schumidt, 315, 1° andar — Cenuo — Edificiv Allianga - CEP 88010-000
FLORIANOPULIS — SANTA CATARINA — BRASIL
Fonc/Fax 048 223 1364 - ¢-mail: ginsesc@matrix.com.br site: http://www.matrix.com.be/sinsesc
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SINSESC

CUSTO:

R$ 28.000,00 (vinte e oito mil Reais), livres de quaisquer despesas (material de expediente,
‘ telefune, alimentagHo, transporte, honorarios Equipe de Trabalho, ete.).

FORMA DE PAGAMENTO:
10% (dez por cento) na contratagdo dos servigus;
50% (cinquenta por cento) do saldo 30 dias antes do evento,
[ 50% (cinquenta por cento) restantes na entrega do Relatorio Final.

OBSERVACAO:
A presente forma de pagamento poderd ser contraposta,

@/

= = = = - . I S — 3
SINDICATO DAS SLCRETARIAS 12 SECRETARIOS NO RSTADO DI SANTA CALARINA
Rua Felipe Sclunide 3138, 1° andar — Cenwro  Edificio Allhiangh - CEP 88010-000

FLORIANGPOLIS ~ SANTA CATARINA — BRASIL
ix.courbr site: http://www.matrix com br/sinsesc

Fone/Fax 048 223 1364 - e-mail; sinsesc@
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PROPOSTA 2

Prestagdo de Servigo Especial no que se refere & Secretaria Executiva do cvento, de
acordo com as atividadcs a gcguir relacionadas:

e Montagem da Sintese dos Curriculos dos Palestrantcs.

¢ Acompanhamento dos servigos de. sonorizago, decoragdo do local ¢ da mesa dos
trabalhos; sinalizagao dos auditdrios e outros locais de realizagdo do evento.

¢ Acompanhamento na instalagio de equipamentos (lcldo, data-show).

» Identificagdo da necessidade de  material ¢ equipamentos para a secretaria:
microcompultadores, impressoras, material de expedicnle, material de apoio.

* Identificagao da necessidade da Equipe de Trabalho (secretarias, recepeionistas,
motoristas, tradutores, intérpreles).

¢ Identificagdo e coordcnagdo na confecgfio de unitormes a serem ulilizados pela
Lquipe de Trabalho.

¢ Convites e confirmagdo de autoridades e convidados.
Informatizagao da secretaria (emissdo de crachas, relagio de pacticipantes, outros
servigos) alravés de programa cspecifico para o evento.

* Identificagdo do local e acompanhamento da instalagdo do servigo médico

» Encaminhamento de releases e folders para a imprensa.

¢ Preparagfo de pastas dos participantes com todo o material previamente
identificado pela Coordenagio.

¢ Preparagio de pasta especial para Palestrantes ¢ convidados.

* Preparagfio( impress3o no nome do participante) ¢ separagio dos crachas.

* Confecglio dos Certilicados (impressdo do nome do participante)

* Recepgdo aos Palestaantes (acroporto) e acompanhamento na hospedagem.

e Montagem da secretaria, definindo “lay out™ para melhor atendimento aos
purticipantes e convidados.

¢ Enlrega de credenciais a todos os participantes do ¢vento.

* Recepydo as autoridades, palestrantes, participantes e demais pessoas presenles no
evento, desde a abertura até o seu encerramento.

¢ Acompanhamento g apoio para as atividades de cerimonial, quando-solicitado ou,

~_se-houver necessidude.

) £ JrTermm— e - B 4

SINDICAL1O DAS SECRETARIAS F SECRISTARIOS NO FESTADO DE SANTA CA TARINA
Rua Felipe Schmidt, 315, 1° andar — Centro — Edificio Alliangz - CEP 88010-000
FLORIANOPOLIS - SANTA CATARINA - BRASIL
Fonc/Fax U438 223 1564 ~ e-mall: ginsesc@matrix.com.br site: lutp://www. (e x.com br/sinscse
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¢ Acowmpanhamento ¢ apoio nas homenagens especiais ¢ entrega de lembrangas aos
convidados e palestrantes, se for o caso.

¢ Acompanhamento dos Palestrantes e outras pessoas para utilizagdo dos servigos
médicos, quando for o caso. ‘

* Apoio na utilizagdo de equipamentos pelos Palestrantes.

¢ Outros scrvigos que  forem uecessarios a0 bom  andamento do evento,
principalmente ligados ao atendimento a0s  participantes, Palestrantes e
convidados.

* Redago e encumnhamento de cartas de agradecimento gao0s palestrantes,
convidados, patrocinadores, etc.

¢ Acompanhamento de todo o “desmonte” da Secretaria Executiva, cuidando para
que o local do evento fique em ordem e o equipamentos sejam devolvidos aos
seus devidos lugares.
Preparagio da memoria do evento, inclusive Relatorio, se for solicitado.
Outras atividades nio descritas ¢ relacionadas com os servigos de secretaria,

CUSTO:

R$ 15.000,00 (Quinze mil Recais), livres de quaisquer despesas (material de expediente, telefone,
alimentagio, transporte, etc. honorarios da Equipe de Trabalho).

FORMA DE PAGAMENTO:

10% (dez por Cento) na contratagio dos Servigos;

50% (cinquienta bor cenlo) do saldo 30 dias antes do evento;

50% (cinqiienta por cento) restantes na entrega do Relatério Final

OBSERVACAQ:

A prescnte forma de Pagainento podera ser contraposta,

= - B TR =memee | e T T IS 5
SINDICATO DA S SECRISTARIAS L SECRETAR) OS NO LSTADO DI SANTA ¢4 TARINA
Rua Felipe Schmidt, 315, 1° andar ~ Centro - Edificio Allianga - CEpP 83010-000
FLORIANOPOLIS - SANTA CATARINA - BRASIL
Fone/Fax 048 223 1364 - ¢-mail: M@&ME site: lmp://www.matrix.com.br/sinscsc
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SINSESC

Florianopolis, 06 de julho de 1999.

SUZANA ARRUDA
331 9603
UFSC

Prezada Suzana,

Atendendo solicitagdo, encaminhamos Proposta de Prestagao de
Servigcos para a realizacao do “Seminario Nacional de Bibliotecas
Universitarias — SNBU 2000",

Estamos a disposigdo para esclarecimentos e /ou negociagodes.

)

aria Nettdda Silva

SINDICATO DAS SECRETARIAS E SECRETARIOS NO ESTADO DE SANTA CATARINA
Rua Fulipe Sclunidl, 315, 1° andis = Cenuo — Edificio Allianga ~ CCP 88010-000
FLONANéPOLIS — SANTA CATARINA - DRASIL
FOIe/Fax 048 223 1304 = ¢-mail: ginsese@mairix com br site. Littp. /7w ww. tustix. conn Ui /sinses:
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PROPOSTA |

Prestagiio de Servigo Geral no yue se referc a organizagio, assessoria e execuca
durante e pds-Evento, de acordo com os itens a seguir relacionados.

SERVICOS:

I IDENTIFICACAQ E p

ROVIDENCIAS DAS NECESSIDADES PARA O EVENTO
RELACIONADAS COM

a) Local
* Identificugiio de locais adeq
® Solicitagio de Orgamentos
* Assessoria para delini¢do do melhor local

uados 4o evento (capacidade, localizagio)

b) Pessuul

: e ‘T'écnico (Pulestrantes)
¢  Convidados

* Publico Alvo

\

|

\

¢) Serviyus

* Equipe dc Trabalho
¢ Outros Servigos (uuprensa, fotografia, filmagem, sonorizagio, ornamentacdo, hospedagem,
transporte, passagens, recepedo, alimentagio, etc.)

| d) Eyuipumentos
a e Imprescindiveis (mic vcompuradoies, impressoras, video, teldo, data-show, ctc.)
¢ De apoio (identificar)

¢) Materiy]

Divulga¢io (folder, cartazes, outros)

» Diditico (pasta, blocu, caneta, certificado)
Identilicagio (cracha, etc.)

¢ Outros (presentes, uoléy, etc.)

»
Il

)

s=== 1
SINDICATO DAs SECRETARIAS E SECRETARIOS NO ESTADO DE S4

NTA CATARINA
Rua Felipe Schmidt, 315, 1° andar - Centro - Edificio Allianga — CEP 88010-000

FLORIANOPOLIS - SANTA CATARINA — BRASIL
Fone/Fax 048 223 1364 - e-mail: singesc@matrix cor.br site: lutp://www.malﬁx.com.br/siuscsc




e FROM FHONE MO, ¢ o ooee . Pe

SINSESC

f) Social
e Jantar/coquctcl
¢ Show
e  Qutros

2) ORCAMENTO DAS NECESSIDADES IDENTIFICADAS
* Solicitagdo de Prupostay
®  Asgessoria pura analise da melhor alternativa

3) ASSESSORIA NA CAPTAGAO DE PATROCINIOS

PROFISSIONALIS:

(treinados para eventos)

Secreldinas

* Recepcionistas

e Intérpretes/Tradutores
e Motoristas

SERVICOS ADICIONAIS:

|

|

¥

%
Para cotagdio de prego ¢ negociagdies com:
e Companhias Aéreas
e Rede Iloteleira
* Servigos de souorizagdo, filmagem, fotografia
* Servigos Sociais (recepgiio, show, bandas)

f * Locais puru plendrias e recepgdes

- 8
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SINDICATO DAS SECRETARIAS I SECRETARIOS NO F, STADQ DF, SANTA CATARINA
Rua Felipe Schmidt, 315, 1° andar — Cenuu - Edificiv Alliangy - CEP 88010-000
FLORIANOPULIS — SANTA CATARINA — BRASIL
Fonc/Fax 048 223 1364 - ¢-mail: ginsesc@matrix.com.br site: http://www.matrix.com br/sinscsc
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SINSESC

CUSTO:

R$ 28.000,00 (vinte ¢ oito mil Reais), livres de quaisquer despesas (material de expediente,
telelone, alimentagfo, transporte, honorarios Equipe de Trabalho, etc.).

FORMA DE PAGAMENTO:

10% (dez por cento) na contratagio dos servigus;

50% (cinquenta por cento) do saldo 30 dias antes do evento,

50% (cinglienta por cento) restantes na entrega do Relatorio Final,

OBSERVACAOQ:
A presente forma de pagamento poderd ser contraposta.

= = T SSNEUNOIERIRIET T T SIS i e o e S s 5 S i & 3

SINDICATO DAS SLCRETARIAS I SECRETARIOS N 1STADO DI SANTA CAIARINA
Rua Felipe Sclunide 313, 1° andar — Cenro  Edificio Alliangh - CEP 88010-000
FLORTANOPOLIS ~ SANTA CATARINA — BRASIL
Fone/Tax 048 223 1364 - e-mail: sinsesc@matiix.combr site: http.//www. matrix com.br/sinsesc
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PROPOSTA 2

Prestagdo de Servigo Especial no que se referc & Secretaria Executiva do cvento, de
acordo com as atividadcs a seguir relacionadas:

Montagem da Sintese dos Curriculos dos Palestrantes.

Acompanhamento dos servigos de. sonorizagfo, decoragdo do local ¢ da mesa dos
trabalhos; sinalizagao dos auditdrios e outros locais de realizagio do evento.
Acompanhamento na instalagio de equiparmentos (lcldo, data-show).

Identificagdo da necessidade de material ¢ equipamcentos para a secretaria:
microcomputadores, impressoras, material de expedicule, material de apoio.
Identificagdo da necessidade da Equipe de Trabalho (secretarias, recepcionistas,
motoristas, tradutores, intérpreles).

Identificagdo e coordenagdo na confecglio de uniformes a serem utilizados pela
Lquipe de Trabalho.

Convites e confirmagfo de autoridades ¢ convidados.

Informatizagéo da secretaria (emissdo de crachas, relugio de participantes, outros
servigos) alravés de programa cspecifico para o evento.

Identificagdo do local e acompanhamento da instalagdo do servigo médico
Encaminhamento de releases e folders para a imprensa.

Preparago de pastas dos participantes com (odo o material previamente
identificado pela Coordenagio.

Preparag#o de pasta especial para Palestrantes ¢ convidados.

Preparagfio( impressdo no nome do participante) e separagdo dos crachas.
Confecglo dos Certilicados (impressfio du nome do participante)

Recepgio aos Palestrantes (acroporto) e acompanhamento na hospedagem.
Montagem da secretaria, definindo “lay out™ para melhor atendimento aos
puriicipantes e convidados.

Enlrega de credenciais a todos os participantes do evento.

Recepydo as autoridades, palestrantes, participantes e demais pessoas presentes no
evento, desde a abertura alé o seu encerramento.

Acompanhamento ¢ apoio para as atividades de cerimonial, quando solicitado ou,
sc¢ houver necessidade,
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¢ Acompanhamento ¢ apoio nas homenagens especiais ¢ entrega de lembrangas aos
convidados e palestrantes, se for o caso.

* Acompanhamento dos Palestrantes e outras pessoas para utilizagdo dos servigos
médicos, quando for o caso. ‘

* Apoio na utilizagdo de equipamentos pelos Palestrantes.

* Outros scrvigos que  forem uecessarios a0 bom  andamento do evento,
principalmente ligados ao atendimento a0s participantes, Palestrantes e
convidados. v

* Redago o encuminhamento de cartas de agradecimento a0s palestrantes,
convidados, patrocinadores, etc.

* Acompanhamento de todo o “desmonte” da Secretaria Executiva cuidando para
que o local do evento fique em ordem ¢ o5 equipamentos sejam devolvidos aos
seus devidos lugares,

Preparagio da mceméria do evento, inclusive Relatorio, se for solicitado.
Outras atividades nio descritas e relacionadas com os servigos de secretaria.

CUSTO:

R$ 15.000,00 (Quinze mi Recais), livres de quaisquer despesas (material de expediente, telefone,
alimentagio, transporte, etc. honorérios da Equipe de Trabalho).

FORMA DE PAGAMENTO:

10% (dez por Cento) na contratagio dog Servigos;

50% (cinqenta por cento) do saldo 30 dias antes do evento;

50% (cinqiienta POt cento) restantes na entrega do Relatério Final.

OBSERVACAQ:

A presctite forma de Pagainento podera ser contraposta,
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