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PORTARIA n°® 128/ARA/2016. de 31 de outubro de 2016.

O Diretor do Centro Ararangua da UI]IVU‘SIdadC Federal de Santa Catarina. no uso de suas
atribuig¢oes, conferidas pela portaria n® 132 2/2013/GR de 6 de agosto de 2015,

Dispde sobre solicitagdo. autoriza¢do, toncessio ¢ prestagdo de contas de didrias ¢ passagens
no ambito do Centro Ararangua da Universidade Federal de Santa Catarina e tendo em vista
a necessidade de implantagio e aperfeigoamento nesse Centro do Sistema de Concessio de
Diarias e Passagens — SCDP, desenvolvido pelo Ministério do Planejamento. Orgamento e
Gestao:

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A concessdo de didrias e passagens referentes aos deslocamentos a servigo. formagdo
e para participagdo em eventos. no territério nacional ¢ no exterior, no ambito do Centro
Ararangua da Universidade Federal de Santa Catarina. reger-se-a pelo disposto nas Leis
8.112/1990 e 5.809/1972, nos Decretos no 71.733/1973. 1.387/1995. 5.992/2006 ¢
6.258/2007. pela Portaria no 403/MEC de 2009 e por esta Portaria.

Art. 2° O servidor devera apresentar sua solicitagdo de diarias e passagens preenchendo o
“Formulario de Solicitacdo de Diarias e Passagens™ disponivel na pagina eletronica do
Centro ¢ anexando a ele todos os documentos comprobatérios da participagdo na atividade
(folder. carta de aceitagdo, convite. convocagdo ou qualquer documento que comprove ¢
justifique a viagem).

Paragrafo Primeiro: A documenta¢do devera ser entregue na Secretaria Administrativa do
Centro.

aragrafo Segundo: A ndo apresentagdo da documentagdo comprobatoéria acarretara no nao
atendimento da solicitagéo.

Art. 3° As solicitagdes de didrias e passagens ocorrerdo através de critérios especificos para
concessio. considerando a finalidade da viagem, sendo estabelecidas quatro categorias:
funcdes administrativas. treinamento, capacitagdo e participagio em eventos técnico-
cientificos.

Pardagrafo Primeiro: Entende-se por fungdes administrativas as convocagdes/convites de
representa¢io do Campus ou a servigo do mesmo, seus setores e cursos de graduagdo ¢ pos-
graduagio em atividades relativas a Universidade Federal de Santa Catarina, bem como
acompanhamento de alunos em viagens de estudo ¢ saidas de campo.
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Jaragrafo Segundo: Entende-se por treinamento as atividades destinadas a aquisi¢do de
conhecimentos. habilidades e competéncias observada a afinidade da area de atuagdo do
solicitante.

Paragrafo Terceiro: Entende-se por atividades de capacitagdo as destinadas a aprendizagem
que visem o desenvolvimento institucional por meio das competéncias individuais dos
servidores. conforme PORTARIA NORMATIVA No 017/GR/2008 DE 22 DE JULHO DE
2008.

Paragrafo Quarto: Entende-se por participagdo em eventos técnico-cientificos aqueles
destinados a participagio dos servidores em congressos. semindrios. encontros ¢ similares
realizados fora do Centro Ararangua.

Art. 4° Sera designada. pelo conselho de Centro, uma comissio (Comissdo de Didrias ¢
Passagens - CDP) composta por docentes ¢ TAEs que. de acordo com os critérios
estabelecidos na presente portaria. classificard e ordenara em prioridades a concessio de
diarias e passagens.

Art. 5° A ordem de prioridade para concessdo de didrias e passagens serd a seguinte:

[ — As concessdes de diarias e passagens para servidores a servigo da institui¢do em fungdo
administrativa ou treinamento compulsorio.

[ — As concessdes de didrias e passagens para servidores ndo lotados no Centro para
ministrar disciplinas nos cursos de graduacéo ligados ao Centro.

I11 — As concessoes de didrias e passagens para capacitagdo.

IV — As concessdes de diarias e passagens para participagdo em eventos técnicos-cientificos.

DAS CONCESSOES DE DIARIAS E PASSAGENS

Art. 6° A concessio de diarias e passagens serd vinculadas uma a outra, salvo em situagdes
onde o requerente demonstrar a origem de recursos para cobertura de um dos itens.

Art. 7° Nos casos de solicitagio de diarias e passagens para fungdes administrativas o
solicitante devera encaminhar a Secretaria Administrativa do Centro o formuldrio especifico.
preferencialmente com antecedéncia de cinco (5) dias Gteis para viagens sem passagem ou
com passagens rodoviarias e de vinte (20) dias tteis para viagens com passagens acreas.

Art. 8° Nos casos de solicitagio de didrias e passagens para treinamento € capacitagdo o
solicitante devera encaminhar a Secretaria Administrativa do Campus o formulario
especifico até o 10° dia do més anterior ao evento.
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Paragrafo Primeiro: A Secretaria Administrativa do Centro encaminhard as solicitagdes a
CDP que as avaliara, levando em consideragdo:

| — 0 objetivo do treinamento ou formagéo:

Il — a relagdo de pertinéncia entre a Iunqao ou cargo do proposto com o objetivo do
treinamento:

[l — a vinculagdo do treinamento ou [brmaqéo a programas. projetos ou agdes em
andamento no Centro: '

[V — a garantia do ndo prejuizo das atividades académicas (Docentes) ou da manutengio
minima dos servigos do setor (TAEs):

Paragrafo Segundo: A CDP observara ainda os seguintes critérios estabelecidos nessa
resolucdo, levando em considera¢do:

[ — 0 or¢amento previsto:

Il — o numero de solicita¢des atendidas ao mesmo solicitante, até o limite de uma (1)
viagem. ida e volta, por ano. na categoria:

[11 — possibilidade de progressdo, com a seguinte ordem de prioridade:

§ - 1° Servidor que ndo alcangou sua primeira progressdo funcional:

§ - 2° Servidor que estiver mais proximo em tempo de progredir:

§ - 3° Servidor que estd mais proximo em horas de progredir.

Paragrafo terceiro - Apos a andlise da CPD. as solicitagdes deferidas serao encaminhadas ao
Ordenador (Diretor do Centro) em até cinco (5) dias apds o prazo final do recebimento. o
que equivale ao 15° dia do més anterior ao evento.

Paragrafo Quarto: Em carater excepcional, a Dire¢do do Centro podera autorizar viagem
solicitada em prazo inferior ao estabelecido no caput deste artigo, desde que devidamente
formalizada a justificativa e comprovada a inviabilidade do seu efetivo cumprimento.

Art. 9° Nos casos de solicitagio de didrias e passagens para participagdo em evento téenico-
cientifico o solicitante devera encaminhar a Secretaria Administrativa o formulario
especifico no prazo de 30 dias anteriores ao més do evento.

Paragrafo Primeiro: A Secretaria Administrativa encaminhara as solicitagoes a CDP que as
avaliara. levando em consideragdo:

| — a afinidade da area de atuagio do solicitante no que se refere a triade ensino. pesquisa e
extensdo e o(s) tema(s) abordados no evento:

I1 — apresentagdo de trabalho ou similar em evento:

[l — a garantia do ndo prejuizo das atividades académicas (Docentes) ou da manutengdo
minima dos servigos do setor (TAESs): :
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Paragrafo Segundo: A CDP observara ainda os seguintes critérios estabelecidos nessa
resolu¢do, levando em consideragdo:

[ — 0 orgamento previsto: ‘_

Il — o nimero de solicitacdes atendidas ao mesmo solicitante. at¢ o limite de uma (1)
viagem. ida e volta, por ano. na categoria: 5

[11 — o numero de diarias ja concedidas a0 mesmo solicitante para eventos nacionais:

IV — quando houver mais de um intéressado no mesmo evento. com o mesmo trabalho.
somente o autor principal recebera o auxilio.

Paragrafo Terceiro: Apos a andlise da CPD. as solicitagdes deferidas serdo encaminhadas ao
Ordenador (Diretor do Centro) em até cinco (5) dias apos o prazo final do recebimento.

Paragrafo Quarto: Em cardter excepcional. a Diregdo do Centro podera autorizar a
concessdo de didrias e passagens solicitadas em prazo inferior ao estabelecido no caput deste
artigo. desde que devidamente formalizada a justificativa e comprovada a inviabilidade do
seu efetivo cumprimento.

Art. 10° Viagens internacionais ndo serdo contempladas com diarias e passagens por este
Centro.

PRESTACAO DE CONTAS

Art. 11° O servidor devera prestar contas da viagem em até cinco (5) dias uateis apos o
retorno, preenchendo o “Relatorio de viagem™ disponivel na pagina eletronica do Centro ¢
anexando a ele todos os documentos comprobatorios da prestagdo do servigo ou da
participacio nas atividades previstas (cartdes de embarque, bilhetes. certificados. atas. etc.).

>aragrafo Primeiro: A documentagio devera ser entregue na Secretaria Administrativa do
Centro.

Paragrafo Segundo: A ndo apresentagdo da documentagdo comprobatoria. bilhetes e
relatorio de viagem no prazo estipulado impedira a concessio de novas didrias ¢ passagens
ao beneficiario no Ambito do Servico Publico Federal, até que haja a regularizagdo da
situac¢io.

DISPOSICOES FINAIS
Art. 12° Para docentes vinculados aos Programas- de Pos-Graduagdo. os pedidos de

passagens ¢ didrias para participagdo em eventos técnico-cientificos deverao ser dirigidos as
respectivas coordenagdes.
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Paragrafo Unico: Havendo necessidade de complementagdo de recursos concedidos pelos
Programas de Pos-Graduagio devera ser feita solicitagdo de acordo com o Artigo 6° desta
Portaria.

Art. 13° Diarias e passagens podem ser concedidas apenas para servidores ativos ¢ fora do
periodo de férias, para professores voluntirios e colaboradores eventuais. sob a autorizagdo
da Dire¢ao do Centro. :

Art. 14° Nos casos de solicitacdo apenas de didrias ou apenas passagens, o solicitante devera
indicar qual entidade externa ou setor da Universidade estara financiando o restante da
viagem, anexando na solicitagdo o documento comprobatorio do financiamento. Da mesma
forma. se for solicitada apenas passagem de ida ou apenas passagem de retorno. o solicitante
devera indicar como sera custeado o outro trecho da viagem. anexando documento de
comprovagao.

Art. 15° A liberagiio de didrias e passagens ficara limitada a disponibilidade or¢amentaria do
Centro.

Art. 16° Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto
nesta portaria a autoridade proponente. a autoridade concedente. o ordenador de despesas ¢ 0
servidor que houver recebido as didrias ¢/ou passagens.

Art. 17° Os casos omissos e excepcionais deverdo ser dirimidos pelo Conselho do Centro.

Art. 18° A CDP fara relatorio ao final de cada més, deixando disponivel para consulta.




