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Motivacoes

- Sustentabilidade.
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COLECAO NORMAS DA ASSOCIA/ AC
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS

DESCRICAO

ASSUNTO
TIPO DE DOCUMENTO

ASSINATURA

FORNECEDOR

ACESSO

ASSOCACAD

‘ﬁlm’r BRASILEIRA

NORMAS

C/ TECNICAS
Estdo disponiveis fodas as normas daz ABNT, aléem das traduzidas e
incorporadas por ela (ABNT-MBR-ISO, ABNT-MBR-IEC, ABNT-NBR-MM-ISO,
ABMT -MM). Para acessa-las € necessario estar na rede da UFSC ou acesso
doméstico via VPN e utilizar a senha fornecida. Antes de clicar no link para
entrar na base, copie senha e login, além de observar as especificacdes de

software e links de instalacdo). Tutorial de uso da colecdo

Obs: E NECESSARIO INSTALAR O JAVA. RECOMENDA-SE NAVEGADOR INTERNET
EXPLORER.

Multidisciplinar
Mormas técnicas

UFSC

ABNT

Reconhecimento de IP. Para acesso remofo & necessario YPN. —

- SENHAS NECESSARIAS:
SUA EMPRESA: UFSC

SEU NOME DE USUARIO: UFSC-]JAVA
SUA SENHA: UFSC-JAVA
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FORMATO ABNT

Formato do papel} As. Formato do papel: A4.

Impressao: frente e verso. Impressao: frente e verso.

Pagina. Pagina.

Margens (espelhadas). Margens (espelhadas):
Superior 2,0 cm Anverso: Esquerda e Superior
Inferior 1,5 cm 3,0 cm/Direita e Inferior 2,0

cm
Interna 2,5 cm

Verso: Direita e Superior 3,0

Externa 1,5 cm .
cm/Esquerda e Inferior 2,0 cm

Cabecalho e Rodapé o, : : ' i
abecalho e Rodape 0,7 cm Alinhamento vertical: Superior.

Alinhamento vertical: Superior.

Fonte sugerida textual: Times New

Roman®- NBR 14724/2011

Fonte capa: Arial®-
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Corpo:

texto 10,5 pt|(titulos de

secoes/subsecoes).

citacao 9,5 pt.
notas de rodapé 9,5 pt.

espacamento entrelinhas 1,0
cm.

espacamento entre secao
anterior e posterior 1,0.

recuo especial da primeira
linha (paragrafo) 1,0 cm.

Sugere-se alinhamento
justificado.

FORMATO ABNT

Corpo:

texto 12 pt.

citacao com recuo; legenda;
paginacao; notas de rodapé
fonte menor que textual.

espacamento (textual)
entrelinhas 1,5 cm.

espacamento entre secao
anterior e posterior 1,5 cm.

Sugere-se alinhamento
justificado.

NBR 14724/2011
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INSTRUCOES

Normalizagdo de trabalhos académicos

portal.bu.ufsc.br

Normalizacao
de Trabathos
Académicos

Renove Ca DES M = Artigo cientifico (padrdo ABNT): template — _ppt

I:>- Acesso a colegio completa de normas da ABNT

= Normas de documentacéo da ABNT
= Minicurse normalizag 3o — _tutorial ppt

= Referéncias (padrdo ABNT) - tutorial html — ppt
= Gerenciadores Bibliograficos: Endnote Web

= MORE — Mecanismo Online para Referéncias

= Citagdo em documente (padriac ABNT) Tutorial HTML — Tutorial ppt
= Minicurso — citacio e referéncia

= Normas Vancouver

= Trabalhcs académicos (padrac ABNT): tutorial ppt
Estrutura: tutorial html

Apresentacdo grafica: tutorial html

= Norma de apresentagao de tabelas (IBGE)

P

U

Ficha de Identificagio da Obra: elabore a ficha de seu trabalho académico.
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As cores das capas Trabalho de
diferenciam-se conclusao de
conforme o GRAU. Curso**

Baseou-se na
psicodinamica das

cores de Pedrosa (1999)

e nas cores oficiais da Dissertacio

UFSC, encontradas no

Manual de Tese

Identidade Visual. Relatorio de pos-
doutorado

** Projeto adotado pela Camara de P6s graduacao.
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TESE/DISSERTACAO/MONOGRAFIA..

TITULO:
subtitulo (se houver)

Nome completo do autor

Nome da Universidade. Programa de P6s-Graduacao

Template capa: formato CDR formato Word

1. Nivel do trabalho: fonte
ARIAL 17 pt, cor branca,
direita; barra superior padrao
(1,5 cm de altura na cor preta);
2. Titulo e subtitulo do
trabalho: centralizado, fonte

3. Nome do autor: 2 espacos
simples abaixo  do titulo,
centralizado, fonte 14 pt, cor

branca .*
4. Nome da Universidade e
Programa de Pos-Graduacio:
fonte 13 pt, direita, cor
branca;
6. Assinatura visual da UFSC:



http://www.bu.ufsc.br/design/TemplateCapaNovoFormato.cdr
http://www.bu.ufsc.br/design/Template_capa.dotx
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CONTRA-CAPA

Dissertacao apresentada ao Programa

de Pbs-graduacao em XXX, como requisito parcial paraf
obtencao do

Grau de XXX em XXX.

Orientadora: Prof. Dr. Joao Silva.
Co-orientadora: Prof.2 Dr.2 Maria Souza

1. Apresentacao do
trabalho: natureza do
trabalho (teses,
dissertacao, monografia,
TCC etc.) seguida pela
identificacao do nome do
orientador e co-
orientador (se houver).
Centralizado, Arial 14,

*
cor preta e cor branca
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Informacoes
béasicas sobre a
proposta do
trabalho, seguido

da identificacao do
orientador e co-
orientador (se
houver).

<z, UNIVERSIDADE FEDERAL
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L
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Aba da capa: Caixa
de texto com 3,5 cm,
posicionada na parte
superior da aba,
abaixo da barra
superior padrao.
Esquerda, Arial 9 pt,
cor branca,

margens laterais de
0,5 cm e margem
superior de 2,0 cm. *

ABAS E ORELHAS

Identificacao da
instituicao
(UFSC), do
programa de pos-
graduacao,

do departamento,
curso etc., cidade e
estado

onde o trabalho foi
desenvolvido.

Aba da contra-
capa: Caixa de texto
com

largura de 3,5 cm,
posicionada na parte
superior da aba,
abaixo da barra
superior padrao.
Esquerda,

Arial 9 pt, cor
branca,

margens laterais de
0,5 cm e margem

: *
superior de 2,0 cm.
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Titulo do trabalho

Nome do autor

1. Ano de publicacao: barra superior padrao a 0,2 cm da base inferior Arial cujo tamanho deve

ser adequado ao espaco obtido, cor branca.
2.Titulo do trabalho impresso de cima para baixo, longitudinalmente. Centralizado, Arial, cujo

tamanho deve ser adequado ao espaco obtido, cor branca *.
3. Nome do autor impresso de cima para baixo, longitudinalmente, centralizado, abaixo do titulo,

Arial, cujo tamanho deve ser adequado ao espaco obtido, na cor branca.
4. Elementos alfa-numéricos de identificagao, por ex.: v. 2. Barra inferior padrao, Arial, cujo

tamanho deve ser adequado ao espaco obtido, cor branca.
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14,8 am + X+ 15am } S5am

Dissertacao de Mestrado

Dusserntacdo apresentada ao Programa de Pos-Graduacao em
Ciéncia dos Amentos, Departamento de Ciéncia e Tecnologia de Propriedades fisicas e quimicas de queijos cremosas
Influéncia de polissacarideos e transglutaminase

Alimentos. do Centro de Ciéncias Agrarias da Universidade Federal
de Santa Catarin

como utsito para a obtencao do titulo de

stre em Ciéncia dos Alimentos

Estela Mary Fernandes de 54

Orientadora: Profa Marilde T. Bordignon Luiz, Dra

Flori anopoh

21an

X=Ngx150
2000 Yo

Floriandpodis. 2008
FF

X= largura dalombada 150 = valor da espessura
em mm do papel off set de
N = n© de folhas 758/ m2

1,5mm

2,5am
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A capa, contra capa, orelha, aba e lombada sao
confeccionadas em softwares de design grafico,
como os softwares proprietarios CorelDRAW,
Adobe InDesign e o software livre Inkscape.
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DICAS

Esta secao apresenta dicas de formatacao no editor de textos

WORD 2007 .
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CONFIGURA(;AO DE PAGINA: MARGENS

Wid9-vls

CONFIGURAR PAGINA ABA

- » . . a ’
MPaginaInicial Inserjr Layout da Pagina Heferéncias Correspondént l q YOUT D]E P q GIN q
-

g OB [

Temas
@ Efeitos ~

Margens Crientagdo Tamanho Colunas
- - - -

1=l
t—= Quebras *

2 nimeros de Linha ~

b~ Hifenizagdo -

2 MARGENS

D'agus:

Temas Configurar Pagina

] Plano

[l

Configurar pagina

iMargens i] Papel | Layout

>~ « Margens: 2,0*2,5%1,5%1,5 cm

« Paginas: Margens espelho

Margens
Superior: 2com — Inferior: 1,5 cm z
Interna: 2,5cm — Externa: 1,5cm z
Medianiz: 0 cm = Posicdo da medianiz: Esguerda
Crientagdo
Retrato Paisagem
Paginas
Varias paginas: Margens espelho EI

Visualizagdo

Aplicar a: | Mo doocumento inteiro El

Definir como Padrio ]

J [ Cancelar
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CONFIGURACAO DE PAGINA: PAPEL

Wid9-uvls

-
MPégina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondénc
B cores - |1 @ Ij = Quebras ~ D

For‘ltesY - ¥ Nameros de Linha ~
Temas IMargens Crientacdo Tamanho Colunas . Marcz
»  [©]Efeitos - z z z = b Hifenizacio ~ D'éguz
Temas Configurar Pagina Plana

el I I T 3 d =
Configurar pagina M
Margens | Layout |

Tamapho do papel:

a5 =L

=
Largura: |14,8 cm $
Altura:  |[21cm 5
Fonte de papel

Primeira pagina:

R
Selecdo Automética

Selecdo automatica

Bandeja 1

Bandeja 2

Alimentador multiuso

Papel manual

Envelope manual

Qutras paginas:

Bandeja padrdo (Selecio Automatica) |
Selecdo Automética
Selecdo automatica

Alimentador multiuso
Papel manual
Envelope manual

Visualizagdo

Aplicar a: | Mo documento inteiro Izl

[ Opches de impress3o... ]

Definir como Padrdo

[ oK ][ Cancelar ]

CONFIGURAR PAGINA ABA
LAYOUT DE PAGINA -
CONFIGURAR PAGINA - PAPEL

« Papel: A5
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m Pagina Inicial

Sistema de Bibliotecas
Filiada a CBBU

——

Insefr Layout da Pagina Heferéncias

j nCores - |:| P\ lj b,fj‘ Quebras ~
.Fontes J 25.;'1 Midmeros de Linha ~

Correspondénc

A

Ternas Margens Orientacdo Tamanho Colunas . Marc:
@ Efeitos - - - - - be~ Hifenizacio = D'agus
Temas Configurar Pagina % | Plano m
= =

Margensl Papel | Layout

Segao

Inicio da secdo: Pagina impar

B

Suprimir notas de fim

Cabecalhos e rodapés

Diferentes em paginas pares e impares

[ Diferente na primeira pagina

Cabecalho: (0,7 cm
Da borda:
Rodapé: 0,7 em

Alw | (4w

Pagina

Alinhamento vertical: | Superior

Visualizacdo

Aplicar a:  |Mo documento inteiro E

[ Mumeros de linha. ..

| [gmen |

Definir como Padrao

[ o

] [ cancar_]

CONFIGURA(;AO DE PAGINA: LAYOUT

CONFIGURAR PAGINA ABA
LAYOUT DE PAGINA -
CONFIGURAR PAGINA -
LAYOUT

- Inicio da Secao: Pagina
impar

- Diferentes em paginas
pares e impares

« Cabecalho (0,7 cm);
Rodapé (0,7 cm)

« Alinhamento vertical:
SUPERIOR
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NUMERAR PAGINAS

s a2 Ao 1nserir o numero
R el M Tul ]} suptitlie :é'ttneuvir; M;:;::a" p °
de paginas em seu

15
| trabalho, lembre-se
JINTRODUCA0-¢
i Sl e 4
i e = e que ele s6 deve

aparecer a partir da
introducao.

E necessario incluir
uma quebra de secao
entre os elementos
pré-textuais e
textuais.
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PAGINACAO: INSERINDO QUEBRAS

' W }"‘t i
LK
é.

(l:!:,i H9-0 D ds TemplateTrabalhoAcademico [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Word - gx A
- @ esta torma. voce po e tazer
Al B — If" j eéQuemasvll S A [ Ren | Espacamento 4| CTrazer paraa Frente 12 Alinhar = ,
- |
'J A J = J* — = "5 Antes: (0pt ‘

Quebras de Pagina 0em 18] sqrupar ~

Temas Matgens Orientacio Tsmanho Colunas i - =y = — [ pas _ T ° ~
1 = & % = B a % ¥ oepoisjopt & @ A Girar
p‘——l Marca o panto em que uma pagina termina & outra pagina
Temas Configurar Pigina Y nea Paragiafo = Organizar

RN SN AR ST AR AR AR R SRR Y: 11

Coluna V4 Y °
Indica que o texto apds a quebra de coluna sera iniciada
aginas antes e depois da
. .
Quebra Automatica de Texto
Separa o texto ao redor do objeta nas paginas da Web, Por -
i} axempla, s2para o texto das lagendas do corpo de texto, ZEXPOSICAO-DO-TEMA®
L Quetradd - L

quebra.

|_Quebigs deSecio Descrigho..-Observe-o-modelo-de-ilustragio-na-figura- 1.9
=

Préxima Pagina %
s I * Figura| ~Elementos do-trabalho-académico £

Insere uma quebra de seci ¢ inicia a nova secio na

L] L] ~
Continuo o
Insere uma quebra de secio ¢ inicia a nova secio na mesma °
pagina.
Pagina Par
Insere uma quebra de secio ¢ inicia 3 nova secia na
proxima pagina com numero par.

Pégina fmpar
Insere uma quebra de secio  inicia a nova secio na
praxima pagina com numera impar.

posicione o cursor no final da
ultima pagina pré-textual e
entao clique na terceira aba:
Layout de pagina.

-

Fonte: UniversidadeFederal- do-Parana{1996).7
i

«
= 21 TEMA-GERALY
«
-

Descrico... -Observe-o-outro-de-ilustragio no-quadro-1
-

* Quadro-l-ElementosdaReferinda.®
Wha? Quem? Autor  |DEMO, Pedro

Whet? |0 Que? |Titulo |Pesquiza e construgao
do conhecimento

Where? | Onde? Fante |Rio de Janeiro : Atlas

When? |Quando? |Data [1997

Selecione: Quebra de secao
“proxima pagina”.

Fonte-Alvese-Amuda{2010)
P

HNotaderodapad
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PAGINACAO DESVINCULANDO
CABECALHOS

TemplateTrabalhoAcademico [Somente Leitura] - Microsoft Word 1_-,_—_ itas de Cabegalho e Rodape
Layout da Pagin Referéncias Corres pondéncias Revisdo Exibigdo Acrobat TTETTOm —
] ﬂ u ; 573 Anter [T Primeira Pagina Diferente E| Cabecalho Aci
___ DD ) [T, Prd [¥] Diferentes em Paginas Pares e impares | 3 + Rodapé Abai
?; RaPplr;ava Al S '.~: R d p @;V ular ao Anteri . Mostrar Texto do Documento JI ir Tabulac
Inserir MNatagas Opgdes
|-2-I'1'I'ﬁ'I'_"l'I'2'I'3'l'4'l'5'l'6'l'.7'I'J_E'I'S"I'I-DNI'|11'I'
27

| Cabecalho das paginas impares -Secao 2- L_C_:\O

Inicio da parte textual do trabalho.

Ag citacdes diretas, no texto, com mais de trés
linhas, devem ser destacadas com recuo de 4 cm
da margem esquerda, com letra menor que a do
texto e sem as aspas (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TEC_\'ICAS__ 2002,
p-2).

1.1 OBJETIVOS

~Antes de inserir o nimero
- de paginas, néo esqueca de

= desvincular os cabecalhos

para que a secao atual nao
assuma as configuracoes
da anterior.

Na aba Ferramentas de
cabecalho e rodapeé,
certifique-se de que o
botao “Vincular ao
anterior” esta
desmarcado.
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Para inserir o numero de Z

pagina, clique em
NUMERO DE
PAGINA na aba
INSERIR.

Escolha a opcao inicio
da pagina.

T 4 A— (& Linha de Assinatura - Tc Q

@Data e Hora

odap umerode (aivade Partes WaordArt Letra

= ||| Texto = Rapidas -

+ Capitular~ "# Objeto *

(N2 €8 % nicio da Pagina

S|anls

b1 & Fim da Pagina

«] Margens da Pigina
#  Posicio Atual

,ﬁ] Farmatar Nimeros de Pagina..

& Remaver Numeros de Pagina

sstacads com
exto e sem as
3,2002,p.2).

Nimero sem Formatacdo 1

Equacdo Simbalo

Nimero sem Formatagdo 2

Niimero sem Formatacdo 3
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Em seguida, escolhaa "ot e

Design
opcao “formatar

NEEEN

numero de » Rode Nimero de| | o de_pares _woraat Lt

FPagina - Texto ~ Rapidas = -

|1|||II|

Textc

A v b ecalho elp 3 s N
pagina” para colocar T T
4 = 7 |_j Eim da Pagina L4
’
O numero que deve k] Margens da Pagina b
o s [#] Posicio Atual 3 3
aparecer (ja que os i R
* Remao [ Tall
elementos pre_ Formatar Nimeros de Pag| | Formato do nimero: |Z|
textuais sao fonea 1 g et | o mimero do capi
d = I ourodape. — Capitulo inicia com estilo: | Titulo 1
contados). —
|sar separador: - (hifen)
Exemplos: 1-1, 1-A

Lembrando que as -
~ . ;e Nu[neraﬁn da pagina

secoes primarias | O oo

° o o @ Inidar em: |11 =

iniciam sempre com

pagina impar.

| ok || cancelar




?ﬁ% Filiada a CBBU

)
é UNIVERSIDADE FEDERAL
{5/ DE SANTA CATARINA

e Sistema de Bibliotecas
o

Para alinhar, selecione o
namero da pagina e alinhe o
texto a esquerda para as
paginas pares e a direita para

as paginas impares.

Nao esqueca de marcar a
opcao “diferente em
paginas pares e impares”
e certifique-se de que a
opcao “primeira pagina
diferente” esti desmarcada
na aba DESIGN.

B
(=)

as impares -Secdo 2- ;\0 DO TEMA

Descricéo... Observe o modelo de ilustracéo na figura 1.

Figura 1 — Elementos do trabalho académico

/'.'\.--\.-.

erramentas de

Yord
spondéncias Revisao Exibicao
E E Anterior |:| Primeira Pagina Diferente ﬁ# Cabecalho Acima:
E',Prmuma Diferentes em Paginas Pares & fmpares E,-'f Rodapé Abaixo:
|pe e vincular ao Anterio Mostrar Texto do Documento 5] tnserir Tabulagio
Mavegacdo Opedes Posica
N 001112 1 4 g6 107 |
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/Elﬂ H9-d)+ Documentot - Wirosoft Word Feiramentas g Tabea -

f — J% ﬁj EJ J AT = * Em casos de tal?elas extensas,
B |2 22 fﬂlﬁlﬂlﬁfﬁlﬁf aibd o™ sugere-se que gire o texto da
J%@% tabela, e Nao a pagina.
* Clique na tabela e no menu de
configuracao: ABA LAYOUT.
No QUINTO MENU, clique em
e gire o

i [ [ Autojuste 305(m A _uDutmhuwrCJIunaﬁ L]:J 31 fecoe genls e j}meuIa
. SErrtemCaLl

texto da tabela.
Além disso, h4 a possibilidade de
salvar a tabela como imagem.
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LAYOUT FIGURA

;-—n-‘/ Inicio Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exlbl;al ‘ Formatar | I

& Brilha = ﬁ@mpadarlmagen a de Imagem JJT T para a Frente

() Contrastz - _%Alterarlmagem L‘ L —‘ LT/’B rda de Imagem ~ J_JEn viar
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PEDROSA, Israel. Da cor a cor inexistente. 7. ed. Rio de Janeiro: Léo
Christiano Editorial, 1999.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca universitaria.
Normalizacao de trabalhos académicos. Template trabalho académico
formato A5. Florianopolis, [2010]. Disponivel em:
<http://www.bu.ufsc.br/design/TemplateTrabalhoAcademico.dot>. Acesso
em: 29 set. 2010.

. Trabalho académico: guia facil para diagramacao. Florian6polis,
[2015]. Disponivel em:
<http://www.bu.ufsc.br/design/Guia_Rapido_ Diagramacao_Trabalhos_Aca
demicos.pdf>. Acesso em: 29 set. 2010.
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COMO CITAR E REFERENCIAR?

ALVES, Maria Bernardete Martins; BEM, Roberta Moraes
de; GARCIA, Thais. Mini curso formatacao trabalho
académico (novo formato). Florianopolis, 2010. 35
slides, color. Acompanha texto. Disponivel em: <
http://www.bu.ufsc.br/design/ModuloIVnovoformato.pd
f >. Acesso em: dd mmm. aaaa.

No texto: De acordo com Alves, Bem e Garcia (2010) ou
(ALVES; BEM; GARCIA, 2010).
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A obra Trabalho académico: padrao UFSC (formato A5) de
Universidade Federal de Santa Catarina. Biblioteca
Universitaria foi licenciada com uma Licenca Creative
Commons - Atribuicao - Uso Nao Comercial - Obras
Derivadas Proibidas 3.0 Nao Adaptada.

Com base na obra disponivel em
http://www.bu.ufsc.br/design/ModuloIVnovoformato.pdf.
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