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Universidade Federal de Santa Catarina
Pré-Reitoria de Administracao
Departamento de Gestdo Patrimonial
Divisdo de Inventario e Apoio aos Agentes Patrimoniais
dgp.proad.ufsc.br

Instrucdes aos Agentes Patrimoniais para Solicitar Permissédo de acesso ao SIEF

O sistema utilizado para cadastro e alteracGes dos ambientes fisicos que compdem o0s
iméveis da UFSC é o Sistema Integrado de Espacos Fisicos (SIEF). Por meio do SIEF €

possivel realizar, pelo menos, duas atividades importantes:

- Atualizagdo, caso necessario, do cadastro de cada ambiente que compde os imoveis de sua

Unidade (descricdo, vinculacdo a um setor, nomenclatura, etc.);

- Criacdo de novos ambientes que ja existem fisicamente, mas que ainda ndo estejam

cadastrados no sistema SIEF.

O SIEF e o SIP (Sistema de Patrimdnio) sdo sistemas interligados. E por meio do SIEF
que ¢ possivel criar ou alterar as informagdes disponiveis, por exemplo, no campo “localizagdo”

ao realizar uma transferéncia de bens no SIP.

Se vocé foi designado agente patrimonial, solicite sua permissdo de acesso ao SIEF. Para
isso, acesse <http://setic.ufsc.br/permissoes/> e clique em SIEF. Conforme instrucfes abaixo:


http://setic.ufsc.br/permissoes/
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cAGR para acesso siterar permissdes. perfil etc. no sistema CAGR
cars para acesso, aiterar permissdes. perfil etc. no sistema CAPG
canL para acesso, aiterar permissdes, perfi, etc. n sistema CAPL
PAAD para acesso ou alteragbes de permissSes no sistema PAAD

Sistamas Administrativos (ADRH, MATL, SARF, stc.)

ADRH pars aceszo altarar permissas, perfl 2tc. no sistama ADRH
MATL pars aceszo zlterar permiszies, perfil 2tc. no sistama MATL
SARF para acesso alterar permisses. perfil ste. no sistema SARF

SIEF para acesso, alterar permisses. perfil ste. no sistema SIEF

Outros servicos

pars suterizar o uso por funcionrios terceirizados/fundagies

terceirizado dos sistemas de TIC da instiruic3o (rede sem fio, VPN stc)

otrs.setic.ufsc.br/otrs/ custo

SeTIC - Portal de Chamados

Chamados [l mado

Escolha 0 servico para o qual deseja suporte

Senico:  SIEF
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SeTIC - Superintendéncia de
Governanca Eletronica e Tecnologia
da Informagdo e Comunicagio
Campus Universitario Reitor Jodo
David Ferreira Lima - Bairro Trindade
88040-900 Florianépolis/SC - Brasil

Contato:
Atendimento de suporte ao usuério:
(48) 3721-6333 0u

Formulrio para liberar permissdes do SIEF. Escolha o perfil de acordo com a fungéo que a pessoa vai desempenhar NO SISTEMA!

* Unidade: "
* Telefone:

* Nome solicitante:

@ De quem necessita permissdes

* CPF solicitante:

© Dpe quem necessita permissdes

* Nome da chefia imediata

© permissdes devem ser solicitadas pela chefia imediata

* Email chefia:

@ermisﬁo '

R

Preferéncias  Sair Luana Martins

Informe o Centro ou Unidade e no “Perfil Administrador” ha duas opgdes: “espago fisico do
centro” e “espaco fisico da edifica¢do”, ignore as demais opgdes de agendamento, pois possuem

outra finalidade.

DUVIDAS: Entre em contato com a Divisdo de Apoio aos Agentes Patrimoniais pelo e-mail
inventario.dgp@contato.ufsc.br ou (48) 3721-2152
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Formulério para liberar permissies de SIEF. Escolha o perfil de acorde com a fungéo que a pessoa vai desempenhar NO SISTEMA! ‘

* Unidade: ~
* Telefone:
* Nome solicitante:
© pe quem necessita permissées
* CPF solicitante:
© pe quem necessita permissées
* Nome da chefia imediata
O permissées devem ser solicitadas pela chefia imediata
* Email chefia:
© = mail da chefia imediata
* Tipo de permissio Liberacio de acesso ~
*centro CTC ~

T dgunistrado

espaco fisico do centro ~

* perfil Administrador

T especifico para a funciio a ser desempenhada no sistema
Responsavel por cadastrar/atualizar espagos fisicos dentro do Centro

Enviar

SeTIC-UFSC

< m
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Ao optar pelo perfil “espago fisico do centro” sera liberado acesso para realizar cadastros e
alteracdes dentro de todo o centro. Esse perfil é indicado, por exemplo, aos agentes patrimoniais
de secretarias de centro ou para o cargo de administrador de edificio.

Se sua designagdo para atuar como agente patrimonial se encaixa nessa opcdo, entdo estd
pronto, agora é so clicar em enviar. Porém, se sua designacao é para atuar em um determinado
departamento/setor/coordenadoria veja a op¢ao a seguir.

A opgéo de perfil “espago fisico da edificagdo” requer que se informe a edificagdo a qual se
necessita ter acesso. Esse perfil permitird acesso para realizar cadastros e alteracGes dentro do
espaco da edificagdo informada. Caso necessite ter acesso a mais de uma edificagédo, informe os
nomes separando com virgula.

DUVIDAS: Entre em contato com a Divisdo de Apoio aos Agentes Patrimoniais pelo e-mail
inventario.dgp@contato.ufsc.br ou (48) 3721-2152
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* Telefone: a

* Nome solicitante:
0 Do quem necessita permissées
* CPF solicitante:
0 Do quem necessita permissées
* Nome da chefia imediata
0 permissdes devem ser solicitadas pela chefia imediata
* Email chefia:
0 E-mail da chefia imediata

*Tipo de permisséo Liberagdo de acesso ~

* Centro ADM ~

EETPCCICO para a funcéo a ser desempenhada no sistema

Responsavel por cadastigi/z alzg do uma edificagdo

i

* Edificacdo PGP - DEPARTAMENTO DE GESTAC P2

W Escreva o nome da edificagdo que serd administrada

Enviar

5eTIC-UFSC
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DICA:

Para informar corretamente o nome da edificagdo que necessita ter acesso é recomendavel que
consulte a edificagdo no Sistema de Patrimonio (SIP), copie e cole. Seguem algumas instru¢des
para tal:

Acesse 0 Sistema de Patrim6nio no <http://acesso.egestao.ufsc.br/> e va ao menu “Consultas e
Relatorios”, a seguir em “Materiais por Imovel”, clique na lupa referente a “consulta de
imoveis”. Uma caixa de consulta se abrira, entdo pesquise e selecione seu imovel.
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DUVIDAS: Entre em contato com a Divisdo de Apoio aos Agentes Patrimoniais pelo e-mail
inventario.dgp@contato.ufsc.br ou (48) 3721-2152
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...cole no formulario da SETIC. Caso necessite ter acesso a mais de uma edificacéo, informe os

nomes separando com virgula.
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0 pe quem necessita permissdes *

* Nome da chefia imediata
@ permissdes devem ser solicitadas pela chefia imediata
* Email chefia:
O E-mail da chefia imediata
* Tipo de permissio Liberagdo de acesso -
*centro s
© Escolha o Centro a ser administrado
* perfil Administrador ©SPaco fisico da edificacdo -
0 cada perfil é especifico para a fungdo a ser desempenhada no sistema

Responsavel por cadastrar/atyali dantro de uma edificagdo

Pronto! Agora é s6 aguardar o e-mail da SETIC avisando da liberacéo.

DUVIDAS: Entre em contato com a Divisdo de Apoio aos Agentes Patrimoniais pelo e-mail
inventario.dgp@contato.ufsc.br ou (48) 3721-2152



Com o acesso liberado, deve-se acessar a pagina do SIEF <http://sief.sistemas.ufsc.br>,
utilizando preferencialmente os navegadores Internet Explorer ou Mozilla Firefox e efetuar o
login.

Para instrugdes de como operar o SIEF, acesse nossa pagina <dgp.proad.ufsc.br> menu “Apoio
aos Agentes Patrimoniais — Instru¢des para SIEF”.

Agradecemos a atengao.
Equipe de Apoio.

DUVIDAS: Entre em contato com a Divisdo de Apoio aos Agentes Patrimoniais pelo e-mail
inventario.dgp@contato.ufsc.br ou (48) 3721-2152


http://sief.sistemas.ufsc.br/

