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INSTRUCOES PARA O USO DO LIVRO DE
FREQUENCIA

I — Conservar no lnxu de freqiiéncia, para cada aluno, o niimero
que lhe corresponder na matricula, afim de se tornar faul a pes-
quisa de qualquer informacdo, quando necessdria.

II — Registrar o aluno no livro de freqiiéncia com nome corres-
pondente ao registrado na matricula,
IIT — Usar, na chamada diiria, a seguinte convencio:
C — compareceu

. — faltou

¢ — chegou tarde

¢ — saiu cedo

§ — compareceu sem uniforme

IV — Colorir de vermelho as colunas dos dias santificados, do-
mingos, pontos facultativos e feriados nao civicos.

Colorir de verde, sbbre o registro da freqiiéncia, os dias feriados
(datas nacionais) de comemoracao obrigatoria. \ 2

.

V — Terminado o més, somar todos os comparecimentos e, sepa-
radamente, as faltas justificadas e as ndo justificadas, a,ssma.lando-as
tas respectivas colunas,

VI — No quadro de OBSERVACOES an(Jtar os alunos matricula-
dos e eliminados no més, especificando a data e o motivo da eliminacao,

O aluno transferido de classe deve ser eliminado da matricula geral
da mesma.

VII — Obtém-se a freqiiéncia média dividindo-se o total de com-
parecimentos pelo nimero de dias letivos.

VIII — Tirar a percentagem da freqiiéncia com os seguintes dados:

Total de comparecimentos x 100
Total de comparecimentos - Total de faltas

IX — No més de Dezembro registrar o resumo anual do movimento
da classe: percentagem anual da freqiiéncia e percentagem anual da
freqiiéncia nos dias feriados.
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