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Manual de orientacao para criacao de Certificado Digital e inclusao da
Assinatura Digital no Trabalho de Conclusao de Curso em nivel de
Mestrado e Doutorado

Este tutorial destina-se aos orientadores e coordenadores de cursos de pds-graduacao
(em nivel de mestrado e doutorado) que deverdo assinar digitalmente os trabalhos de seus
orientandos com entrega a partir de 12 de agosto de 2019. Observe as recomendagdes abaixo:

I. Leia atentamente e execute estritamente as acdes descritas neste manual para
evitar erros no procedimento e o consequente indeferimento da entrega do trabalho
para armazenamento na Biblioteca Universitaria;

II.  Utilize os navegadores Chrome ou Opera para emitir o seu certificado digital;

III. Professores ativos e aposentados podem gerar seus certificados digitais com seus
IdUFSC.

IV.  Professores voluntarios devem seguir os passos:

a. Primeiramente um usudrio UFSC (servidor docente ou técnico administrativo)
devera solicitar permissdes para usuario terceirizado (Professor voluntario)
usar idUfsc através do link: https://otrs.setic.ufsc.br/otrs/customer.pl?
Action=NewTicketWizard;ServicelD=129

b. Apbs a liberagdo do IdUFSC, o professor voluntario podera requisitar o
certificado digital IPC Edu, conforme este manual.

1. Certificado Digital

O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser assinado com um certificado digital ICP-Brasil,
ICPEdu ou GOV.BR. O certificado digital ICPEdu é uma modalidade que permite que
instituicdes realizem a emissdo de certificados pessoais para seus alunos, professores,
servidores publicos e afins, de forma rapida, automatizada e gratuita, utilizando as credenciais
dos servicos da Comunidade Académica Federada (CAFe). Para emitir um certificado digital
ICPEdu, siga as orienta¢des a seguir:

1.1 Emissao do certificado digital ICPedu

Utilize os navegadores Chrome ou Opera para executar as etapas a seguir.


https://otrs.setic.ufsc.br/otrs/customer.pl?Action=NewTicketWizard;ServiceID=129
https://otrs.setic.ufsc.br/otrs/customer.pl?Action=NewTicketWizard;ServiceID=129
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a) Acesse o endereco https://pessoal.icpedu.rnp.br/home e clique no botio [EMITIR
CERTIFICADO PESSOAL]:

>

ICPEdu !E‘,,‘N,,lz,mm EEE '.23/!??'?0 ACESSAR PELA SUA INSTITUICAQ
CERTIFICADO PESSOAL ENSINO E PESQUISA

INiCIO

Seu Certificado

Pessoal simples, gratuito'e
imediato.

9 EMITIR CERTIFICADO PESSOAL

b) Selecione UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina (1) na caixa de sele¢ao e clique
em Prosseguir para login em UFSC (2):

Acessando servico:

Certificado Pessoal

omunidade
adémica federada

Encontre sua instituicao ca cafe

Faca login em sua instituicdo para acessar.

@ UFSC - Universidade Federal de Santa Catarina Q

UFSC

Universidade Federal de Santa Catarina

Prosseguir para login em UFSC %

A CAFe néo armazena suas informacoes. Mals informacoes nos Termos de uso


https://pessoal.icpedu.rnp.br/home
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¢) Insira seu IDUFSC (1) sem "@ufsc.br" (EX: jose.silva) e a sua senha (2) do IDUFSC. Em
seguida clique em Login (3):

@
SE=i: UNIVERSIDADE FEDERAL
£4% 5 DE SANTA CATARINA

T,

Exte noesse Botd mals nap. i —““-..\l
Insira o IDUFSC sem
Eligus 2oyl pora sober
b i, e g

[ i 1

L e

(Secha___)
[ M e et beggin

L1 Remover quakquer parminsio prasamemre
aonoed t dod meus a1 bl

W

Bowr e o o e i

d) Na tela seguinte, clique no botao [Aceitar]:

comunidade
académica federada

¢
S’?E“ UNIVERS[DADE FEDERAL glfcue;s:o;osaf:;v;ic: :;iAFe esta mais seguro.
S DE SANTA CATARINA B |
208

Selecione a durag&o da liberagdo de acesso aos seus dados:

O  Concordo em enviar desta vez
®  Concordo que essas informagdes serdo enviadas automaticamente no futuro.

O  Concordo que todas as minhas informagées serdo enviadas para qualquer servigo.

P Informagdes a serem enviadas
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e) Verifique seus dados, crie uma senha para o seu certificado (1) e clique em Submeter (2):

edu @ Ajuda ﬁ Area Restrita ¥ %Idioma

Péagina inicial Certificado ¥  Verificagdo de Atributos Repositrio ¥ OedulD Fale Conosco

Home > Emitir Certificado

Emitir Certificado

Abaixo encontram-se os dados cadastrados na sua instituigdo. Para emitir um certificado, escolha

Confira seus dados e crie = " -
uma senha e clique em "submeter".

uma senha.

Nome E-mail

[ Junior I 5o br
Data de Nascimento CPF

Ll I 6
Tamanho da chave @ Senha para o Prese1z. @

P
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f) Na ultima tela, clique no botdo [DOWNLOAD DO CERTIFICADO]. O navegador podera
solicitar que vocé escolha um local para salvar o arquivo ou podera fazer o download
automatico para a pasta padrado "Downloads" do sistema. Um arquivo com extensao *p12 sera
gravado no local escolhido ou no local padrao:

Q) Desej que o gerenciador de senhas salve a senha de “https://pl.icpedu.mp.br'? Salvar || Munca | X

~

“icpm edu @ Ajuda El Area Restrita + %Idioma

Pagina inicial Certificado ¥  Verificagdo de Atributos Repositérico ¥ O edulD Fale Conosco

Home > Baixar certificado

Baixar certificado

v Seu certificado foi emitido com

Sucesso.

9 # DOWNLOAD DO CERTIFICADO

0

= MINISTERIQ DA MINISTERIO DA MINISTERIO MINISTERIO DA s MINISTERIO DA GOVERNO v
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1.2 Assinar digitalmente utilizando o ASSINA UFSC

O Assina UFSC é um Sistema de Certificacdao Digital desenvolvido pela SeTIC em
parceria com a Coordenadoria de Certificacdo Digital da Sala Cofre e o LabSEC para simplificar
a assinatura digital de documentos PDF na UFSC, compativel com certificados digitais ICP-
Brasil, ICP-Edu e GOV.BR. Sendo que o uso do edulD da ICP-Edu esta integrado também com a
nuvem UFSC que associa o certificado digital com o idUFSC de qualquer membro da
comunidade universitaria. Aten¢dao: O tamanho maximo de arquivo suportado
atualmente pelo sistema é de 50 Mb. Para arquivos maiores utilize o MANUAL COM
PROCEDIMENTO ALTERNATIVO.

O uso do sistema online para a assinatura digital foi instituido pela Portaria Normativa
n?276/2019/GR, em 18 de setembro de 2019, e visa "garantir a autenticidade, a integridade e
a validade juridica de documentos em forma eletronica e das aplicagdes que utilizem
certificados digitais, bem como a realizagcdo de transagdes eletronicas seguras no ambito da
Universidade e nas suas relacdes com a sociedade."”

Para cadastrar seu certificado e assinar digitalmente, siga os passos a seguir:
a) Acesse o endereco do assina UFSC atraves do link assina.ufsc.br;

b) Faca seu login utilizando o idUFSC e a senha ja utilizados nos sistemas da UFSC. Clique no
botdo [ENTRAR].

(1] Assina@UFSC - Autenticagéo

4
4E=: UNIVERSIDADE FEDERAL - N
£35° DE SANTA CATARINA Sistema de Autenticacao

CRon Centralizada

voct estaaqui ® UFSC » Autenficagdo » Assina@UF SC

Acesso unificado

idUFSC, Matricula, E-mail, CPF, ou Passaporte

Senha

R a

Precisa de ajuda? Cligue agui


http://assina.ufsc.br/
https://arquivos.ufsc.br/f/e28396694cc642a88d2e/?dl=1
https://arquivos.ufsc.br/f/e28396694cc642a88d2e/?dl=1
http://testenovositebu.paginas.ufsc.br/files/2019/10/MANUAL-CRIA%C3%87%C3%83O-E-INCLUS%C3%83O-DE-ASSINATURA-DIGITAL_Alternativo.pdf
http://testenovositebu.paginas.ufsc.br/files/2019/10/MANUAL-CRIA%C3%87%C3%83O-E-INCLUS%C3%83O-DE-ASSINATURA-DIGITAL_Alternativo.pdf
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c) Apés fazer o login, clique no menu [CERTIFICADOS] e posteriormente na op¢ao [MEU
EDUID]. No "Assina", o edulD é o seu certificado que estara integrado no sistema da UFSC.
Portanto, toda vez que esta nomenclatura aparecer, ela estara se referindo ao seu certificado
digital.

Assina Assinatura v  Certificados v G Ajuda

. FoaT dulD
Assinatura de documento | = |

Escolha um arquivo para assina

arguivo PDF

Vocé deve escolher um arquive
DOC/DOCK/PDF no botdo ao lado para ter
acesso as funcionalidades do sistema.

d) Ao abrir o edulD, clique no botdo LOCALIZAR CERTIFICADO (1) e selecione o arquivo do
certificado digital ICPedu criado no item 1.1, que deve ter o formato *.p12. Clique em ABRIR
(2). Depois, insira a senha cadastrada no certificado no campo [SENHA DO EDUID].

= Assina Assinatura v  Certificados v 3G Ajuda

Certificado ICPEdu - edulD

Utilize essa pagina para cadastrar seu certificado pessoal edulD.
Para gerar seu edulD, acesse a site da RNP: https://plicpedu.rnp.br

Associar edulD

EdulD:

| ‘( Localizar Certificado D o
Senha doedulD: h

Associar edulD 3 minha conta
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€ Abrir
« v ‘ » Este Comput.. » Downloads v O Pesquisar Downloads pel
Certificado ICPEdu - e
Organizar = MNova pasta -~ [ e
Utilize essa pégina para cadastrar ] MNome Data de mogificaggo Tipo
Para gerar seu edulD, acesse o site Tutorial - certific _
~ Hoje (1)
Associar edulD @ OneDrive (5 SAEC P1 - 09/10/2018 13:30 Troca
EdulD: [ Este Computador
[ Area de Trabalhc
Senha doedulD: Documentos
‘ ; Downloads
[&] Imagens
Associar edulD & minha con J:_ Mulﬂcas ol >
MNome: |SAEC P1- v| |Tados 05 arquivos V|
| Abrir %J | Cancelar |

e) Ap6s inserir a senha cadastrada no certificado digital (1), clique em ASSOCIAR EDUID A
MINHA CONTA (2) e acesse.

Assina Assinatura v Certificados v G Ajuda

Certificado ICPEdu - edulD

Utilize essa pagina para cadastrar seu certificado pessoal edulD.
Para gerar seu edulD, acesse o site da RNP: hitps://pl.icpedu.rmp.br

Asscrciaro

Edul

SAE pl2 [ Localizar Certificado
Senha

I-I-l-ll-l-l-lll-l-4

Associar edulD & minha cnnt:;'bj o
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f) Ao fazer o upload do arquivo e inserir a senha, ird aparecer uma mensagem "Vocé possui
um edulD registrado”. Neste momento, o seu certificado ja estara cadastrado no Assinar.

v Por isso, toda vez que vocé for assinar um documento, ndo ha necessidade de fazer
novamente o upload do certificado, pois ele ja esta salvo na nuvem da UFSC. Para fazer

uma nova assinatura, siga apenas os passos do topico "g" em diante.

g) Para conseguir assinar digitalmente algum documento, clique no menu [ASSINATURA] e
depois na op¢do [ASSINAR DOCUMENTO].

: Assina Assinatura v  Certificados w B Ajuda

B Assinardocumento

Certificado ICP

Utilize essa pagina para ca rtificado pessoal edulD.

Para gerar seu edulD, aces P: https://pl.icpedu.rnp.br

edulD associado

Vocé possui um edulD registrado

validade:

08/10/2020

Emissor:

CN=AC Pessoas P1,5T=5C,C=BR,E=ccd@icp.edu.br,0=RNF,0U=ICPEdu,L=Florianopolis

h) Clique no botdo [ESCOLHER ARQUIVO PDF], depois em [ARQUIVO] e selecione o
documento desejado. Clique em [ABRIR]. Atencdo: O tamanho maximo do arquivo deve
ser de 50 Mb.

e Assina Assinatura v Certificados v G Ajuda

Assinatura de documento

Escolha um arquivo para assinar (0 Escolher arquivo PDF)

Vocé deve escolher um arquive
DOC/DOCK/PDF no botdo ac lado para ter
acesso s funcionalidades do sistema.
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Fazer upload de um novo documento para assinar

Arguivo :

€ Abrir
4 * » Este Comput.. * Downloads v O Pesquisar Downloads
Organizar = MNova pasta ==~ [

~
~ .
! Este Computador MNome Data de modificagio

[ Area de Trabalhc ~ Ontem (2)
Documentos @ Trabalhe de conclusao_ultimo_final_agor...

4L Downloads (b saEC P1 -

[&] Imagens

h Musicas

_J Objetos 3D

B Videos

i Windows (C)

wa BU (\\pastas.ufs ¥ <€

|Todos 05 arquivos

| Abrir '{bJ |

10



Atualizado em 20/04/2021

i) Feito o upload do documento, procure a folha de certificacao e clique primeiramente no
local onde vocé deseja inserir a assinatura na pagina e depois clique em [ASSINAR
ARQUIVO]. Nesse momento, o botdo [ASSINAR ARQUIVO] pode estar desabilitado. Para
habilita-lo, lembre-se primeiro de clicar no documento o local onde vocé deseja inserir
a assinatura. Apds clicar, o botao ficara habilitado.

& Escolher arguive PDF «3 Compartilhar arquivo

Certificamos que esta & a versdo original e final do trabalho de concluséo gue foi

julgado adequado para obtencéo do titulo de [mestre [ doutor] em [neme do titule
obtido pelo Programal.

Prof. Dr (a) Charles Xavier
Coordenador(a) do Programa

0 local da assinatura
ndo foi selecionado!

Prof. Dr.(a) James Logan
Orientador(a)

[Cidade], [dia] de [més] de [ano].

11
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© Escolher arquivo PDF | [# Assinar Arquivo  [l<§ Compartilhar arquivo

Certificam esta € a versdo original e final do trabalho de conclus&o que foi
julgado a para obtencao do titulo de [mestre / doutor] em [nome do titulo
obtido pel ma).

Prof. Dr.(a) Charles Xavier
Coordenador(a) do Programa

Clique aqui
i L\s primeiro,
Prof. Dr.(a)} James Logan
Orientador(a)

[Cidade], [dia] de [més] de [ano].

12
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j) Ao clicar em "Assinar Arquivo", uma nova aba do navegador ira abrir, e deve-se selecionar a

opcdo [USAR EDUID]. Clique em [PERMITIR] e sera solicitado o [PIN], onde devera ser
inserida a senha do certificado.

Assina Assinatura w  Certificados v B Ajuda

Alicia Dill Loos= ([T

Assinatura de documento

Assinatura digital ndo encontrada © Escolher arquivo PDF (@ Assinar Arquivo

% Compartilhar arquivo

0 arquivo atual ndo foi assinado digitalmente.

Para assinar: @ httpsi//assinaturs-apisistemas.ufsc br/autorizarTurlCli

https://assina.ufs icket=5T-198399-28Ndsg-nKlIrj¥mg-4IRsullU..  — u} X -
1..Clique no PBF ¢ posiciont & assinatura-apisistemas.ufsc.br/autorizar?urlCliente= https://assina.ufsc.br@ticket=5T-198399-z8N4sg-nKifjVmg-4IRsuNUTOmA...
assinatura

2. Cligue no botdo "Assinar

Assinador UFSC

Provedores de Assinatura disponiveis

adu edulD Usar edulD
Certificado digital emitido pelo edulD

https://sistemas.ufscbr/oauth2 0fautherize?resp...

1 T

Prof. Dr.(a) James Logan
Qrientador(a)

[Cidade], [dia] de [més] de [ano]

13
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Assina Assinatura v Certificados v [ Ajuda Alicia Dill Loos= [EEIJ)

Assinatura de documento

Assinatura digital ndo encontrada © Escolher arquivo PDF [ Assinar Arquivo  «& Compartilhar arquivo

0 arquivo atual n3o foi assinado digitalmente.

- 4+ 100%

Para assinar: ;gi Aprovagio de Acesso - Google Chrome

1. Clique no PDF e posicionf & sistemas.ufscbr/oauth2.0/authorize?response_type=code8redirect_uri=https%3A%2F%2Fassinatura-api.sistemas.ufsc.br¥%2Foaut...

assinatura
2. Cligue no botdo "Assinal
(1] Autenticagdo

')
.= UNIVERSIDADE FEDERAL . I
gﬁ- DE SANTA CATARINA Sistema de Autenticacéo

= Centralizada

vocé estaaqui » UFSC » Autenticagdo

Autorizagao

pedaleseiag oace mpleto ao seu perfil para "AP| de Assinatura Digital” ?

[Cidade], [dia] de [més] de [ano].

Assina Assinatura v Certificados v B Ajuda Alicia Dill Loos= I3

A91 @ httpsi//assinatura-apisistemas.ufsc.br/oauthCallback?tipo=icpeduicode=0C-86-NqKMASOOTHYD -sGPYfrdsQNCKR... — O X

8 assinatura-api.sistemas.ufsc.br/oauthCallback?tipo=icpedudicode=0C-86-NgKMAs0OT7hYD-sGPYfrdaQNcKRk7w... Ow

“E Assinadqr _UFSC

trabalho de concluséo que foi
Pin % / doutor] em [nome do titulo

Assinar

Coordenador(a) do F’rogrérﬁa

Prof. Dr.(a) James Logan
Orientador(a)

[Cidade], [dia] de [més] de [ano]

14
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k) Pronto! Agora seu documento estd assinado digitalmente. Basta apenas clicar no botao
[BAIXAR ARQUIVO ASSINADO]. O navegador podera solicitar que vocé escolha um local para
salvar o arquivo ou podera fazer o download automatico para a pasta padrdo "Downloads” do
sistema. Um arquivo assinado no formato PDF sera salvo na pasta de destino.

© Escolher arquivo PDF [E4 9 &, Baixar arquivo assinado 8 Compartilhar arquivo

-+ 100%

Universidade xxxx -~

Certificamos que esta € a versédo original e final do trabalho de concluséo que foi

Julgado adequado para obtencéo do titulo de [mestre / doutor] em [nome do titulo
obtido pelo Programa]

Prof. Dr.(a) Charles Xavier
Coordenador(a) do Proegrama

' ~N

5 Cocumento asslnade digitalments
{51 | man—
AN Data: 03102013 15:50:45-0300

Prof. Dr.(a) James Logan
QOrientador(a)

- J

[Cidade], [dia] de [més] de [ano].

*** Caso ocorra algum erro para fazer a assinatura digital utilizando o sistema Assina UFSC,

voceé pode utilizar este MANUAL COM PROCEDIMENTO ALTERNATIVO para assinatura digital
de arquivos PDF/A.

*#* Para tutorial com interpretacdo em Libras, acesse aqui (link externo).

15


https://www.youtube.com/watch?v=3X8U2ftDrsQ
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/202116
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