SERVICO PUBLICO FEDERAL ud

Q MINISTERIO DA EDUCACAO gt
' UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA 52~
G BIBLIOTECA UNIVERSITARIA UESC

PLANO DE CONTINGENCIA DA BU/UFSC

Florianopolis, 2020



© 2020 BU/UFSC

Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC)
Biblioteca Universitaria (BU)

Campus Universitario, Acesso Trindade, Setor D
88040-900 - Florianopolis, SC Fone: (48) 3721-9310
Fax: (48) 3721-9603

Homepage: http://www.portalbu.ufsc.br

Reitor:
Ubaldo Cesar Balthazar, Prof. Dr.

Vice-reitora:
Alacoque Lorenzini Erdmann, Profa. Dra.

Diretora da Biblioteca Universitaria da UFSC (BU/UFSC)
Roberta Moraes de Bem, Bibliotecaria Dra.

Elaboracao:

Tatiana Rossi, Bibliotecaria, Me.

Joana Carla de Souza Matta Felicio, Bibliotecaria Me.
Luciana Bergamo Marques, Bibliotecaria Me.

Colaboracao:
Conselho Consultivo da BU/UFSC

Revisao:
Tamara Nolasco Telles Reis


http://www.portalbu.ufsc.br/

SUMARIO

1 APRESENTAGCAGQ.......uteeeteeresessessesessessssessssesssssssessesssessasssssssssessesessessssssessssessesssessesssose 4
2 RISCOS uiteerreersessesssssssssssesssssssssssssssssssesssssssessssesssssssessssssssssssesssssssessesessessssesssssssessssessoses 5
3  MEDIDAS DE PRESERVACAO E CONSERVACAOQ.......coeemrerrerreressesnesessssssessesessenes 6
3.1 EDIFICACAO . ..ottt ettt eeeeeeaeeeee e eaeeeaeesaenn. 6
3.2 ACERVO ..ot n s 6
3.3 ACESSO E DISPONIBILIZACAO DA COLECAO ........ccooivimieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeresnad 9
RTINS 7 I 4 13 (ol o SRR 9
R I TS I 11 | PSSR 10
4 EMERGENCIAS.......ovuesteetessessessessssssssssssessssessessessessessessessssssssssassessssessessessesssssessassssassens 11
4.1 PLANO DE PREVENGCAO .......ooiiiiiiieteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et es s seseses s senesesesenenans 11
4.2  SINISTROS RELACIONADOS A FOGO.......c.coiviiiieeeeeeeeeeeeeeeeeesessee s, 12
4.3 SINISTROS RELACIONADOS A AGUA .....c.ooomoeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 12
44 MEDIDAS DE MINIMIZACAO DE DANOS ......cooooimiieeeeeeeeeeeeeeeeee e senenean. 12

REFERENCIAS .....eveeveeeeveresncsessessesessesssessessssesssssssesssssssessssessassssessssessasssessssessessssessesssss 13

APENDICE A - Lista de priorizacio de itens para evacuacio .........eeeeveeserscsenseseesenee 14



1 APRESENTACAO

A Biblioteca Universitaria da Universidade Federal de Santa Catarina (BU/UFSC) ¢
vinculada a Reitoria e tem como missdo “prestar servigos de informagdo a comunidade
universitaria para contribuir com a constru¢do do conhecimento e o desenvolvimento da
sociedade” (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA, 2020).

A estrutura organizacional da BU/UFSC ¢ composta por onze bibliotecas e duas salas de
leitura, sendo: Biblioteca Central (BC); Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias Agrarias
(BSCCA); Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias da Educac¢ao (BSCED); Biblioteca Setorial
do Centro de Ciéncias da Saude - Medicina (BSCCSM); Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias
Fisicas e Matematica (BSCFM); Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias Juridicas (BSCCJ);
Biblioteca Setorial do Colégio de Aplicacio (BSCA); Biblioteca Setorial do Campus de
Ararangud (BSARA); Biblioteca Setorial do Campus de Blumenau (BSBLU); Biblioteca Setorial
do Campus de Curitibanos (BSCUR); Biblioteca Setorial do Campus de Joinville (BSJOI); Sala de
Leitura José Saramago (SLJS); e Sala de Leitura de Curitibanos (SLCur). Constituida também
pela: Direcdo; Conselho Consultivo; Secretaria de Planejamento e Administragdo;
Desenvolvimento de Colegoes e Tratamento da Informagdo (DECTI); Difusdo da Informagao
(DDI); e Tecnologia, Contetidos Digitais e Inovagdo (TECDI). A BU/UFSC ¢ responsavel,
também, pela gestdo do Repositdrio Institucional da UFSC (RI) e do Portal de Periddicos UFSC
(UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA, 2020).

A BU/UFSC presta diversos servigos que subsidiam as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo na Universidade. Abriga acervos bibliograficos, atualmente em torno de 900 mil
exemplares, além de conteidos de acesso eletronico via Portal de Periddicos da CAPES,

Repositorio Institucional da UFSC, Portal de Periodicos UFSC, bases de dados de assinadas, entre

outros. Trabalha constantemente para a melhoria da sua infraestrutura, servicos e processamento
técnico, tendo em vista a organizagdo, conservacao e preservacao desses acervos ao longo do
tempo.

Este plano de contingéncia objetiva descrever as medidas adotadas pela BU/UFSC visando

a preservacgao e conservacao dos seus acervos, infraestrutura e pessoal.


http://repositorio.ufsc.br/
http://periodicos.bu.ufsc.br/
http://repositorio.ufsc.br/
http://periodicos.bu.ufsc.br/

2 RISCOS

Alguns riscos sdo inerentes ao ambiente de trabalho da BU/UFSC, podendo afetar as

pessoas e o patrimonio. No Quadro 1 sdo listados alguns desses riscos e as agdes realizadas pela

BU/UFSC para minimiza-los:

Quadro 1 — Riscos e ac¢des preventivas na BU/UFSC

Tipos de riscos

Exemplos

Acgoes

riscos fisicos

ruidos, calor,
pressdo, umidade

frio, vibragdes, radiagdo,

sinalizacdo de nivel de ruido e educagdo de
usuarios; controle de temperatura e umidade

riscos quimicos

poeiras, fumos, gases, vapores, substancias
quimicas

higienizacdo; sistema de ar condicionado;
proibi¢do de botijdo de gas, fumo, consumo
de alimentos e bebidas (exceto dgua)

riscos biolégicos

virus, bactérias, fungos, parasitas, animais
peconhentos

controle de sinantropicos; quarentena para
acervos afetados; higienizacdo; Equipamento
de Protegdo Individual (EPI); proibi¢do de
consumo de alimentos e bebidas; espagos
entre os “blocos” de livros, estantes de aco;
selecdo de aquisicdo por doagdo; lavar as
maos com frequéncia; fazer uso do alcool gel;
manter  ambientes ventilados; evitar
aglomeragdes; cobrir boca e nariz com o
antebraco sempre que espirrar ou tossir € nao
tocar na regido dos olhos, nariz ¢ boca sem
que a mao esteja limpa.

riscos ergondmicos

uso de carrinho ergondémico para transporte;
conscientizagdo para a realizacdo de
exercicios laborais frequentes; avaliacdo e
adequacdo ergondmica dos postos de trabalho
(mobiliario adequado; apoio de pés, punhos,
mouse ¢ leitor de codigo de barras, entre
outros)

riscos de acidentes

esforco fisico, postura inadequada, ritmo
excessivo, repetitividade
arranjos fisicos inadequados, iluminagdo

inadequada, falta de Equipamento de Protecdo

Individual (EPI), uso inadequado de
ferramentas e maquinas, choque -elétrico,
incéndio, explosdo, picadas de animais

peconhentos ou insetos

ambientes desobstruidos; encaminhamento de
bens obsoletos; equipamentos de combate e
medidas de prevencao a incéndio; iluminagao
adequada; uso de EPI; conscientizacdo da
equipe para o Plano de Emergéncia descrito
ao final deste documento

riscos a seguranga

riscos de furto, roubo, agressao e vandalismo

sistema de vigilancia e monitoramento 24h
para seguranca pessoal e patrimonial
realizado pela Secretaria de Seguranga
Institucional e empresa terceirizada; sistema
de segurancga antifurto do acervo; atengdo da
equipe e comunicagdo com a seguranga;
conscientizacdo para diretrizes, manuais,
normas, politicas, regulamentos e regimento
interno

Fonte: elaboragdo dos autores (2020).

A partir da identificagdo desses riscos, descreve-se a seguir as medidas adotadas para a

preservacao e conservacgao da infraestrutura, do acervo, bem como a garantia de acesso.




3 MEDIDAS DE PRESERVACAO E CONSERVACAO

Preservacdo e conservagdo siao agdes conjuntas que visam a salvaguarda e o

prolongamento da vida util do acervo e infraestrura.

3.1 EDIFICACAO

A infraestrutura nas quais as unidades da BU/UFSC se encontram, precisam ser
preservadas para garantir o acesso € a conservacao do acervo, observando-se os seguintes
aspectos:

a) condigoes estruturais da edificacdo — o prédio em que as Bibliotecas se encontram
alocadas, recebem manutengdo predial preventiva e corretiva regularmente. Conforme a
necessidade, sdo solicitados a departamentos especificos da Secretaria de Obras, Manutencdo e
Ambiente (SEOMA/UFSC): avaliacdo das redes elétrica, hidraulica e sanitaria, de agua pluvial,
alvenaria e pintura, sistemas mecanico, entre outros.

b) prevengdo contra incéndio — além de ser realizada a manutengao predial, sdo verificadas
as instalagoes e os equipamentos de combate a incéndio anualmente ou de forma mais corrente, se
necessario, pela SEOMA/UFSC e ofertado regularmente aos servidores o curso de principios
basicos de prevencao e combate a incéndio pela Coordenagdo de Capacitacdo de Pessoas;

¢) prevengdo contra inundagoes — a cada semestre ¢ solicitada a limpeza das calhas e
bueiros das unidades da BU/UFSC com o intuito de ndo ocorrer transbordamento de dgua em
¢épocas de fortes chuvas;

d) controle de sinantropicos — a dedetizacdo, descupinizagdo, desratizagdo, desinsetizagao
entre outros procedimentos para prevencao e controle de pragas urbanas (baratas, escorpides,
taturanas, aranhas, tracas, cupins, ratos, mosquitos, marimbondos, entre outros) sdo realizadas por
empresa terceirizada, coordenada pela Prefeitura Universitdria da UFSC, trimestralmente. Os
materiais adquiridos por doagdo passam por vistoria € higienizagdo antes de sua incorporacao ao

acervo.

3.2 ACERVO

Para aproveitamento de recursos e o embasamento do desenvolvimento da colegdo, as

bibliotecas guiam-se pela Politica de Desenvolvimento de Cole¢des (PDC), a qual ¢ formulada

pela BU/UFSC com aprovacdo da Comissdo de Desenvolvimento de Colegdes, composta por
bibliotecarios e representantes dos centros de ensino, da Proé-Reitoria de Graduagdo e dos
representantes discentes da graduacdo e da pds-graduagdo. Essa comissao também ¢ consultada
para decisdes pontuais e participa ativamente das avaliacdes para aquisicdo de material

bibliografico.


http://www.bu.ufsc.br/design/PolDesColecoes_SIBIUFSC.pdf
http://portal.bu.ufsc.br/conheca-a-bu/comissoes-de-trabalho/comissao/

a) aquisi¢do por compra — a solicitagdo de compra de material bibliografico ¢ realizada

por docentes e bibliotecarios a qualquer momento via sistema Pergamum, seguindo um tramite

para aprovagdo que passa pelo coordenador do curso, representante da Comissdo de
Desenvolvimento de Colegdes, do bibliotecario da biblioteca Setorial (se for o caso) e
bibliotecarios da Sele¢do e Aquisi¢ao, buscando acompanhar as necessidades informacionais dos
usuarios e as atualizagdes dos Projetos Pedagdgicos dos cursos. Os demais usudrios podem sugerir

a aquisicdo por meio da opgdo “Sugestdo de compra” no Catdlogo para consulta ao acervo

Pergamum), as quais sdo avaliadas pelos bibliotecarios. As solicitacdes de compra sdo atendidas
por meio de licitagdes realizadas pela BU/UFSC em conjunto com o Departamento de Licitacdes,
conforme disponibilidade de recursos pela Secretaria de Planejamento e Orgamento da UFSC. A
BU/UFSC prioriza a aquisi¢do de ebooks de forma perpétua ao invés de assinaturas anuais, que
correm o risco de descontinuidade;

b) aquisi¢do por doag¢do — a BU/UFSC aceita doagdes de acordo com o Procedimento de

doacdo de materiais bibliograficos, que passam por triagens segundo os critérios da Politica de

Desenvolvimento de Colegdes (com recusa de materiais riscados, contaminados e/ou danificados;

formato obsoleto; irrelevante, entre outros);
©) aquisi¢do por deposito legal — possuem obrigatoriedade de depdsito na BU/UFSC: os
livros (em meio fisico e digital) publicados pela Editora da UFSC; e os periddicos e livros

publicados pelas unidades académicas e administrativas da UFSC (Portaria Normativa

127/2018/GR); os trabalhos de conclusdo de curso de graduacdo (Resolucdo Normativa n.

126/2019/CUn) e de pos graduagdo em nivel de mestrado e doutorado (Resolu¢do Normativa n°

46/2019/CPG);

d) quantitativo de material bibliogrdfico — com o intuito de possibilitar aos usuarios acesso
aos materiais bibliograficos indicados nas bibliografias basicas e complementares dos cursos e,
levando em considera¢do o espaco fisico e os recursos financeiros, a BU/UFSC sugere que o
docente realize a “Solicitagdo de compra” conforme quantitativo apresentado no Quadro 2, uma

vez que o Instrumento de avaliacdo de cursos de graduacdo presencial e a distancia:

reconhecimento, renovacao de reconhecimento nao define quantidades de exemplares;



http://150.162.1.90:8080/pergamumweb/home_geral/login.jsp
https://pergamum.ufsc.br/pergamum/biblioteca/index.php
https://pergamum.ufsc.br/pergamum/biblioteca/index.php
http://portal.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecoes/procedimentos-para-doacao/
http://portal.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecoes/procedimentos-para-doacao/
http://www.bu.ufsc.br/design/PolDesColecoes_SIBIUFSC.pdf
http://www.bu.ufsc.br/design/PolDesColecoes_SIBIUFSC.pdf
http://notes.ufsc.br/aplic/portaria.nsf/4776580cad62c24303256261005f49bd/476c35034fa52172832582750049841c?OpenDocument&Highlight=2,127%2F2018%2FGR
http://notes.ufsc.br/aplic/portaria.nsf/4776580cad62c24303256261005f49bd/476c35034fa52172832582750049841c?OpenDocument&Highlight=2,127%2F2018%2FGR
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/196974
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/196974
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/197121
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/197121
http://download.inep.gov.br/educacao_superior/avaliacao_cursos_graduacao/instrumentos/2017/curso_reconhecimento.pdf
http://download.inep.gov.br/educacao_superior/avaliacao_cursos_graduacao/instrumentos/2017/curso_reconhecimento.pdf

Quadro 2 — Sugestdo da BU/UFSC para aquisi¢do de bibliografia do curso

Bibliografia Quantitativo Recomendado

Acervo fisico, um exemplar de cada titulo paracada cinco vagas anuais
3 titulos de livros | autorizadas (Ex: para uma turma de 40 alunos recomenda-se oito
Bibliografia (fisico e/ou virtual) | exemplares)

basica por disciplina Acervo virtual nacional recomenda-se, também, dois exemplares fisicos
de cada titulo

OBS: para titulos estrangeiros recomenda-se apenas o formato virtual

5 titulos de
Bibliografia materiais variados' | Acervo virtual ou Acervo fisico (dois exemplares de cada titulo)

complementar | (fisico e/ou virtual) | OBS: para titulos estrangeiros recomenda-se apenas o formato virtual
por disciplina

Periddicos o Indicar os titulos de periddicos disponiveis noPortal da Capes” ¢ demais
. a critério do curso 3o
especializados bases de dados” assinadas pela BU/UFSC

Fonte: BU/UFSC (2018).

€) movimenta¢do e empréstimo entre bibliotecas — para otimizagdo de recursos, oS
materiais bibliograficos podem ser transferidos entre as unidades da BU/UFSC para melhor
atendimento das demandas em longo prazo. Além disso, a BU/UFSC dispde do servigo de
Empréstimo entre Bibliotecas (EEB interno e externo) que visa o atendimento de demandas
temporarias;

f) remanejamento e descarte — para a gestdo do acervo da BU/UFSC os materiais podem

ser realocados no Armazém ou descartados seguindo a Politica Desenvolvimento de Coleg¢des;

g solugoes de apoio e incentivo a leitura — para potencializar o uso do acervo ¢ realizada a
promogao do acervo, a adaptacao de material (conforme a necessidade do usudrio), e propicia-se o
empréstimo local e doméstico de ferramentas de acessibilidade como lupa, maquina braile,
notebooks, entre outros. Além disso, a BU/UFSC disponibiliza o servigco de Bookcrossing em
algumas unidades;

h) condi¢oes ambientais e de guarda, acondicionamento e armazenamento do acervo — 0s
materiais sdo armazenados em ambiente controlado, com monitoramento da temperatura e da
umidade relativa do ar, evitando as variagdes climaticas, conforme disponibilizado no

Mapeamento de Processos de Acondicionamento e Armazenamento de Item. Na sala de Obras

Raras/CEPU a temperatura ¢ mantida mais baixa, pois ndo ha permanéncia de pessoas;

J) manuseio — sdo realizadas a¢des de conscientizacdo do usudrio sobre o cuidado com o
material bibliografico, tanto em seu manuseio, quanto no acondicionamento € reposi¢ao nas
estantes. Os servidores que fazem a reposi¢ao do material nas estantes utilizam EPI, carrinhos para
o transporte dos materiais e sdo capacitados para tal fungao;

k) condicoes de limpeza da area — piso, mobilidrio e acervo sdo higienizados seguindo os
procedimentos do Manual de Processos de Higienizacao;

) encadernacio e restauragdo — os materiais bibliograficos danificados sdo

encaminhados para o Tratamento Fisico para avaliagdo de nova encadernacao e pequenos reparos,

! Materiais variados referem-se aqui como livros, leis, normas, periddicos, artigos, teses, dissertagdes, entre outros.
? Portal Capes. Disponivel em: http://www-periodicos-capes-gov-br.ez46.periodicos.capes.gov.br/
3 Bases de Dados. Disponivel em: http://www.bu.ufsc.br/framebases.html



http://www-periodicos-capes-gov-br.ez46.periodicos.capes.gov.br/
http://www.bu.ufsc.br/framebases.html
http://www.bu.ufsc.br/design/PolDesColecoes_SIBIUFSC.pdf
http://portal.bu.ufsc.br/servicos/bookcrossing/
http://processos.bu.ufsc.br/files/2018/05/45-Acondicionamento-e-armazenamento-de-item.png
http://processos.bu.ufsc.br/conservacao-e-preservacao/higienizacao/
http://www-periodicos-capes-gov-br.ez46.periodicos.capes.gov.br/
http://www.bu.ufsc.br/framebases.html

sendo que uma capa personalizada ¢ utilizada quando nao ¢ possivel a recuperacao da original,

conforme Manual de Processos de Restauracio e encadernacio de item.

m) Preservacdo digital — a digitalizacdo ¢ uma ag@o que contribui para a preservagdo do
acervo fisico, bem como possibilita a democratizagdo da informacdo. O acervo de teses e
dissertacdes retrospectivo ja se encontra digitalizado e o acervo de obras raras esta em processo de
digitalizagdo. As obras sdo disponibilizadas em PDF/A, gradativamente, no Catdlogo para

consulta ao acervo (Pergamum) e no Repositdrio Institucional da UFSC, respeitando-se os limites

da Lei de Direitos Autorais. Para o procedimento de digitalizagao, ¢ utilizado um escaner para a
captura das imagens de forma Fac-simile, em formato TIFF com resolugcdao 300 dpi, sendo que o
arquivo final é pesquisavel, utilizando-se do software Optical Character Recognition (OCR),
tecnologia que possibilita o reconhecimento dos caracteres capturados. Desde 2012 ¢ obrigatoria a

entrega da versdo digital das teses e dissertagdes para disponibilizagdo online.
3.3 ACESSO E DISPONIBILIZACAO DA COLECAO

Considerando que a BU/UFSC trabalha com acervos em diferentes tipos de documentos e

suportes, faz-se necessario abordar as medidas relativas ao acesso ao acervo (fisico e digital).

3.3.1 Acervo fisico

O acervo fisico da BU/UFSC esta distribuido entre suas treze unidades nas cidades de
Florianopolis, Blumenau, Ararangud, Curitibanos e Joinville, seguindo as seguintes disposic¢oes:

a) hordrio de atendimento — as bibliotecas atendem no minimo 12 horas por dia, de

segunda a sexta-feira, em horarios diferenciados, de acordo com a demanda de seus usuarios.
Aos sébados o atendimento ¢ centralizado na BC das 8h as 20h e aos domingos, feriados e
periodos de recesso, a sala de estudo individual da BC permanece aberta das 8h as 17h;

b) seguran¢a —a UFSC conta com sistema de vigilancia e monitoramento 24h realizado
pela Secretaria de Seguranca Institucional e empresa terceirizada. O acervo de todas as unidades
¢ de livre acesso ao publico, exceto o de obras raras, na BC, o qual ¢ acondicionado em sala
reservada de acesso restrito, com sistema de monitoramento por video com sensor infravermelho.
O acervo esta protegido com tecnologia eletromagnética e/ou RFID. O controle de retirada dos
materiais ¢ realizado nas entradas e saidas das unidades. Em algumas unidades sao
disponibilizados guarda-volumes para auxilio a seguranga. Realiza-se o inventario
periodicamente para o monitoramento e ajuste do acervo.

¢) empréstimo — € oferecido o servico de empréstimo domiciliar, sendo que alguns

exemplares sdo apenas de consulta local e empréstimo aos finais de semana. Os prazos e

quantidades de exemplares para empréstimo variam de acordo com o tipo de material e categoria


http://processos.bu.ufsc.br/conservacao-e-preservacao/restauracao-e-encadernacao-de-item/
https://pergamum.ufsc.br/pergamum/biblioteca/index.php
https://pergamum.ufsc.br/pergamum/biblioteca/index.php
http://repositorio.ufsc.br/
http://portal.bu.ufsc.br/horario/
http://portal.bu.ufsc.br/conheca-a-bu/administrativo/normas-gerais/

de usudrio, definido no regulamento de empréstimos. Renovacao, reserva e pesquisa do acervo

podem ser realizadas online 24h por dia pelo Catalogo para consulta ao acervo (Pergamum);

d) reproducdo de material — ¢é disponibilizado servigo de reprografia terceirizado e/ou
escaneres, sendo permitida a reproducdo parcial dos materiais, respeitando-se a Lei de Direitos

Autorais vigente.

3.3.2 Acervo digital

O acervo digital da BU/UFSC esta disponivel por meio de diferentes plataformas

(Catalogo para consulta ao acervo (Pergamum), Repositério Institucional da UFSC, Portal de

Periddicos UFSC, Servico de Descoberta, entre outros), seguindo as seguintes disposi¢oes:

a) garantia de acesso — a infraestrutura de armazenamento e acesso aos arquivos das
teses e dissertagdes, dos documentos preparados pelo setor de Acessibilidade Informacional e

demais acervos digitalizados, bem como do Repositério Institucional da UFSC, do Portal de

Periédicos UFSC e do sistema Pergamum ¢ de responsabilidade da Superintendéncia de

Governanca Eletronica e Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (SETIC/UFSC), a qual
realiza backups regularmente. O acesso eletronico ¢ garantido sete dias na semana, 24h por dia.

Além disso, a BU/UFSC participa da rede Cariniana: Rede Brasileira de Servicos de Preservacao

Digital;

b) recursos tecnologicos — sao disponibilizados computadores com acesso a internet para
0s usuarios consultarem os recursos informacionais online. Além disso, ha tomadas em todo o
saldo e salas para que os usudrios utilizem seus proprios equipamentos para acesso ao conteudo,

por meio de acesso a rede wireless da UFSC. Os recursos informacionais assinados pela

Biblioteca podem ser acessados fora do campus, conectando-se a rede UFSC por meio de uma

Virtual Private Network (VPN) ou por senhas especificas disponibilizadas aos usuarios.



https://pergamum.ufsc.br/pergamum/biblioteca/index.php
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4 EMERGENCIAS

As unidades da BU/UFSC sao espagos com intenso fluxo de pessoas, assim, faz-se
necessaria atencao a situagdes que exigem cuidados relacionados a saide e ao bem-estar, como
por exemplo, situacdes de ataques (como os de panico, epilépticos e outros), desmaio, violéncia
fisica, verbal, além de situag¢des de contaminagdo por agentes bioldgicos.

Embora se tenha identificado acdes de preservagdo e conservacao, que tém por objetivo
estancar processos de degradagao em andamento, podem ocorrer emergéncias em caso de sinistros
como incéndio, enchentes, e desabamentos, por exemplo. Nesses casos, apesar de ser dificil, é
salutar manter a calma e procurar auxilio de profissionais como bombeiros, policiais, vigilancia, e
profissionais da 4rea da satide o mais rapido possivel, para que a evacuacdo da area seja feita da
forma correta, com o minimo de danos humanos, ambientais e patrimoniais (ILHEU, 2017).

Para os casos de perturbagdo e saude, acionar primeiramente a equipe de seguranga da
UFSC (ramal 9555 ou 5050). Em caso de extrema urgéncia acionar o SAMU (192), Bombeiros
(193) ou Policia Militar (190). A listagem de contatos dos membros-chave da equipe fica disposta

na Secretaria da BU e o com a vigilancia de cada unidade.

4.1 PLANO DE PREVENCAO

O Projeto de Prevengdao Contra Incéndio e Panico (PPCI) ¢ necessario para confec¢do de
plantas de emergéncia, formac¢ao de brigadas de incéncio, elaboracdo de planos de escape e
promocdo de exercicios de simula¢do de evacuagdo e salvamento em situacgdes criticas. A UFSC
tem trabalhado para atualizar o PPCI em todas as unidades, sendo que a BU/UFSC j4 formalizou a
solicitacdo de atualizagdo do PPCI para a BC. A atualizagdo do PPCI das demais unidades da
BU/UFSC ¢ de responsabilidade da administracao predial em que tais unidades se localizam.

Apos a atualizacao do PPCI, pelo Departamento de Projetos de Arquitetura e Engenharia
(DPAE), sera solicitada a vistoria do Corpo de Bombeiros Militar de Santa Catarina (CBMSC),
com obtencao de alvard de funcionamento e aprovacao de mapa de emergéncia e plano de escape.

A BU/UFSC passou a estudar os meios de melhorar as condi¢des preventivas de danos em
casos de emergéncia. A gestdo da BU/UFSC tem estimulado os servidores a participarem do curso
“Principios basicos de prevencdo e combate a incéndios”, ofertado pela Coordenadoria de

Capacitacao de Pessoas da UFSC (CCP).

A prevengao de perdas por sinistros inicia com atitudes da equipe como a de ndo acumular
materiais no chdo; manter as passagens desobstruidas; conhecer e respeitar o som de alarme de
incéndio; conhecer e respeitar a politica de guarda e destinagdo de documentos da instituigdo, e a
politica de preservagdo digital; manter os arquivos deslizantes fechados quando ndo estiverem em

uso; entre outros.


https://capacitacao.ufsc.br/
https://capacitacao.ufsc.br/

4.2 SINISTROS RELACIONADOS A FOGO

O incéndio ocorre onde a prevengao falha.

Nas situagdes de sinistro por fogo, as primeiras medidas sdo: soar alarme de incéndio;
auxiliar pessoas com deficiéncia a sair; desligar os disjuntores e evacuar o edificio. Nao se deve
gritar, pois a quantidade inalada de ar quente - o qual ¢ toxico - ¢ maior. Para evitar a inalagao,
deve-se colocar uma blusa ou casaco sobre nariz e boca, caminhar para fora da edificacao
mantendo o corpo tdo proximo ao chdo quanto possivel. Contatar o CBMSC (assim como outros
servigos de emergéncia necessarios) € membros-chave da equipe. As liderangas das unidades
ficam responsaveis pelos demais encaminhamentos.

O fogo ocasiona queima total, parcial, deposicao de fuligem e deformacdo das obras. Em
bibliotecas o ideal ¢ a utilizacdo de sistemas de combate ao fogo com gases limpos, para ndo
ocasionar danificacdo do papel pela d4gua ou pelas substancias quimicas presentes nos extintores,
tendo em vista que a agua causa deformagdo, manchas, corrosdo, dissolucdo, desintegragdo,
enfraquecimento e fungos, principalmente (MATTOS, 2014). No entanto, pelo seu custo elevado,
ainda ndo ¢ possivel sua instalacdo na BU/UFSC. Algumas unidades dispdem de extintores,

hidrantes e alarmes de incéndio ativados manualmente.

4.3 SINISTROS RELACIONADOS A AGUA

Algumas unidades encontram-se em local de clima Umido com chuvas volumosas
recorrentes, sendo assim hé riscos de enchente envolvendo seus prédios e vazamentos partindo
do telhado. Dessa forma, faz-se necessario manutengdo frequente de calhas e telhados, das redes
elétrica, hidraulica e sanitaria.

Para a evacuacdo de areas, auxiliar pessoas com deficiéncia a sair; desligar os disjuntores,
enquanto os bens devem ser acondicionados com material impermeéavel. Nesses casos, logo que
possivel, o ambiente deve ser estabilizado, ajudando a prevenir o crescimento de fungos — por

meio da secagem do chao e mobiliario e acionamento de equipamentos desumidificadores.

44 MEDIDAS DE MINIMIZACAO DE DANOS

A lista de priorizagdo de itens (APENDICE A) deve ser utilizada como roteiro de
intervencdo caso seja seguro resgatar os bens materiais. A BU/UFSC conta com uma equipe
comprometida e atenta, que sempre trabalha unida e disposta na diminui¢do dos danos. A
atualizagdo de seu PPCI e posterior elaboracdo de mapa de emergéncia e planos de escape

ajudaré ainda mais a preservar vidas humanas e o patrimonio publico.
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APENDICE A - Lista de priorizacéo de itens para evacuacio

Obras raras sao Unicas, sendo impossivel repor ao acervo, por seu carater historico e
cultural, contudo o restante das colecdes também deve ser valorado e priorizado. A lista de

priorizacdo de itens para a evacuagdo da BU/UFSC ¢ a seguinte:

Especificos da Biblioteca Central:
1° Enciclopédia Almirante Carneiro (6 bandejas de Im x 0,35m x 0,35m = 4,5m?);
2° Manuscritos das colonias alemas e italianas (6 gavetas de 1,07m x 0,06m 0,62m =
0,24m3);
3° Jornais raros (8 gavetas de 1,22m x 0,17m x 0,80m = 1,33m?);
4°  QObras Raras (18 bandejas de 1m x 0,35m x 0,35m = 13,5m?);
5° Raridades e raridades catarinenses;
6° Publicacoes da UFSC;
7°  Museu da memoria da BU (mobilidrio e equipamentos);
8° Teses e dissertagcdes impressas que se encontram em processo técnico;
9° Teses e dissertagdes impressas nao digitalizadas;
10° Material iconografico;
11° Aparelhos de registro e monitoramento da seguranca;

12° Acervo do Museu do Brinquedo e das demais exposigdes;

Contidos na Biblioteca Central, setoriais e salas de leitura:
13° Demais acervos de colecdes especiais;
14° Objetos de arte originais (telas, esculturas);
15° Acervos adaptados para pessoas com deficiéncia;
16° Arquivo corrente;
17° Demais acervos (priorizando o acervo de alto custo e de dificil reposicao);

18° Equipamentos eletronicos e de informadtica (prioritariamente os Racks);

19° Mobiliario.



