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1 INTRODUCAO

O Portal de Periddicos UFSC, da Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC), ¢ uma
iniciativa institucional para garantir o suporte aos periddicos cientificos da Universidade em
Acesso Aberto. Contribui para a visibilidade da UFSC como produtora e curadora de acervo
cientifico de qualidade, com repercussdao nos indicadores que demonstram a capacidade da
pesquisa nas varias areas do conhecimento.

O Portal de Periédico UFSC tem origem em projetos do Departamento de Ciéncia da
Informacao (CIN) e seu Programa de Pos-Graduacdo em Ciéncia da Informacao (PGCIN), desde
2006. Em 2008, em parceria institucional, o Portal de Periddicos UFSC foi repassado para a
gestdo da Biblioteca Universitaria (BU).

O Portal de Periddico UFSC tem como objetivo: promover o acesso, a visibilidade, a
qualificacdo e a seguranga dos perioddicos cientificos da instituicdo e o suporte aos seus editores.
Para tanto, apoia os editores de periédicos qualificados da UFSC por meio do suporte técnico,
operacional e cientifico aos periddicos, para que se alinhem aos padrdes de qualidade nacionais e
internacionais de suas respectivas areas de conhecimento.

A UFSC responde, assim, as demandas da sociedade, as determinacdes da Coordenagao
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) e do Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico (CNPq), que fomentam e avaliam os periddicos
brasileiros, e conta com o apoio do Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia
(IBICT), que recomenda o uso da plataforma Open Journal Systems (OJS), denominada, no
Brasil, de Sistema Eletronico de Editoracao de Revistas (SEER).

Este documento objetiva nortear as atividades do Portal de Periddicos UFSC de modo a
propiciar a gestdo e padronizacdo de periddicos de cunho cientifico, com vistas a garantir
condig¢des para a qualidade, visibilidade, padronizacao e acessibilidade da produc¢do cientifica da
UFSC, nacional e internacionalmente.

Esse objetivo geral das Diretrizes desdobra-se em:

a) promover a visibilidade da produgao cientifica da UFSC;

b) registrar a responsabilidade institucional quanto ao armazenamento, a

sustentabilidade, a seguranga e a preservagao dos periodicos do Portal;

c) definir as condi¢des de ingresso e permanéncia no Portal (diretrizes);

d) prover assessoria técnica, operacional e cientifica aos editores para garantir a

qualidade das publicagoes.



2 ESTRUTURA DO PORTAL DE PERIODICOS UFSC

O Portal de Peridodicos UFSC ¢ composto por Conselho Consultivo e Deliberativo

(CCD), que ¢ a sua instancia deliberativa, consultiva e de supervisdo. O CCD se reunira, pelo

menos, trés vezes por ano a partir de convocagdo realizada pela presidéncia do Conselho e/ou

por solicitacdo de seus membros. Atribuigdes: aprovar diretrizes, normas e procedimentos;

aprovar o ingresso de periddicos ao Portal e/ou transposi¢do com o Laboratorio de Periddicos

Cientificos UFSC; deliberar sobre demais casos para a plena gestdo do Portal. O CCD ¢

interdisciplinar, sendo composto por 13 membros, a saber:

a)

b)

Biblioteca Universitaria — trés representantes: dire¢do, que preside o CCD, coordenagio do
Portal e uma indicagdo. Atribuigdes: coordenar as agdes do Portal de Periodicos UFSC;
coordenar, avaliar e implementar acdes de disseminacdo, fidedignidade e acessibilidade,
além da normalizagdo, indexacdo e visibilidade da publicag¢do cientifica da UFSC; fazer
recomendacdes de acordo com os critérios de qualidade nacionais e internacionais
pertinentes para cada darea do conhecimento; receber as solicitagdes (projeto) para
hospedagem de periddicos no Portal; analisar e encaminhar ao Laboratorio de Periodicos
Cientificos UFSC para andlise e parecer; gerir os recursos humanos e materiais; prestar
assisténcia no uso do OJS, no que tange a configuragdo, a normalizagdo, a preservacao de
dados, ao processo editorial e a avaliagdo dos peridodicos hospedados no Portal, segundo as
diretrizes do mesmo; assessorar na migracdo da colecdo retrospectiva dos periodicos;
assessorar na indexacdo das publicacdes, em bases de dados, diretorios, portais de
informacdes € em outros mecanismos de divulgacdo, visando ao alcance nacional e
internacional; desenvolver estudos, elaborar manuais, guias, relatorios e documentos acerca
do OJS; capacitar editores e outros membros dos peridodicos hospedados; monitorar o
tratamento técnico dos documentos: metadados, normalizacdo, International Standard Serial
Number (ISSN); aplicar o comando Digital Object Identifier (DOI) aos elementos dos
fasciculos; supervisionar as atividades dos bolsistas alocados no Portal.

Departamento de Ciéncia da Informacéao e Programa de Pds-Graduacdo em Ciéncia da
Informacéo — dois representantes: coordenador do Laboratorio de Periddicos Cientificos
UFSC e um membro cientifico da pos-graduacao indicado pela coordenacdo do Programa.
Atribuigdes: desenvolver projetos de pesquisa e de extensdo na area da Comunicagao

Cientifica, por meio do Laboratorio de Periddicos Cientificos UFSC (plataforma de



d)

editoracdo cientifica OJS, que atua como incubadora); atender aos periddicos iniciantes e/ou
os que necessitam de adequacdes, além de representar fonte de pesquisa, inovagdo e
avaliacdo na area da comunicagdo cientifica; promover treinamentos de alunos, bolsistas,
editores e demais interessados em editoracdo cientifica; ser membro permanente no CCD do
Portal, na construcdo das diretrizes, normalizagdes, padrdoes e demais recursos técnico-
cientificos no que tange ao reconhecimento do periodico de cunho cientifico; promover a
visibilidade e acessibilidade do Portal e do Laboratorio, disseminando-os nacional e
internacionalmente; promover ensino, pesquisa e extensdo incluindo acdes de suporte
técnico-cientifico para a manutengdo do Portal e do Laboratorio.

Superintendéncia de Governanga Eletronica e Tecnologia da Informacdo e
Comunicagdo — um representante. Atribui¢des: atuar na gestdo das tecnologias de
informac¢do e comunica¢do, com énfase nas questdes de seguranca e de preservacdo dos
arquivos digitais e nas atualizagdes e migracdes da plataforma de editoragdo (atualmente o
0JS); dominar a ferramenta OJS; prestar apoio técnico ao Portal e aos seus editores, bem
como ao Laboratorio de Periddicos Cientificos UFSC, no que tange a recursos das
tecnologias de informacdo e comunicacdo de instalagdo, programacdo e ajustes e
dispositivos do sistema de editorag@o; analisar os diversos hardwares e softwares incluindo
seus comportamentos e aplicagdes, sobretudo a relacdo web versus OJS e os navegadores da
internet e, a partir dessas conexdes, desenvolver solugdes que serdo padronizadas e
transcritas de forma que o Portal de Periddicos UFSC seja estdvel em qualquer sistema
operacional, bem como nos demais navegadores da web, visando sempre a visibilidade,
qualidade, seguranga e preservagdo da informagdo e acessibilidade do usuario final; realizar
atualizacdes no OJS; garantir a preservacdo dos arquivos e a ado¢do de mecanismos de
seguranga; coordenar e promover a migragdo de dados entre Portal/Laboratorio e
Laboratorio/Portal; adequar e customizar softwares conforme demanda e necessidades do
Portal e do Laboratorio.

Editora Universitaria — um representante. Atribuicdo: participar na discussdo e nas
contribuig¢des na editoracao, trazendo as inovagoes da area.

Pro-Reitoria de Pds-Graduagdo — um representante. Atribuigdo: promover a
interdisciplinaridade das areas, esclarecendo as exigéncias para a producgdo cientifica da
UFSC e a importancia para seu reconhecimento.

Pro-Reitoria de Pesquisa — um representante. Atribuigdo: promover a interdisciplinaridade

das areas, destacando a importancia dos reconhecimentos, avaliacdo e qualificacdo da



producdo cientifica da UFSC.

g) Grandes areas do conhecimento — Ciéncias da Saude, um representante; Ciéncias Exatas e
da Terra, um representante; Ci€ncias Humanas, um representante. Os representantes sao
indicados pelos seus pares em suas areas de atuacdo. Atribuigdo: promover a
interdisciplinaridade do Portal, trazendo os conhecimentos e as necessidades de cada area,
contribuindo para a qualificagdo e a visibilidade da produgao cientifica da UFSC.

h) Editor de periddico cientifico do Portal — um representante. E eleito entre seus pares.
Atribuigdes: apresentar as necessidades, dificuldades e contribuir com a visdo do dia a dia

no processo editorial.

Os membros do CCD sao designados por Portaria emitida pelo Gabinete da Reitoria, com
mandato de dois anos, permitida a recondugdo por mais periodos, atendendo a demanda de cada

um.

3 CRITERIOS PARA INGRESSO E PERMANENCIA NO PORTAL DE
PERIODICOS UFSC

O Portal de Periddicos UFSC hospeda e prove assessoria aos periodicos cientificos
institucionalmente vinculados a UFSC, ou seja, exclusivamente aos periddicos incorporados aos
programas de pos-graduacdo, graduacdo, nucleos de pesquisa e laboratorios reconhecidos
oficialmente pela Universidade Federal de Santa Catarina.

A admissdo de periddicos da UFSC no Portal passa por encaminhamento de projeto
(Apéndice A) detalhado (contemplando os aspectos necessarios a inclusdo do periddico na
plataforma OJS), por parte do editor do periddico interessado, a Coordenagdao do Portal, que
procede ao encaminhamento do projeto para andlise e parecer do Laboratorio de Periddicos
Cientificos UFSC e posterior aprovacdo pelo CCD, que define: a) inclusdo diretamente no
Portal; b) inclusdo no Laboratorio ou c) Rejei¢do (justificada).

Para ingresso no Portal de Periddicos UFSC, o periddico deve atender aos critérios

estipulados pela CAPES para o estrato B2 do Qualis em sua area do conhecimento ou aos

critérios de ingresso no Scientific Electronic Library Online (Scielo) e atender as padronizacdes
nacionais e internacionais.
Para a permanéncia no Portal de Periddicos UFSC, os peridodicos devem melhorar ou

manter sua classificagdo no Qualis. A cada quatro (4) anos a equipe do Portal e do Laboratorio



efetuam a avaliagdo dos periddicos hospedados. O nao atendimento as Diretrizes implicard na
transposi¢do/retorno do periddico para o Laboratdrio, onde recebe atendimento especifico para
atender as demandas do mesmo. A Coordenagao do Portal elaborou recomendagdes que auxiliam
a qualificacdo de periodicos cientificos, apresentadas no Apéndice B.

A coordenacao do Portal e do Laboratdrio realizam avaliagdes rotineiras nos periddicos
hospedados, sendo uma consolidada, ja informada anteriormente, a cada quatro anos, atendendo
as mudancas — caso ocorram — no Qualis ou no Scielo e/ou ainda, no proprio periédico, como o
caso do cumprimento da periodicidade. Se identificadas irregularidades, as mesmas serao
comunicadas pela Coordenacao do Portal ou do Laboratdrio.

A transposicdo do Laboratorio para o Portal e vice-versa dar-se-a4 ap6s encaminhamento
pelas coordenacdes, de documento formal com devida justificativa e ciéncia dos editores,

solicitando a migragao dos titulos ao Conselho Consultivo e Deliberativo.

4 EDITOR DO PERIODICO

O editor do periodo deverd ser um professor efetivo da UFSC (Apéndice A). Atribuicdes:
gerenciar e decidir sobre a politica do periddico cientifico em alinhamento com as Diretrizes e
recomendacdes do Portal de Peridodicos UFSC; ter e manter o periddico estruturado e ativo;
manter a periodicidade; tratar tecnicamente os documentos cientificos do periddico conforme
orientacdes da equipe do Portal ou Laboratdrio, inclusive metadados e conversdo para o formato
Portable Document Format (PDF/A) (preservagdao em longo prazo); normalizacdo do periodico
segundo normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou equivalentes
internacionais; estabelecer as politicas internas relacionadas a publicacdo; indexar o periodico e
manter atualizados os dados nos indexadores e comunicar a equipe do Portal, com um prazo
minimo de 15 dias, antes da publica¢do de uma nova edigdo para a inser¢ao do comando DOI na

mesma.

5 CASOS OMISSOS

Os assuntos nao contemplados nestas Diretrizes serdo decididos pelo CCD.



APENDICE A - RECOMENDAGAO PARA PROJETO DE PERIODICOS
CIENTIFICOS!

O Portal de Periédicos UFSC e o Laboratorio de Periddicos Cientificos UFSC hospedam e
fornecem suporte cientifico, técnico e operacional aos periddicos de responsabilidade exclusiva
da Universidade Federal de Santa Catarina. A admissdo do periodico requer a aprovacao pelo
Conselho Consultivo e Deliberativo, e o processo solicitando a inclusdo demanda a elaboragdo
de um projeto que deve ser assinado pelo professor responsavel, no qual devem constar:

a) area do conhecimento a qual pretende se vincular;

b) estratégias para a adequagao aos critérios Qualis B2 da area em questao;

c¢) informagdes a serem incluidas nos campos disponiveis no template do periédico conforme a
plataforma Open Journal Systems (OJS), na se¢do “Sobre”;

d) carta do coordenador de Programa de P6s-Graduagdo na area do conhecimento em questao,
declarando a necessidade de novo titulo para a comunidade cientifica;

e) carta da chefia do departamento ao qual pertence o professor editor, registrando a aprovagao
pelo colegiado da criagdo do novo titulo e a garantia das condi¢cdes para o bom
funcionamento do periddico;

f) carta do editor do periddico se comprometendo a seguir as recomendacgdes de qualidade dos
periddicos, a evitar endogenia e a garantir a avaliagdo em duplo cego para os trabalhos
submetidos.

Aprovado em 27 de marco de 2014. Atualizado em 30 de outubro de 2014.

Reunido do Conselho Consultivo e Deliberativo em 30 julho de 2014.

" Os critérios foram elaborados e apoiados nos critérios estabelecidos pelo Redalyc, Dialnet, Latindex e Scielo.



APENDICE B - RECOMENDAQOES DE QUALIDADE PARA
PERIODICOS UFSC

a) Corpo editorial — o periddico devera apresentar um corpo editorial multi-institucional e com
a indicacdo da afiliagdo da institui¢do a qual pertence;

b) Carater cientifico — os peridodicos devem publicar predominantemente artigos originais
resultantes de pesquisa cientifica e/ou significativas para a area especifica do periddico. Os
perioddicos podem incluir outros tipos de contribuigdes, como artigos de revisao, comunicagdes,
resenhas e estudos de caso, que ndo serdo consideradas como artigos originais;

¢) Identifica¢ao dos autores — os manuscritos devem estar assinados pelos autores, com nome e
sobrenome, ¢ apresentar e-mails;

d) Entidade editora — deve estar identificada na pagina do periddico;

e) Periodicidade regular — cumprimento rigoroso da periodicidade proposta;

f) Recepg¢do e aceitag@o dos originais — indicacao das datas nos documentos;

g) ISSN eletronico;

h) Foco e escopo — cobertura temadtica, objetivo e publico-alvo;

1) Avaliadores externos — o periddico deve submeter seus artigos a apreciacdo de avaliadores,
além de estabelecer e deixar visiveis os critérios de avaliagao;

J) Instrucdes aos autores — o periddico deve disponibilizar as instrugdes para autores inclusive
relacionadas a normalizacdo adotada e sugestao de referéncias;

k) Titulo, resumo e palavras-chave - o periddico deve apresentd-los no idioma do texto e em
inglés;

1) Revisdo dos metadados;

m) Uso do icone da licenga Creative Commons < http://creativecommons.org>;

n) Adequacdo as normas: Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou American
Psychological Association (APA) ou International Standards Organization (ISO) ou Modern
Language Association (MLA) ou MONTREAL ou VANCOUVER ou Deutsches Institut fiir
Normung (DIN);

0) Atender aos critérios das Diretrizes do DOI; e

p) Cadastro do editor do periddico como usuério da BU/UFSC.

Atualizado em 30 de outubro de 2014 — conforme reunido do Conselho Consultivo e
Deliberativo em 30 de julho de 2014.
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