PROJETO DE TRADUGAO

Cliente:
Texto:

Inicio do projeto: / __/ __ Prazo: /[ /]

CHECKLIST — COORDENADOR

Receber o encargo de tradugdo /]
Elaborar o Projeto de Tradugdo /]
E Distribuir Papéis e Tarefas /]
E‘ Briefing com a Equipe ] ]
:Z, Definir de Prazos ]/
= Criar espaco para gestdo do Projeto A
Determinar a plataforma para documentagdo (Moodle) /]
Instituir o modelo de glossa e formatagdo (norma) /]
Supervisionar a Documentacdo /]
§ Validar as terminologias A
E'; Supervisionar a producdo de glosas A
; Solicitar relatérios parciais A
Aprovar o cronograma de gravagoes ]/
Acompanhar a gravagao da versdo preliminar /]
Solucionar eventuais problemas de revisao /]
=§ Acompanhar a gravacdo da vers3o final A
E’ Aprovar o cronograma de gravagoes /]
Acompanhar a gravagao da versao preliminar A
Solucionar eventuais problemas de revisao /]
Acompanhar a gravacdo da verso final /]
Revis3o final da traduc¢3o /]
:% Convocar ajustes de traducdo A
Z Acompanhar edi¢do /]
) Revisar a formatac¢do (norma) A
Solicitar aprovagdo do cliente /]
'§ Enviar o produto final para o cliente (ou superiores) /]
E Debriefing com a equipe /]
Finalizar e arquivar o projeto
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