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Ao acessar a pagina da BU, deve-se clicar no menu esquerdo em “Normas e

Procedimentos”. O aluno sera encaminhado para a pagina de Normas e Procedimentos.

Em seguida, deve clicar em “Depdsito Legal de TCCs da P6s-Graduacao em Nivel de

Mestrado e Doutorado”.
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http://portal.bu.ufsc.br/
http://portal.bu.ufsc.br/normas-e-procedimentos/

Na pagina do Depdsito Legal de TCCs da Pds-graduacao

pode-se encontrar os manuais e as resolucoes pertinentes.

3 MNormas e Procedimentos Depésito Legal de TCCs da Pas-Graduacdo em Nivel de Mestrado e Doutorado

a
1

-' Deposito Legal de TCCs da Pos-Graduacao
BU em Nivel de Mestrado e Doutorado

UFSC |£.LL_5J

Inicio
ATENCAO: A BU segue recebendo as teses e as dissertacées, conforme orientacées abaixo, por meio de

Consulte o acervo . - . . .
teletrabalho. Verifigue seu prazo e recomendagdes para este periodo junto a secretaria do seu programa de

Cursos pos-graduacdo. Recomendamos a leitura do Oficio Circular n® 24/2020, da PROPG.
Servicos
Normas e PROCEDIMENTOS PARA A ENTREGA DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO EM NiVEL DE MESTRADO

Procedimentos E DOUTORADO, VALIDOS A PARTIR DE 01 DE AGOSTO DE 2019

Aguisicdo e doacdo
Conheca a BU Mo fluxograma abaixo encontra-se o passo a passo para entrega de Teses e Dissertacdes, de maneira
Bibliotecas do sistema resumida:
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http://portal.bu.ufsc.br/normas-e-procedimentos/deposito-legal-teses-dissertacoes/

Ainda na pagina do Depdsito Legal, o aluno deve
clicar no link de acesso ao manual, conforme imagem

abaixo:

Leia, de maneira detalhada, o manual de procedimentos ao acessar o link abaixo:

Procedimentos da BU entrega de trabalhos de conclusao de curse em nivel de mestrado e doutorado
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O aluno sera encaminhado para a pagina do Repositorio
Institucional (RI), onde o manual esta arquivado. Basta

baixar o PDF, conforme imagem abaixo:

Procedimentos para Deposito Digital de Trabalhos de Conclusao de
Curso em Nivel de Mestrado e Doutorado

Maostrar registro completo

Titulo: Procedimentos para Deposito Digital de Trabalhos de Conclusdo de Curso em Nivel de Mestrado e Doutorado

Autor: Biblioteca Universitaria; Desenvolvimento de Colecdes e Tratamento da Informacao

Pescric3o: m:jﬂanuaL de procedimentos para entrega de trabalhos de conclusao de curso em nivel de mestrado e

outorado.

LRIz https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/202114

Data: 2019

Arguivos Tamanho Formato Visualizacao
Procedimentos d ... e mestrado e doutorado. pdf 594.56Kb PDF Wisualizar/ Abrir
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Informacgoes Preliminares

* Os procedimentos para entrega dos trabalhos seguem a
RN n. 46/2019/CPG, e a RN n. 95/CUn/2017.

e O aluno devera submeter o trabalho no formato PDF/A

(padrao criado para arquivamento de longo prazo).

* O trabalho devera ser assinado digitalmente pelo

orientador(a) e coordenador(a) do curso, apenas.
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https://repositorio.ufsc.br/bitstream/handle/123456789/197121/RN46.2019.pdf?sequence=3
https://propg.ufsc.br/files/2017/07/Resolu%C3%A7%C3%A3o-95-CUN-2017-Aprovada-no-CUn-04_04_17-DOU-03-05-17.pdf

12 Etapa: Elaboracao

Normalizar o trabalho em formato A4, conforme template

da BU, atentando para os itens a seguir:

Capa’ Para elaborar a ficha, acessar o
e Folha de rosto: / endereco: http://ficha.bu.ufsc.br/
* Ficha de identificacdo da obra; Nk

. Folha de certificacgo;

na pagina de normalizagao da BU.

* Resumo e Abstract (obrigatorios). Resumo Expandido
(verificar necessidade). Resumo em outras linguas
(opcional).
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https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/197168

22 Etapa: Conversao para PDF/A

O aluno deve realizar esta etapa antes de solicitar as

assinaturas digitais dos professores.

e Existem duas formas para realizar a conversao do

documento para PDF/A:

Converter arquivo .doc,

Utilizar um conversor de .docx ou .odt

PDF para PDF/A. para PDF/A, nas opgdes de

salvamento do proprio documento.
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22 Etapa: Verificacao do padrao
PDF/A

* Recomenda-se que o aluno verifique se a conversao
foi bem sucedida.

* Como saber se o arquivo esta no padrao PDF/A?

Normalmente, ao abrir o
arquivo em um software, Pode-se utilizar sites
aparecera uma mensagem OuU verificadores,

sinalizando que o arquivo esta disponiveis na web.
no padrao PDF/A.
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32 Etapa: Certificacao Digital

O aluno deve

Certificamos que esta € a versio original e final do trabalho de conclusido que
foi julgado adequado para obtencio do titulo de [mestre / dontor] em [nome do titulo

SOliCitar que OS obtido pelo Programa).

professores «

(orientador e

Coordenacéo do Programa de Pos-Graduacéo

coordenador do e —
= — N
% ge;tFa 0512015 15:50:45-0300 «

CuUrso) assinem seu

Prof (a) [xxxx]. Dr.(a)

trabalho. Orientador(a)

Biblioteca Universitaria (BU/UFSC)

Desenvolvimento de ColecGes e Tratamento da Informacado (DECTI)
Selecdo e Aquisicdo




32 Etapa: Verificacao das Assinaturas

Antes de submeter o trabalho na BU, recomenda-se que o
aluno verifique se assinaturas digitais estao validas no
Verificador de Assinaturas UFSC.

VE UNIVERSIDADE FEDERAL

DE SANTA CATARINA

INICIO ~ ASSINA UFSC  ICPEDU

VERIFICADOR DE ASSINATURAS UFSC

Arquivo de assinatura (recomenda-se os formatos .p7s, .xml, .pdf):

Selecione o arquivo de assinatura... SELECIONAR ASSINATURA

VERIFICAR ASSINATURA
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https://pbad.labsec.ufsc.br/icpedu/

Caso o aluno encontre alguma inconsisténcia com as

assinaturas, verificar se:

1) Realizou qualquer modificagao no arquivo. Isto invalidara

as assinaturas;

2) Pode ter ocorrido algum problema quando o Prof. utilizou
o sistema Assina UFSC. Neste caso, recomendamos utilizar
o Manual de Assinatura Digital Alternativo ou contatar a

Coordenadoria de Certificacao Digital da UFSC.
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42 Etapa: Deposito do TCC

< C 88 a8 aIen{Iimemo.bu.ufsc.br)
. ~ ” - .
A submissao devera ser R et

3‘\'_:/2"7;

realizada, necessariamente

PAl - Portal de Atendimento Institucional

pelo aluno, via Portal de %) m—

5

P s ~
Empréstimo entre bibliotecas externo
Empréstimo, devolucdo, renovacdo e resarva
Ficha catalografica

Atendimento Institucional

Livro extraviado
Manutencio - Biblioteca Central

(PAI) da BU.

Cbras raras
Pergamum
Repositorio UFSC
TCC

TECDI

Teses e dissertacies
Duvidas
Suanos Ea
Usuarins enm deficiénria ~
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https://atendimento.bu.ufsc.br/

Consideracoes:

1) O PAIl suporta 1 arquivo de até 100 MB. Se o aluno tiver
mais de 1 arquivo, deve ser zipado.

2) A submissao pode ser feita em qualquer dia da semana e
horario.

3) Aqui, o aluno autoriza a publicacao digital/online do
documento.

4) Momento de solicitar embargo (maximo de 1 ano), se for
0 caso.
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Pagina do Depdsito do TCC

c ‘@‘ QO & https://atendimento.ufsc.br/otrs/public.pl? Action = NewTicketWizardPublicQueuelD=7 e 9 1‘:{

&

@ Introducic @ Adicionartexto altern... & :: Sistema Pergamum ...

UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA

PAI - Portal de Atendimento Institucional

Escolha o servico para o qual deseja suporte em BU .

Senico: | Entrega h | &

Preencha o formulario abaixo e anexe o Trabalho de Conclusdo de Curso com as assinaturas digitais do orientador e do coordenador do programa.

A submissao do arquivo nesta data NAD GARANTE A HOMLOGA(;EO do trabalho, sendo de sua I]NK:ANE EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE a submissao
do arquivo correto, em conformidade com as normas, e dentro dos prazos estipulados pela RESOLUCAO NORMATIVA N° 95/CUn/2017 Art. 65.

* Nome completo: [l0me completo sem abreviacies...

* E-mail:
i ] ATENCAOQ! O servico de envio de e-mails da UFSC vem enfrentando dificuldades em entregar mensagens para o servico

de e-mail da Microsoft, que incluem os dominios hetmail.com, live.com e outlook.com. Preferencialmente utilize o seu e-mail
UFSC, @ufsc.br, @grad.ufsc.br ou @posgrad.ufsc.br, ou ainda de outros provedores, como Gmail ou Yahoo, por exemplo.

* Matricula:

Telefone:

Declaracdo: DECLARO que fiz as alteracées solicitadas pela banca (se aplicdvel), sendo esta a vers3o final do
Trabalho, e ESTOU CIENTE de que o depdsito nesta data NAO GARANTE A HOMOLOGACAD do
trabalho, sendo de MIMHA UNICA E EXCLUSIVA RESPONSABILIDADE a submiss3o do arquivo correto,
em conformidade com as normas, e dentro dos prazos estipulados pela RESOLUCAQ NORMATIVA MO

95/CUn/2017 Art. 65.
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52 Etapa: Tramites do Deposito

a

Aluno recebe mensagem

avisando que o chamado

<

N

automatica do PAl,

a

A BU faz a analise do
arquivo e homologa

foi aberto.

4

h 4

o recebimento do
trabalho.

<

N

4
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Processo técnico.

v

Catalogacao.

A 4

Disponibilizacao no
Repositorio Institucional.
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Este documento NAO
substitui a consulta ao
Manual de
Procedimentos para
Entrega de TCCs em
Nivel de Mestrado e
Doutorado.
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Divisao de Desenvolvimento de Colecoes e

Tratamento da Informacao

Setor de Selecao e Aquisicao

Elaborado por:
Tamara Nolasco Telles Reis

Esta apresentagdo conta com texto alternativo nas imagens, como pratica de acessibilidade.

Descricao do layout da apresentacéo: paginas na cor branca, com texto escrito na cor preta e
titulos na cor azul. Na pagina 1, 18 e 19 aparece uma faixa vertical nas cores azul e amarela.
No centro dessa faixa encontra-se o logo da BU UFSC.
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Obrigada!

UFSC Duvidas e Informacgoes:

teses@contato.ufsc.br
Fone: (48) 3721-4571



mailto:teses@contato.ufsc.br

N
BU
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Como referenciar esta apresentacdo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA.
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA. BIBLIOTECA CENTRAL.
Procedimentos para entrega de TCCs de Pds-
graduagcdo em nivel de mestrado e doutorado. BU/
UFSC: Floriandpolis, 2020. Disponivel em:

OMON

Esta apresentacao esta licenciada com uma
Licenca Creative Commons - Atribuicao 4.0 Internacional.

Desde que atribua o devido crédito pela criagao original,
vocé tem o direito de:

Compartilhar — copiar e redistribuir o material em qualquer
suporte ou formato;

Adaptar — remixar, transformar, e criar a partir do material
para qualquer fim, mesmo que comercial.


http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
http://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
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