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5. Industria Grafica - Estrutura Funcional

Setores de Trabalho

Divisao interna dos setores de trabalho em uma industria grafica:

Direcao Administrativo - Recursos Humanos

Financeiro Compras

Administrativo Recepcao

Comercial Secretaria Geral

Pré-Impressao Comercial - Vendedores Externos (Representantes)

PCP (Planejamento e Controle de Produc&o) Atendimento

Corte Orcamentistas

- IndUistria Grafica -

Impresséo Offset Pré-Impressao - Gerente de Pré-Impresséao
Operador de Pré-Impressao
CtP - Operador de CtP

Gravacao Convencional de Chapas - Gravador

Acabamento Eletrénico
Acabamento Manual

Expedicao

. . Montador de Fotolitos
Servicos Gerais

PCP - Gerente Planejamento e Controle de Producao

Subdivisdo Interna Funcionarios Corte - Operador de Guilhotina

Subdivisdo interna dos setores de trabalho e seus respectivos Assistente

D Impr 2! r impr ra) — Impr r
funcionarios: pressao (para cada impressora) pressores

Assistentes
« Direcdo - Diretor Geral Acabamento Eletronico - Gerente de acabamento

Diretor Financeiro Operadores de maquinas

Diretor Administrativo Assistentes

Diretor Comercial Acabamento Manual - Gerente de acabamento

Direto de Produgé&o Operadores

e Financeiro - Financeiro Expedicao - Gerente de Expedicao

Contas Operadores

Servigos Gerais — Copeira

Limpeza

Académica: Juliana Schiurmann Curi Prof. Orientador: Enrique Hugo Brena Semestre: 2005.1 TCC I
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Organograma
Setores de Trabalho

Direcao

Financeiro

Administrativo ‘ Comercial Producéao

Contas a pagar‘ ‘ComprasHRecursos HumanosHSecretariado Geral"VendasHAtendimentoHOrgamento‘ ‘Pré—lmpresséoHPCPHImpresséo AcabamentoHCorteHExpedigéo‘

- IndUistria Grafica -

‘Servigos Gerais HRecepgéo ‘ Processamento de Gravagao ‘Acabto. I\/IanualHAcabto. Eletrénico‘
Chapas Manual de
Chapas

Organograma
Subdivisao Interna de Funcionarios

Diretor Geral

‘ Diretor Financeiro }

Diretor Administrativo ‘ ‘ Diretor Comercial ‘Diretor de Producgéo ‘

Gerente de Gerente de Gerente Gerente de Gerente de
Pré-Impressao Impresséao PCP Acabamento Expedicao

| | | ] ] |

‘FinanceiroHContas‘ ‘Compras‘ Recursos|Secretaria VendedoreS‘AtendimentoHOrgamentistas‘ Operador de Operador de || Impressores ||Operador de
Humanos| Geral Externos Pré-Impresséo CtP Guilhotina

Gravador de| | Montador ‘Assistentes‘ ‘Assistentes‘ Operadores ‘OperadoresHOperadores

Chapas de Fotolitos de Maquinas

‘Copeira ‘ ‘Limpeza ‘

Académica: Juliana Schiurmann Curi Prof. Orientador: Enrique Hugo Brena Semestre: 2005.1 TCC I
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Etapas de Producéao INDUSTRIAL

Impressos - Folders - Panfletos - Flyers

Orcamento do material com base nas informacdes fornecidas.
Aprovacao do orcamento pelo cliente.

Cadastro financeiro do cliente (SERASA e SPC).

Envio do arquivo fechado (PDF) do cliente para a grafica.

Verificagdo dos dados do arquivo com os dados orgcados.

Imposicao digital do arquivo (montagem na chapa).

Impressdo de ploter e prova de cor e envio do material para o
cliente para aprovacgao.

Gravacao das chapas/revelagcao.

Corte do papel para impressao.

Impressao do material.

Secagem pods-impressao.

Corte final do material (refile).

Dobras (se houver).

Contagem do material.

Embalagem do material conforme solicitacdo do cliente (shrink
individual ou coletivo ou em caixas).

Emissdo de nota fiscal.

Entrega/despacho do material.

Livros

Orcamento do material com base nas informacdes fornecidas
Aprovacao do orcamento pelo cliente

Cadastro financeiro do cliente (SERASA e SPC)

Envio do arquivo fechado (PDF) do cliente para a grafica

Verificagdo dos dados do arquivo com os dados orcados

Imposicao digital do arquivo (montagem na chapa)

Impressao de ploter e prova de cor e envio do material para o
cliente para aprovacéao.

Gravacéo das chapas/revelacao.

Corte do papel para impressao.

Impressao do material.

Secagem poés-impressao.

Dobra do miolo (parte interior) em cadernos.

Capa: plastificacao, vernizes, termolaminacao, hot stamping, relevo

(quando forem solicitados).

Vincagem da capa.

Intercalacao do miolo (parte interior).

Costura do miolo (quando for solicitado).

Colagem do miolo na capa por sistema de hot melt ou P.U.R.

Corte final (refile).

Contagem do material.

Embalagem do material conforme solicitacédo do cliente (shrink
individual ou coletivo ou em caixas).

Emisséo de nota fiscal.

Entrega/despacho do material.

Revistas

e Orcamento do material com base nas informacgodes fornecidas

e Aprovacao do orcamento pelo cliente

e Cadastro financeiro do cliente (SERASA e SPC)
Envio do arquivo fechado (PDF) do cliente para a grafica
Verificagdo dos dados do arquivo com os dados orcados
Imposicao digital do arquivo (montagem na chapa)
Impressao de ploter e prova de cor e envio do material para o
cliente para aprovacao.
Gravacéo das chapas/revelacao.
Corte do papel para impressao.
Impressao do material.
Secagem pds-impressao.
Dobra do miolo (parte interior) em cadernos.
Capa: plastificacéo, vernizes, termolaminacéo, hot stamping, relevo
(quando forem solicitados).
Alceamento da revista (miolo + capa).
Grampeamento.
Corte final (refile).
Contagem do material.
Embalagem do material conforme solicitacdo do cliente (shrink
individual ou coletivo ou em caixas).
Emisséo de nota fiscal.

Entrega/despacho do material.
Académica: Juliana Schiurmann Curi Prof. Orientador: Enrique Hugo Brena Semestre: 2005.1
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Fluxogramas

Funcionarios Funcionarios
Administrativos Producéao

Entrada/saida de
funcionarios

Entrada/saida de
funcionarios

‘ Batida do ponto ‘

Vestiario

Batida do ponto

Clientes

itério

Recepcgéao

- IndUistria Grafica -

Direcéo Geral‘ ‘ Setor Financeiro Setor Setor Comercial| | Setor de Qualidade ‘Pré—lmpresséo‘ ‘ Corte ‘ ‘Impresséo‘ Acabamento | | Acabamento | Expedic&o
Administrativo de Producéo Eletrénico Manual

Sala de espera ‘

B

Direcéo Geral‘ ‘ Setor Financeiro Setor Setor Comercial| | Setor de Qualidade | Pré-Impresséao
Administrativo de Producéao

Maquinario

g

*CPU - Imposicéao eletrénica
, - CPU - Servidor de arquivos
Pre-lImpressao CPU - Servidor de Internet

. CPU - Estacéo de trabalho |
*Estacéo de tratamento e digitalizac&o de imagem *Impressoras para prova de cor *Impressora - plotter CPU - Estacédo de trabalho Il

N Wi A N

1

e ’
FONTE: Arquivo pessoal autora, 2005. FONTE: Arquivo pessoal autora, 2005. FONTE: Arquivo pessoal autora, 2005.  FONTE: Arquivo pessoal autora, 2005.

O
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*CPU - Rip do CtP

FONTE: Arquivo pessoal autora, 2005. FONTE: Arquivo pessoal FONTE: Arquivo pessoal autora, 2005. FONTE: Arquivo pessoal autora, 2005.

Impressao

*Gravadora de chapas
Térmicas *Processadora de chapas *Gravadora convencional de chapas

r

autora, 2005.

- IndUistria Grafica -

*Impressora Offset Cinco

cores Formato folha inteira.

FONTE Material promo

*Impressora Offset quatro cores *Impressora Offset cinco cores mais
Formato 52x72cm. Verniz formato 72x102cm.

FONTE: Arquivo pessoal autora, 2005. FONTE: Arquivo pessoal autora, 2005.

*Impressora sergrafica formato 60x80cm para aplicagéo

*Impressora Monocolor Solna 125. ) -
I De vernizes, com esteira e secadora UV.

N :
FONTE: Arquivo pessoal autora, 2005. FONTE: Material promocional, 2005.

Académica: Juliana Schurmann Curi Prof. Orientador: Enrique Hugo Brena Semestre: 2005.1 TCC I



EDIFICIO
INDUSTRIAL

Corte

*Guilhotina com mesas auxiliares e dois elevadores, _ _
entrada e um de saida. *Guilhotina com elevador de entrada.

FONTE: Arquivo pessoal Patrick Elbert, 2004. FONTE: Arquivo Gréificé Eibert_

Acabamento Eletrénico

- IndUistria Grafica -

*Corte e Vinco manual
*Corte e vinco automatico, formato Supervinco formato
52x72cm. 74x104cm. *Alceadeira. *Prensa pneumatica de livros.

!'\ =

ﬁ o
¥ ) @an

FONTE: Aruivo peééoal Patrick Elbert, 2004. FONTE: Arquivo pessoal FONTE: Material promocional. FONTE: Arquivo pessoal Patrick Elbert.
Patrick Elbert, 2004.

*Dobradeira formato 52x84cm. com
colagem duas estagdes de quatro *Dobradeira formato 52x72cm. com N *Grampeadeira *Prensa pneumatica
bolsas e uma em faca. trés estagdes de duas bolsas cada. *Plastificadora. Industrial simples. de papel.

FONTE: Arquivo pessoal Patrick Elbert. FONTE: Arquivo pessoal Patrick Elbert. FONTE: Arquivo pessoal FONTE: Arquivo pessoal FONTE: Arquivo pessoal
Patrick Elbert. Patrick Elbert. Patrick Elbert.
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*Intercaladora de folhas para cadernos *Lombada Quadrada - Coladeira Hot
com dezesseis alimentadores. Melt 1.500 ciclos. *Dobradeira manual. *Serrilhadeira.
A AR I
Y—
‘\©
| -
-
FONTE: Arquivo pessoal Patrick Elbert. FONTE: Arquivo pessoal Patrick Elbert. FONTE: Arquivo pessoal Patrick Elbert. FONTE: Arquivo pessoal Patrick Elbert. U)
D
|

*Picotadeira. *Encintadeira. *Empacotadeiras combinadas para shrink. *Chanfradora.

\l

FONTE: Arquivo pessoal Patrick Elbert. FONTE: Arquivo pessoal Patrick Elbert. FONTE: Arquivo pessoal Patrick Elbert. FONTE: Arquivo pessoal Patrick Elbert.

*Perfuradora e fechadora de Wire-o. *Maquina de costura semi-automatica. *Maquina de costura manual. *Prensa manual.

n

FONTE: Arquivo pessoal Patrick Elbert. FONTE: Arquivo pessoal Patrick Elbert. FONTE: Arquivo pessoal Patrick Elbert. FONTE: Arquivo pessoal Patrick Elbert.
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