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RESUMO

A lingua existe porque € utilizada como meio de interagcdo humana, no entanto, em
muitos casos, ela pode ser o maior obstaculo na interlocucdo entre humanos. Este
trabalho de conclusdo de curso teve como foco central a analise da lingua no meio
juridico, contando com o profissional de Secretariado Executivo como agente
facilitador em um escritério de advocacia, utilizando o conhecimento adquirido,
principalmente no que diz respeito a norma escrita e o “juridiqués”. A pesquisa
realizada foi descritiva e qualitativa por meio de coleta de dados bibliograficos e
documentais, artigos e legislagdes, fisicos e digitais. Os resultados indicam larga
possibilidade de abandono do “juridiqués” bem como a extensao da pesquisa para
outras areas do conhecimento que também sao problematicas na relagao
especialista x leigo.

Palavras-chave: Linguagem juridica. Atuagdo do Secretario Executivo.

Assessoramento.



ABSTRACT

The language exists because it is used as a means of human interaction, however, in
many cases, it can be the biggest obstacle in the dialogue between humans. This
undergraduate thesis focused on the analysis of the language in the legal
environment, with the Executive Secretariat professional as a facilitating agent in a
law firm, using the knowledge acquired, mainly with regard to the written standard
and the “juridiqués”. The research carried out was descriptive and qualitative through
the collection of bibliographic and documentary data, articles and legislation, physical
and digital. The results indicate a wide possibility of abandoning the "juridiqués" as
well as the extension of the research to other areas of knowledge that are also
problematic in the specialist x layman relationship.

Keywords: Legal language. Performance of the Executive Secretary. Advice.



LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Glossario — STF - Supremo Tribunal Federal 23
Tabela 2 — Glossario - MPF - procuradoria da republica do Espirito Santo 25



LISTA DE GRAFICOS

Grafico 1 — Taxa de Analfabetismo do Brasil em 2018

15



LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas
AMB Associagao dos Magistrados Brasileiros
CBO Classificacao Brasileira de Ocupac¢des

CCE Centro de Comunicagao e Expressao

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
OAB Ordem dos Advogados do Brasil

Sec. Exec. Secretariado Executivo

TCC Trabalho de Conclusdo de Curso

TRF4 Tribunal Regional Federal da 42 Regiao
UFSC Universidade Federal de Santa Catarina



SUMARIO

1 INTRODUGAO
2 A LINGUAGEM JURIDICA E O PROFISSIONAL DE SECRETARIADO
2.1 A LINGUAGEM
2.1.1 O SECRETARIO EXECUTIVO E A COMUNICACAO
2.1.2 O JURIDIQUES
3 ANALISE DOS TERMOS NA PRATICA
4 CONSIDERAGCOES FINAIS
REFERENCIAS

13
15
15
17
18

20
29
30



13

1 INTRODUCAO

Pelo fato de a lingua ndo ser homogénea, ela pode variar dentro do mesmo
estado, cidade, ambiente e meio. Tal variagdo mostra a riqueza e a variabilidade de
uma lingua, mas, ao mesmo tempo, pode se apresentar como um obstaculo a
interagcdo humana. No ambito juridico, um desses obstaculos mais evidentes é a
variagao, especialmente a lexical, com o chamado juridiqués. Alguns esforgos tém
sido feitos no sentido de minimizar certos impasses em relagéo a dificuldade de
compreensao do que foi escrito nessa variante da lingua, como a atencéo de certos
funcionarios do sistema judiciario em relagéo ao cidadao comum ao buscar traduzir
uma sentenca de um juiz. Mas isso por si s6 nédo basta.

Tendo em vista esse quadro, a proposta deste Trabalho de Conclusédo de
Curso (TCC) teve como objetivo central a analise da linguagem utilizada no meio
juridico, especificamente em escritorio particular de advocacia, para a elaboragao de
uma possivel atuacao do profissional de secretariado como mediador ou até mesmo
intérprete dentro da comunicagao na esfera juridica. Os objetivos especificos foram:
a) analisar o uso da lingua na area juridica a partir dos termos: “administrativo”,
“abono de permanéncia®, “‘impugnac¢do ao calculo”, “RPV” e “insalubridade”. b)
Identificar os termos e c) apresentar uma possivel tradugédo para ser utilizada por
secretarios executivos.

A partir do pressuposto de uma profissdo multidisciplinar, o secretario
executivo € um profissional que esta apto a exercer assessoramento em diversos
ramos profissionais, € 0 conhecimento da linguagem, nomenclaturas e jargoes,
utilizados no ambiente de trabalho, faz-se fundamental para comunicagao interna e
externa.

Ao analisar a atuacdo do profissional de secretariado executivo em um
ambiente juridico em relacédo as formas de atuagao desse profissional como agente
facilitador, podemos observar que, além das diversas atividades realizadas por esse
profissional em um escritério, a atuacdo como facilitador na comunicacdo é

extremamente valida e até mesmo indispensavel.
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Dado tal fato, a pesquisa acerca do tema se fez necessaria, uma vez que o
campo de atuagdo profissional do secretario executivo é vasto. Por exercer
atividades em diversos ramos, devido a sua qualificagao, a transcrigdo da linguagem
juridica para a linguagem comum se torna necessaria para que a comunicagao
abranja todas as pessoas, considerando que, dependendo do grau de instrugdo do
cliente ou do conhecimento do assunto ou do modo de enunciar, pode dificultar a
compreensao. Entdo, acredita-se que o auxilio de um profissional que tenha
estudado a norma padrao da escrita, comunicagao aliadas a nog¢des de direito seja

oportuno.

A metodologia empregada é do tipo analitico descritiva. A pesquisa foi
realizada de maneira descritiva e qualitativa através de coleta de dados
bibliograficos e documentais, artigos e legislagdes, fisicos e digitais, por meio de

analise do conteudo.

Este trabalho foi dividido em quatro sec¢des, introducao, referencial tedrico,
analise dos termos do “juridiqués” para sua substituicdo para uma linguagem mais

proxima do cidaddo comum, seguida das consideragdes finais.
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2 A LINGUAGEM JURIDICA E O PROFISSIONAL DE SECRETARIADO

Este item objetiva trazer uma breve analise da linguagem no meio juridico e

a atuacao do Secretario Executivo como intérprete.

21 ALINGUAGEM

Segundo as reflexdes tedricas bakhtinianas, a linguagem existe porque é
utilizada como meio de interagcdo humana. A linguagem se molda e se adapta aos
meios através de seus interlocutores. O meio social, o nivel de estudo e a falta de
igualdade na educacgao, entre outros fatores, podem ser uma grande barreira na

interagdo humana.

Segundo dados do IBGE (2018), o pais tem 11,3 milhdes de pessoas que nao

sabem ler e escrever.

Taxa de Analfabetismo no
Brasil em 2018 (%)

6,8

M 15 anos ou mais

7,2
M 25 anos ou mais
40 anos ou mais

m 60 anos ou mais

11,5

Grafico 1: Taxa de Analfabetismo do Brasil em 2018
Fonte: IBGE 2018

Através da pesquisa do IBGE, podemos observar que a taxa de escolarizagao
e idade dos brasileiros € inversamente proporcional. Com o passar dos anos, a
pesquisa mostra que cai o nivel de escolaridade, entre a populagcdo de 25 anos ou

mais, por exemplo, a taxa de escolarizacao era de 4,6% em 2018.
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No meio juridico, por utilizarem uma linguagem ainda mais rebuscada, com
referéncias no latim, torna-se ainda mais incompreensivel para grande parte da
populagdo. O popularmente dito juridiqués, neologismo utilizado para se referir ao
excesso de jargdes juridicos em latim especialmente, dificulta a compreenséo da
maioria das pessoas, e € utilizado diariamente por profissionais da area e seus
assessores. Isso significa que a linguagem juridica ndo € acessivel a muitos
usuarios da lingua e tampouco se constitui como conteudo ensinado nos diversos
cursos de graduacdo. Mesmo no curso de Secretariado Executivo, em que ha a
disciplina Instituicdes de Direito (DIR 5951), o investimento em termos de conteudo

na area juridica ndo € muito aprofundado.

Levando em consideracdo a formacdo do profissional de secretariado,
destaca-se a Lei n® 7.377, de 30 de setembro de 1985, que dispde sobre a profissao

de secretariado. Em seu Art. 4° - Sdo atribui¢des do Secretario Executivo:

| - planejamento, organizagao e diregao de servigos de secretaria;
Il - assisténcia e assessoramento direto a executivos;

Il - coleta de informagbes para a consecugéo de objetivos e metas
de empresas;

IV - redacdo de textos profissionais especializados, inclusive em
idioma estrangeiro;

V - interpretacdo e sintetizacéo de textos e documentos;

VI - taquigrafia de ditados, discursos, conferéncias, palestras de
explanagdes, inclusive em idioma estrangeiro;

VIl - versao e tradugdo em idioma estrangeiro, para atender as
necessidades de comunicagao da empresa;

VIII - registro e distribuicdo de expedientes e outras tarefas
correlatas;

IX - orientagdo da avaliagdo e selecdo da correspondéncia para
fins de encaminhamento a chefia;

X - conhecimentos protocolares.

Portanto, espera-se que o profissional formado em Secretariado Executivo,
fazendo o uso de suas atribuigdes, tenha o dominio basico da lingua portuguesa,
interprete, e transcreva os dialogos ou comunicagdes, quando necessario. Mas, em
relacédo ao “juridiqués”, ndo ha indicagao explicita em relagéo a esse topico.

Segundo o escritor italiano Maurizzio Gnerre (1991), em Linguagem Escrita
e Poder, “os cidadaos, apesar de declarados iguais perante a lei, sdo, na realidade,

discriminados ja na base do mesmo cédigo em que a lei é redigida”. (GNERRE,
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1991, p. 10) Ainda segundo o autor “Uma variedade linguistica “vale” o que “valem”
na sociedade os seus falantes, isto €, vale como reflexo do poder e da autoridade
que eles tém nas relagdes econdmicas e sociais”. (GNERRE, 1991, p. 6)

Partindo do principio da isonomia, faz-se necessario que a informacéao seja

compreendida por todos, independentemente do seu nivel de instrugao.

211 O SECRETARIO EXECUTIVO E A COMUNICAGAO

O Secretario Executivo, como um profissional multidisciplinar, capacitado para
assessorar diversas areas no mundo corporativo, devido a sua formagdo com uma
grade curricular abrangente em sua formacdo curricular, esta apto ao

assessoramento, também, de profissionais do meio juridico.

O Secretario Executivo devera ser preparado para desempenhar, com alto
padrao de competéncia, as tarefas peculiares a profisséo, contribuindo para
melhoria da qualidade nas relagdes pessoais, interpessoais e com o mundo
exterior, bem como para maior produtividade nas organizagbes. (MEC,
2002, p. 21.)

O conteudo norma padrao da escrita esta presente nas disciplinas estudadas
por este profissional, que sabe da importancia de uma boa comunicacido, em que 0s
interlocutores buscam ter um entendimento eficaz dos enunciados proferidos. Sendo
assim, podem facilitar a comunicagdo entre pessoas, utilizando a linguagem
necessaria, para que a mensagem ou 0s enunciados sejam compreendidos por
todos. Embora os conteudos trabalhados na disciplina possibilitem a
problematizagcdo das multiplas variantes da lingua portuguesa falada e escrita no
Pais, a chamada norma de prestigio social tem seu maior enfoque, pois, no Brasil,
para comunicacdes formais, a norma utilizada € a norma padrdo da escrita,

conforme o decreto 6.583, de 29 de setembro de 2008.

Outra disciplina do curso — Producao Textual Académica — também trata de
questdes de textualidade e os sentidos ali entrelagados. O enfoque na textualidade
ou na discursividade oferece instrumentos e praticas de uso da lingua de forma que

a interlocugao seja eficaz. Ainda que se volte para o contexto académico, as praticas
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de escrita auxiliam na organizagdo discursiva extensivel a outros contextos como,

por exemplo, o juridico.

2.1.2 O JURIDIQUES

Sabe-se que, no ambiente juridico, desde escritorios de advocacia até em
audiéncias, a linguagem que é utilizada por pessoas desse meio n&o condiz com o
conhecimento técnico de grande parte da populagao brasileira. A utilizagdo da lingua
como instrumento de poder é clara nestes ambientes e muitas vezes nao é de facil
compreensao até mesmo para juristas, que teoricamente estariam habituados com
essa linguagem. Ha casos em que o que poderia ser dito em apenas uma unica
frase se estende a um paragrafo, repleto de gerundios e oragdes intercaladas. Com
isso, ao fim da sentenga, um leitor médio ndo se sabe ao menos o inicio do que
estava sendo abordado.

Em agosto de 2005, a Associagdo dos Magistrados Brasileiros (AMB) langou
uma campanha para simplificacdo do juridiqués, o que tornou este termo ainda mais
conhecido. Em 2007, foi langada a segunda edigdo do livreto “O Judiciario ao
Alcance de Todos — Nocgdes basicas de juridiqués”. Segundo a AMB, a primeira
edicdo, de cem mil exemplares, esgotou-se rapidamente. E mesmo com a ampla
divulgacao, néo traz o uso de uma linguagem usual, e sim as tradugdes dos termos.

Outras iniciativas tém sido feitas como a do governo Obama, nos Estados
Unidos da América do Norte, com o Plain Writing Act of 2010, com o intuito de
melhorar o acesso a informagé&o e servigos do governo, fazendo com que usem uma
escrita mais simples nos documentos emitidos, para que a populacdo de fato
compreenda o que esta sendo solicitado ou explicado, dando treinamento para que
os funcionarios do governo tenham uma “escrita simples”, com o intuito de que a
informagéo seja compreendida em todos os niveis da sociedade.

No Brasil, também houve tentativas de simplificar o juridiqués, na Lei n°
12.527, de 18 de Novembro de 2011, que trata do acesso a informacgao. O artigo 5°
traz que é dever do Estado garantir o direito de acesso a informagéo, que sera
franqueada, mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara
e em linguagem de facil compreens&o. Nas palavras de Mozetic (2018),
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0 que ocorre é que a linguagem rebuscada dificulta a compreensao do texto,
acarretando o desinteresse e o afastamento das pessoas que néo se
encontram imersas no universo juridico, configurando um problema grave: a
violagdo do direito ao acesso a justica. (MOZETIC, 2018, p.33)

No site do Supremo Tribunal Federal, existe um glossario juridico com a
descrigao de 265 verbetes. O Ministério Publico Federal do Espirito Santo conta com
um Glossario onde se explica cada termo, como se realmente fosse um dicionario,
de facil compreensao.

Este trabalho de conclusdo de curso nao discute os termos proprios da area,
mas defende o uso de uma linguagem clara, para que todos tenham acesso a

informacéao e se sintam incluidos na sociedade.
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3 ANALISE DOS TERMOS NA PRATICA

Para este item, foram analisadas trinta decisdes judiciais e acoérdaos do
TRF4, 6rgao que compreende o segundo Grau da Justica Federal dos estados do
Parana, Santa Catarina e Rio Grande do Sul. Entretanto, serdo destacadas aqui
apenas cinco destes como forma de ilustracdo da possibilidade de aplicacdo em
casos reais pelos secretarios executivos quando em atividade em escritorios de
advocacia. Os processos analisados foram de consultoria publica, com o intuito de
observar a linguagem utilizada na pratica juridica para, depois, apresentar as
possiveis substituicbes que poderiam facilitar a compreensao. Para consulta, foram
fitrados os termos: “administrativo”, “abono de permanéncia”, “impugnagéo ao
calculo”, “RPV” e “insalubridade”. A escolha das palavras se deu por eu assessorar
advogados que atuam na area de direito administrativo, e estes termos serem
presentes no meu cotidiano.

Observou-se que a linguagem utilizada varia de relator para relator, o uso de
uma linguagem compreensivel, sem tantas referéncias ao latim, com variantes de
amplo conhecimento, facilitam a compreensio. Ja o uso de expressdes rebuscadas,
dificultam. Vale ressaltar que o Juiz relator € o membro de um tribunal responsavel
por analisar um processo, sendo de sua competéncia apresentar o relatério e o voto
aos demais membros da sua respectiva turma.

Apods o filtro dos termos mencionados, foram destacadas as decisdes em que

os termos eram mais frequentes.

1. No agravo de instrumento numero 5041727-98.2020.4.04.0000,

destacou-se o trecho:
Aduz (evento 52 - IMPUGNA1), em sintese, que o calculo dos
exequentes: (a) majorou indevidamente a base de célculo da licenca-
especial a ser indenizada, ao considerar em 04/2015 (ultima remuneragéo
recebida na ativa) o soldo de 05/2015, R$ 6.576,00, ndo o de R$
6.027,00; (b) ndo considerou o reflexo do ATS no adicional de férias e a
necessidade de atualizagdo; (c) ndo compensou o adicional de
permanéncia.
Instados, os exequentes rebateram (evento 55 - MANIF1) os argumentos
articulados pela Unido na impugnacao.
Foram expedidas as requisicdes de pagamento dos valores incontroversos
(evento 57).
Determinou-se (eventos 66 e 83) a remessa dos autos a Contadoria, que
prestou informagdes e elaborou calculo (eventos 71 e 93), dos quais as
partes tiveram vista e se manifestaram.
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Vieram os autos conclusos.

Na primeira linha, o termo aduz poderia ser substituido por apresenta ou

alega, sem comprometer o significado da frase.

2. Ja na decisao do processo numero 5011581-40.2021.4.04.0000:

Conforme relatado, na resposta a impugnagcdo a parte exequente
postulou "a expedicdo de requisitorio de pagamento da parte incontroversa,
mesmo com status bloqueado, a teor do que dispbe o art. 535 § 4° CPC,
com a reserva dos honorarios contratuais, bem como a expedi¢cdo de
RPV dos honorarios sucumbenciais. (...)" (evento 31).

No entanto, a Unido alega que ndo ha parcela incontroversa, pois ao
requerer a extingdo da execucdo alegando a ilegitimidade ativa da
exequente, a teria impugnado a totalidade do crédito exequendo, sendo
subsidiaria, portanto, a alegagéo de excesso de execugéo.

Na segunda linha, postulou, poderia ter sido substituido por requereu.

3. No Agravo de instrumento 5034589-80.2020.4.04.0000:

A luz do disposto no artigo 240 da Constituicdo Federal e no inciso Il do
artigo 22 da Lei n° 8.212/91, a base de célculo das contribuicdes ao
SAT/RAT e das contribuigbes destinadas a terceiros é a folha de salarios,
correspondente a remuneragao devida pelo empregador ao empregado.

A luz poderia ser substituido por conforme.

4. No voto do processo 5039151-75.2020.4.04.7100

Com efeito, como a dispensa de cumprimento do aviso objetiva
disponibilizar mais tempo ao empregado para a procura de novo emprego,
nao pode o aviso prévio indenizado ser enquadrado como salario. Alias, em
razdo de sua eventualidade, também ajusta-se a previsdo inserta no artigo
28, § 9°, alinea “e”, item 7, da Lei n° 8.212/91, ndo devendo, também por tal
razao, integrar o salario de contribuigao.

Nesse mesmo sentido, colaciono o seguinte precedente do Superior
Tribunal de Justiga:

Na linha seis, colaciono, poderia ser substituido por um termo mais usual,

como comparo, por exemplo.
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5. No relatério, do processo numero 5010828-70.2014.4.04.7100,
destaca-se o trecho:

Dessarte, ndo merece reparo o calculo exequendo.

Concluséo.

Ante o exposto, REJEITO A IMPUGNAGAO oposta pela Unido no Evento
42, nos exatos termos da fundamentacéo.

Indevidos honorarios de sucumbéncia pela rejeicdo parcial ou total da
impugnagdo ao cumprimento de sentenga, a teor da Sumula 519 do
Superior Tribunal de Justicga.

Fixo honordrios executivos, em favor da parte exequente, com
fundamento no art. 85, §7°, do CPC, os quais arbitro, em observancia ao art.
85 §§3° e 5° do CPC, da seguinte forma: 10% sobre o valor
correspondente a 200 salarios minimos (art. 85, § 39 inciso |, do CPC),
somados a 8% sobre a diferenga entre o montante exequendo e o valor
correspondente a 200 salarios minimos (art. 85, § 3°, inciso I, do CPC), se
for o caso, que devem incidir sobre o montante impugnado.

Diligéncias.

1. Intimem-se as partes para ciéncia.

2. Com a precluséo, expecga-se a requisi¢do de pagamento de acordo com o
calculo da parte exequente, mediante apresentagcédo de planilha nos termos
da Resolugéo do CJF n. 458 de 2017.

3. Da requisicdo expedida, dé-se vista as partes para, querendo, se
manifestarem, pelo prazo de 05 (cinco) dias.

4. Apés o depdsito, diga a parte exequente sobre a satisfagdo de seus
créditos, bem como comprove o levantamento dos valores, no prazo de 10
(dez) dias.

Em sede de embargos de declaragdo, a decisdo foi complementada:

Vistos, etfc.

Trata-se de embargos declaratérios interpostos pela parte exequente
(Evento 65) em face da decisdo proferida no Evento 61, que rejeitou a
impugnacgéo oposta pela Unido (Evento 42).

Aduziu que o decisum embargado deve ser reformado quanto a fixagdo dos
honorarios executivos, os quais devem ser fixados sobre a integralidade do
crédito exequendo e ndo apenas sobre a parcela impugnada.
Contra-arrazoados, vieram os autos conclusos.

Na primeira linha, a palavra dessarte poderia ser substituida por assim ou
desse modo, por exemplo. Linha trinta, o termo aduziu, poderia ser substituido por
alegou, e, na mesma linha, foi utilizado o termo em latim decisum, que facilmente

poderia ter sido apresentado como outros sindnimos para decisao.

Além da linguagem propriamente dita, os termos, tramitagcdes e passos de um
processo podem causar duvidas as pessoas fora do meio juridico, o que se faz

necessaria uma explicacdo compreensivel ao cliente, quando for necessario, tanto
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por parte do advogado ou do secretario. E mais: o profissional de secretariado
executivo precisara lidar com a comunicagdo diaria dentro de um escritorio de
advocacia, pois, muitas vezes, sera o0 meio de comunicagdo entre cliente e
advogado, para filtrar as demandas necessarias e encaminha-las para o setor
adequado; entdo, a comunicagdo precisa ser clara para ajudar o cliente a

compreender os enunciados.

Abaixo, a tabela com algumas terminologias juridicas retiradas do glossario
de termos juridicos disponivel no site do Supremo Tribunal Federal (STF) e
Ministério Publico Federal (MPF) - Procuradoria da Republica do Espirito Santo, com

o intuito de exemplificar e demonstrar tais termos e seus significados.

Tabela 1 — Glossario do STF

Verbete Descrigao

Recurso dirigido diretamente ao tribunal
competente e cabivel contra as decisdes
interlocutodrias que versarem sobre: tutelas
provisorias; mérito do processo; rejeigao
da alegacéo de convencdo de arbitragem,;
incidente de desconsideragao da
personalidade juridica; rejeicdo do pedido
de gratuidade da justica ou acolhimento do
pedido de sua revogagdo; exibicdo ou
posse de documento ou coisa; exclusao
de litisconsorte; rejeicdo do pedido de
limitacdo do litisconsércio; admissdo ou
inadmissdao de intervencdo de terceiros;
Agravo de Instrumento concessdo, modificagdo ou revogacgdo do
efeito suspensivo aos embargos a
execucao; redistribuicdo do énus da prova
nos termos do art. 373,§ 1° do CPC/2015;
além de demais casos previstos em lei.
Também cabera agravo de instrumento
contra decisdes interlocutorias proferidas
na fase de liquidagao de sentenca ou de
cumprimento de sentenga, no processo de
execucao e no processo de inventario. O
agravo sera processado fora dos autos da
causa onde se deu a decisao impugnada,
razao pela qual a peticdo deve ser
instruida com todas as pegas necessarias
ao deslinde da controvérsia, formando
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Citacao

Decisao interlocutoria

Embargos de declaragcao

razdes e contrarrazdes dos litigantes para
o respectivo julgamento. No Supremo
Tribunal Federal, esse recurso é
representado pela sigla Al.

Fundamentacao legal

Arts. 994, 1I; 1.015 a 1.020 do CPC/2015.
Ato pelo qual o Poder Judiciario convoca o
réu, o executado ou o interessado para
integrar a relagdo processual e, querendo,
defender-se ou manifestar-se em juizo,
dando-lhes conhecimento da agdo contra
eles demandada.

A citagdo é requisito de validade do
processo e podera sera feita pelo correio,
via postal; por oficial de justica, via
mandado judicial; pessoalmente, pelo
escrivdao ou chefe de secretaria, se o
citando (destinatario da citacao)
comparecer em cartério; por edital; por
meio eletrénico; por carta precatéria ou por
carta rogatéria. Ver Citado.

Fundamentagao Legal:
Artigos 238 a 259 do CPC/2015.
Artigos 351 a 369 do CPP.

E o ato pelo qual o juiz, no curso do
processo, resolve questdo incidente, ou
seja, ponto relevante que nao pde fim ao
processo.

Fundamentacao Legal:

Artigo 203, §2°, do CPC/2015.

Recurso dirigido ao préprio juiz ou tribunal
que emitiu a decisdo, para que se
pronuncie sobre obscuridades, duvidas,
omissdes ou contradigdes nela contidas.
Busca-se esclarecer a sentenca, e nao
modificar seu conteuddo. No Supremo
Tribunal Federal, esse recurso é
representado pela sigla ED.

Fundamentacao Legal:
Artigos 494, 11; 994, IV; 1022 a 1026 do



Espolio

Peticao
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CPC/2015.

Conjunto de bens, rendimentos,
obrigagbes e direitos que integram o
patrimdénio deixado por pessoa falecida (de
cujus) e que sera dividido entre herdeiros
e legatarios no inventario. E administrado
e representado em juizo, ativa e
passivamente, pelo inventariante, que atua
até o momento da partilha.

Esse conjunto de bens responde por
eventuais dividas do de cujus e por todas
as decisdes condenatdrias que tenham por
fundamento atos de responsabilidade do
falecido. Embora desprovido de
personalidade, a doutrina e a
jurisprudéncia tém admitido a legitimidade
do espdlio para atuar em juizo.
Fundamentacao Legal:

Artigos 48; 75, VIl e §1°; 110; 313, §2° |l e
II; 600, I e lll; 610 a 625 do CPC/2015.

1. Requerimento feito nos autos do
processo e dirigido ao magistrado.

2. Classe processual (PET) que no STF é
utilizada para dar andamento a
expedientes processuais que nédo tenham
classificagdo especifica nem sejam
acessorios ou incidentes processuais de
outras agcdes em andamento.
Fundamentagao Legal:

Artigos 99, caput e § 1°; 100; 146, caput e
§ 1°, do CPC/2015.

Ja o Glossario do MPF/ES, apresenta o tempo juridico com o significado:

Termo juridico

Significado

Acoérdao

Agravo de Instrumento

Decisao judicial proferida por um grupo de
juizes.

Recurso  admitido contra  decisbes
interlocutérias em que o agravo sera

processado fora dos autos da causa onde



Bis in idem

Concessa vénia

Data vénia

Erga omnes

Facultas agendi

Hipossuficiente

Impetrar
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se deu a decisdo impugnada, formando
razdes e contra-razdes dos litigantes para
o respectivo julgamento. Sera interposto
quando existir risco de a decisdo causar
lesdo grave e de dificil reparagdo a parte,
Nnos casos em que ocorrer inadmissao da
apelagao e nos casos relativos aos efeitos

em que a apelacao é recebida.

Significa imposto repetido sobre a mesma

coisa, ou matéria ja tributada.

Com a devida permissao

Com devido consentimento; dada a vénia.
Expressao respeitosa com que se pede ao
interlocutor permissdo para discordar de

seu ponto de vista.

Contra todos, a respeito de todos ou em

relacédo a todos.

Direito de agir. O exercicio do direito

subjetivo.

Aquele que tem direito a assisténcia

judiciaria.

Requerer ou solicitar a decretacdo de
qualquer medida judicial, que venha
assegurar o exercicio de um direito ou a

execugcdo de um ato. Ex.. impetrou



Impugnar

Jure et facto

Lex legum

Mens legis

Non bis in idem

Occasio legis

Pecas

Quitacet consentire videtur

Reclusao
Sinequa non
Turpis causa

Vista
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mandado de seguranga; impetrou habeas

corpus.

Contestar, combater argumentos ou um
ato, dentro de um processo, apresentando

as razoes.

Por direito e de fato.

Constituicao.

O espirito da lei.

Sem repeticdo. Locugédo latina empregada

para significar que ndo se devem aplicar

duas penas sobre a mesma falta.

Oportunidade da lei.

Instrumentos de um processo.

Quem cala consente.

Prisdo com isolamento (regime fechado).
Indispensavel.
Causa torpe.

Ato pelo qual alguém recebe os autos de
um processo como direito de tomar
conhecimento de tudo o que nele se

contém. Ex.: pedir vista, dar vista.
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Writ Termo inglés que significa mandado,
ordem escrita. Quando utilizado na
terminologia juridica brasileira, refere-se
sempre ao mandado de seguranga e ao

habeas corpus.

Fonte: Glossario — MPF - procuradoria da republica do Espirito Santo

Estes sdo alguns termos dentre uma infinidade de terminologias especificas
da area, que sao utilizadas diariamente. Os termos também variam de acordo com

as areas de atuagao do advogado, por exemplo.
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4 CONSIDERAGOES FINAIS

Pode-se concluir que o profissional de secretariado executivo, além das
atribuicbes habituais, pode exercer a funcdo de facilitador no que diz respeito a
comunicag&o em geral.

Independentemente da area de atuagdo, o profissional precisa se
especializar. Toda e qualquer area tera suas especificidades, e nao seria diferente
no ambito juridico. Cabe, entdo, ao secretario executivo buscar conhecimento
especifico se desejar trabalhar nesse campo de atuagdo para melhor atender as
demandas, facilitar a comunicagdo entre advogado e cliente, com o intuido da
informacédo alcancar todos os niveis e classes para que a mensagem seja
compreendida, e as pessoas sejam incluidas no processo de interlocugéo.

E além de se especializar, o secretario executivo pode exercer uma outra
funcdo: a de pesquisador e de produtor de conhecimento, pois, ao realizar suas
atividades profissionais, pode proceder a levantamento de casos especificos cuja
analise aponte para certas regularidades ou para questdes problematicas que
meregam ateng¢ao mais aprofundada, ou seja, que meregam investigagao acurada.

Nesse sentido, o “juridiqués” e a pratica corrente de seu uso em espacos
juridicos com atendimento a publico leigo sdo uma grande fonte de dados para
pesquisa aplicada no campo secretarial.

Se o “juridiqués” gera tanto conflito de interpretagéo pelo publico leigo, é de
se prospectar que outras areas possam ser problematizadas e que, portanto, sejam
objeto de investigagéo sistematica do campo secretarial.

Como forma de contribuicdo a futuros secretarios executivos, apresentamos
algumas possiveis areas em que a comunicagao de especialistas com o publico
leigo necessitem de pesquisas: engenharias, saude (medicina, farmacia,
enfermagem, fonoaudiologia, psicologia), quimica, economia (com o t&do conhecido
“‘economés”), politica internacional, dentre outras.

Com essas reflexdes, acreditamos ter contribuido para que o universo do
campo laboral do secretario executivo possa ganhar em eficiéncia comunicativa

como também em abertura de novas areas de pesquisa.
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