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É por causa dos dias ruins 

que os bons chegam. 

(Denise Campos)

www.licitacoes.ufsc.br
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Prezada Sociedade,

O Departamento de Licitações da Universidade Federal de Santa

Catarina (DPL/PROAD/UFSC), tomando como base as diretrizes da

Portaria Normativa nº 405/2021/GR, de 16 de agosto de 2021, as

orientações contidas no Ofício Circular nº 19/2021/GR, de 17 de

setembro de 2021 e, ainda, prestigiando o Guia de Orientações para

retorno às atividades presenciais, vigente e emitido pelas

autoridades designadas no âmbito institucional, vem por meio

deste documento apresentar seu Plano de Trabalho para o

funcionamento deste departamento, considerando e respeitando

as medidas sanitárias em virtude da declaração, pela Organização

Mundial de Saúde, em 11 de março de 2020, de pandemia da

doença COVID-19.
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NOME DO DEPARTAMENTO

Departamento de Licitações (DPL/PROAD/UFSC)

LOCALIZAÇÃO

Reitoria II – Edifício Santa Clara

Avenida Desembargador Vitor Lima nº 222 – Sala 501

Trindade – Florianópolis

HORÁRIO DE ATENDIMENTO PRESENCIAL (Fase 2)

O DPL irá processar seu atendimento presencial respeitando o

revezamento da equipe e os respectivos horários de trabalho de

seus servidores, cuja as atividades serão desempenhadas dentro do

limite dás 08 às 18h nos dias em que incorrermos na presença de

servidores segundo escalonamento.
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NÚMERO DE SERVIDORES LOTADOS

11 (onze).

QUADRO VACINAL DOS SERVIDORES

100% vacinados com ciclo completo até 20 de Setembro de 2021.
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ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Rotinas administrativas: Gerenciar, definir a modalidade licitatória

que melhor atenda os interesses da instituição, mediante análise

dos autos que motivam tal procedimento e executar as atividades

pertinentes à elaboração das minutas dos editais dos certames

licitatórios da Universidade Federal de Santa Catarina, executando

a fase externa das licitações. Não processando manipulação de

materiais, reagentes e outros e, ainda, não executando atividades

do tipo laboratoriais.
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Departamento de Licitações  - DPL/PROAD/UFSC
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RELAÇÃO DE SERVIDORES

SERVIDOR (A)

Adriano Coelho

Alessandra Pereira

Anderson Wilfried Dornbusch

Daiane Antonini Bortoluzzi

Diego Eller Gomes

Diego Rosa Ossanes

Djennifer Maria Melo

Fábio Alexandre Rosa

Gerson Jardel Kazmirczak

Meryellem Yokoyama Neves

Ricardo da Silveira Porto

MODO DE ATUAÇÃO

Remoto

Remoto

Remoto

Remoto

Remoto

Remoto

Remoto

Remoto

Remoto

Remoto

Híbrido¹

6

Destacamos que os servidores Erik Persson Souza e Graice de Faria encontram-se
em afastamento integral para pós-graduação em nível de Doutorado.

www.licitacoes.ufsc.br

Híbrido¹

Híbrido¹

Híbrido¹

Híbrido¹

Híbrido¹

Híbrido¹

Remoto

Híbrido¹

Híbrido¹

Híbrido¹

Presencial

PRÉ-FASE 2 FASE 2

¹ O modo de atuação híbrido refere-se a atuação presencial e remota.
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ATUAÇÃO PRESENCIAL 
DA EQUIPE

Em formato de revezamento, atuando diariamente com no máximo

03 (três) servidores nas dependências do departamento;

O acesso simultâneo destes servidores ao DPL será processado em

restrita observância ao distanciamento social preconizado pelas

autoridades sanitárias, bem como, aquelas diretrizes que estiverem

vigentes no Guia de Orientações para retorno às atividades

presenciais vigente e emitido pelas autoridades designadas no

âmbito institucional;

Destaca-se que na Pré-Fase 2 os servidores do DPL estarão atuando

em consonância com as orientações institucionais, ou seja, com

exceção da direção seguirão em formato remoto, enquanto a direção

estará atuando em formato híbrido (Presencial/Remoto).

Considerando os pressupostos da Portaria Normativa nº

405/2021/GR, de 16 de agosto de 2021 e, as diretrizes do Ofício

Circular nº 19/2021/GR, de 17 de setembro de 2021 e demais

orientações institucionais, na Fase 2 a jornada de trabalho dos

servidores será respeitada em formato híbrido (Presencial/Remoto),

com a atuação presencial sendo definida em formato de escala.
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ESCALA DE TRABALHO 
PRESENCIAL

8
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Na pré-fase 2, no caso das ausências justificadas do Diretor da
Unidade, a substituição automática desta chefia será exercida
de maneira automática e remota pela Servidora Djennifer Maria
Melo.

PRÉ-FASE 2

QUADRO DE HORÁRIO

Ricardo da Silveira Porto

QUARTA-FEIRA

08:00 às 12:00 – 13:00 às 17:00
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ESCALA DE TRABALHO 
PRESENCIAL
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Diego Eller Gomes
Ricardo da Silveira Porto

SEGUNDA-FEIRA

Em havendo a necessidade de
ajustes e/ou alteração na escala
de trabalho presencial a mesma
seguirá prestigiando o número
máximo de até 03 servidores
atuando simultaneamente nas
dependências do DPL.

O horário de atendimento presencial compreende ao
período em que o DPL estará atendendo, ajustável os
horários individuais dos servidores dentro da escala,
sendo que estes estarão perfazendo sempre a jornada de
trabalho de 08 horas diárias.

FASE 2

QUADRO DE HORÁRIO

Anderson W. Dornbusch
Daiane Antonini Bortoluzzi
Ricardo da Silveira Porto

TERÇA-FEIRA

Alessandra Pereira
Gerson Jardel Kazmirczak
Ricardo da Silveira Porto

QUARTA-FEIRA

Fábio Alexandre Rosa
Meryellem Yokoyama Neves
Ricardo da Silveira Porto

QUINTA-FEIRA

Adriano Coelho
Diego Rosa Ossanes
Ricardo da Silveira Porto

SEXTA-FEIRA

08:00 às 12:30 – 13:30 às 17:00
08:00 às 11:30 – 12:30 às 18:00

08:00 às 12:00 – 13:00 às 17:00
09:00 às 13:00 – 14:00 às 18:00
08:00 às 12:00 – 13:00 às 17:00

08:00 às 12:00 – 13:00 às 17:00
09:00 às 13:00 – 14:00 às 18:00
08:00 às 11:30 – 12:30 às 18:00

08:00 às 12:00 – 13:00 às 17:00
09:00 às 13:00 – 14:00 às 18:00
08:00 às 12:00 – 13:00 às 17:00

08:00 às 12:00 – 13:00 às 17:00
09:00 às 13:00 – 14:00 às 18:00
08:00 às 11:30 – 12:30 às 18:00
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CONSIDERAÇÕES

Máscara no armário não protege da COVID-19.

Não importa onde estiver leve a segurança com você!

Por que se arriscar? Segurança em primeiro lugar!

Seja esperto, prevenção é o certo!

Estar de bem com a vida, é voltar com segurança para casa.

Saúde e segurança são a nossa esperança.

Adote as medidas sanitárias recomendadas.

Não atue em ambientes com aglomeração.

Esteja atento a possíveis riscos e relate-os.

Não improvise, siga as orientações sanitárias corretamente.

O trabalho engradece o homem,

a segurança engradece a vida! 

Todos contra a COVID-19.
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LEVANTAMENTO DE 
FRAGILIDADES

Entendemos que as instalações físicas do DPL viabilizam o

trabalho presencial em formato de escala, onde, desta maneira

será possível mantermos o distanciamento social necessário e

seguro para o exercício das atividades presenciais;
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Para retorno das atividades presenciais no tocante a fase 2,

considerando o ambiente estrutural, quadro de servidores e, ainda,

as diretrizes do guia de biossegurança vigentes, a gestão do

Departamento de Licitações apresenta as seguintes ponderações:

Considerando a localização do DPL no prédio da reitoria 2

entendemos que a grande fragilidade que veta um correto

distanciamento social no contexto de toda a circulação de pessoas

persiste na definição de horário, de modo que concentrarmos

todos os trabalhos de maneira uniforme no horário dás 08 às 12h e

dás 14 às 18h estará estimulando aglomerações seja nos

corredores para acesso aos elevadores, seja nas escadas para

quem não optar pelo uso dos elevadores, fato inevitável, se todos

forem obrigados a cumprir a mesma jornada de trabalho;
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LEVANTAMENTO DE 
FRAGILIDADES

Compreendemos que a solução efetiva para o apontamento da

alínea anterior seja conceder a devida autonomia aos gestores

e/ou responsáveis de cada unidade para que desenvolvam escalas

de trabalho em horário distintos dentro de uma janela tipo dás 07

às 19h,respeitando a peculiaridade de cada unidade (como já

ocorria previamente a pandemia), condão que não afastaria o

cumprimento da jornada de trabalho. Acreditamos que neste

formato estaríamos otimizando a circulação de pessoas de

maneira simultânea e, evitando aglomerações na busca pelo uso

dos elevadores, escadas e nas passagem pelos ambientes de

recepção e garagem, por exemplo.

12

www.licitacoes.ufsc.br

No âmbito do Departamento de Licitações entendemos que

mostram-se desnecessárias obras nas instalações físicas para

atendermos a retomada da FASE 2, desde que para isso, seja

prestigiada a escala de trabalho, de acordo com as peculiaridades

da unidade e, compreendendo uma fase com atuação híbrida.
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LEVANTAMENTO DE 
FRAGILIDADES

Na percepção do DPL um grande risco na retomada dos trabalhos

presenciais na fase 2 perfaz exigir-se o cumprimento da jornada de

trabalho única para todos os servidores, não concedendo

flexibilidade para que cada unidade possa melhor adequar seu

fluxo de pessoas. Entendemos que o cumprimento da carga

horária diária em períodos distintos não oferece qualquer risco nas

rotinas da instituição e, contribuirá para a preservação do

distanciamento social e, ainda evitará aglomerações nas

instalações, bem como, riscos aos usuários do transporte coletivo,

que poderão escolher horários fora dos "picos" de grande

movimento.
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Neste sentido, o Departamento de Licitações da UFSC compreende

que em sendo ajustados tais apontamentos teremos condições de

retomar o trabalho presencial, em molde escalonado quanto a

equipe de servidores e, adotando ainda, um horário de

atendimento presencial flexível (respeitando a jornada de trabalho

diária), condão que não se distancia da realidade que tínhamos

previamente a Pandemia e que jamais afetou qualquer demanda

institucional.
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CONTATOS COM O DPL

 licitacoes.dpl@contato.ufsc.br

CONHEÇA O DEPARTAMENTO
DE LICITAÇÕES DA UFSC

VOCÊ QUER SABER MAIS SOBRE 
A LOGÍSTICA PÚBLICA NO 

COMBATE À COVID-19?

Acesse aqui Acesse aqui

Acesse aqui

Acesse aqui
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Florianópolis/SC, 20 de Setembro de 2021.

___________________________

Ricardo da Silveira Porto

Diretor do DPL

___________________________

Jair Napoleão Filho

Pró-Reitor de Administração
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ELABORAÇÃO
Ricardo da Silveira Porto

Diretor do DPL

APOIO
Equipe do DPL

ARTES
Fábio Alexandre Rosa

Você não pode mudar o vento,

mas pode ajustar  as velas do barco 

para chegar onde quer. 

(Confúcio) 

Solicitação Digital 
nº 034299/2021
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