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1 INTRODUGAO

A Comisséo temporaria de Gestdo do Acervo fisico da Biblioteca Central (Link
externo) (GA-BC) foi designada pela Portaria n® 2470/2019/GR (Link externo), de 20
de novembro de 2019 (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA, 2019)

com a finalidade de mapear agbes para operacionalizar a gestdo das colegdes’

fisicas localizadas no prédio da Biblioteca Central (Link externo) (BC).

Embora a Biblioteca Universitaria da Universidade Federal de Santa Catarina
(BU/UFSC) tenha como base a Politica de Desenvolvimento de Colecdes (Link
externo) (PDC) (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA, 2012) e as

decisdes da Comissao de Desenvolvimento de Colecdes (Link externo) (CDC), a

qual define e implementa critérios para o desenvolvimento e atualizacido de
colegdes, a BC tem dificuldades de executar inventario e algumas outras atividades
de avaliacido e desbaste, devido ao volume numeroso e antigo de colegdes, além de
manter as colegbes a disposi¢do da comunidade durante todo o ano, o que inclui
sabados no decorrer do semestre letivo.

A BC possui? mais de 600 mil exemplares, sendo 302.285 exemplares fisicos
de livros, 250.006 fasciculos de periodicos e 49.974 exemplares de outros materiais
(teses, dissertacdes, audiovisuais, mapas, normas, etc.). Além de lidar com a gestao
dessa numerosa colecdo, a BC atende uma média diaria de 3.823 usuarios,
comprometendo grande parte do expediente dos servidores que realizam suas
atividades no setor e que atuam, também, em comissdes, projetos de extenséo e
grupos de trabalho, estudo e pesquisa.

Como forma de sistematizar o trabalho que precisa ser desenvolvido na BC,
previu-se a criagao desta comissao, por um periodo de um ano, para tragcar um
projeto para a efetiva gestdo da colegéo de livros da BC. No decorrer das reunides,
verificou-se a necessidade de desenvolver, em conjunto, a gestdo da colecdo de

peridodicos e deparou-se em alguns momentos com materiais relativos as cole¢des

' Embora o nome da Comisséo seja Gestdo do “Acervo”, segundo constado por Pinheiro
(2017, p. 26), ha “[...] falta [de] consenso na literatura quanto as diferengcas no uso dos
termos colegcao e acervo [...]” e optou-se por padronizar a mengdao como material ou
materiais, quando estiver tratando-se de exemplares, e colecdo ou colegdes, para um
conjunto especifico de materiais. A mengao de acervo ou acervos sera feita para designar
alguma colecdo que apresenta esse termo ou se referir ao niumero ou quantidade de
acervos identificados no Pergamum.

2 Dados coletados no Pergamum.


http://portal.bu.ufsc.br/conheca-a-bu/comissoes-de-trabalho/comissao-de-gestao-do-acervo-da-biblioteca-central/
http://portal.bu.ufsc.br/conheca-a-bu/comissoes-de-trabalho/comissao-de-gestao-do-acervo-da-biblioteca-central/
http://notes.ufsc.br/aplic/portaria.nsf/4776580cad62c24303256261005f49bd/d908cdb0b3f900a3032584ba00476c96?OpenDocument&Highlight=2,2470%2F2019
http://portal.bu.ufsc.br/conheca-a-bu/bibliotecas/biblioteca-central/
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/208667
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/208667
https://portal.bu.ufsc.br/conheca-a-bu/comissoes-de-trabalho/comissao/

especiais, por isso, frequentemente os representantes destes setores participaram
das reunides e discussoes.

Tendo em vista a pandemia no ano de 2020, os trabalhos ficaram suspensos
desde 03 de margo de 2020, quando também estavam sendo executadas atividades
in loco nas colegdes. Em 13 de outubro de 2020 foram retomadas as reunioes,
apenas on-line e em 05 de novembro de 2020 a comissao foi renovada pela Portaria

n° 1433/2020/GR _(Link externo), por mais quatro meses, incorporando quatro

servidores para oficializar as discussdes abarcando os periddicos, coleg¢des
especiais e acessibilidade informacional, além da substituicdo da integrante da
coordenacao da Difusdo da Informacdo e Biblioteca Central que faz a gestdo dos
setores envolvidos (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA, 2020).

A equipe viabilizou a elaboragao deste projeto, contendo as agdes e critérios
para a gestédo das colegdes fisicas localizadas na BC. Essas a¢des foram previstas a
curto (até um ano) e médio (um a cinco anos) prazos, ponderando outras atividades
em longo prazo (acima de cinco anos) as quais serao refletidas e desmembradas em
momento oportuno. Cabe ressaltar que os critérios previstos para execucdo das
acoes poderao ser alterados, tendo em vista a revisdo de decisbes tomadas,

especialmente a médio e longo prazo.

1.1 OBJETIVOS

O objetivo deste projeto € comum ao objetivo da comissdo de estabelecer
acdes e critérios para a gestdo das colegdes fisicas localizadas na Biblioteca
Central. Entende-se por critérios, os parametros a serem utilizados nas atividades
associadas a analise e avaliagao das colecdes, a fim de subsidiar a tomada de
decisao acerca do desenvolvimento das colegdes.

Prevé-se que a execugcdo das agdes apontadas pela comissdo seja
desenvolvida pelas equipes dos setores que envolvem a gestdo das cole¢des da
Acessibilidade Informacional, Colecbdes Especiais e Circulagdo e Recuperacdo da
Informacdo (que compreende a guarda e atendimento prioritario das cole¢des do

Sirius, Vega, Bellatrix, Armazém, Referéncia e Periddicos).


https://boletimoficial.paginas.ufsc.br/files/2020/11/BO-UFSC_20.11.2020-1.pdf
https://boletimoficial.paginas.ufsc.br/files/2020/11/BO-UFSC_20.11.2020-1.pdf
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1.2 JUSTIFICATIVA

A gestdo das colegdes € um processo complexo, ciclico e necessario para
garantir a qualidade dos materiais disponibilizados pelas bibliotecas. Para Pinheiro
(2017) é relevante que a biblioteca tenha boas colegdes no que se refere ao
conteudo e obras classicas, além da colegao ser resultado de um planejamento que
contemple o desenvolvimento e a manutencéo.

Atender as necessidades e expectativas de seus usuarios é o foco da gestao
das colegdes, a qual esta intimamente relacionada ao processo de formacao e
desenvolvimento da colegdo, que envolve as etapas de estudo da comunidade,
selecao, aquisicdo, desbaste e avaliagao do acervo.

O modelo do processo de desenvolvimento de cole¢des elaborado por Evans
(1979 apud VERGUEIRO, 1993), ilustrado na Figura 1, enfatiza o carater ciclico do
desenvolvimento de colegbes, sem que uma etapa chegue a distinguir-se ou
sobrepor-se as demais. Estdo, teoricamente, em torno dos profissionais
responsaveis pelo trabalho de desenvolvimento da colegcdo e, ao redor desses
componentes, servindo como subsidios a todos eles — excec¢do Unica a da etapa de

aquisigao -, encontra-se a comunidade a ser servida.

Figura 1 — O processo de desenvolvimento de colegbes

COMUNIDADE

| COMUNIDADE

POLITICAS
AVALIACAD DI

€
SELEGAD

|DESBASTAMENTO SELECAC

AQUISICAO

Fonte: Evans (1979 apud VERGUEIRO, 1993)

Para Vergueiro (1989), a politica de desenvolvimento de colegdes é um

documento que contém diretrizes para dar suporte as decisdes dos bibliotecarios em
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relagao a selecdo do material a ser incorporado na colegao e a propria administracéao
dos recursos informacionais. Deve informar aos bibliotecarios sobre: que material
fara parte da colegéo; quando e sob quais condigdes este material podera ingressar
na colegao; que necessidades especificas e quais parcelas da comunidade ele deve
atender; como sera avaliada a importancia do material para a biblioteca, uma vez
incorporada a colecdo; quando e sob quais condi¢des ele sera retirado da colecio.
Também devera constar no documento quem, em ultima analise, € o responsavel
pela tomada das decisdes previstas e estipuladas na politica.

A PDC da BU/UFSC, cuja necessidade de revisao ja € de conhecimento dos
servidores da Biblioteca, e o software gerenciador de Bibliotecas (Pergamum)
oferecem subsidios para nortear a tomada de decisdo em todas as etapas do
processo de gestdo das colegbes da BU/UFSC. O desenvolvimento de colegoes,
conforme a PDC da BU/UFSC, envolve as etapas de seleg¢ao, aquisicdo e avaliagao
da colecao, como descritas a seguir:

a) selegcdo: consiste na tomada de decisdo visando o interesse da
comunidade universitaria, sendo que o perfil e as necessidades desse
grupo podem ser obtidos por meio de estudos de usuarios e coleta de
outras informagdes como as pesquisas recentes, linhas de pesquisa e
disciplinas. Na BU/UFSC estao estabelecidos os responsaveis pela tomada
de decisdo em relacdo aos materiais que formarao a colegao e os critérios
para aquisigcao de materiais;

b) aquisicdo: formaliza as decisdes tomadas na etapa de selegcdo descrita
anteriormente, nesta etapa, a rapidez € um fator importante, considerando
as constantes mudangas de interesses informacionais da comunidade
universitaria. Na BU/UFSC a aquisicdo pode ser realizada das seguintes
formas: compra; doagao; permuta; e, depdsito legal;

c) avaliagdo: aponta quais materiais ndo sao utilizados ou tornaram-se
obsoletos, ou ainda demonstra quais campos do saber estdo carentes de
material informacional, e por isso torna-se necessario expandir suas
colegbes. Dessa forma, tendo em vista o contexto da BU/UFSC, a
avaliagcdo resultara em: remanejamento, descarte e aquisicao
(UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA, 2012).
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Na pratica, Ward (2015) enfatiza que uma das principais razdes pelas quais
os bibliotecarios enfrentam problemas de realocagdo das colecdes € pelo fato de
que, por décadas, adiou-se o que deveria ter sido feito de forma periddica e
estratégica como parte continua da gestdo da informagado, ou seja, a gestdo de
estoques informacionais e aplicacdo de critérios da PDC. O autor complementa
ainda que:

[..] a maioria das bibliotecas universitarias tem cole¢gdes néao
essenciais de pelo menos 40 a 50%. Excluindo alguns materiais
protegidos (por exemplo, a colecao de teses da instituicdo), a maioria
desses titulos ndo essenciais poderia ser removida sem nenhum
efeito sobre [a qualidade dos] servigos [prestados pelas bibliotecas].
(WARD, 2015, p. 8, tradugéo nossa).

Uma razdo para o pouco uso do material impresso nas bibliotecas esta
“relacionada a obsolescéncia, visto que muitas areas do conhecimento precisam
estar constantemente atualizadas, o que demanda a disponibilizacdo de materiais
recentes na colegdo.” (WARD, 2015, p. 20, traducdo nossa). Diante desse
argumento, pode-se citar o caso da area da medicina, da informatica e do direito.

Portanto, lidar com a gestdo da colecdo requer certos desafios,
principalmente quando se trata de processos de desbastamento e de descarte de
materiais informacionais. Essas a¢des sdo importantes para suprir as necessidades
de espacos fisicos, dinamizar a colegao e otimizar o fluxo da informacéo no que se
refere ao seu uso, sendo que o valor da coleg¢ao esta associado a utilidade que ela
apresenta para o publico a quem se destina.

Pinheiro (2017, p. 176) orienta que, para nao gerar duvidas, o delineamento
adequado do desbaste (descarte e remanejamento) deve ser embasado:

[...] nos documentos das politicas e amarrado com os objetivos
globais da biblioteca e da instituicdo a que atende [...], tendo em vista
que o papel da biblioteca ultrapassa a concepg¢do de banco de
bibliografias basicas e de atendimentos imediatos de necessidades
de informacéo.

Santos (2016) pontua que o descarte faz parte do processo de
desenvolvimento de colecbes para que as bibliotecas continuem fazendo sentido
para a comunidade que elas atendem. Contudo, para efetivar o procedimento de
descarte sdo necessarias habilidades e competéncias profissionais, critérios pré-
definidos baseados na literatura cientifica e fatores que envolvem postura ética.
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E relevante pontuar a classificagdo do bem inservivel para a administragao

publica federal, com base no Decreto n® 9.373/2018 (Link externo), o qual sinaliza no

art. 3° como:

| - ocioso - bem moével que se encontra em perfeitas condicbes de
uso, mas nao é aproveitado;

Il - recuperavel - bem movel que nado se encontra em condigdes de
uso e cujo custo da recuperacio seja de até cinquenta por cento do
seu valor de mercado ou cuja analise de custo e beneficio demonstre
ser justificavel a sua recuperagéo;

Il - antiecondmico - bem mdvel cuja manutencdo seja onerosa ou
cujo rendimento seja precario, em virtude de uso prolongado,
desgaste prematuro ou obsoletismo; ou

IV - irrecuperavel - bem mével que néo pode ser utilizado para o fim
a que se destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razéo
de ser o seu custo de recuperagdo mais de cinquenta por cento do
seu valor de mercado ou de a analise do seu custo e beneficio
demonstrar ser injustificavel a sua recuperacao (BRASIL, 2018).

Por fim, levando em consideragdo a extensao das colegbes da BC e o alto

fluxo diario de usuarios na biblioteca, € necessario que acdes constantes, como as

pontuadas anteriormente, sejam colocadas em pratica para que a colegéo disponivel

seja mais circulante, otimizada e significativa, trazendo, deste modo os seguintes

beneficios:

a) colecao mais relevante/atualizada;

b) facilidade de localizagao fisica;

c) mais espaco dentre os livros, garantindo a preservagao e conservacao da

colecgao;

d) agilidade no arquivamento; e,

e) facilidade para leitura de estantes.

Para isso, descreve-se, a seguir, as agdes e critérios para a gestdo da

colegéo fisica sob guarda da Acessibilidade Informacional, Cole¢des Especiais e da

Circulacao e Recuperacao da Informacao.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2018/Decreto/D9373.htm#art18
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2 ACOES E CRITERIOS PARA A GESTAO DAS COLEGOES FiSICAS
LOCALIZADAS NA BIBLIOTECA CENTRAL

Nesta segéo serdo apontadas as agdes previstas para a gestdo das colegoes,
com seus respectivos critérios, em ordem de execug¢do. Para obter um melhor
direcionamento das agdes, as colegbes fisicas foram separadas em: Acervo
Acessivel; Colecdes Especiais (teses e dissertagdes, material cartografico,
audiovisual, raridades catarinenses e iconografico); Periddicos; Referéncia (colegéo
circulante e Armazém); Sirius, Vega, Bellatrix e Armazém de livros.

Para todas as colegbes, o descarte previsto neste Projeto sera realizado
mediante emisséo de relatério pelo Pergamum (no caso de exemplares registrados),
anexado ao Oficio contendo a descrigdo dos materiais e justificativa do descarte,
incluindo a previsdao deste Projeto, além de relatar a habilitagdo do profissional
bibliotecario em realizar a selecdo e descarte dos materiais, os critérios especificos
utilizados da PDC da BU/UFSC que foram seguidos, a forma de desidentificacdo dos
materiais e o destino dos mesmos. O Oficio, assinado pela chefia/lideranca do setor
e da equipe da GA-BC, se necessario (desde que tenha seguido exatamente os
procedimentos estabelecidos no Projeto), sera encaminhado para a Direcdo da
BU/UFSC, a qual procedera a abertura de um processo no Sistema de Processos
Administrativos (SPA) para tramite junto ao Departamento de Gestdo Patrimonial
(DGP) e dara ciéncia a CDC.

2.1 COLECAO ACESSIVEL

A colegao fisica que possui recursos de acessibilidade esta localizada junto a
Acessibilidade Informacional. Considerando que a acessibilidade é responsabilidade
de toda BU/UFSC e para que os usuarios com deficiéncia circulem pelos ambientes
da BC, pretende-se realocar essa colecdo para o piso superior, pois, desta forma
havera maior integracdo com as demais colegcdes e setores da BC. Essa alteragao
de espaco requer ajustes no Pergamum e a adequacgao fisica do ambiente da BC,
respeitando as normas de acessibilidade arquiteténica. Embora o acervo seja
encaminhado para a Circulacdo e Recuperagao da Informacdo da BC, as acgdes
previstas nesse Projeto, entre outras demandas, terdo suporte da equipe da
Acessibilidade Informacional.
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2.1.1 Inventario da coleg¢ao Acessivel

Atualmente, de acordo com o relatério do Pergamum “Rel-Conferéncia de
materiais-Material por localizagao-Atual (109)”, a colegao fisica com a localizagao
“78-Acessibilidade Informacional” conta com 520 acervos e 924 exemplares. Estes
estdo distribuidos por tipo de material em: livros, CDs, DVDs, mapas, periodicos,
objetos (Tecnologia Assistiva) e obras em braile. Contudo, imagina-se que possam
haver materiais em outras localizagbes ou colegcbes no Pergamum, fazendo-se
necessario a verificacdo dos mesmos.

Acéo: reunir a colegao Acessivel. Passos e critérios para operacionalizagao:

a) realizar a leitura de estante para que o acervo esteja no local correto;

b) proceder o Inventario (Link externo), conforme mapeamento de processos,

dos materiais acessiveis existentes no Pergamum da localizagédo: 78 -
Acessibilidade Informacional;
Observacgao: nesse servico do Pergamum néao é possivel selecionar a opgao de tipo
de colegao.

c) inventariar, por meio de conferéncia do “RELATORIO: Rel-Levantamentos
bibliograficos-Classificacdo (59)” do Pergamum com os materiais
fisicamente, a colecdo do Pergamum: 8 - AAl;

d) verificar fisicamente outros materiais com recursos de acessibilidade que
nao constavam na colec¢ao e localizagao inventariada;

e) incorporar os materiais com recursos de acessibilidade a colegao “8 - AAI”

e localizagao “78 - Acessibilidade informacional’.

2.1.2 Adequacgao da nomenclatura da colegao Acessivel

Para que a denominagéo da colegao acessivel seja melhor identificada pelos
usuarios e nao fique vinculada especificamente com a Acessibilidade Informacional,
€ importante a alteracdo da nomenclatura.

Acédo: adequar a nomenclatura da colegao Acessivel. Passos e critérios para
operacionalizagao:

a) alterar a nomenclatura da colegao “8 - AAI” no Pergamum para “8 -

Acessivel’;


http://processos.bu.ufsc.br/gestao-fisica-do-acervo/inventario/
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b) alterar a nomenclatura da localizagéo “78 - Acessibilidade Informacional” no
Pergamum para “78 - Acessivel” com a sigla ACESSIVEL;

c) verificar necessidade de alteragéo ou ajuste de etiqueta dos materiais.

2.1.3 Revisao da catalogacao da colegao Acessivel

Com a finalidade de facilitar a recuperagao do material, quando o usuario
realizar a busca da colecdo Acessivel, é preciso verificar os metadados no
Pergamum.

Acéo: revisar a catalogagdo da colecdo Acessivel. Passos e critérios para
operacionalizagao:

a) definir, em conjunto com os bibliotecarios da Representacdo da
Informacdo, um padrao para catalogagao de todos os tipos de materiais da
colegédo do Pergamum “8 - Acessivel”;

b) revisar a catalogacdo de todos os acervos existentes nessa colecao, de

acordo com o padrao estabelecido.

2.1.4 Ajuste da localizacao fisica da colegao Acessivel

A localizagao fisica da colecdo Acessivel deve ser em espaco adequado para
as pessoas com deficiéncia, de preferéncia, junto a colegao geral, promovendo a
inclusao e circulacdo dessas pessoas por todos os ambientes da Biblioteca.
Acdo: realocar a colecdo Acessivel. Passos e critérios para
operacionalizagao:
a) providenciar a retirada dos vidros que delimitam o antigo espago da
Memoria da BU;
b) definir o posicionamento da colegdo entre a Acessibilidade Informacional,
Circulacao e Recuperagao e Informagcao da Informacao e Coordenacgao de
Difusdao da Informacdo e Biblioteca Central, além de consultoria aos
usuarios com deficiéncia;
c) incluir referéncias visuais, tateis e auditivas adequadas ao local, como as
elencadas a seguir, sempre validadas por pessoas com deficiéncia:

- indicacéo visual da localizagao da colecdo com a colocagao de placas em
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local visivel “em altura que favoreca a legibilidade e clareza da
informacéo, atendendo as pessoas com deficiéncia sentadas, em pé ou
caminhando” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2020), com letras com contraste em relagao ao fundo;

- disposi¢ao de um totem com mapa tatil da colecédo e sua localizagdo em
relagdo a outros espacos da BC,;

- sinalizagado das estantes com letras ampliadas e uso de contraste e em
braile;

- elaboragéo de video gravado em Libras sobre as informagdes contidas na
colecgao;

- disponibilizacdo de QR Code que conduza a consulta ao acervo
(Pergamum), ao video em Libras e também a outras informagdes no site
da BU/UFSC;

- indicacao em braile sobre a existéncia de QR Code;

d) colocar, inicialmente, piso tatil conectando a entrada da BC a colecao
Acessivel, balcdo de Empréstimos e banheiros;

Observacao: assim que possivel deve ser incluido em todos os caminhos que
direcionam para os ambientes e setores, contemplando todos os espacgos das
Bibliotecas da UFSC.

e) unificar, em um primeiro momento, todos os tipos de materiais (livros, CDs,
DVDs, mapas, periédicos e obras em braile), que contém recursos de
acessibilidade, para garantir o acesso com autonomia das pessoas com
deficiéncia;

Observacao: assim que for finalizada a estrutura necessaria em todos os espacos da
BC é importante que os materiais com recursos de acessibilidade sejam dispostos
junto as cole¢des da BC de mesmo suporte fisico.

f) verificar a necessidade de mobiliario, conforme a composi¢céo da colegao e
dados sobre os usuarios com deficiéncia em potencial fornecidos pela
Coordenadoria de Acessibilidade Educacional (CAE);

Observacao: o mobiliario deve ser adequado constantemente, tendo como base os
dados fornecidos anualmente pela CAE, de acordo com o perfil de estudantes com
deficiéncia que ingressaram na UFSC.

g) dispor os materiais e mobiliarios respeitando a norma de acessibilidade
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NBR 9050 “Acessibilidade a edificagdes, mobiliario, espagos e
equipamentos urbanos” vigente (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2020).

2.1.5 Utilizagao da colecao Acessivel

Considerando que a procura das obras fisicas em formatos acessiveis tem
diminuido consideravelmente na BC, tem-se como objetivo o compartilhamento dos
materiais com recursos de acessibilidade com as Bibliotecas Setoriais dos campi,
propiciando, a um maior numero de usuarios, 0 acesso as obras, principalmente em
braile, a titulo de conhecimento desses formatos.

Acédo: remanejar o material da colegcao Acessivel pouco emprestado da BC.

Passos e critérios para operacionalizagao:

a) solicitar a equipe do Pergamum um relatério de empréstimo por localizagao
para verificar a quantidade de empréstimos para cada exemplar da colegao
Acessivel;

b) definir e listar os acervos e/lou exemplares do Pergamum a serem
disponibilizados para remanejamento com base nos:

- acervos que contenham exemplares repetidos;

- exemplares nunca emprestados, desde que nao possuam necessidade de
guarda por ter valor histérico ou estarem disponiveis apenas na
Acessibilidade Informacional.

c) verificar o interesse das Bibliotecas Setoriais dos campi para o recebimento
dos exemplares listados;

d) encaminhar para a Representagao da Informagéo o exemplar fisico com a
informacgéao da biblioteca setorial que sera destinado o material.

Observacao: antes do encaminhamento dos exemplares, deve ser verificada, com o
responsavel pelo Desenvolvimento de Colegbes e Tratamento da Informagéao (Decti),
a logistica para essa demanda.
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2.2 COLECOES ESPECIAIS

O setor de Colegdes Especiais € responsavel pelas colegbes: Colegcao
Especial de Obras Raras (CEOR); Colecdo Especial de Raridades (CER); Colegéo
Especial de Raridades Catarinenses (CERC); Colecdo Especial de Materiais
Iconograficos (CEMI); Colegao Especial de Material Cartografico (CEMC); Colecao
Especial de Audiovisual (CEAV); Colecao Especial de Teses e Dissertagées (CETD);
Colecdo Especial de Publicacbes da Universidade Federal de Santa Catarina
(CEPU); e, Memdria Documental BU (MD/BU). Por meio deste projeto, havera
intervencao em: CETD; CEMC; CEAV; CEMI e CERC.

Nessas colegdes encontram-se materiais em suportes obsoletos e/ou cuja
conservagao € prejudicada, por isso, exigem avaliagédo constante, com vistas a
medidas de conservagdo, preservacao fisica e digital (digitalizacdo). Na
impossibilidade de se recuperar a condicao de manipulagdo dos materiais fisicos, o
desbaste pode ser alternativa necessaria para a prote¢cao do restante da colegao e

da saude humana.

2.2.1 Colecao Especial de Teses e dissertagoes

No primeiro trimestre de 2012, teve inicio o processo de digitalizagao do
acervo retrospectivo da CETD. Na época, foram priorizadas as produgdes dos
programas de pos-graduacao da UFSC anteriores ao ano de 2002 (incluindo este
ano), periodo em que se se entregava duas versdes impressas dos trabalhos. A
partir do segundo semestre de 2002, a solicitacdo passou a ser uma versao digital,
entregue em CD-ROM, e outra impressa. Por isso, a tese ou dissertagdo que néo
possua a versao digital disponivel no catalogo, referente ao ano de 2003 até
fevereiro de 2006, foi porque o autor ndo autorizou sua disponibilizagdo na época?.

A Portaria n° 013, de 15 de fevereiro de 2006 da Coordenacao de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes), instituiu a divulgagao digital

das teses e dissertagdes produzidas pelos programas de doutorado e mestrado

3 Esta informagdo podera ser confirmada pela equipe do Processamento Técnico da
BU/UFSC, que preserva e tem acesso aos formularios de autorizagdo que eram preenchidos
neste periodo e estdo arquivados no setor.
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reconhecidos (BRASIL, 2006%). Em 2014, por meio do Memorando Circular n°
31/PROPG/2014, de 30 de setembro de 2014, definiu-se na UFSC pela entrega
obrigatoria de todas as teses e dissertagdes, tanto da versdo impressa, quanto da
versao digital, com exceg¢ao apenas para os casos de aprovagao de sigilo, por tempo
determinado, na ocasido pelo Departamento de Inovacédo Tecnoldgica (DIT) com a
apreciagdo da Camara de Pdos-Graduacado (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA
CATARINA, 2014). Com isso, a BU/UFSC passou a disponibilizar, obrigatoriamente,
a versao digital no catalogo Pergamum.

As teses e dissertacdes defendidas em outras instituicdes, nacionais ou
internacionais, por docentes ou técnicos administrativos da UFSC, ainda estdo em
processo de digitalizagao, para posterior descarte.

Embora essa colecdo esteja sendo trabalhada ha algum tempo, algumas

acOes se fazem necessarias e estdo descritas a seguir.

2.2.1.1 Digitalizagdo da cole¢cédo de Teses e Dissertagcbes

Acéo: digitalizar e descartar os exemplares de teses e dissertagées de outras
instituicdes. Passos e critérios para operacionalizagao:
a) remover os materiais do Armazém,;
b) preencher a planilha “Inventario TD_backup only office 09.09.19”
compartilhada no Only Office (Figura 2);
Observagdo: os materiais com a indicagdo para “catalogar” serdo realizados
posteriormente pela Decti, que tem acesso a essa planilha, com base no arquivo

digital do material a ser disponibilizado no servidor da BU de teses e dissertagoes.

4 Posteriormente revogada pela Portaria n® 182, de 14 de agosto de 2018 (BRASIL, 2018).
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Fonte: Print Screen da planilha dos autores (2021)

c) separar o material, que foi defendido externamente, em instituicbes
nacionais ou internacionais, por servidores docentes ou técnicos
administrativos da UFSC e que precisa digitalizar;

Observagdo: quando finalizar, seguir os mesmos passos para as teses e
dissertagdes de autoria de pessoas que nao tém vinculo com a UFSC, mas foram
recebidas e catalogadas no Pergamum (311 exemplares até 12 de janeiro de 2021).

d) alterar a situagdao no Pergamum para “23-Digitalizando”;

e) proceder a digitalizagdo do material;

Observagao: o material que ja possua a versao digital disponivel em outras fontes de
informacao deve-se incluir o arquivo no servidor da BU de teses e dissertagdes e
inserir o link no registro bibliografico do acervo.

f) alterar a situacdo do Pergamum para “1-Excluido” indicando o motivo
“‘Exemplares de teses, dissertacoes e TCC nao defendidos na UFSC que
foram digitalizados - Descarte segundo a PDC 2012” e seguir demais

orientagdes para “item ndo remanejado” do Desbaste (remanejamento e

descarte) (Link externo), conforme mapeamento de processos;

g) preparar o Oficio, conforme instru¢des no capitulo 2, para proceder com o

descarte fisico do material.


http://processos.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecao/desbaste/
http://processos.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecao/desbaste/
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2.2.1.2 Catalogacgéo da colegdo de Teses e Dissertagbes

Acéao: catalogar ou revisar a catalogagcao dos materiais da colegdo. Passos e
critérios para operacionalizagao:
a) identificar os titulos na Planilha “Inventario TD_backup only office 09.09.19”
compartilhada no Only Office que necessitam de catalogacgao;
b) realizar o processo de catalogacdo e atualizar a Planilha “Inventario
TD_backup only office 09.09.19” compartilhada no Only Office, a fim de

manter o controle da colecao.

2.2.1.3 Inventario da colegéo de Teses e Dissertagbes

Acéao: inventariar a colegao de teses e dissertagcdes. Passos e critérios para
operacionalizagao:
a) realizar a leitura de estante para que o acervo esteja no local correto;

b) proceder o Inventario (Link externo), conforme mapeamento de processos;

Observacgao: manter o acervo fechado durante a coleta dos dados e averiguagao
dos exemplares faltantes.
c) separar os exemplares com etiqueta ilegivel pelo leitor, digitando
manualmente no arquivo .txt;
a) alterar a situagdo do Pergamum para “2-Preparo fisico”;
b) encaminhar o exemplar para o Tratamento Fisico a fim de realizar a

reetiquetagem.

2.2.1.4 Preservacdo e conservagcao da colecao de Teses e Dissertacbes

Acdo: preservar e conservar a CETD. Passos e critérios para
operacionalizagao:
a) higienizar a colegéao retirando os objetos estranhos ao item;
b) realizar reparos que se fizerem necessarios;
c) verificar necessidade de troca de etiquetas;
- alterar a situagdo no Pergamum para “2 - Preparo fisico” dos exemplares
a serem reetiquetados;

- encaminhar para o Tratamento Fisico a fim de realizar a reetiquetagem;


http://processos.bu.ufsc.br/gestao-fisica-do-acervo/inventario/
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d) rever a politica de acesso a colegéo, tendo em vista a disponibilizagdo do
conteudo on-line, com exceg¢ao dos materiais ndo autorizados pelo autor, a
fim de torna-la apenas para consulta local, de forma a preserva-la a longo
prazo;

Observacgéao: prever divulgagado antecipada aos usuarios e, posteriormente, definigao
de acesso restrito ao material.

e) planejar a aquisicdo de arquivo deslizante para acondicionamento da

colecao.

2.2.2 Colecao Especial de Material Cartografico

Na CEMC encontram-se mapas, na sua maioria, ndo patrimoniados e nao
registrados no catalogo, alguns desatualizados (mapas politicos de grande
distribuicdo comercial) e cujas informagdes se encontram on-line de forma gratuita.

No segundo semestre de 2016 iniciou-se, na BC, uma reorganizacdo dos
mapas e elaborou-se uma planilha para realizar um inventario qualitativo dos mapas
suspensos, faltando inventariar os mapas alocados nas gavetas da mapoteca. Vale
ressaltar as decisbes tomadas para esta acao.

Critérios realizados para o desbaste da colecao de mapas suspensos:

a) manter no acervo se:

- constituir registro histérico e geografico do estado de Santa Catarina ou
do Sul do pais do século XX (planos diretores, mapas geoldgicos, plantas
topograficas e etc.);

- estiver legivel;

- estiver com estado fisico de conservagdo bom (ndo precisa de nenhuma
acao de restauro, apenas higienizagdo) ou regular (necessita de
pequenos reparos, que poderdo ser realizados pela propria equipe da
BU/UFSC);

- ndo tiver versdo digital disponivel na base do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE) ou nos érgaos da administragdo publica
(autores), com acesso gratuito;

- for exemplar unico.
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b) remanejar para o acervo da BSCA se:

- for mapa escolar e se houver interesse da BSCA.

c) descartar se:

- tiver versao digital disponivel na base do IBGE ou nos ¢érgédos da
administragao publica (autores), com acesso gratuito;

- possuir duplicata do exemplar, mantendo apenas um exemplar no acervo;

- estiver ilegivel,

- estiver com estado de conservagao ruim, precisando de grandes reparos,
que ndo sejam exequiveis no ambito da BU/UFSC,;

- for mapa escolar que a BSCA né&o tenha interesse em incorporar no
acervo;

- for mapa de grandes editoras e que sejam distribuidos em ampla escala,

nacionalmente.

ApO6s a verificacéo in loco dos mapas, a planilha foi submetida para a equipe
da Representagcdo da Informacgdo realizar a catalogagdo dos itens que seriam
mantidos no acervo e enviado e-mail aos servidores informando que a colecao
ficaria em armario fechado, com acesso pelo usuario monitorado por um servidor do
atendimento. Esta medida visou a preservacdo e conservagiao desta colecgao,
mantendo a organizagdo e minimizando o extravio e a deterioracdo dos materiais
pelo manuseio.

Vale salientar que a verificagdo da disponibilidade de versdo digital ndo foi
feita de forma fiel pelo bolsista, pois, parte dos mapas fisicos ndo se referiam a
mesma versao localizada on-line. Assim, a conferéncia foi retomada em 2020 pelos
bolsistas com a coordenacdo da servidora Verbdnica Orlandi, na Planilha "2020-
2021planinha_projetoCEMC".

Como ainda ha mapas e demais tipologias de materiais cartograficos nesta
colecao, dispostos inadequadamente em gavetas, que necessitam de analise e
avaliacao, bem como atlas de Santa Catarina e do Brasil armazenados em mobiliario

de madeira, expostos a luz solar, faz-se necessario algumas agdes na colegao.
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2.2.2.1 Avaliagéo e organizagdo da colegdo de Material Cartografico
Acdo: analisar o acervo de mapas alocados nas gavetas da mapoteca,

plantas cartograficas, atlas e demais materiais. Passos e critérios para
operacionalizagao:
a) preencher a planilha "2020-2021planinha_projetoCEMC" armazenada na
Pasta compartilhada da BU/UFSC (Figura 3);

Figura 3 - Imagem da “Planilha 2020-2021planinha_projetoCEMC”
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Fonte: Print Screen da planilha dos autores (2021)

b) analisar os exemplares, caso seja verificada a possibilidade de:

-manter no acervo: enviar os materiais ndo registrados ou com
catalogacao incompleta para catalogagao, conforme agcéo descrita no item
22.2.2;

-remanejar para a Biblioteca Setorial do Colégio de Aplicagao (BSCA):
seguir os critérios de desbaste dos mapas suspensos, citados
anteriormente;

- descartar: seguir os critérios de desbaste dos mapas suspensos, citados
anteriormente, e proceder da seguinte forma:
= alterar a situagdo no Pergamum para “1-Excluido” indicando o motivo

conforme orientagées do Manual da Decti (Link externo) e seguir demais

orientagdes para “item ndo remanejado” do Desbaste (remanejamento e

descarte) (Link externo), conforme mapeamento de processos;



http://decti.bu.ufsc.br/aquisicao/exclusao-de-exemplar/
http://processos.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecao/desbaste/
http://processos.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecao/desbaste/

26

= preparar o Oficio, conforme instru¢des no capitulo 2, para proceder com

o descarte fisico do material.

2.2.2.2 Catalogacgéao da cole¢cao de Material Cartografico

Acao: catalogar ou revisar a catalogagao dos itens da colegdo. Passos e
critérios para operacionalizagao:
a) identificar os exemplares que necessitam de cataloga¢do e quais precisam
de revisédo de catalogacéo;
b) alterar a situagdo no Pergamum para “3-Preparo técnico” para ser realizado
0 processo de revisdo da catalogacao;
c) encaminhar para a Representag¢ao da Informacgéo;
Observacao: antes do encaminhamento dos materiais, deve ser verificada com a
Decti a logistica para essa demanda.
d) realizar o processo de catalogacao, identificando os titulos na Planilha
"2020-2021planinha_projetoCEMC" armazenada na Pasta compartilhada

da BU, a fim de ter um controle do acervo.

2.2.2.3 Reorganizagao da cole¢ao de Material Cartografico

Como sera feito o desbaste da colecdo e, possivelmente, o acervo sera
reduzido, precisara avaliar, ao final, a necessidade de aquisicdo de mobiliario para
organizacao da colecéo.

Acéo: reorganizar os exemplares do acervo no mobilidrio. Passos e critérios
para operacionalizacao:

a) verificar a possibilidade de utilizagdo do mobiliario de madeira em outro

local da BU/UFSC ou solicitar recolhimento pelo patriménio;

b) analisar o quantitativo de materiais que serdo mantidos no acervo;

c) verificar a possibilidade de utilizagdo da mapoteca em ago destinada aos

documentos raros, para arquivamento dos atlas;

d) reorganizar os materiais no mobiliario existente;

e) estudar a necessidade de aquisi¢ao de mobiliario, caso necessario.
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2.2.3 Colecao Especial de Audiovisual

Ao longo dos anos, a BU/UFSC formou um acervo audiovisual de fitas
Betamax e U-Matic que compdem o acervo CEAV, embora nao esteja catalogado no
Pergamum.

Considerando que se trata de um formato de midia obsoleto, que a BU/UFSC
nao tem equipamento para leitura destas fitas, bem como, grande parte sdo
gravagoOes curtas, em linguas estrangeiras e sobre assuntos que exigem atualizagao
constante, como a area da saude, faz-se necessario realizar um desbaste nesta
colecgao.

Em 2017, tendo em vista que as fitas estavam ainda em bom estado de
conservacao, foi realizada uma avaliagao, por meio das informagdes extrinsecas que
constam no suporte, com base nos seguintes critérios:

a) manter no acervo, independente do tempo de duracgao, se:

- tiver conteudo que seja parte da memodria institucional (autores/produtores
UFSC, assunto UFSC);

- tiver conteudo que seja parte da meméria cultural local.

b) descartar se:
- tiver conteudos produzidos por grandes midias, sem participacdo de
autores da UFSC;
- tiver conteudos produzidos por grandes editoras, conteudos instrucionais
que sejam considerados como material adicional de livros;
- tiver tempo de duracgao inferior a 20 minutos;

- faltar informacao extrinseca no suporte.

Foi elaborada a Planilha “Betamax - acervo BUUFSC (com sugestoes
encaminhamentos)”, armazenada na Pasta compartilhada da BU/UFSC sugerindo o
descarte de 335 fitas das 446 relacionadas. Essa relacao foi submetida para analise
do servidor José Henrique Nunes Pires, mais conhecido como Zeca Pires,
atualmente Coordenador do Departamento Artistico Cultural, pois, € um usuario que
conhece bem este acervo. Zeca analisou a planilha e incluiu mais 19 titulos que

julgou relevantes, totalizando 130 fitas para serem mantidas no acervo.
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Durante os meses de abril a junho de 2018, por meio do Zeca Pires, a
BU/UFSC, em parceria com a TV UFSC — que, por conta de outro projeto, havia
conseguido com a rede SBT uma maquina U-Matic provisoriamente -, realizou a
digitalizacao de 125 fitas constantes na Planilha (cinco, apesar de terem o registro
na Planilha, ndo foram localizadas no momento da digitalizagao).

Os 125 arquivos digitais foram salvos em servidor da BU/UFSC

(http://www.bu.ufsc.br/CEAV/) e o acervo fisico foi transferido para a guarda da TV

UFSC, com o compromisso deles incluirem os arquivos digitais de autoria
institucional na Comunidade da TV UFSC no Repositorio Institucional da UFSC
(RI/UEFSC).

Em julho de 2019 submeteu-se a Planilha inicial, completa, dos titulos para o
Professor Ivan Giacomelli do Curso de Jornalismo da UFSC para analisar e verificar
se havia algum material de relevancia. Ele indicou o interesse em trés titulos
(Jornada Kamayura; Guarani, Regina Jeha - Lauper Films; Kuarup - Ritual
Kamayura), os quais ja haviam sido digitalizados, que poderiam ser significativos
para um projeto de pesquisa em parceria com a Professora Telma Piacentini.
Entretanto, salientou a analise de uma comissdo multidisciplinar, visto que néao teria
conhecimento sobre a importancia ou ndo de alguns titulos. Por isso, delineou-se a

acgao a segquir.

Acdo: descartar as fitas de video Betamax. Passos e critérios para

operacionalizacao:

a) submeter a Planilha “Betamax - acervo BUUFSC (com sugestoes
encaminhamentos)”, com prazo de retorno, para os representantes da CDC
darem um parecer em suas respectivas areas, contextualizando as
implicagbes da manutengao desse acervo fisicamente;

b) levantar instituicbes que tenham interesse em receber como doagdo o
acervo que nao teve interesse em ser mantido;

Observacao: existem instituicbes de carater local e nacional, entre elas o Museu da
Imagem e do Som e a Cinematéca, respectivamente;

c) preparar o Oficio, conforme instrugdes no capitulo 2, para proceder com o
descarte fisico do material.

Observacao: se necessario, verificar as recomendagdes da “Gestdo de Residuos


http://www.bu.ufsc.br/CEAV/%3E

29

Sélidos” da UFSC para descartar as fitas restantes.

2.2.4 Colecao Especial Raridades Catarinenses

Nas Cole¢des Especiais da BU/UFSC encontram-se trés colegcbes que

reunem obras com critérios de raridade:

a) Colecao Especial de Obras Raras (CEOR): reune obras raras, segundo os
critérios de raridade do Plano Nacional de Obras Raras (Planor) da
Biblioteca Nacional (BN), que em geral, sdo aquelas publicadas até o final
do século XIX, ou seja, até 31/12/1900;

b) Colecao Especial de Raridades (CER): sdo as chamadas “raridades”, que
sao obras raras e especiais, nacionais e estrangeiras, segundo os critérios
definidos na Politica de Selecdo, Preservagao e Conservagao da Colecao
de Obras Raras na BU/UFSC. S&o obras dos séculos XX e XXI, com
carater de unicidade como dedicatdrias, autografos, entre outros; e,

c) Colecao Especial de Raridades Catarinenses (CERC): reune as “raridades”
de Santa Catarina. Possui, também, uma se¢do documental de importancia
histérica denominada Acervo Catarinense de Originais Manuscritos (Acom),
contendo mais de 400 documentos da correspondéncia do Ouvidor da
Comarca do Desterro, entre os anos de 1770 e 1780, e um conjunto
significativo de correspondéncias das colénias alemas e italianas em Santa

Catarina no século XIX.

Em agosto de 2014, em fungdo da instalagdo de um scanner planetario na
BC, teve inicio um projeto® para organizar, inventariar e digitalizar as obras da
CERC, preservando-as e viabilizando o acesso a elas de forma digital. Optou-se por
priorizar o acervo bibliografico da CERC, tendo em vista que sdo obras de Santa
Catarina, com maior demanda de consulta por parte dos usuarios e, também, por
serem exemplares menos volumosos e frageis, que mereciam cuidados especiais
para nao serem danificados e preservar seu conteudo. O projeto para o acervo

CERC previa as etapas de:

5 Video demonstrando as etapas do projeto:
https://drive.google.com/file/d/0B2AQJ 2V8iicVjlLeFIfomtWak0/view?usp=sharing.



https://drive.google.com/file/d/0B2AQJ_2V8iicVjlLeFlfbmtWak0/view?usp=sharing

30

a) higienizacdo: proceder a higienizacdo do item, conforme mapeamento de

processos;
b) inventario: identificar os exemplares que necessitam de catalogagao e
quais precisam de revisao de catalogagado (quase a totalidade da colegao)

por meio da Planilha “Inventario obras raras” (Figura 4);

Figura 4 - Imagem da Planilha “Inventario obras raras”
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Fonte: Print Screen da planilha dos autores (2021)

c) digitalizagao: proceder a Digitalizacdo do item (Link externo), conforme

mapeamento de processos;

d) acondicionamento: confec¢ao de invélucros para cada obra, com materiais
especiais apropriados para este tipo de acervo;

e) armazenamento: disponibilizacdo das obras em mobiliario de ago, que

permita o arquivamento vertical, sempre que possivel.

A etapa de digitalizagao foi executada até final de 2015, quando ocorreu um
problema com o scanner e computador. Foram digitalizadas em torno de 300
materiais totalizando pouco mais de 33 mil paginas. As demais etapas continuam
sendo executadas dentro das possibilidades e se estendera para o CER.

Além disso, os materiais do Acom, ha alguns anos tem sido disponibilizado

para os alunos nas atividades de transcri¢do paleografica do Curso de Arquivologia


http://processos.bu.ufsc.br/conservacao-e-preservacao/higienizacao/higienizacao-de-item/
http://processos.bu.ufsc.br/conservacao-e-preservacao/digitalizacao-de-item/
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da UFSC e dos estudantes que realizam os estagios obrigatorios e ndo obrigatérios.
Desse modo, algumas acgdes ja foram iniciadas nesse acervo: higienizagao;
digitalizagdo; acondicionamento em involucro de papel neutro; armazenamento em
gaveteiro de aco exclusivo; transcricdo; e, disponibilizagdo no RI/UFSC
(https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/194844).

Mais recentemente estes materiais do Acom foram objeto de estudo de um
projeto de pesquisa em paleografia da professora Aline Carmes Krlgger, do
Departamento de Ciéncia da Informacédo do Centro de Ciéncias da Educacédo da
UFSC. Por meio de uma bolsa de extens&o, os dois anos iniciais desse acervo
relacionado a Colbénia de Blumenau, foi higienizado, transcrito e disponibilizado no
RI/UFSC (https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/194925).

Entretanto, devido ao grande volume de materiais, essas agdes deverao ser

concluidas em longo prazo, por isso, o registro neste Projeto, embora ndo se tenha
uma ordem prevista das atividades, pois, dependera da disponibilizacdo de recursos

humanos e interesse de projetos de extensao/pesquisa.

Acédo: acondicionar adequadamente e disponibilizar o conteudo dos materiais
da CERC. Passos e critérios para operacionalizagio:
a) preencher a planilha “Inventario obras raras” armazenada no Only Office;
b) seguir os critérios estabelecidos para o projeto do acervo CERC, citados
anteriormente;
c) digitalizar os materiais considerando também as normas do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ).

Acéo: acondicionar adequadamente e disponibilizar o conteudo dos materiais
do ACOM. Passos e critérios para operacionalizacao:
a) higienizar por meio de limpeza mecanica, realizada com pé de borracha e
pincéis macios (trinchas);

b) proceder a Digitalizacao do item (Link externo), conforme mapeamento de

processos;
c) transcrever o material (atividade realizada de pesquisadores/bolsistas sob
a orientagao de professor habilitado em Paleografia).
Observagao: buscar parceria com o(a) professor(a) da disciplina de Paleografia do


https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/194925
http://processos.bu.ufsc.br/conservacao-e-preservacao/digitalizacao-de-item/
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Curso de Arquivologia da UFSC.
d) disponibilizar o material no RI/UFSC (atividade realizada pelos servidores
das Colegdes Especiais);
e) acondicionar em pastas envelopes com entrefolhamento, confeccionadas
especificamente para os manuscritos;

f) armazenar em gaveteiro de aco.

2.2.5 Colecao Especial de Material Iconografico

A Colecdo Especial de Material Iconografico (CEMI) reune fotografias
impressas e em slides (negativos e diapositivos) com fundo histérico e cultural,
microformas (microfilmes e microfichas) de documentos histéricos e periddicos,
destacando-se a colegédo dos jornais publicados em Santa Catarina no século XIX,
Diario Oficial da Unido, Diario Oficial do Estado de Santa Catarina, dentre outros.
Algumas acgdes recentes foram realizadas nesta colecdo, como a catalogagcédo dos
periddicos em microfilmes.

Ha anos na CEMI, utiliza-se a mesma logica de organizagdo para fotografias
impressas, em gavetas e com alguma identificacdo. Contudo, ainda ha fotografias
impressas para serem tratadas e algumas para realizar pesquisa histérica, pois, néo
ha nenhuma informacéao de referéncia.

No final de agosto de 2012 a BU/UFSC recebeu uma doacéo de parte do
acervo fotografico da empresa Tempo Editorial, aproximadamente 90 mil fotografias
em suporte fisico (diapositivos). O acervo fisico, por ter sido organizado por
bibliotecarias na empresa Tempo Editorial, foi encaminhado em pastas suspensas,
organizado pela Classificagdo Decimal de Dewey (CDD), dividindo as fotografias em
classes de assuntos principais.

Junto com o acervo fisico foram encaminhadas 20 mil fotografias ja
digitalizadas, sendo o estado de Santa Catarina e a cidade de Floriandpolis os locais
mais representados no acervo. Depois de um esforgo da equipe da Tecnologia,
conteudos digitais e inovagcdo (Tecdi) e da Superintendéncia de Governanga
Eletrénica e Tecnologia da Informagédo e Comunicagéo (Setic), foi possivel fazer a
migracao de 19.314 fotografias digitais para o RI/UFSC, possibilitando otimizar o uso

do acervo e dar maior visibilidade ao RI/UFSC.
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Ha ainda, um acervo de 15.816 diapositivos que pertencem a BU/UFSC e que
estavam organizados mediante catalogo impresso no setor, até 1997. Contudo,
diante do pouco uso, a necessidade de catalogagcdo em sistema automatizado e a
modificagdo de espacgo fisico das colegcdes no setor, esses diapositivos foram
misturados em caixas polionda, sem nenhuma ordenacgdo. A digitalizacédo e
elaboragdo de um inventario atualizado para estudo das possibilidades de
divulgacao dessa colecdo no RI/UFSC com descricdo dos elementos das imagens

esta sendo realizada.

2.2.5.1 Acondicionamento e disponibilizagdo de diapositivos

Acédo: acondicionar adequadamente e disponibilizar o conteudo dos materiais
diapositivos que pertenciam a BU/UFSC. Passos e critérios para operacionalizagao:
a) confrontar com o catalogo de slides elaborado por servidoras que atuaram
no setor anteriormente;
Observacao: SILVA, Dirce Maris Nunes da; OLIVEIRA, leda Maria Souza de. Slides:
catalogo. Florianépolis: [s.n.], 1996. (Florianopolis : EDEME) Xii, 169p. Localizagdo na
estante: 016:778.25 S586s.
b) preencher planilha “Conferéncia slides Projeto 2021” armazenada na Pasta
compartilhada da BU/UFSC;
c) analisar a questao de direitos autorais para digitalizacdo e disponibilizagao
dos materiais;
d) digitalizar os materiais;
e) disponibilizar o material no RI/UFSC, a exemplo do acervo da Tempo
Editorial;
Observagéao: elaborar um catalogo atualizado com os materiais que ndo possam ser
disponibilizados no RI/UFSC.
f) acondicionar os materiais de forma adequada;
g) organizar fisicamente no acervo;
h) solicitar para a Representagdo da Informagao proceder a catalogacao da

colecao, a exemplo da Colecao da Tempo Editorial.
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2.2.5.2 Catalogacéo de microfilmes

Acao: catalogar os microfilmes que nao estejam no Pergamum. Passos e
critérios para operacionalizagao:
a) separar os manuscritos, cadernos de Franklin Cascaes, dentre outros que
nao estejam catalogados no Pergamum,;
b) elaborar e preencher uma planilha para esses materiais;
c) encaminhar para a Representagcdo da Informacdo catalogar conforme

padrdo de catalogacdo de microfilmes descrito no Manual da Decti (Link

externo).

2.2.5.3 Organizagéo do acervo fotografico impresso

Acéo: organizar fisicamente o acervo fotografico impresso. Passos e critérios
para operacionalizacao:

a) identificar a fotografia;
Observacao: algumas fotografias requerem pesquisa histérica;

b) atribuir titulo e nUumero de chamada;

c) disponibilizar o material no RI/UFSC;

d) acondicionar as fotografias de forma adequada;

e) organizar fisicamente no acervo, seguindo a sistematica de organizagéo ja

definida para as fotografias impressas na colegao.

2.3 PERIODICOS

A BC conta atualmente com sete colecbes de peridédicos impressos:
Periodicos e Colegao Especial de Santa Catarina (CESC) (cole¢des localizadas no
térreo), CEPU, CEOR, CER, CERC (localizadas no 1° andar, junto a sala de Obras
Raras), Peridédicos de Referéncia (localizada no 1° andar, junto a colegao de
Referéncia).

Considerando a expansao do acesso aberto nos ultimos anos, a adogao da
editoragao eletrdnica e o crescente aumento de periddicos eletrénicos de acesso on-
line, somados a necessidade de reconfiguragao/realocacdo dos espacos fisicos da
BC, ponderou-se agdes para o desenvolvimento das colecbes de periddicos


https://decti.bu.ufsc.br/catalogacao/modelos-de-catalogacao/periodico-em-microficha-microforma/
https://decti.bu.ufsc.br/catalogacao/modelos-de-catalogacao/periodico-em-microficha-microforma/
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impressos.

2.3.1 Recebimento de doagao de Periédicos

Acdo: adotar diretrizes para o recebimento de doacdo dos fasciculos de
periddicos. Passos e critérios para operacionalizagao:

a) aceitar os fasciculos que completarem falhas nas cole¢ées impressas;

b) aceitar os fasciculos para substituicdo de exemplares fisicos em mau
estado;

c) aceitar colegdes de periddicos cientificos impressos, conforme os critérios
do Apéndice A da PDC da BU/UFSC (UNIVERSIDADE FEDERAL DE
SANTA CATARINA, 2012), desde que ndo estejam on-line, em acesso
aberto, ou sejam de aquisigdo perpétua pelo Portal de Periodicos da

Capes.

2.3.2 Realocagao dos Perioédicos de referéncia

Acdo: manter a colegcdo de periddicos de Referéncia junto ao acervo de
Referéncia, considerando o conteudo desses peridédicos. Passos e critérios para
operacionalizagao:

a) separar os periodicos que possuem ISSN diferenciados pelo seu conteudo

(ndo apresenta artigos cientificos, como por exemplo: relatorios, materiais
com dados estatisticos, descritivos etc.);

b) alterar a localizacdo do Pergamum para “29-Referéncia”;

c) alterar a situagao do Pergamum para “2-Preparo Fisico”;

d) encaminhar para o Tratamento fisico realizar a substituicdo da etiqueta,

conforme padrao para os livros de Referéncia;
Observacao: antes do encaminhamento dos materiais, deve ser verificada com a
Decti a logistica para essa demanda.

e) encaminhar para o armazenamento no acervo de Referéncia.


https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/208667
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2.3.3 Realocacao dos Periodicos raros e raridades

Alguns peridédicos com carater raro e raridade podem estar alocados na
colegcédo de Periddicos sem os devidos cuidados que fazem jus para preservagao e
conservacao desses materiais.

A identificagdo dos periddicos raros pode ser feita com base nos critérios
previstos na Politica de selecdo, preservacao e conservacao da colecido de obras
raras (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA, 2018, p. 6):

[..] 9) para os impressos em formato de revista: sé seréo
considerados raros e/ou preciosos mereciveis da guarda especial,
aqueles nacionais publicados até 1930. Para os estrangeiros, s6
serao preservados no setor de obras aqueles publicados até 1900.

Complementando o critério dos periédicos raros: “...] todo o periodo que
caracteriza o principio da histéria da imprensa brasileira [...] consideramos raros
todos os periodicos impressos no seculo XIX, a partir, € claro, de 1808, data da
criagcao da Impressao Régia.” (DI ESTASIO, 1996, p. 90). Na pratica, para identificar
os periddicos considerados raros, deve-se observar a temporalidade da revista (a
partir de 1808 até 1930).

Com relacao aos periddicos com carater de raridade, foi definido em reuniao
da GA-BC que seria considerado: todo o periddico impresso, sem versao on-line, e
existente somente na UFSC, e todos os periddicos adquiridos para a UFSC por meio
do Programa de Aquisicéo Planificada de Periddicos para Bibliotecas Universitarias
(PAP).

A listagem dos periddicos adquiridos pelo PAP encontra-se no relatorio da
BU/UFSC sobre as etapas do programa (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA
CATARINA, 1988).

Acéo: identificar os periddicos com carater de raridade para a UFSC. Passos

e critérios para operacionalizagao:
a) realizar a busca pelo titulo do periédico no sistema do Catalogo Coletivo
Nacional de Periddicos do Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e

Tecnologia (CCN/IBICT (Link externo)) e preencher o documento

“Periddicos Atualizados”;

b) preencher a planilha “Periddicos/gestdao acervo” armazenada na Pasta


https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/208668
https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/208668
https://ccn.ibict.br/busca.jsf
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compartilhada da BU/UFSC, com os dados coletados;

c) identificar os peridédicos que possuem fasciculos apenas na BU/UFSC e

complementar a busca nos catalogos da Rede Pergamum (Link externo) e
das Universidades: USP (Link externo), UNICAMP (Link externo), UFPR
(Link externo), UFRGS (Link externo), UFRJ (Link externo);

d) preencher a planilha “Periodicos/gestdo acervo” armazenada na Pasta

compartilhada da BU/UFSC, com os dados coletados;
e) identificar os periédicos que foram adquiridos pelo PAP;
f) preencher a planilha “Periddicos PAP-UFSC” armazenada na Pasta

compartilhada da BU/UFSC, com os dados coletados.

Acao: manter a colegao de periddicos raros e raridade junto ao acervo da
CEOR, CER ou CERC. Passos e critérios para operacionalizagao:

a) identificar e separar os peridédicos nacionais publicados até 1930 (raros);

b) identificar e separar os periédicos estrangeiros publicados até 1900 (raros);

c) identificar e separar os peridédicos impressos sem versao on-line que so6
possuem fasciculos na BU/UFSC descritos na planilha “Periddicos/gestao
acervo” (raridade);

d) identificar e separar os periddicos adquiridos por meio do PAP, descritos na
planilha “Periédicos PAP-UFSC” (raridade);

e) alterar os fasciculos para a localizagao no Pergamum “9-CEOR”, “21-CER”
ou “17-CERC”, conforme caracteristica de cada titulo;

f) registrar as alteragdes de localizagao realizadas nas respectivas planilhas
para controle do acervo;

g) encaminhar os materiais para as Colegbes Especiais para realizar a
higienizagao e confeccionar os invélucros para armazenamento adequado
do material,

Observacgao: Antes do encaminhamento dos materiais, deve ser verificada com as

Colecdes Especiais a logistica para essa demanda.

2.3.4 Desbaste da colegcao de Peridodicos

Os critérios para o descarte de periddicos impressos estdo previstos no


https://www.pergamum.pucpr.br/redepergamum/consultas/site_pprp/pesquisa.php
http://www.buscaintegrada.usp.br/primo_library/libweb/action/search.do?mode=Basic&vid=USP&vl(freeText0)=&tab=usp_fisico&
http://acervus.unicamp.br/
https://acervo.ufpr.br/
https://acervo.ufpr.br/
https://sabi.ufrgs.br/F
https://minerva.ufrj.br/F?RN=415264000
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Quadro 2 da PDC (Link externo) da BU/UFSC (UNIVERSIDADE FEDERAL DE
SANTA CATARINA, 2012), também foi considerado o Quadro 1 (colegdo) deste

mesmo documento:

e titulo cujo conteudo pode ser obtido mediante acesso eletrénico gratuito e
com garantia de acesso perpétuo;
e fasciculos em condi¢des fisicas irrecuperaveis;

e fasciculos duplicados (esse considerado para remanejamento na PDC).

Inicialmente serdo descartados somente os periddicos que se encontram com
a colecao totalmente on-line, em acesso aberto, sendo que os periddicos que s6 tém
parte da colecédo on-line serdo analisados posteriormente. Na analise dos periddicos
on-line sera necessario verificar se o periédico indica, em sua descricdo, a adogao
da politica de acesso aberto e/ou licenca creative commons. Alguns periddicos estao
armazenados em repositorios ou sites institucionais (como por exemplo, Museus
etc.) possibilitando o descarte, caso a colegao completa esteja on-line.

Além desses critérios, a GA-BC também considerou para descarte os
periodicos indexados no Portal de Periédicos da Capes cujo acesso seja perpétuo.
Observacao: O critério foi considerado apenas para o descarte dos periddicos da
Medicina. Entretanto, ainda ndo houve resposta da Capes sobre o acesso perpétuo.
Sendo assim, somente apds a confirmacdo, havera a descricdo do processo e

operacionalizagao para o descarte.

Acéo: identificar os periddicos que possuem toda a colecdo on-line e em
acesso aberto. Passos e critérios para operacionalizagéo:

a) realizar a busca pelo periédico no ISSN Portal (Link externo) para

localizagcao da versao on-line;

Observagao: caso nao haja a versao on-line no banco de dados do Portal, usar o link
do Google presente na propria interface de busca do ISSN Portal, ou utilizar a
expressao ISSN “XXXX-XXXX” como estratégia de busca diretamente no Google
para encontrar a versao eletrénica em acesso aberto. Geralmente os peridodicos em
acesso aberto possuem a licengca creative commons e descrevem a politica de
acesso aos artigos na politica da revista.

b) preencher a planilha “Peridédicos/gestdo acervo” constante na Pasta


https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/208667
https://portal.issn.org/
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compartilhada da BU/UFSC, com os dados do periddico e, principalmente,

o link de acesso aberto;

Acao: descartar os periddicos. Passos e critérios para operacionalizagao:

a) identificar e separar os peridédicos que possuem toda a colegdo on-line e
em acesso aberto, descritos na planilha “Periédicos/gestdo acervo”
constante na Pasta compartilhada da BU/UFSC;

b) acessar no Pergamum o moédulo Catalogagao > Transferéncia > Exemplar
> Por cédigo;

c) proceder a exclusdo dos fasciculos em lote selecionando no campo
“situacado” a opcgao “1-Excluido”, indicando o motivo (conforme orientagdes
descritas a seguir) e clicando em “Transferir”;

Observacao: apés este procedimento o acervo nao estara mais pesquisavel
(consulta do usuario), porém estara disponivel para consulta interna no Pergamum.

d) descrever o motivo da exclusao do periédico no Pergamum, com base no

seu respectivo critério:
- Titulo cujo conteudo pode ser obtido mediante acesso eletrénico gratuito
e com garantia de acesso perpétuo - Descarte segundo a PDC
2012/Comissao de Gestao do Acervo - Portaria 1433/2020/GR.
- Titulo com fasciculos em condi¢bes fisicas irrecuperaveis - Descarte
segundo a PDC 2012.
- Fasciculo com excesso de duplicata - Descarte segundo a PDC 2012.
e) seguir demais orientagbes para ‘“item ndo remanejado” do Desbaste

(remanejamento e descarte) (Link externo), conforme mapeamento de

processos;
f) preparar o Oficio, conforme instru¢des no capitulo 2, para proceder com o
descarte fisico do material;
g) solicitar para a Representagao da Informagao proceder a catalogagao a da
versao digital do periddico impresso excluido.
Observacao: ao proceder a exclusao de todos os fasciculos impressos de um titulo
no Pergamum resulta na alteracdo do acervo para situagao “Excluido”, desta forma é
necessario que a versao on-line seja catalogada, incluindo o link para acesso.

h) encaminhar e-mail para o CCN/IBICT solicitando a exclusdo dos titulos do


http://processos.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecao/desbaste/
http://processos.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecao/desbaste/
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catalogo;
Observacao: se forem poucas exclusdes de periddicos pode ser descrito no corpo do
e-mail, contudo se forem muitos titulos excluidos, enviar o arquivo de coleg¢ado para

exclusao no formato (txt).

2.4 REFERENCIA

O acervo da Referéncia esta distribuido em duas partes no prédio da BC. No
primeiro piso, junto a Circulacdo e Recuperacdo da Informacdo, estdo as obras
publicadas, apés o ano 2000. No térreo, localizado no Armazém, estdo as

publicagdes anteriores a esse ano.

2.41 Referéncia: espago da Circulagcao e Recuperacao da Informagao

Acédo: finalizar a identificacdo fisica dos materiais e ajustar o tipo de
empréstimo no Pergamum do acervo de Referéncia que se encontra no espago da
Circulacao e Recuperacao da Informacgao. Passos e critérios para operacionalizacio:

a) sequir critérios estabelecidos na reunido entre Circulagcdo e Recuperagao

da Informacao e Decti em 15/02/2019, constantes no Manual da Decti

(Link externo) e transcritas no Quadro 1;

Quadro 1 - Critérios para readequacgao do acervo de Referéncia

TIPO DE
TIPO DE TARJA z TARJA
MATERIAL CLASSI- EMPRESTIMO 1° EMPRESTIMO | b ais
FICACAO o Demais
1° exemplar exemplar exemplares
exemplares
Periddicos 4-Nao ~ .
011 a 025, .. . Nao manter fasciculos
de 058.2a 059 | disponivel para | Azul duplicados
referéncia empréstimo
4-Nao Ndo manter exemplares da
Enciclopédia | 030.1 disponivel para | Azul o P
. mesma edicio e acervo
emprestimo
4-Nao
IBGE - disponivel para | Azul 1-Normal Sem tarja
empréstimo*
Dicionario 2-Consulta Tarja 2-Consulta Tarja
. 030.2
de linguas local vermelha | local vermelha
Demais ,
obras de | - 2'C°,[13“”a Tarja 1-Normal Sem tarja
. local vermelha
referéncia

Fonte: Elaborado pelos autores (2020) a partir dos dados constantes no Manual da Decti



http://decti.bu.ufsc.br/preparo-fisico/localizacoes-dos-exemplares/
http://decti.bu.ufsc.br/preparo-fisico/localizacoes-dos-exemplares/
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(UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA, 2021)

Nota*: Caso exista exemplar idéntico (mesmo volume e edi¢ao) nas Coleg¢des Especiais
(CEPU, CER, CERC, CEOR) manter todos os exemplares com tipo de empréstimo “1-
Normal”.

Nota**: Caso sejam muito utilizados, sera avaliada a possibilidade de manter mais de um
exemplar em consulta local.

b) identificar acervos com exemplares cadastrados na Referéncia e no acervo
geral;
c) recolher os materiais do acervo geral,
d) alterar a situagdo no Pergamum para “3-Preparo técnico”;
e) encaminhar para a Representacdo da Informacédo fazer o ajuste da
catalogacao.
Observacao: antes do encaminhamento dos materiais, deve ser verificada com a

Decti a logistica para essa demanda.

2.4.2 Referéncia: Armazém

O Projeto de extensao 2016.3943 teve por objetivo “Viabilizar a adequagao do
espaco denominado ‘Armazém’ da Biblioteca Central da UFSC para servir de
laboratério de ensino, pesquisa e extensdo do CIN” e, como acéo, foi destinada a
avaliacao do acervo de Referéncia localizado no Armazém.

Primeiramente, os materiais foram organizados na estante por classificagéo,
seguido pela data de publicagdo, especialmente os periddicos, em que também se
verificava a duplicidade de fasciculos, os quais em pior estado de conservacgao
fisica, eram separados para avaliagao e descarte.

Muitos peridédicos, com grandes quantidades de fasciculos, ndo estavam
catalogados ou seus fasciculos inseridos no Pergamum. Pela necessidade de saber
0 que realmente havia no acervo, sem ter que remaneja-los para a Decti, foram
descritos, um a um, na planilha do Drive “Periddicos - armazém” contemplando o
ano, més, volume e numero, sempre que houvesse.

Outra relagdo geral foi descrita no documento do Drive “Levantamento
Armazém de Referéncia” para ser preenchida com: sugestdo de descarte; para
analise em conjunto com a equipe de Competéncia em Informacado e Suporte a

Pesquisa; acervos n&o catalogados; acervos que necessitavam de corregdo de
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catalogagao; e, os demais itens que foram analisados e ndo se enquadraram em
nenhum critério anterior. Foi comunicada a demanda para a equipe do
Processamento Técnico.

Os exemplares foram avaliados até a classificagcdo 016:801(100). Os que
foram destinados ao descarte, foram excluidos no Pergamum seguindo os critérios

do Manual da Decti (Link externo), encaminhados para sala de Desbaste e

identificados no Documento supracitado.

Os materiais do IBGE, que se encontravam dispostos separadamente, na
ultima estante, foram pesquisados na web, pelo bolsista, a fim de identificar a
disponibilidade em versdo on-line e constam descritos no final do documento do
Drive “Levantamento Armazém de Referéncia”. Esses documentos necessitam de
andlise por parte da equipe da BC. E relevante ressaltar que a BU/UFSC foi por um
periodo, depositaria desses materiais, porém, ndo ha documentagao comprobatdria
de todo o periodo que isso ocorreu.

A avaliagao do acervo nao foi concluida, contudo, pela necessidade de liberar
0 espaco para criagcdo do Laboratério de Aprendizagem BU/CIN, foi retirado do

espaco, sendo alocado junto ao acervo do Armazém.

2.4.2.1 Avaliagdo do acervo geral do Armazém da Referéncia

Acéo: finalizar a avaliacédo do acervo do Armazém da Referéncia. Passos e

critérios para operacionalizacio:

a) avaliar acervo ainda nao verificado, a partir da classificagcdo 016(7/8=6),
seguindo os critérios acima descritos e constantes no documento do Drive
‘Levantamento Armazém de Referéncia”;

b) separar os materiais destinados para o descarte;

c) alterar a situacdo do Pergamum para “1-Excluido” e indicar o motivo

conforme orientagbes do Manual da Decti (Link externo) e seguir demais

orientagdes para “item ndo remanejado” do Desbaste (remanejamento e

descarte) (Link externo), conforme mapeamento de processos;

d) preparar o Oficio, conforme instrugbes no capitulo 2, para proceder com o
descarte fisico do material;

e) readequar as estantes de metal para manter o espagamento minimo de


http://decti.bu.ufsc.br/aquisicao/exclusao-de-exemplar/
http://decti.bu.ufsc.br/aquisicao/exclusao-de-exemplar/
http://processos.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecao/desbaste/
http://processos.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecao/desbaste/
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90cm com os materiais que permanecerem no acervo;

f) refor¢car a demanda de catalogagdo com a Decti.

2.4.2.2 Avaliagéo do acervo do IBGE constante no Armazém da Referéncia

Por algum tempo a BU/UFSC manteve convénio com o IBGE no sentido de
“cooperacdo em matéria de informacdes estatisticas e geocientificas do Brasil”, ou
seja, depositaria, sempre de forma parcial, nunca foi total, recebendo os censos
demograficos e anuarios.

Segundo o IBGE (BRASIL, 2021), “O projeto Bibliotecas Depositarias tem
como principal objetivo oferecer a sociedade novos pontos de acesso as
informagdes produzidas pelo IBGE, ampliando as possibilidades de consulta e
utilizacdo de seu acervo.”.

Contudo, a BU/UFSC nao consta listada como “Bibliotecas Depositarias” e o
ultimo processo digital no SPA registrado sob n® 23080. 0159330/2012-04 nao foi

concluido, pois, ndo foram recebidas as vias do contrato assinado e nao foi realizada

a publicacado no Diario Oficial da Unido, além disso, houve alteracdo da Reitoria da
UFSC e necessitaria de nova tramitacdo. Como os materiais ja estavam sendo
disponibilizados on-line, na integra, nao foi dada continuidade a essa questao.

Acédo: analisar o acervo do IBGE do Armazém da Referéncia. Passos e

critérios para operacionalizacao:

a) verificar se o link localizado, constante no documento do Drive
‘Levantamento Armazém de Referéncia”, € de repositério ou sites
institucionais confiaveis;

Observacao: certificar-se de que se refere a mesma edi¢ao e volume/fasciculo.
b) anotar no documento a agao necessaria:

- revisao da catalogagao (alteragao/insergao do link);

- exclusao do exemplar com o motivo “Titulo cujo conteudo pode ser obtido
mediante acesso eletrdnico gratuito e com garantia de acesso perpétuo -
Descarte segundo a PDC 2012/Comissao de Gestdo do Acervo - Portaria
1433/2020/GR.”, alterando para cor vermelha no documento;

- manutencao do exemplar no acervo sem alteracgoes.

Observacao: antes do encaminhamento dos materiais, deve ser verificada com a


https://biblioteca.ibge.gov.br/biblioteca-links#bibdepositarias
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Decti a logistica para essa demanda.

2.5 SIRIUS, VEGA, BELLATRIX E LIVROS DO ARMAZEM

O acervo geral de livros fica localizado no primeiro piso da BC e esta dividido
em Sirius, Vega e Bellatrix. No térreo, o acervo de livros constante no Armazém,
deveria conter as publicagbes que nao tiveram empréstimo ha mais de dez anos ou,

os livros de vestibular com excesso de duplicatas.

2.5.1 Sirius, Vega e Bellatrix

Em relagdo ao acervo geral de livros, foram definidas as agdes descritas a

seqguir.

2.5.1.1 Inventario do acervo de livros

Pelo relatério do Pergamum emitido em 2020 ha 134.858 exemplares no
Sirius, 56.225 no Vega, 61.452 no Bellatrix, 36.352 no Armazém e 6.630 na
Referéncia. E interessante conhecer o quantitativo do acervo para prever o tempo
esperado para o inventario de cada acervo.

Com o acervo ja organizado, é esperada a coleta de 300 livros por hora, no
caso de muitas etiquetas antigas, e de até 500 livros por hora quando as etiquetas
estiverem coladas no local padrao, frontal, e bem legiveis para coleta do leitor de
cédigo de barras.

O inventario iniciado, precisa ser finalizado para dar-se como concluido. E,
para isso, sao necessarias ao menos duas buscas dos materiais faltantes a fim de
tentar localiza-los, para entdo realizar a operacdo no Pergamum de conclusdo do
inventario. Estas instrugcdes para realizacdo do inventario na BU/UFSC estao

disponiveis no Inventario (Link externo), conforme mapeamento de processos, e,

com detalhes de operacionalizagado, no artigo de Rossi (2016).

Ressalta-se que foi iniciado o inventario no acervo da Referéncia, localizado
no espacgo da Circulacdo e Recuperagao da Informacdo em 2018, mas nao foi
finalizado, desta forma, precisara ser refeito.

Acéo: realizar o inventario do acervo de livros anualmente ou, ao menos, a


http://processos.bu.ufsc.br/gestao-fisica-do-acervo/inventario/
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cada dois anos. Passos e critérios para operacionalizagao:
a) realizar a leitura de estante para que os materiais estejam no local correto
no momento da coleta de dados;

b) proceder o Inventario (Link externo), conforme mapeamento de processos,

podendo ser realizado por acervo (Sirius, Vega, Bellatrix) ou definindo

categorias menores (classificacédo de 0 e 1, depois 2 e 3, etc.);

C) separar, apos a coleta dos dados da etiqueta, os exemplares que:

- estiverem com etiqueta ilegivel pelo leitor (registrar manualmente o
numero do exemplar no arquivo txt), alterar a situagdo no Pergamum para
“3- Preparo técnico” para reetiquetagem e encaminhar os exemplares
para a Representacao da Informacéo;

- necessitarem de encadernacgao, analisando com relacédo a relevancia do
item (quantidade de empréstimos, quantidade de exemplares disponiveis,
edicbes mais recentes, entre outros), caso seja verificada a possibilidade
de:
= descarte: alterar a situagdo no Pergamum para “1-Excluido” e indicar o

motivo conforme orientacbes do Manual da Decti (Link externo), seguir

demais orientagbes para ‘“item ndo remanejado” do Desbaste

(remanejamento e descarte) (Link externo), conforme mapeamento de

processos e preparar o Oficio, conforme instrugdes no capitulo 2, para
proceder com o descarte fisico do material;
»manter no acervo: alterar a situagdo no Pergamum para “12-Retido
(manutencéo)”
Observacgao: antes do encaminhamento dos materiais, deve ser verificada com a
Decti a logistica para essa demanda.
d) manter o acervo fechado durante a coleta dos dados e, averiguagao dos
exemplares faltantes.
Observacgao: Caso necessario, € possivel realizar o empréstimo dos materiais que
estejam sendo inventariados desde que anotados para posterior conferéncia.

2.5.1.2 Substituicdo de etiqueta de livros

O acervo do Bellatrix € um local critico devido aos livros serem mais finos,


http://processos.bu.ufsc.br/gestao-fisica-do-acervo/inventario/
http://decti.bu.ufsc.br/aquisicao/exclusao-de-exemplar/
http://processos.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecao/desbaste/
http://processos.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecao/desbaste/
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com classificagcbes compostas de numeros de chamada extensos e etiquetas
antigas, normalmente ilegiveis ou danificadas. Porém, antes da substituicdo da
etiqueta, a Decti realiza a revisdo de catalogacdo a fim de que nao seja
desperdicado o tempo dos servidores e materiais da reetiquetagem.

Acéo: substituir etiquetas danificadas ou ilegiveis. Passos e critérios para

operacionalizagao:

a) disponibilizar estantes na Circulagdo e Recuperagdo da Informagao para
acomodar os exemplares que aguardardo revisdo da catalogacao e
substituicdo de etiqueta;

Observacao: Verificar possibilidade de encaminhamento para o espaco da Decti
sempre que possivel.

b) separar os exemplares com etiqueta danificada ou ilegivel no momento da
devolugdo, guarda e leitura de estantes;

c) analisar a relevancia do item (quantidade de empréstimos, quantidade de
exemplares disponiveis, edicdes mais recentes, estado de conservagao
fisica, entre outros), caso seja verificada a possibilidade de:

- descarte: alterar a situagédo no Pergamum para “1-Excluido” e indicar o

motivo conforme orienta¢gdes do Manual da Decti (Link externo), seguir

demais orientagcbes para “item ndo remanejado” do Desbaste

(remanejamento e descarte) (Link externo), conforme mapeamento de

processos e preparar o Oficio, conforme instrugdes no capitulo 2, para
proceder com o descarte fisico do material,;

- manter no acervo (com armazenamento na Decti): alterar a situacéo no
Pergamum para “3-Preparo técnico” e encaminhar para a Decti;

- manter no acervo (mas armazenar temporariamente na Circulagéo e
Recuperagdo da Informacgdo): alterar a situagdo do exemplar no
Pergamum para “12-Retido (manutengao)”.

Observacao: é imprescindivel que apenas os exemplares que se encontrem
fisicamente na Decti estejam com a situagdo “3-Preparo técnico” ou “2-Preparo
fisico”, dessa forma, ao realizar a busca do exemplar no acervo, sabe-se exatamente

onde esta localizado fisicamente.


http://decti.bu.ufsc.br/aquisicao/exclusao-de-exemplar/
http://processos.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecao/desbaste/
http://processos.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecao/desbaste/
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2.5.1.3 Encadernacéo de livros

E importante, antes de proceder a encadernacao, avaliar se ela é vantajosa
ou ndo. Por exemplo, a encadernacdo de materiais que possuam duplicatas em
excesso e baixa demanda, ou com baixo valor de compra, pode ndo ser rentavel.
Considerando essas mesmas variaveis, alguns materiais podem ser encaminhados
como prioridades de encadernacao.

Acéo: priorizar a encadernagcdo de livros com maior demanda. Passos e
critérios para operacionalizacao:

a) separar os materiais que necessitam de encadernagdo no momento da

devolucgdo, guarda e leitura de estantes;

b) alterar a situagdo no Pergamum para “12-Retido (manutengao)”;

c) analisar a demanda do material:

- se for titulo com alta quantidade de reserva ou empréstimo e pouca
quantidade de exemplares, alterar a situagao para “3-Preparo técnico” e
encaminhar a Decti com alta prioridade de encadernacao;

- caso sejam titulos com baixa demanda, avaliar possibilidade de descarte,
pequeno reparo ou solicitacdo de compra, ndo sendo possivel, verificar
com a Decti a disponibilidade para encaminhamento do material;

Observacao: é imprescindivel que apenas o0s exemplares que se encontrem
fisicamente na Decti estejam com a situagdo “3-Preparo técnico”, dessa forma, ao
realizar a busca do exemplar no acervo, sabe-se exatamente onde esta localizado
fisicamente. Apds revisdo da catalogagao o proprio setor altera para a situagao “21-
Restauracao interna”.

d) separar semanalmente, entre aqueles materiais que ja aguardam

encadernacao na Decti, cerca de 50 com alta prioridade de encadernacao.

Observacao: verificar constantemente, com o responsavel pela encadernacao, as

possibilidades de alteracdo dessa quantidade.

2.5.1.4 Ampliagdo do Sirius

Este acervo tem pouco encaminhamento para o Armazém e esta com pouco
espaco para disponibilizagcao dos materiais.

Acdo: incluir estantes para melhorar a disposicdo do acervo. Passos e
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critérios para operacionalizacao:
a) adquirir 33 estantes no padrdo do Sirius (amarelas, com as laterais
amarelas para os extremos da fileira de estantes);
b) remover mesas de estudo entre o primeiro e segundo bloco de estantes do
Sirius;
c) dispor 22 estantes (duas fileiras) apds o primeiro bloco de estantes do
Sirius para adequacao das areas de metodologia, filosofia e sociologia;
d) dispor 11 estantes (uma fileira) antes do segundo bloco de estantes do
Sirius para adequacgao da area de educacao inclusiva e libras;
€) remanejar 0 acervo.
Observacgao: O espago entre a primeira e a segunda sequéncia do Sirius possui
10,6m. Com a inclusao de trés fileiras de estantes (33 estantes), com vao de 90cm
entre elas, ocuparao 4,44m da area, permanecendo espaco suficiente para a mesa

de guarda e algumas mesas e cadeiras para estudo.

2.5.1.5 Ampliagéo do Vega

Embora uma parte do acervo do Vega seja remanejado para o Armazém, €
uma area que sempre recebe novos exemplares.
Acao: incluir estantes para melhorar a disposicdo do acervo das areas 621 a
628. Passos e critérios para operacionalizagao:
a) adquirir 11 estantes no padrado Vega (vermelha, com as laterais vermelhas
para os extremos da fileira de estantes);
b) remover as mesas de estudo e uma mesa de guarda entre o final do Sirius
e o inicio do Vega;
c) realocar a mesa de guarda no penultimo bloco de estantes do Sirius;
d) dispor as 11 estantes (uma fileira);
€) remanejar acervo.
Observagédo: E possivel incluir uma fileira de estantes (11 estantes) no véo entre
Sirius e Vega que possui 3,50m, dessa forma teria disponibilidade para manter um
vao 90cm e outro com 2m comportando uma das mesas de guarda e, espacgo
suficiente para o cadeirante fazer o retorno porque nao teria acesso na porgao final

das estantes.
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2.5.1.6 Readequacéo dos espacos entre estantes do Bellatrix

A norma de acessibilidade, 9050:2015, no item 10.16.3 indica a necessidade
dos corredores de estantes com no minimo 90cm entre eles, além de possuirem
espaco ao final para manobra da cadeira de rodas.

Acao: ajustar as estantes para que o espago entre elas seja mantido com o
minimo de 90cm. Passos e critérios para operacionalizagéo:

a) remover as mesas de estudo entre as estantes do Bellatrix;

b) realocar as estantes e o acervo.

Observacao: As estantes estao alocadas entre 74cm e 89,5cm, com excecao do vao

central, onde atualmente contém mesas de estudo e possui 286cm (Figura 5).

Figura 5 - Espagamento entre as estantes do Bellatrix
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Fonte: Elaborado pelos autores (2020)
Nota: A parte superior da imagem refere-se ao espagamento das estantes mais proximas as
janelas e a parte inferior da imagem, da face préxima ao saguao.

2.5.1.7 Desbaste do acervo de livros

Acéo: remanejar o acervo de literatura, que contenha exemplares excedentes,
para as Bibliotecas Setoriais dos demais campi. Passos e critérios para
operacionalizagao:

a) emitir os relatérios do Pergamum (exportar em Excel o Rel-Conferéncia de
materiais-Material por localizagdo-Atual (109) selecionando a area do
conhecimento 82 e 82/89, todas as situacdes, exceto excluido para acervo
e exemplar, localizagao “7-Setor Bellatrix” e também “35-Armazém?”);

b) analisar o relatério para manter no Bellatrix, como regra geral 20
exemplares na BC para titulos nacionais e 10 exemplares para titulos
estrangeiros, salvo titulos analisados separadamente para manter

quantidade menor ou maior, dependendo da necessidade, considerando
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especialmente os titulos recorrentes nos vestibulares da Ufsc ou Udesc;
Observacao: os titulos com edigdes diferentes que tenham sido publicados pela
mesma editora e tenham o mesmo conteudo, deve ser encaminhado um exemplar
de cada edicdo para o Armazém, mantendo no Bellatrix apenas a edicdo mais
recente, se houver o quantitativo minimo supracitado, ou manter quantidade menor
ou maior, dependendo da necessidade, considerando especialmente os vestibulares
da Ufsc ou Udesc.

c) analisar o relatério manter apenas um exemplar no Armazém de edigdes
anteriores dos titulos com o mesmo conteudo ja disponivel no Bellatrix ou
excedente, no caso dos titulos recorrentes dos vestibulares da Ufsc e
Udesc, verificados a partir do relatério do Pergamum (exportar em Excel o
Rel-Conferéncia de materiais-Material por localizagdo-Atual (109)
selecionando a area do conhecimento Literatura em geral (82 e 82/89),
todas as situagdes, exceto excluido para acervo e exemplar e localizagao
“35-Armazém”);

Observagao: como algumas vezes o envio do material para 0 Armazém nao seguiu
os critérios rigorosos, € importante confirmar se ha o quantitativo minimo de
exemplares de mesmo titulo, mais recentes, no Bellatrix (20 exemplares de titulos
nacionais e 10 exemplares de titulos estrangeiros).

d) remanejar os exemplares para que figuem as quantidades minimas nas
localizacgbes listadas anteriormente;

e) listar os exemplares excedentes e:

- verificar com as Bibliotecas Setoriais dos campi o interesse e realizar a
destinagao para a Biblioteca solicitante, por meio da Decti;

- analisar os exemplares excedentes que permanecerem na BC
(Bibliotecas Setoriais n&o tiverem interesse) para descarte ou

remanejamento para o Armazém, caso esteja no Bellatrix.

Acdo: remanejar o acervo geral para o Armazém. Passos e critérios para
operacionalizagao:
Observacao: € imprescindivel que a analise e descarte do acervo do Armazém tenha
sido finalizada para que haja espaco suficiente para o recebimento desses materiais.

a) emitir relatorio do Pergamum (Empréstimo - Materiais nunca emprestados
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(167)) incluindo na data de empréstimo inicial e final todo o periodo de
empreéstimo desejado (por exemplo, os acervos nunca emprestados ha
mais de 10 anos deve selecionar, na data de empréstimo inicial 01/01/2011
e data de empréstimo final 31/12/2020);
Observagao: como algumas vezes o envio do material para o Armazém nao seguiu
os critérios rigorosos e nao se sabe a ultima vez que foi analisado pelo empréstimo,
€ necessario emitir relatérios com datas anteriores (considerar desde 1999 que foi a
data de implantagédo do Pergamum até o dia atual, 2000 até o dia atual e assim por
diante até chegar em 2011), lembrar que exemplares de consulta local podem nao
ter sido emprestados por serem restritivos.
b) identificar os acervos que nao tiveram empréstimo de nenhum dos
exemplares ha 10 anos ou mais;
c) alterar a localizagdo do exemplar, constante no verso da folha de rosto do
livro para “Armazém”;
c) alterar a localizagao do exemplar no Pergamum para “35-Armazém”;
d) identificar a localizagao na etiqueta:
- padrao atual, incluir uma etiqueta externa branca escrita “Armazém” sobre
a localizacao anterior, constante na etiqueta, para nao ter que remové-la;
- padrao antigo, alterar a situagdo no Pergamum para “3-Preparo técnico”,
a fim de que seja realizada a conferéncia da catalogagdao e posterior
emissao de nova etiqueta.
Observacao: antes do encaminhamento dos materiais, deve ser verificada com a

Decti a logistica para essa demanda.

O ideal é que esse remanejamento ocorra semestralmente, contudo, se for

inviavel, realizar no minimo uma vez por ano.

Acéo: remanejar o acervo do Armazém para o acervo geral. Passos e critérios

para operacionalizagao:
a) emitir relatério do Pergamum (exportar em Excel o Rel-Circulagédo de
materiais-Empréstimo-Emprestados (68) sem preencher a data de
devolugao) para identificar os exemplares emprestados do Armazém no

ultimo ano (essa ag&o deve ser realizada anualmente);
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b) analisar o acervo que teve empréstimo;
c) retornar para o acervo geral, no caso de todos os exemplares terem sido

emprestados, por mais de uma pessoa no ultimo ano.

2.5.1.8 Conferéncia de livros nao localizados

Tendo em vista que a conclusdo do inventario da BC deve demorar, é
importante identificar os acervos de livros que possuem apenas um exemplar e que
se encontram na situacéo “4-Nao localizado” no Pergamum. E possivel que ja tenha
sido localizado e disposto em seu local correto na estante sem ter sido alterada a
situacdo no Pergamum, mas pode estar desaparecido ainda, por isso precisa-se
realizar a busca fisicamente e, no caso de realmente n&o localizar o material, realizar
a avaliacdo para identificar a necessidade de compra para reposicdo. Apos a
realizagdo do inventario, essa pratica devera ser semestral, especialmente se o
inventario for realizado a cada dois anos.

Acéo: localizar livros com situagdo no Pergamum “4-N&o localizado”. Passos
e critérios para operacionalizagao:

a) emitir relatério do Pergamum (Rel-Conferéncia de materiais-Material por
situacao-Situagao exemplar (102) com tipo de material “Livros”, situagao do
exemplar “4-Nao localizado” e opgao “Atual’);

b) verificar os acervos que possuam apenas um exemplar;

Observacao: Devido ao volume, inicialmente tera como foco a busca dos que
possuem apenas um exemplar e, posteriormente, deve-se realizar a busca do
restante, caso o inventario ndo seja executado em tempo. Ressalta-se que no
relatério ndo tem como distinguir os que possuem apenas um exemplar, mesmo
porque pode ser que exista acervo com mais exemplares, mas todos estejam com a
situacao “nao localizado” ou tenham empréstimo nunca devolvidos, etc.

c) realizar a busca no acervo e alterar para situagao no Pergamum:

- se localizado: “0-Disponivel no acervo”;

-se néo localizado “1-Excluido” com o motivo “Nao encontrado no
levantamento de exemplares n&o localizados realizado em
DIA/MES/ANO’;

d) realizar a avaliagdo dos acervos nao localizados para identificar se ha
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necessidade de compra considerando:
- quantidade de empréstimos (lembrar que “ndo emprestado” ou “consulta
local” ndo podera levar em conta esse critério);
- existéncia de outros exemplares do mesmo acervo ou de outras edigdes;
- existéncia de acervos/exemplares do mesmo assunto/autor;
- disponibilidade de compra na editora (desconsiderar se estiver disponivel
apenas em livrarias ou sebos).
e) se for relevante adquirir e estiver disponivel para compra: realizar
requisicao de compra;
f) se for relevante adquirir, mas n&o estiver disponivel para compra:
encaminhar para Selecdo e Aquisicdo inserir na planilha do Drive

“Sugestao de doagao”.

2.5.1.9 Readequacéo da consulta local de livros

Na existéncia de uma edigcdo mais recente de um titulo, € funcdo de cada
Biblioteca analisar se mantera ou ndao exemplares de consulta local das edicdes
anteriores. Em reunido da Circulacdo e Recuperacgao da Informacédo com a Decti, em
15/02/2019, foi definido que: de um a quatro exemplares no acervo, a Decti nao
incluira exemplar com tipo de empréstimo “2-Consulta local”’; de cinco a 10
exemplares inserird um exemplar em consulta local; de 11 a 20 exemplares mantera
dois exemplares em consulta local; e, acima de 21 exemplares serdo trés
exemplares como consulta local.

No caso dos livros de literatura o tipo de empréstimo “2-Consulta local” é
aplicado apenas nos exemplares adquiridos para o vestibular, devendo a BC fazer a
gestdo dos exemplares que ja existirem no acervo, tanto para inclusédo da consulta
local, quanto para exclusdo, apds o vestibular.

Acéo: identificar necessidade de remocao de consulta local das edigdes
anteriores, dos materiais advindos de novas aquisicdes. Passos e critérios para
operacionalizagao:

a) receber da Decti os exemplares de novas aquisigoes;

b) verificar se existe exemplar de edi¢gdes anteriores, essa analise podera ser

realizada:
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- coletando o numero do acervo dos materiais despachados no carrinho
pela Decti e consultando no Pergamum;

- por meio do relatério do Pergamum (Rel-Levantamentos bibliograficos-
Boletim bibliografico (55)) definindo a data inicial e final de cadastro em
periodo pertinente (mensalmente, por exemplo).

c) analisar a necessidade de manter o exemplar de edigdo anterior como
consulta local,

d) separar a edicdo anterior, caso nao tenha necessidade de permanecer em
consulta local, e proceder as seguintes acdes:

- apagar, no verso da folha de rosto, a informagéo “consulta local”;

- alterar o tipo de empréstimo no Pergamum para “1-Normal”;

- alterar a situacao para “2-Preparo fisico”, caso nao seja possivel remover
a tarja vermelha;

- encaminhar para Decti, devidamente identificado, para remover a
tarja/substituir a etiqueta.

Observacgao: como a demanda nao sera alta, pode encaminhar para a Decti, sem

verificagcao de logistica.

Acédo: verificar e adequar os materiais em consulta local dos exemplares

constantes no acervo. Passos e critérios para operacionalizagao:

a) emitir relatério do Pergamum (exportar em Excel o Rel-Conferéncia de
materiais-Exemplar (118) assinalando tipo de empréstimo “2-Consulta
local’);

b) analisar o exemplar que deve ser alterado para tipo de empréstimo “1-
Normal’;

c) separar o exemplar e proceder as seguintes agdes:

- apagar, no verso da folha de rosto, a informagéao “consulta local”;
- alterar o tipo de empréstimo no Pergamum para “1-Normal” e a situagao
para “3-Preparo técnico”;
Observacado: € imprescindivel que apenas os exemplares que se encontrem
fisicamente na Decti estejam com a situagcdo no Pergamum “3-Preparo técnico”,
dessa forma, ao realizar a busca do exemplar no acervo, sabe-se exatamente onde

esta localizado fisicamente. Portanto, antes do encaminhamento dos materiais e
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alteracdo da situagdo, deve ser verificada com a Decti a logistica para essa
demanda.
- encaminhar para Decti, devidamente identificado, para revisar a

catalogagao e remover a tarja/substituir a etiqueta.

2.5.1.10 Ajuste dos numeros de chamada diferentes de livros

Acéo: identificar numeros de chamada diferentes para o mesmo assunto.
Passos e critérios para operacionalizagao:

a) identificar os numeros de chamada diferentes para 0 mesmo assunto (ex.
latino americano 860(7/8)-31 e 860(82)-31);

b) contatar catalogador da area para verificar disponibilidade de ajuste dos
acervos;

C) separar os materiais;

d) alterar situagdo no Pergamum para “3-Preparo técnico”;

e) encaminhar para revisdo da catalogacao.

2.5.2 Livros: Armazém

Para a composicado do acervo de livros do Armazém da BC, estdo previstos
na PDC os seguintes critérios: excesso de duplicata quando utilizado para o
vestibular ou 10 anos sem empréstimo em nenhum exemplar. Como excegao, o
Armazém também acomoda os titulos usados nas aulas praticas de Biblioteconomia
no Laboratério BU/CIN, pelo fato desses livros serem pesados e volumosos,
precisarem ficar fisicamente proximos ao Laboratério, uma vez que isso facilita o
acesso desses materiais pelos alunos.

E relevante mencionar que foi realizada avaliagdo da classe 0 a 336 no final
de 2012/inicio de 2013. Na época consideraram excesso de duplicata, manual de
Imposto de Renda e banco, propaganda, entre outros. O trabalho ndo teve
continuidade, porque acabaram as etiquetas.

Pinheiro (2017, p. 175) aponta que o descarte esta sendo pensado nas
Politicas de Desenvolvimento de Colegbes de Bibliotecas Universitarias Brasileiras

“[...] com base na inadequacao aos interesses institucionais, desatualizacdo, muitos
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exemplares de uma mesma obra, obsolescéncia e falta de uso.”, destacando a
preocupacao com o excesso de materiais, provavelmente adquirido para atender aos
parametros de avaliagdo do Ministério da Educacgéo.

Na BU/UFSC, tendo em vista o tempo que ndo é realizado o descarte de
materiais, foi realizada uma analise quantitativa para diminuir o numero disponivel de
cada acervo. Contudo, mesmo néao tendo utilizagdo ha mais de dez anos no acervo
corrente, acrescido de dez anos no acervo do Armazém, sera mantido, quando
possivel, dois exemplares de cada acervo. Essa agao é possivel tendo em vista que
a BU/UFSC utiliza o Pergamum para a gestdo do acervo desde 1999, ou seja, ha
mais de 20 anos.

Esses materiais que permanecerem no Armazém poderdo ser analisados
posteriormente com outros olhares, tendo em vista a redugcdo de duplicidade, o que
inclui a diferenca entre as edicdbes ou mesmo a quantidade de empréstimos
realizados desde a sua aquisigao.

Nas primeiras analises realizadas em 2019, verificou-se a existéncia de
muitos acervos contendo tanto exemplares no Armazém, quanto no acervo geral, ou
seja, ndo obedecendo os critérios estabelecidos na PDC para alocagdo no Armazém
do acervo “todo” cujo exemplares ndo tenham sido emprestados nos ultimos 10
anos, o que demandara maior cuidado durante a avaliagdo para descarte. Para
otimizar a organizagdo e a recuperagao da informacdo no Armazém, as acgdes

descritas a seguir necessitam ser executadas.

2.5.2.1 Desbaste do acervo de livros do Armazém

Primeira_etapa - avaliar os acervos sem empréstimo em nenhum exemplar

nos ultimos 20 anos, com base no relatério do Pergamum, mesmo quando
possuirem exemplares do mesmo acervo, concomitantemente no Armazém e no
acervo geral. Verificar qual o exemplar que sera mantido no Armazém com base nas
condigdes fisicas. Caso sejam encontrados exemplares alocados no acervo geral e
no Armazém, do mesmo acervo, sera necessario definir onde todos os exemplares
serdo dispostos, com base no empreéstimo.

Segunda etapa - avaliar os acervos sem empréstimo em nenhum exemplar

nos ultimos 10 anos, com base no relatério do Pergamum, que estejam
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exclusivamente no Armazém. Caso sejam encontrados exemplares alocados no
acervo geral e no Armazém, do mesmo acervo, sera necessario definir onde todos
os exemplares serao dispostos, com base no empréstimo.

Terceira etapa - realizar um levantamento de outros exemplares que se

encontram no Armazém indevidamente, por serem exemplares com empréstimos
constantes.
Como é um trabalho extenso, durante a avaliagao, os materiais devem estar

dispostos em caixas ou estantes devidamente identificadas.

Acédo: avaliar o acervo de livros do Armazém. Passos e critérios para

operacionalizagao:

a) emitir relatério do Pergamum (Empréstimo - Materiais nunca emprestados
(167)) incluindo na data de empréstimo inicial e final todo o periodo de
empréstimo desejado (por exemplo, os acervos nunca emprestados ha
mais de 10 anos deve selecionar, na data de empréstimo inicial 01/01/2011
e data de empréstimo final 31/12/2020);

Observagéao: Solicitar para o Pergamum gerar o relatorio por localizagado. O relatério
dos acervos sem empréstimo em nenhum exemplar nos ultimos 20 anos ja esta
armazenado na Pasta compartilhada da BU/Comissao/Gestao do Acervo da BC.

b) analisar os acervos do relatério conforme a etapa;

c) separar os materiais com excesso de duplicata, mantendo dois exemplares
em melhores condigbes fisicas no Armazém, com excegdo dos acervos
que possuirem:

- exemplar no CEPU (238 exemplares), CER (um exemplar) e CERC (dois
exemplares) que, por ser acervo fechado, esta preservado, e com isso,
sera mantido apenas um no Armazém;

- acervos com edigdes diferentes, porém, com o mesmo conteudo, sera
mantido um de cada edigao.

d) descartar os materiais em condi¢des fisicas ruins (Figura 6):

- contaminados por fungos;

- paginas danificadas devido a umidade (coladas, rasgadas);

- faltando até 10% de paginas, sem possibilidade de conseguir copia pela
BU/UFSC ou Comut;
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- faltando mais 10% de paginas.
Observagao: embora seja impossivel verificar se todas as folhas constam nos livros,
deve ser ao menos folheado, observando a paginacéo inicial e final e considerando
a espessura. E, também reconsiderar o descarte, caso o valor monetario de

aquisicado da area do conhecimento seja elevado.

Figura 6 - Critérios para avaliagao e descarte do acervo do Armazém em condicbes fisicas
ruins

Alguns exemplares ndo possuem o nimero
do patrimonio no cadastre de exemplar do
Pergamum e & necessario preenché-lo
mesmao que seja avaliado para descarte.

Descarta os exemplares excedentes que
estejam em piores condigdes fisicas observando
Mals de dois sempre se possui 0 nimero de patrimdnio e se
exemplares ndo possui carater raro ou raridade.

Menhum ou pouca

Avalia se ha empréstimo e sem
Analisa a Analisa o "
algum exemplar g carater raro ou
quantidade de W) emprestimo dos Taridade
RSP D exemplares Ultimos 10 anos
raridade exemplares

- Mais de vinte
Considerar assinatura que possP ser Todos os pessoas
importante, ano de publicagao sxemplares com emprestaram B
antigo, CESC, entre outros. carster raroou Na? possul
Consultar a Politica de Selecdo, raridade devem cardter raro o
Preservagdo e Conservagdo da raridade

Verifica se 0 outro exemplar se
encontra na BU e descarta o
exemplar em condigdes fisicas
piares mantendo, neste caso,
apenas um.

Encaminha para o
Tratamento Fisico
realizar a

i ser mantidos, =
Calegio de Obras Raras na BU/UFSC Assegurar que Um exemplar N Define encadernacio
(httpv/portal.buufscbr/files/2014/1 a0 menos dois | encaminhamento
1/CriteriosSelecaoObrasRaras.pdfy. exemplares para restaura

Sol\cjtar apoio qa equipe das sejam mantidos E exemplar Encaminha para as
Colecges Especiais para exemplar no Armazém, P Colegdes Especiais
il Eos=ao satiiey salvo excegdes. raru on realizar o restauro

ratidade

Critérios para avaliagio e descarte do acerva do Armazém em condicges fisicas ruins

Fonte: Elaborado pelos autores (2020).

e) alterar a situagao no Pergamum, dos materiais a serem descartados, para

“1 - Excluido” com o respectivo motivo;

- sem empréstimo ha mais de 20 anos: Obras com excesso de duplicata e
sem uso ha mais de 20 anos. Descarte segundo PDC 2012/Comissao
Gestao do Acervo da BC - Portaria 1433/2020/GR.

- sem empréstimo ha mais de 10 anos: Obras com excesso de duplicata e
sem uso ha mais de 10 anos. Descarte segundo PDC 2012/Comissao
Gestao do Acervo da BC - Portaria 1433/2020/GR.

- condigdes fisicas irrecuperaveis: Obras com excesso de duplicata e em
condicdes fisicas irrecuperaveis. Descarte segundo PDC 2012/Comissao
Gestao do Acervo da BC - Portaria 1433/2020/GR.

f) seguir demais orientagbes para “item n&o remanejado” do Desbaste

(remanejamento e descarte) (Link externo), conforme mapeamento de

processos para os exemplares descartados;


http://processos.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecao/desbaste/
http://processos.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecao/desbaste/
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g) preparar o Oficio, conforme instrugdes no capitulo 2, para proceder com o
descarte fisico do material;
h) alterar os materiais, que serdo mantidos, para tipo de empréstimo “1-
Normal”, com excecdo dos acervos da:
- Referéncia que seguirdo os critérios estabelecidos anteriormente, no
Quadro 1 - Critérios para readequacao do acervo de Referéncia;
- colecao “CESC” que tera o primeiro exemplar na colegao “CESC” e tipo
de empréstimo “2-Consulta local”.
Observagdo: Caso seja necessario descartar o exemplar “CESC” pelas condi¢des
fisicas ruins, alterar outro exemplar do acervo para essa colecdo e tipo de
empréstimo.
i) ajustar o “numero do exemplar” dos materiais que permanecerao no acervo

(para exemplar 1 e exemplar 2).

2.5.2.2 Liberagéo de espaco para dispor os livros no Armazém

Acédo: remover os materiais dispostos no Armazém que ndo sejam livros da
BC. Passos e critérios para operacionalizagao:
Observacao: do Periédicos (66 prateleiras), da Biblioteca Setorial do Centro de
Ciéncias da Educacdo (BSCED) (14 prateleiras), Cole¢cdes Especiais (teses e
dissertagdes defendidas em outras universidades - seis prateleiras -, fitas Betamax -
12 prateleiras) e Acessibilidade (duas prateleiras com CD)
a) contatar setores para remocao dos materiais, especialmente de Periddicos
gue se encontra nas primeiras estantes;
b) remanejar o acervo do Armazém da referéncia para as prateleiras que
contém os periodicos;
c) remanejar os materiais do Sirus, Vega e Bellatrix que n&o teve empréstimo

nos ultimos 10 anos para integrar o Armazém.

2.5.2.3 Ajuste de localizagbes distintas de livros

Existem acervos que se encontram em duas ou mais localizagbes (3.504
Sirius e Armazém, 2.512 Vega e Armazém e 1.196 Bellatrix e Armazém).

Acdo: revisar a localizagdo real para o acervo. Passos e critérios para
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operacionalizagao:

a) emitir relatério do Pergamum (Rel-Levantamentos bibliograficos-

Classificagao (59)) e solicitar cruzamento dos dados pela equipe da Tecdi;
Observacao: Relatério preparado em 24/12/2019 e armazenado na Pasta
compartilhada da BU/Comisséo/Gestao do Acervo da BC.

b) avaliar se algum exemplar teve empréstimo nos ultimos dez anos;

c) ajustar para a localizagdo no Pergamum que devera ser mantido (se teve
empréstimo no Sirius, Vega ou Bellatrix e se ndo teve empréstimo, no
Armazém);

d) alterar a localizagédo constante na folha de rosto;

e) alterar a situagao no Pergamum para “3-Preparo técnico”;

f) encaminhar para revisdo da catalogacdo e substituicdo da etiqueta,
guando necessario.

Observacao: antes do encaminhamento dos materiais, deve ser verificada com a

Decti a logistica para essa demanda.

2.6 BIBLIOTECA CENTRAL

Algumas agbes precisam ser encaminhadas no acervo da BC como um todo e

constam descritas a seguir.

2.6.1 Resgate das devolugées em atraso

Acao: reaver os materiais emprestados com devolugao em atraso. Passos e

critérios para operacionalizacao:

a) emitir relatério do Pergamum (Rel-Circulagdo de materiais-Empréstimo-
Emprestados (68)) definindo a data inicial e final de devolugéo efetiva em
periodo pertinente;

b) identificar as devolu¢gdes com mais de seis meses em atraso;

c) contatar usuario por e-mail e/ou telefone (para o caso do e-mail voltar)
pelo e-mail da BC (bc@contato.ufsc.br);

d) incluir observacédo desse contato, para registro, no campo “Demais

informagdes” do “Cadastro” do usuario no Pergamum.



61

2.6.2 Avaliacao de intengao de doagoes

Acao: avaliar as listas de intengdo de doagdes recebidas pelo e-mail da
Selecdo e Aquisigao. Passos e critérios para operacionalizagao:

a) avaliar conforme critérios do PDC;

b) verificar se € um titulo que se encontra no Pergamum com situagao “4-Nao
localizado”;

c) verificar se € um titulo que possua muita reserva;

e) verificar se € um titulo que se encontra na lista de sugestées de compra;

f) verificar se € um titulo que se encontra esgotado para compra na editora;

g) verificar se € um titulo que se encontra na planilha do Drive alimentada
pela Selegao e Aquisicao “Sugestao de doagao”;

h) desconsiderar interesse se for titulo que se encontra em acesso aberto;

i) desconsiderar interesse se for titulo que possua edigdes mais recentes na

BU/UFSC e nao tenha reservas.

2.6.3 Avaliagao dos materiais que estao retidos

Acdo: avaliar os materiais que estdo aguardando etiquetagem no
Empréstimos. Passos e critérios para operacionalizagao:
Observacao: orientar os servidores para que os “novos” materiais sejam alterados
para “12-Retido (Manutengédo), sejam, obrigatoriamente, identificados com o

Formulario para avaliacido de obras pela DECTI (Link externo) e mantidos

separadamente dos demais, na lateral esquerda do balcdo do Empréstimos.

a) identificar os materiais que precisam apenas de troca de etiqueta;

b) alterar para “3-Preparo técnico”;
Observacado: € imprescindivel que apenas os exemplares que se encontrem
fisicamente na Decti estejam com a situagao “3-Preparo técnico” ou “2-Preparo
fisico”, dessa forma, ao realizar a busca do exemplar no acervo, sabe-se exatamente
onde esta localizado fisicamente.

c) encaminhar para revisao da catalogacao e substituicdo da etiqueta.
Observacao: antes do encaminhamento dos materiais, deve ser verificada com a

Decti a logistica para essa demanda.


https://repositorio.ufsc.br/handle/123456789/208934
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Acdo: avaliar os materiais que estdo aguardando encadernagdo no
Empréstimos. Passos e critérios para operacionalizagao:

a) emitir relatério do Pergamum (Rel-Conferéncia de materiais-Material por
situagdo-Situagcdo exemplar (102) da situagdo atual “12-Retido
(Manutencéo)”);

b) analisar nivel de prioridade para encadernagédo e identificar fisicamente
com cartolina contendo numero de chamada e data de alteracido da
situacao do material:

- nivel de prioridade alto: correspondem aqueles materiais que sao
emprestados cinco vezes ou mais em um ano ou que foram solicitados
por usuarios (identificar com cartolina rosa);

- nivel de prioridade médio: correspondem aqueles materiais que sao
emprestados, pelo menos, uma vez ao ano (identificar cartolina azul);

- nivel de prioridade baixo: correspondem aqueles matérias que nao foram
emprestados no ultimo ano (identificar com cartolina verde).

Observacao: orientar os servidores para que os “novos” materiais sejam alterados
para “12-Retido (Manutengéo) e sejam identificados antes de alocarem os materiais
no balcdo do Empréstimos.

c) verificar quantidade que pode ser encaminhada para a Decti;

Observacao: antes do encaminhamento dos materiais, deve ser verificada com a
Decti a logistica para essa demanda.
d) alterar para “3-Preparo técnico”, dando preferéncia para os materiais

identificados com prioridade alta.

2.6.4 Higienizagcao do acervo

Acédo: higienizar os materiais do acervo geral. Passos e critérios para
operacionalizagao:

a) contratar empresa terceirizada para higienizagao dos materiais;
Observacao: para os livros do Armazém € necessario finalizar o descarte.

b) proceder a higienizagdo do material seguindo as recomendacgdes descritas

no video disponibilizado no Canal da BU no YouTube “Conheca o processo

de conservacao e preservacao do acervo da BU” (Link externo).



https://www.youtube.com/watch?v=a5KbTyc2b8o&t=11s
https://www.youtube.com/watch?v=a5KbTyc2b8o&t=11s
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2.7 DESENVOLVIMENTO DE COLECOES E TRATAMENTO DA INFORMAGCAO

2.71 Encadernacgao de livros

Para os materiais danificados, deve-se verificar a viabilidade e a prioridade da
encadernagcao e/ou reparagao levando-se em conta um ou mais dos seguintes
critérios:

a) demanda (materiais com expressiva quantidade de empréstimos serdo

priorizados);

b) disponibilidade de materiais do mesmo acervo ou de outras edigcbes em
condicbes de uso (por exemplo, se outros exemplares ou edigdes
estiverem disponiveis para empréstimo, o exemplar em questdo nao tera
prioridade alta);

c) valor de compra (por exemplo, a encadernagao de exemplares disponiveis
no mercado editorial a um baixo custo pode ndo ser economicamente
viavel, uma vez que a encadernacao pode ser mais cara que o proprio

exemplar).

Acao: agilizar o processo de encadernagdo. Passos e critérios para

operacionalizagao:

a) realizar triagem dos materiais que se encontram na Decti aguardando
encadernacdo, considerando os critérios de avaliacdo e descarte
empregados pela Comissao de Gestao do Acervo;

b) enviar a Decti novos materiais para encadernacao ja com a identificacdo da
prioridade (alta, média ou baixa);

c) solicitar contratagdo de um servigo para encadernagdo, considerar a
prioridade dos trabalhos académicos;

Observagao: atualmente, ha 291 exemplares de teses e dissertagbes que foram
cortadas para digitalizagao e que aguardam encadernacéo;

d) encaminhar os materiais para encadernacdo, seguindo a lista de
prioridades, conforme a disponibilidade de recurso financeiro (para
encadernacgao terceirizada) ou disponibilidade do setor (para encadernagao

pela propria Decti).
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2.7.2 Descarte de doagdes nao incorporadas

Acédo: realizar descarte de doagbes recebidas (via correspondéncia ou

entregues pessoalmente) que ndo serao incorporadas ao acervo. Passos e critérios

para operacionalizacao:

Observagao: como regra geral, ndo serédo incorporados titulos disponibilizados em

acesso aberto.

a)
b)

c)

d)

verificar instituigdes que possam ter interesse na doacgao;

contatar instituicdo interessada e definir prazo maximo para retirada;
disponibilizar na estante Pegue e Leve, se nao tiver instituicbes
interessadas;

encaminhar para reciclagem, caso nao seja doado, conforme

recomendacdes da “Gestdo de Residuos Solidos” da UFSC.
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3 DOCUMENTOS DE SUPORTE

Alguns documentos foram esbocados para facilitar o encaminhamento de

contratagdes de servigos e descarte de materiais e constam descritos a seguir.

3.1 JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO DE SERVICO DE HIGIENIZACAO
DE ACERVO

Floriandpolis, XX de XXXX de 202X.

Assunto: Contratacdo de empresa para prestacado de servigos especializados de

higienizagao do acervo bibliografico.

O acervo fisico da Biblioteca Central (BC) da Biblioteca Universitaria da
Universidade Federal de Santa Catarina (BU/UFSC) é composto por mais de 602mil
itens, dentre eles: 302.308 livros/folhetos/cartazes; 39.322 monografias,
dissertacdes, teses e relatorio de pds-doutorado; 5.593 CDs, DVDs, disquetes,
gravacgdes de video e som; 204 mapas; 547 normas; 396 obras em braile; 250.175
fasciculos de periddicos; 3.679 obras raras; e, 269 objetos.

Esse acervo, que é formado desde antes de 1968 quando a BC reuniu os
acervos ja existentes das faculdades de Direito, Ciéncias Econdmicas, Farmacia,
Odontologia, Medicina, Filosofia, Servico Social e Engenharia Industrial, possuem
desgaste e acumulo de elementos danosos a sua conservagao, comprometendo sua
integridade fisica.

E salutar que o acervo esteja sempre limpo e apto para manuseio e utilizago.
Excetuando-se o acervo de obras raras, que possui um tratamento especial ja
realizado pela equipe da Colegao Especial, e os objetos, que sdo em sua maior
parte equipamentos eletrbnicos, com tratamento diferenciado, ressalta-se a
importancia da higienizagado do restante do acervo a fim de eliminar as sujidades
extrinsecas dos materiais e evitar a proliferacdo de pragas na BU/UFSC.

Essa agdo € uma medida preventiva com execucido que deve ser periodica
propiciando o aumento da vida util do acervo e qualidade de vida dos servidores e
usuarios que manuseiam os materiais e/ou estejam expostos aos mesmos.

E imprescindivel que a empresa contratada para esse fim apresente
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atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprove(m) que a empresa tenha executado, ou esteja
executando, satisfatoriamente servigos que atendam as caracteristicas de execugao
semelhantes a parcela de maior relevancia técnica e valor significativo do acervo de
livros, folhetos, periddicos, monografias, teses e dissertagoes.

Além disso, a empresa deve dispor em seu quadro de pessoal, um
profissional especializado em conservagdo, com comprovagdo de especializagao
profissional, que supervisionara o servico contratado e sera o contato junto a
BU/UFSC, a qual dispora de Bibliotecario para acompanhamento dos servigcos e
fiscalizacido contratual.

A empresa fornecera a mao de obra qualificada e necessaria para completa
execugao da atividade, que ocorrera nas dependéncias da BC, o que inclui os
equipamentos de protecdo individual e outras ferramentas, instrumental e materiais
exigidos para a plena execugao do servigo contratado. Durante a atividade devera
manter o ambiente de trabalho sempre limpo, retirando diariamente qualquer sobra
de material e equipamentos para um local apropriado.

A higienizacdo devera ser feita removendo o material da estante e apoiando
em carrinho ou mesa, mantendo a ordenagdo do acervo pela classificacdo adotada
na BU/UFSC. Para os materiais impressos € necessaria a higienizagdo nas areas
externas (capas, corte dianteiro, lombada, borda superior e inferior) com utilizagcao
de aspirador de p6 com filtro EPA e tanque de agua e tecido de algodao puro. Para
as caixas de video/CD/DVD a higiene sera da parte externa com tecido de algodéao
puro, levemente umedecido em agua com pequena porgdao de bactericida e, se
necessario, aplicacdo de sabonete fabricado com produtos livres de acidez para
remocao total de microorganismos e sujidades.

Deve ser retirado do material, objetos estranhos e causadores de degradagéao
(grampo, clipe, post-it, etc.). Em caso de identificacdo de ataque por agentes
biolégicos de degradacgéao (fungos, bactérias, insetos e roedores, o material deve ser
isolado (quarentena) e identificado. Para higienizacdo das prateleiras e estante,
deve ser utilizado tecido de algodé&o puro, levemente umedecido em agua com
pequena porcao de bactericida ou alcool absoluto.

A empresa também deve fornecer relatério técnico ao final de cada etapa
contemplando os materiais higienizados, materiais que possam ter algum tipo de
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infestacdo e outras ocorréncias durante a execucédo dos procedimentos, bem como
inserir fotos do processo.

Ademais a empresa deve se responsabilizar civil e administrativamente pela
execugao dos servigcos, por danos e prejuizos causados por seus funcionarios aos
equipamentos, instalagdes e patriménio da BU/UFSC.

Atenciosamente,

GLEIDE BITENCOURTE JOSE ORDOVAS

Diretora da Biblioteca Universitaria da UFSC

3.2 JUSTIFICATIVA PARA ENCADERNACAO DO ACERVO

Floriandpolis, XX de XXXX de 202X.

Assunto: Contratacdo de empresa para prestagcao de servicos de encadernacéo e

reencadernacao do acervo bibliografico.

Com a finalidade de preservacgao do patriménio bibliografico € imprescindivel
que os materiais estejam encadernados para manterem a protecdo das paginas, por
meio da capa e contracapa do material, bem como nao permitindo que as folhas se
soltem de seu material original.

Para manter o acervo em bom estado de conservacdo, como forma
preventiva, regularmente os servidores da Biblioteca Universitaria da Universidade
Federal de Santa Catarina (BU/UFSC) retiram de circulagdo os materiais
visivelmente danificados. Essa degradacdo ocorre pela grande demanda de
utilizagcdo o que provoca acelerado desgaste da estrutura fisica do material, sendo
necessaria sua recuperagao antes de nova circulagao.

O Desenvolvimento de Colegdes e Tratamento da Informacéao (Decti) possui
apenas um servidor dedicado a encadernacéo para todos os materiais da BU/UFSC,
contudo o volume de material que precisa de recuperacido €& elevado e acaba
acumulando. Para isso, a BU/UFSC necessita de contratacdo de empresa
especializada para prestacdo de servicos de encadernacado e reencadernagao de

livros, folhetos, periddicos, dissertacbes e teses para efetuar o acabamento
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adequado e duradouro no material de forma a manté-los preservados ao longo do
tempo para futuras consultas.

E imprescindivel que a empresa contratada para esse fim apresente
atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprove(m) que a empresa tenha executado, ou esteja
executando, satisfatoriamente servigcos que atendam as caracteristicas de execucgao
semelhantes a parcela de maior relevancia técnica e valor significativo do acervo de
livros, folhetos, periddicos, teses e dissertacoes.

Além disso, a empresa deve dispor em seu quadro de pessoal, de uma
pessoa que supervisionara o servigo contratado e sera o contato junto a BU/UFSC, a
qual dispora de um servidor para acompanhamento dos servigos e fiscalizagao
contratual. Os materiais encaminhados serdo listados em relatério em duas vias,
assinado por ambos, para controle tanto da BU/UFSC quanto da empresa
contratada.

Na execucdo dos servicos, deverdo ser observadas as especificacdes
técnicas e a aplicagao uniforme de materiais, tecnologias e de padrdes de qualidade.
Durante a realizacdo do servico, os materiais deverao ser armazenados em local
que nao permita a sua deterioracdo. As artes das capas deverao ser elaboradas
pela empresa contratada de acordo com o padrdao do material (dissertagdes e teses
com capa preta e letras douradas, livros com a arte da capa original impressa
revestida com pelicula plastica).

A empresa devera fornecer garantia dos servigos prestados contra erros,
falhas ou imperfeigdes por um periodo minimo de trés meses a contar da data do
recebimento definitivo dos materiais recebidos devendo corrigir de imediato as falhas
e imperfeicbes que porventura sejam percebidas nos produtos finais apdés o
recebimento do material.

O material rejeitado pela BU/UFSC, seja devido ao uso de pegas,
equipamentos ou materiais inadequados, seja por ter sido considerado mal
executado, devera ser refeito corretamente, com o tipo de execucdo e o uso de
materiais aprovados sendo que a empresa devera arcar com os 6nus decorrentes do
fato.

Atenciosamente,
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GLEIDE BITENCOURTE JOSE ORDOVAS

Diretora da Biblioteca Universitaria da UFSC

3.3 OFICIO DE JUSTIFICATIVA PARA DESCARTE DE MATERIAL DAS
COLECOES ESPECIAIS

A Colecdo Especial prevé o descarte de fitas Betamax, mapas, teses e
dissertagdes e, pelo padrdo do material, esbogou os Oficios com as justificativas

necessarias para o encaminhamento do material.

3.3.1 Oficio fitas Betamax

OFICIO N° XXXXX/202X/BU

Floriandpolis, XX de XXXX de 202X.

Ao Departamento de Gestao Patrimonial

Hudson Queiroz

Assunto: descarte de parte da Colecdo Especial de Audiovisual da Biblioteca

Central

A Colecado Especial de Audiovisual (CEAV) conta com 446 fitas de video
Betamax n&o catalogadas. Atesta-se a obsolescéncia do suporte - ndo ha maquinas
disponiveis no mercado para a sua leitura -, bem como a desatualizagao e a maioria
sao gravacgbes curtas, em linguas estrangeiras, e sobre assuntos que exigem
atualizagado constante, como a area de técnica médica. Essa cole¢cdo ocupa um
grande espacgo (sdo unidades volumosas), ndo foi patrimoniada e provavelmente
nunca consultada.

Definiu-se pelo descarte dos materiais que nado foram patrimoniados,
possuem formatos obsoletos e sejam de dificil conservacao. Essa avaliacao, prevista
pela equipe da comissao de Gestao do Acervo fisico localizado na Biblioteca Central
(GA-BC) designada pela Portaria n°® 1433/2020/GR (Link externo) e constante no

Projeto de mesmo nome, foi realizada por profissional bibliotecario da area, o qual
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possui habilitagdo para realizar a selecdo e descarte do acervo, além de se
embasar-se nos critérios definidos na Politica de Desenvolvimento de Colecgbes da
Biblioteca Universitaria da Universidade Federal de Santa Catarina (BU/UFSC). Os
critérios para avaliagao desta colegcao foram:

a) obsolescéncia técnica (conteudo desatualizado, avango
cientifico/tecnologico).

b) obsolescéncia fisica (formato/suporte obsoleto e condicdo fisica
irrecuperavel) - a BU/UFSC nao detém equipamento para a higienizagao e
conservagao das fitas, acarretando proliferacdo de fungos e perda dos
dados gravados. Esses equipamentos para a limpeza também néo estao
disponiveis a venda, por se tratar de formato de midia ndo comercializado
(esteve pouquissimo tempo em fabricagdo, logo tendo sido excluido da

linha de produgéo).

Essa colegao de fitas ja foi inventariada e essa listagem de titulos, autores,
data e local de publicacdo foram divulgados a professores e técnicos a quem
poderiam interessar (dirigente da TV UFSC e professor da area de Educacao),
sendo que foram separadas as fitas com interesse e que poderiam ser convertidas
ao formato digital por meio de projeto em parceria com a TV UFSC.

Todas as demais fitas que ainda se encontram na Biblioteca Central estao
aptas ao descarte, o qual sera feito apds a desidentificacdo dos materiais, com a
devida listagem de titulos que segue anexo.

Dados para Contato:

Local: Biblioteca Central (BC)

Nome/Ramal do Responsavel: Luciana Bergamo Marques (2465)
Departamento/Centro: Colecdes Especiais

Referéncia para localizagao: primeiro piso do prédio da BC em frente ao balcido de
Empréstimos

Quantidade: XXXX exemplares.

Atenciosamente,

GLEIDE BITENCOURTE JOSE ORDOVAS
Diretora da Biblioteca Universitaria da UFSC
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3.3.2 Oficio mapas

OFICIO N° XXXXX/202X/BU

Floriandpolis, XX de XXXX de 202X.

Ao Departamento de Gestao Patrimonial

Hudson Queiroz

Assunto: descarte de parte da Colegdo Especial de Mapas e Cartografia da

Biblioteca Central

Definiu-se pelo descarte de itens da Colegédo Especial de Mapas e Cartografia
(CEMC) da Biblioteca Central da Biblioteca Universitaria da Universidade Federal de
Santa Catarina (BU/UFSC) que nao atendem critérios para a manutengdo desse
acervo.

Essa avaliacéo, prevista pela equipe da comissdo de Gestao do Acervo fisico
localizado na Biblioteca Central (GA-BC) designada pela Portaria n® 1433/2020/GR

(Link externo) e constante no Projeto de mesmo nome, foi realizada por profissional

bibliotecario da area, o qual possui habilitacdo para realizar a selecdo e descarte do
acervo, além de se embasar nos critérios definidos na Politica de Desenvolvimento
de Colecdes da Biblioteca Universitaria da Universidade Federal de Santa Catarina
(BU/UFSC).

A CEMC conta com mapas nao patrimoniados, que nao constam no catalogo,
desatualizados (mapas politicos de grande distribuicdo comercial) e cujas
informacgdes ja se encontram on-line de forma gratuita. Esses mapas extraviam-se
facilmente por serem folhas de grandes dimensdes penduradas em araras com
dezenas de outros, dificultando a sua localizagdo no arquivo e 0 seu manuseio para
a consulta dos demais itens realmente valorosos.

Dados para Contato:

Local: Biblioteca Central (BC)

Nome/Ramal do Responsavel: Luciana Bergamo Marques (2465)
Departamento/Centro: Cole¢des Especiais
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Referéncia para localizagdo: primeiro piso do prédio da BC em frente ao balcédo de
Empréstimos
Quantidade: XXXX exemplares.

Os titulos definidos para descarte serdo desidentificados e listados no anexo.

Atenciosamente,

GLEIDE BITENCOURTE JOSE ORDOVAS

Diretora da Biblioteca Universitaria da UFSC

3.3.3 Oficio teses e dissertagoes

OFICIO N° XXXXX/202X/BU

Floriandpolis, XX de XXXX de 202X.

Ao Departamento de Gestao Patrimonial

Hudson Queiroz

Assunto: descarte de parte da Colecdo Especial de Teses e Dissertacbes da

Biblioteca Central

Definiu-se pelo descarte de teses e dissertacbes defendidas em instituicdes
externas a Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC), que nao foram
patrimoniadas, cujo depdsito ndo € previsto na Politica de Desenvolvimento de
Colecdes da Biblioteca Universitaria da UFSC (PDC).

O critério para avaliacdo desta colecao foi o fato de que, as obras defendidas
em instituicdes externas a UFSC e serem de depdsito opcional na BU/UFSC. No
caso dos materiais selecionados, que foram defendidos externamente, cujos autores
fazem ou fizeram parte do quadro funcional da UFSC, houve a digitalizacdo do
exemplar fisico antes da sua selegao para o descarte.

Essa avaliacdo, prevista pela equipe da comissdo de Gestao do Acervo fisico
localizado na Biblioteca Central (GA-BC) designada pela Portaria n® 1433/2020/GR

(Link externo) e constante no Projeto de mesmo nome, foi realizada por profissional
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bibliotecario da area, o qual possui habilitacdo para realizar a selecdo e descarte do
acervo, além de se embasar nos critérios definidos na Politica de Desenvolvimento
de Colecdes da Biblioteca Universitaria da Universidade Federal de Santa Catarina
(BU/UFSC).

Essa parte da colecao de teses e dissertacbes foi inventariada, sendo que a

listagem encontra-se no anexo, e sera desidentificada antes do descarte.

Dados para Contato:

Local: Biblioteca Central (BC)

Nome/Ramal do Responsavel: Luciana Bergamo Marques (2465)
Departamento/Centro: Colegbdes Especiais

Referéncia para localizagao: primeiro piso do prédio da BC em frente ao balcao de
Empréstimos

Quantidade: XXXX exemplares.
Atenciosamente,
GLEIDE BITENCOURTE JOSE ORDOVAS

Diretora da Biblioteca Universitaria da UFSC
3.4 OFICIO DE JUSTIFICATIVA PARA DESCARTE DE PERIODICOS

OFICIO N° XXXXX/202X/BU

Florianopolis, XX de fevereiro de 202X.

Ao Departamento de Gestao Patrimonial

Hudson Queiroz
Assunto: descarte de cole¢gdes de periddicos/revistas da Biblioteca Central.
1. A Circulacdo e Recuperacao da Informacado da Biblioteca Central

solicita a coleta dos exemplares de periddicos/revistas selecionados para descarte.

2. Motivo: Titulos cujo conteudo pode ser obtido mediante acesso



74

eletrénico gratuito e com garantia de acesso perpétuo - Descarte segundo a Politica
de Desenvolvimento de Colegdes (PDC) 2012 e definigdes estabelecidas pela
Comissdo de Gestao do Acervo fisico localizado na Biblioteca Central (GA-BC),

Portaria n® 1433/2020/GR (Link externo), a qual tem por objetivo estabelecer acbes e

critérios para a gestao das colecdes fisicas do acervo.

3. Ressalta-se que essa avaliagdo foi realizada por profissional
bibliotecario da area, o qual possui habilitacdo para realizar a sele¢cao e descarte do
acervo.

4. Dados para Contato:

Local: Biblioteca Central (BC)

Nome/Ramal do Responsavel: Fabricio (4893) ou Monique (2298)
Departamento/Centro: Decti/BU/UFSC

Referéncia para localizacdo: departamento ao lado da secretaria/diregcao, piso térreo
do prédio da BC — entrada pelos fundos do prédio

Quantidade: 2.982 exemplares (foto do material apéndice A)

Atenciosamente,

GLEIDE BITENCOURTE JOSE ORDOVAS
Diretora da Biblioteca Universitaria da UFSC

APENDICE A — Periédicos para descarte
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3.5 OFICIO DE JUSTIFICATIVA PARA DESCARTE DE LIVROS

A Circulacdo e Recuperacdo da Informacdo prevé o descarte de livros
recebidos por doagdo da “Biblioteca” da Engenharia Mecanica e dos livros do
Armazém, para isso, esbogou os Oficios com as justificativas necessarias para o

encaminhamento do material.

3.5.1 Oficio livros da “Biblioteca” da Engenharia Mecéanica

OFICIO N° XXXXX/202X/BU

Floriandpolis, XX de XXXX de 202X.

Ao Departamento de Gestdo Patrimonial

Hudson Queiroz

Assunto: descarte de livros doados pela “Biblioteca” da Engenharia Mecanica
(EMC) a Biblioteca Universitaria

A Biblioteca Universitaria da Universidade Federal de Santa Catarina
(BU/UFSC) recebeu em doacgao, um lote de livros da Engenharia Mecénica, apés o
fechamento da Biblioteca do Centro Tecnolégico, em 09 de novembro de 2016,

conforme matérias publicadas no site da BU/UFSC: Acervo da biblioteca do centro

tecnoldgico sera incorporado a BU/UFSC e Biblioteca do Centro Tecnoldgico (EMC).
A citada Biblioteca nao fazia parte do Sistema de Bibliotecas da BU/UFSC.

Todavia, apos revisao deste acervo e em consonadncia com a Politica de

Desenvolvimento de Colegdes (PDC) da BU/UFSC e as diretrizes estabelecidas pela
Comissédo de Gestdo do Acervo Fisico localizado na Biblioteca Central, (GA-BC),

Portaria n°® 1433/2020/GR (Link externo), parte dos livros doados pela Engenharia

Mecanica ndo irdo compor nosso acervo pelos seguintes motivos:
a) condigdes fisicas irrecuperaveis;
b) irrelevancia para a colegédo (disponibilidade de versbes mais atualizadas,
exemplares iguais em quantidade suficiente e em melhores condigbes
fisicas).

Ressalta-se que essa avaliagao foi realizada por profissional bibliotecario da
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area, o qual possui habilitagao para realizar a selecao e descarte do acervo.
Neste sentido, estamos encaminhando-os para que sejam descartados
conforme os procedimentos deste Departamento. A listagem do patriménio dos

materiais encontram-se no anexo deste documento.

Dados para Contato:

Local: Biblioteca Central (BC)

Nome/Ramal do Responsavel: Fabricio (4893) ou Monique (2298)
Departamento/Centro: Decti/BU/UFSC

Referéncia para localizacao: departamento ao lado da secretaria/diregao, piso térreo
do prédio da BC — entrada pelos fundos do prédio

Quantidade: XXX exemplares

Atenciosamente,

GLEIDE BITENCOURTE JOSE ORDOVAS

Diretora da Biblioteca Universitaria da UFSC

3.5.2 Oficio livros Armazém

OFICIO N° XXXXX/202X/BU

Floriandpolis, XX de XXXX de 202X.

Ao Departamento de Gestao Patrimonial

Hudson Queiroz

Assunto: descarte de livros do Armazém da Biblioteca Central.

A Circulacao e Recuperacdo da Informacédo da Biblioteca Central solicita a
coleta dos exemplares de livros do Armazém selecionados para descarte.
A Biblioteca Universitaria da Universidade Federal de Santa Catarina

(BU/UFSC) trabalha em consonancia com a sua Politica de Desenvolvimento de
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Colegdes (PDC) da BU/UFSC e as diretrizes estabelecidas pela Comissdo de
Gestdo do Acervo Fisico localizado na Biblioteca Central, (GA-BC), Portaria n°

1433/2020/GR _(Link externo), por isso julga que alguns livros ndo devem mais

permanecer no acervo pelos seguintes motivos:
a) mais de 20 anos sem empréstimo e sem relevancia historica;
b) excesso de duplicatas, mantendo-se apenas dois exemplares; e/ou

c) condigdes fisicas irrecuperaveis.

Ressalta-se que essa avaliagao foi realizada por profissional bibliotecario da
area, o qual possui habilitagao para realizar a selecao e descarte do acervo.

Neste sentido, estamos encaminhando-os para que sejam descartados
conforme os procedimentos deste Departamento.
Dados para Contato:
Local: Biblioteca Central (BC)
Nome/Ramal do Responsavel: Fabricio (4893) ou Monique (2298)
Departamento/Centro: Decti/BU/UFSC
Referéncia para localizacao: departamento ao lado da secretaria/direcao, piso térreo
do prédio da BC — entrada pelos fundos do prédio
Quantidade: XXX exemplares

A listagem encontra-se no anexo e os materiais serdao desidentificados antes
do descarte.

Atenciosamente,

GLEIDE BITENCOURTE JOSE ORDOVAS

Diretora da Biblioteca Universitaria da UFSC
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O Quadro 2 foi elaborado como forma de facilitar e otimizar a visualizagao das

acOes descritas nesse Projeto.

Quadro 2 - Ac¢des do Projeto de Gestdo do Acervo fisico localizado na Biblioteca
Central e setores envolvidos na execugao

Projeto Acao Envolvidos
Inventario da colecdo | reunir a colecao Acessivel Acessibilidade
Acessivel Informacional (Al)
Adequacéao da | adequacao da nomenclatura da | Al, Decti e Tecdi

nomenclatura da colecao
Acessivel

colecao Acessivel

Revisdo da catalogagéao
da colegao Acessivel

revisar a catalogacéo da colegao
Acessivel

Al e Decti

Ajuste da localizagdo | realocar a colegédo Acessivel Al e Circulagao

fisica da colecao

Acessivel

Utilizagdo da colegédo | remanejar o material da colegéo | Al, Decti e

Acessivel Acessivel pouco emprestado da | Bibliotecas Setoriais
BC

Digitalizacdo da colecao | digitalizar e descartar os | CE

de Teses e Dissertacdes | exemplares de teses e

dissertagdes de outras instituicbes

Catalogacado da colegao
de Teses e Dissertagdes

catalogar ou revisar a catalogagéo
dos materiais da colegao

CE e Decti

Inventario da colecao de
Teses e Dissertagoes

inventariar a colecdo de teses e
dissertagdes

CE e Decti

Preservacgao e
conservagao da colegao
de Teses e Dissertacdes

preservar e conservar a CETD

CE e Decti

Avaliacdo e organizagao
da colecdo de Material
Cartografico

analisar o acervo de mapas
alocados nas gavetas da
mapoteca, plantas cartograficas,
atlas e demais materiais

CE, BSCA e Decti

Catalogacao da colecao | catalogar ou revisar a catalogacao | CE e Decti
de Material Cartografico | dos itens da colegéo

Reorganizagao da | reorganizar os exemplares do | CE
colecado de  Material | acervo no mobiliario

Cartografico

Colecao Especial de |descartar as fitas de video|CE e CDC
Audiovisual Betamax

Colegao Especial | acondicionar adequadamente e | CE

Raridades Catarinenses

disponibilizar o conteudo dos
materiais da CERC




79

Projeto

Acgao

Envolvidos

Colegao Especial
Raridades Catarinenses

acondicionar adequadamente e
disponibilizar o conteudo dos
materiais do ACOM

CE, CIN/CED

Acondicionamento e | acondicionar adequadamente e | CE, Decti e Tecdi
disponibilizagao de | disponibilizar o conteudo dos
diapositivos materiais diapositivos que
pertenciam a BU/UFSC
Catalogacao de | catalogar os microfilmes que néo | CE e Decti
microfilmes estejam no Pergamum
Organizacdo do acervo | organizar fisicamente o acervo | CE
fotografico impresso fotografico impresso
Recebimento de doacao | adotar diretrizes para o | Circulacao
de Periddicos recebimento de doacdo dos | (Periddicos) e Decti

fasciculos de periodicos

Realocacgao dos
Periddicos de referéncia

manter a coleg¢ao de periddicos de
Referéncia junto ao acervo de
Referéncia, considerando (o)
conteudo desses peridédicos

Circulacao
(Periodicos),
Circulacao e Decti

Realocagao dos | identificar os periddicos com | Circulagcao
Periodicos raros e | carater de raridade para a UFSC | (Periodicos) e CE
raridades

Realocacao dos | manter a colegcao de periddicos | Circulagdo
Periodicos raros e | raros e raridade junto ao acervo | (Periddicos) e CE
raridades da CEOR, CER ou CERC

Desbaste da colegao de
Periodicos

identificar os periddicos que
possuem toda a colecéo on-line e
em acesso aberto

Circulacao
(Periodicos)

Desbaste da colegcao de
Periddicos

descartar os periodicos

Circulagcao
(Periodicos) e Decti

Referéncia: espago da | finalizar a identificagdo fisica dos | Circulagao e Decti
Circulacao e | materiais e ajustar o tipo de
Recuperacao da | empréstimo no Pergamum do
Informacao acervo de Referéncia que se
encontra no espaco da Circulagao
e Recuperacgao da Informacéao
Avaliacdo do acervo | finalizar a avaliagao do acervo do | Circulagao
geral do Armazém da | Armazém da Referéncia
Referéncia
Avaliagdo do acervo do | analisar o acervo do IBGE do | Circulagao e Decti
IBGE constante  no | Armazém da Referéncia

Armazém da Referéncia

Inventario do acervo de
livros

realizar o inventario do acervo de
livros anualmente ou, ao menos, a
cada dois anos

Circulacao e Decti

Substituicdo de etiqueta
de livros

substituir etiquetas danificadas ou
ilegiveis

Circulagao e Decti

Encadernacéao de livros

priorizar a encadernacgao de livros
com maior demanda

Circulagao e Decti




80

Projeto Acgao Envolvidos
Ampliagcéo do Sirius incluir estantes para melhorar a | Circulagéao e
disposi¢cao do acervo Compras
Ampliacdo do Vega incluir estantes para melhorar a | Circulagéo e
disposicdo do acervo das areas | Compras
621 a 628
Readequacéao dos | ajustar as estantes para que o | Circulagéo

espagos entre estantes
do Bellatrix

espaco entre elas seja mantido
com 0 minimo de 90cm

Desbaste do acervo de
livros

remanejar o acervo de literatura,
que contenha exemplares
excedentes, para as Bibliotecas
Setoriais dos demais campi

Circulagdo, Decti e
Bibliotecas Setoriais

Desbaste do acervo de
livros

remanejar 0 acervo geral para o
Armazém

Circulacao e Decti

Desbaste do acervo de
livros

remanejar o acervo do Armazém
para o acervo geral

Circulacao e Decti

Conferéncia de livros ndo
localizados

localizar livros com situagédo no
Pergamum “4-N&o localizado”

Circulacao

Readequacéao da

consulta local de livros

identificar necessidade de
remogdo de consulta local das
edicdes anteriores, dos materiais
advindos de novas aquisicdes

Circulacao e Decti

Readequacéao da

consulta local de livros

verificar e adequar os materiais
em consulta local dos exemplares
constantes no acervo

Circulacao e Decti

Ajuste dos numeros de
chamada diferentes de
livros

identificar numeros de chamada
diferentes para o mesmo assunto

Circulacao e Decti

Desbaste do acervo de
livros do Armazém

avaliar o acervo de livros do

Armazém

Circulacao

Liberacdo de espacgo
para dispor os livros no
Armazém

remover os materiais dispostos no
Armazém que nao sejam livros da
BC

Circulacgao,
Circulacao
(Periodicos),
BSCED, CE e Al

Ajuste de localizagbes
distintas de livros

revisar a localizagédo real para o
acervo

Circulagao e Decti

Resgate das devolugdes
em atraso

reaver os materiais emprestados
com devolugdo em atraso

Circulagao e Tecdi

Avaliagao de intencao de
doacbdes

avaliar as listas de intencao de
doacdes recebidas pelo e-mail da
Selecao e Aquisicao

Circulagao, CE e Al

Avaliagcdo dos materiais

avaliar os materiais que estao

Empréstimos,

que estao retidos aguardando  etiquetagem no | Circulagdo, CE e
Empréstimos Decti

Avaliacdo dos materiais | avaliar os materiais que estdo | Empréstimos,

que estao retidos aguardando encadernagcao no | Circulagdo, CE e
Empréstimos Decti
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Projeto Acgao Envolvidos
Higienizagao do acervo higienizar os materiais do acervo | Circulagcdo, CE e
geral Compras
Encadernacao de livros | agilizar o] processo de | Decti, Circulacédo e
encadernagao Compras
Descarte de doacgdes |realizar descarte de doacdes | Decti

nao incorporadas

recebidas (via correspondéncia ou
entregues pessoalmente) que n&o
serao incorporadas ao acervo

Fonte: Elaborado pelos autores (2021)




82

REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 9050: Norma Brasileira
de Acessibilidade de Pessoas Portadoras de Deficiéncia as Edificagdes, Espaco
Mobiliario e Equipamentos Urbanos. Rio de Janeiro, 2012.

BRASIL. Decreto n°® 9.373, de 11 de maio de 2018. Dispde sobre a alienagao, a
cesséo, a transferéncia, a destinagéo e a disposi¢ao final ambientalmente
adequadas de bens moveis no ambito da administragdo publica federal direta,
autarquica e fundacional. Diario Oficial da Uniao, Brasilia, p. 1, 14 de maio de
2018. Revoga o Decreto n°® 99.658/1990. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2015-2018/2018/Decreto/D9373.htm#art18.
Acesso em: 01 fev. 2021.

BRASIL. Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica. Biblioteca. Bibliotecas
depositarias. Brasilia, 2021. Disponivel em: https://biblioteca.ibge.gov.br/bibliotecas-
depositarias.html. Acesso em: 16 mar. 2021.

BRASIL, Portaria n® 13, de 15 de fevereiro de 2006. Institui a divulgacéao digital das
teses e dissertagdes produzidas pelos programas de doutorado e mestrado
reconhecidos. Diario Oficial da Uniao, Brasilia, ed. 35, secédo 1, p. 15, 17 de
fevereiro de 2006. Disponivel em: https://www.jusbrasil.com.br/diarios/467694/pg-15-
secao-1-diario-oficial-da-uniao-dou-de-17-02-2006. Acesso em: 01 fev. 2021.

BRASIL, Portaria n°® 182, de 14 de agosto de 2018. Dispde sobre processos
avaliativos das propostas de cursos novos e dos programas de pos-graduagao
stricto sensu em funcionamento. Diario Oficial da Uniao, Brasilia, ed. 158, sec¢éo 1,
p. 11, 16 de agosto de 2018. Revoga as Portarias n° 13, de 1° de abril e 2002 € a
Portaria n° 13, de 15 de fevereiro de 2006. Disponivel em:
https://pesquisa.in.gov.br/imprensal/jsp/visualiza/index.jsp?data=16/08/2018&jornal=5
15&pagina=11. Acesso em: 01 fev. 2021.

DI STASIO, Angela. Subsidios para uma analise histérica de periddicos raros. In:
ANAIS DA BIBLIOTECA NACIONAL, 1994, Rio de Janeiro. Anais [....]. Rio de
Janeiro: Biblioteca Nacional, v. 114, p. 85-134, 1996.

PINHEIRO, Liliane Vieira. O desenvolvimento de cole¢gdes em bibliotecas
universitarias na perspectiva dos desafios da pés-modernidade: diretrizes sob o
olhar da teoria da complexidade e da analise do dominio. 2017. 297 p. Tese
(Doutorado) - Programa de Pés-Graduagao em Ciéncia da Informagéao, Centro de
Ciéncias da Educacéo, Universidade Federal de Santa Catarina, Florianépolis, 2017.
Disponivel em: http://www.bu.ufsc.br/teses/PCIN0149-T.pdf. Acesso em: 09 nov.
2020.

ROSSI, Tatiana. Inventario em biblioteca universitaria: relato de experiéncia e
recomendacdes. In: SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS,
19., 2016, Manaus. Anais eletronicos [....]. Sdo Paulo: Febab, 2016. Disponivel em:
http://repositorio.febab.org.br/items/show/4455. Acesso em: 16 nov. 2020.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2018/Decreto/D9373.htm#art18
https://biblioteca.ibge.gov.br/bibliotecas-depositarias.html
https://biblioteca.ibge.gov.br/bibliotecas-depositarias.html
https://www.jusbrasil.com.br/diarios/467694/pg-15-secao-1-diario-oficial-da-uniao-dou-de-17-02-2006
https://www.jusbrasil.com.br/diarios/467694/pg-15-secao-1-diario-oficial-da-uniao-dou-de-17-02-2006
https://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=16/08/2018&jornal=515&pagina=11
https://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?data=16/08/2018&jornal=515&pagina=11
http://www.bu.ufsc.br/teses/PCIN0149-T.pdf
http://www.bu.ufsc.br/teses/PCIN0149-T.pdf
http://repositorio.febab.org.br/items/show/4455

83

SANTOS, Cassia Rosania Nogueira dos. Mapeamento das praticas de descarte
de material bibliografico em bibliotecas universitarias dos Institutos Federais.
2016. 75 f. Dissertacado (Mestrado Profissional em Biblioteconomia) — Programa de
Poés-Graduacao em Biblioteconomia, Universidade Federal do Estado do Rio de
Janeiro, Rio de Janeiro, 2016.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Universitaria. Manual
de processos técnicos da BU/UFSC. Floriandpolis, 2021. Disponivel em:
https://decti.bu.ufsc.br/. Acesso em: 16 mar. 2021.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Universitaria.
Politica de desenvolvimento de colegoes do Sistema de Bibliotecas da UFSC
(SiBi/lUFSC). Floriandpolis, 2012. Disponivel em:
http://www.bu.ufsc.br/design/PolDesColecoes SIBIUFSC.pdf. Acesso em: 19 out.
2020.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Universitaria.
Politica de Seleg¢ao, Preservagao e Conservagao da Colecao de Obras Raras na
BU/UFSC. Floriandpolis, 2018. Disponivel em:
http://portal.bu.ufsc.br/files/2014/11/CriteriosSelecaoObrasRaras.pdf. Acesso em: 19
out. 2020.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Universitaria.
Programa de aquisig¢ao planificada de periédicos. Floriandpolis, 1988. Disponivel
em: https://repositorio.ufsc.br/xmlui/handle/123456789/170653. Acesso em: 05 nowv.
2020.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Gabinete da Reitoria. Portaria
n° 1433/2020/GR, de 05 de novembro de 2020. Boletim Oficial da UFSC,
Florianopolis, n. 126/020, 20 nov. 2020. Prorroga por quatro meses o prazo para
conclusao dos trabalhos da Comissao Temporaria de Gestdo do Acervo da
Biblioteca Universitaria, instituida pela Portaria n® 2470 /2019/GR, de 20 de
novembro de 2019. Disponivel em:
https://boletimoficial.paginas.ufsc.br/files/2020/11/BO-UFSC_20.11.2020-1.pdf.
Acesso em: 21 nov. 2020.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Gabinete da Reitoria. Portaria
n° 2470/2019/GR, de 20 de novembro de 2019. Floriandpolis, 2019. Institui a
Comissédo Temporaria de Gestao do Acervo da Biblioteca Universitaria, por um
periodo de um ano. Disponivel em:
http://notes.ufsc.br/aplic/portaria.nsf/4776580cad62c24303256261005f49bd/d908cdb
0b3f900a3032584ba00476c96?0OpenDocument&Highlight=2,2470%2F2019. Acesso
em: 11 nov. 2020.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Pré-Reitoria de Pés-
Graduacgao. Coordenadoria de Acompanhamento de Programas. Memorando
Circular n® 31/PROPG/2014, de 30 de setembro de 2014. Esclarecimentos sobre a
versao final da dissertagao/tese e sua entrega a Biblioteca Universitaria.
Floriandpolis, 2014.


https://decti.bu.ufsc.br/
http://www.bu.ufsc.br/design/PolDesColecoes_SIBIUFSC.pdf
http://portal.bu.ufsc.br/files/2014/11/CriteriosSelecaoObrasRaras.pdf
https://repositorio.ufsc.br/xmlui/handle/123456789/170653
https://boletimoficial.paginas.ufsc.br/files/2020/11/BO-UFSC_20.11.2020-1.pdf
http://notes.ufsc.br/aplic/portaria.nsf/4776580cad62c24303256261005f49bd/d908cdb0b3f900a3032584ba00476c96?OpenDocument&Highlight=2,2470%2F2019
http://notes.ufsc.br/aplic/portaria.nsf/4776580cad62c24303256261005f49bd/d908cdb0b3f900a3032584ba00476c96?OpenDocument&Highlight=2,2470%2F2019

84

VERGUEIRO, Waldomiro. Desenvolvimento de cole¢des. Sao Paulo: Polis, 1989.

VERGUEIRO, Waldomiro. Desenvolvimento de cole¢gbes: uma nova visao para o
planejamento de recursos informacionais. Ciéncia da Informagao, Brasilia, v. 22, n.
1, 1993. Disponivel em: http://revista.ibict.br/ciinf/article/view/512/512. Acesso em: 12
jan. 2021.

WARD, S. M. Rightsizing the academic library collection American Library
Association (ALA). Chicago: ALA Editions, 2015. Disponivel em:
http://search.proquest.com/docview/17325426567accountid=14772%5Cnhttp://sfx.lib
r

ary.uu.nl/utrecht?url_ver=239.882004&rft val fmt=info:ofi/fmt:kev:mix:journal&genre
=unknown&sid=ProQ:ProQ:lisa
shell&atitle=Rightsizing+the+Academic+Library+Collection&title=L. Acesso em: 30
nov. 2016.



http://revista.ibict.br/ciinf/article/view/512/512
http://search.proquest.com/docview/1732542656?accountid=14772%5Cnhttp://sfx.libr%20ary.uu.nl/utrecht?url_ver=Z39.882004&rft_val_fmt=info:ofi/fmt:kev:mtx:journal&genre=unknown&sid=ProQ:ProQ:lisa%20shell&atitle=Rightsizing+the+Academic+Library+Collection&title=L
http://search.proquest.com/docview/1732542656?accountid=14772%5Cnhttp://sfx.libr%20ary.uu.nl/utrecht?url_ver=Z39.882004&rft_val_fmt=info:ofi/fmt:kev:mtx:journal&genre=unknown&sid=ProQ:ProQ:lisa%20shell&atitle=Rightsizing+the+Academic+Library+Collection&title=L
http://search.proquest.com/docview/1732542656?accountid=14772%5Cnhttp://sfx.libr%20ary.uu.nl/utrecht?url_ver=Z39.882004&rft_val_fmt=info:ofi/fmt:kev:mtx:journal&genre=unknown&sid=ProQ:ProQ:lisa%20shell&atitle=Rightsizing+the+Academic+Library+Collection&title=L
http://search.proquest.com/docview/1732542656?accountid=14772%5Cnhttp://sfx.libr%20ary.uu.nl/utrecht?url_ver=Z39.882004&rft_val_fmt=info:ofi/fmt:kev:mtx:journal&genre=unknown&sid=ProQ:ProQ:lisa%20shell&atitle=Rightsizing+the+Academic+Library+Collection&title=L
http://search.proquest.com/docview/1732542656?accountid=14772%5Cnhttp://sfx.libr%20ary.uu.nl/utrecht?url_ver=Z39.882004&rft_val_fmt=info:ofi/fmt:kev:mtx:journal&genre=unknown&sid=ProQ:ProQ:lisa%20shell&atitle=Rightsizing+the+Academic+Library+Collection&title=L

85

APENDICE A - SUGESTOES PARA ATUALIZAGAO DA PDC

Ao longo das reunides da comissdao de GA-BC percebeu-se que alguns
critérios estabelecidos na PDC nao estavam claros ou ndo constavam e, por isso, a

equipe reuniu apontamentos que podem auxiliar na revisao da PDC.

Critérios para o remanejamento

As Bibliotecas da BU/UFSC s&o responsaveis por gerir 0S espagos
(“armazéns”) destinados ao remanejamento de seus proprios materiais.

Para o remanejamento de publicagoes monograficas (livros) € necessario
o cumprimento de uma das seguintes condigdes:

a) auséncia de demanda: serdo remanejadas as obras que, em sua totalidade

de exemplares, nao foram emprestadas nos ultimos 10 anos.

Os materiais remanejados devem ser constantemente avaliados, podendo
ser:

a) mantidos no Armazém;

b) reconduzidos ao acervo geral, se constatada expressiva demanda por eles;

c) descartados, se cumprirem os Critérios para o descarte.

Procedimentos para o remanejamento

O remanejamento requer:

a) a alteragao da localizagao do material no Pergamum;

b) inclusdo de identificagdo fisica alusiva ao espago de remanejamento,
facilitando sua identificagdo no empréstimo, na devolugéo e na guarda do
material;

c) armazenamento do material no espago destinado ao remanejamento.

Critérios para o descarte

Para o descarte de publicagbes monograficas (livros) que nao sejam

consideradas raras ou raridades, é necessario o cumprimento de uma das seguintes
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condicoes:

a) a permanéncia do exemplar na colegao apresenta riscos aos usuarios ou a
outras colecoes;

b) o exemplar apresenta danos, sendo que sua recuperagao € considerada
tecnicamente inviavel e/ou financeiramente desvantajosa, desde que seja
cadastrada uma requisicdo de compra, se a quantidade de exemplares
restante for considerada insuficiente para atender a demanda e a obra
estiver disponivel no mercado editorial;

c) ha duplicatas em excesso e o conteudo é considerado obsoleto (ha edigdes
atualizadas, ndo reflete o estado atual do conhecimento de sua area, etc.),
desde que:

- sejam mantidos dois exemplares de cada edigao, no caso de possuir duas
edicdes com exatamente o mesmo conteudo podera manter um exemplar
de cada edicéo;

- para obras com mais de um volume, sejam mantidos dois exemplares de
cada volume, no caso de possuir duas edigcdes com exatamente o mesmo
conteudo podera manter um exemplar de cada edicédo e volume;

- seja mantido um exemplar de cada edigdo/volume, no caso do acervo
possuir exemplar no CEPU, CER ou CEOR.

Para o descarte de publicagbées peridédicas que nao sejam consideradas
raras ou raridades, € necessario o cumprimento de uma das seguintes condigdes:
a) a publicacdo esta disponivel em acesso aberto e possui DOl ou esta
hospedada por instituicdo de ensino, pesquisa, memoria, etc.;
b) o fasciculo apresenta danos, sendo que sua recuperagao é considerada
tecnicamente inviavel e/ou financeiramente desvantajosa;
c) a permanéncia do fasciculo na colegdo apresenta riscos aos usuarios ou a

outras colecgdes.

Sao exemplos de danos a serem considerados para o descarte:

a) contaminagao por fungos;

b) paginas danificadas devido a umidade (coladas, rasgadas);

c) falta de até 10% de paginas, sem possibilidade de conseguir copia pela
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BU/UFSC ou Comut;

d) falta de mais 10% de paginas.

Procedimentos para o descarte

Para o descarte de materiais cadastrados no Pergamum (patrimoniados ou
nao) € necessario contatar o Departamento de Gestdo Patrimonial da Pro-Reitoria
de Administracao (DGP/PROAD), que indicara os procedimentos adequados para o
desfazimento.

O descarte requer a alteragdo da situacdo no Pergamum “1-Excluido”,
acompanhado da devida motivacdo, e a descaracterizagdo do item (remocgao de
etiquetas, anulagao dos carimbos, etc.).

Os materiais ndo selecionados para incorporacdo no acervo, que estiverem
em boas condicbes de uso, poderao ser oferecidos como doacdo a outras

instituicdes ou colocados a disposigao da comunidade no servigo Pegue e Leve.



