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Doacoes para a Biblioteca Universitaria da
UFSC utilizando o Sistema de Doacoes do
Governo Federal

Este guia se destina as pessoas fisicas que pretendem doar materiais
bibliograficos (livros cientificos, literarios, novos, usados, etc.) para o
acervo das unidades da Biblioteca Universitaria (BU) da Universidade Federal
de Santa Catarina (UFSC). As doa¢des sao mediadas pelo Sistema de Doacdes
do Governo Federal (Doag¢6es.gov.br) (link externo) em quatro passos:

v am
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1. Cadastro 2. Anédlise 3. Autorizacdo 4. Entrega
do material pela BU da doacgdo do material

v e Critérios de selecdo: A selecdo do material disponivel para doagdo

v e ¢ guiada pela Politica de desenvolvimento de colecdes (link

X == oxterno). A BU n3o aceita: fotocdpias/xerox, apostilas, materiais
obsoletos, danificados, com carimbos, etiquetas, anotacdes, etc.

nem arca com os custos do envio. A entrega presencial ou o envio

g Entrega: A BU ndo dispde de um servi¢o para a busca do material e
por correspondéncia fica a cargo do doador.

Duvidas? Entre em contato!

E-mail: doacao.bu@contato.ufsc.br

Telefone: (48) 3721-2298 / (48) 3721-4571

Procedimentos para doac¢do de material bibliografico (link externo)

Portal de Atendimento Institucional (link externo)



https://doacoes.gov.br/
https://doacoes.gov.br/
http://portal.bu.ufsc.br/faq/
https://portal.bu.ufsc.br/desenvolvimento-de-colecoes/procedimentos-para-doacao
mailto:doacao.bu@contato.ufsc.br
https://bu.ufsc.br/design/PolDesColecoes_SIBIUFSC.pdf
https://bu.ufsc.br/design/PolDesColecoes_SIBIUFSC.pdf

1 Cadastro do material

Com base no Decreto n° 9.764, de 11 de abril de 2019 (link externo), a BU
passa a receber doacbes de pessoas fisicas mediante o Sistema de Doacdes
do Governo Federal. Com isso, os materiais que uma pessoa fisica pretende
doar devem ser anunciados no site https://doacoes.gov.br (link externo).

1.1 Para criar o anuncio da doacao, acesse https://doacoes.gov.br (link externo) e
cligue em “Entrar” (localizado no canto superior direito).

Dogﬁ?)sr Governo Federal H Q & Entrar @
G o /

= Sistema de Doacdes do Governo Federal

Bem-vindo(a) ao Doagoes gov.br

Conectando quem tem a
quem precisa.

O Sistema Doacdes €& uma scolucdo desenvolvida pelo
Ministerio da Economia, que oferta bens moveis e servigos
para a administracae publica. disponibilizados pelos proprios
orgéos de governc cu oferecidos por particulares de forma
nac onerosa. O Sistema Doagoes € uma ferramenta que
desburocratiza e garante a transparéncia aos processos de
incorporacdc e transferéncia de patriménic da Unido
otimizando a gestdo do recurso publico com consumo

AT
consciente e sustentavel Para mais informacdes. contate a 3
w
equipe responsavel por meio do Fale Conosco A
. ]

1.2 Escolha a opg¢do “Sou um usuario privado” e clique em “Entrar com gov.br”,
assim, vocé utilizara o mesmo cadastro ja utilizado em outros sistemas do
Governo Federal, por exemplo, no ConectSUS.

w Login

Acesse o Sistema
" Selecione o seu perfi
00 gOV-bl' & Souum usuario privade
O govbr e um servige online de identificagéo e

autentificacéo digital do cidaddo em um unico meio. para
acesso aos diversos servigos publicos digitais

Entrar com gov.br @

‘ #” ’ ‘@
" ¥ r : ‘&% Sou de um drgo publico
1N



https://doacoes.gov.br/
https://doacoes.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/D9764.htm

1.3 Digite seu CPF, cligue em “Continuar” e prossiga com as demais etapas da
identificagdo. Se preferir, utilize as outras op¢des de identificacdo disponiveis: login
com conta de banco, QR code ou certificado digital.

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
® CPF

Uma conta gov.br Digite seu GPF ‘
garante a identificagdo

de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo m

Outras opgdes de identificagao:

[® Login com seu banco

22 1 onin com QR code

1.4 Apd6s concluir o login, clique em “Quero doar” (localizado no menu superior)
para criar um anuncio de doag¢do. E necessario criar um anuncio para cada
titulo/obra disponivel para doacao.

Doagdes | ;oyemnc Federal Anuncios  Quero doar = v
o o gwbr
= Sistema de Doacoes do Governo Federal DiTE Q

Bem-vindo(a) ao Doagoes gov.br

1.5 O preenchimento do anuncio possui cinco etapas. Na primeira etapa,
“Identificacdo do doador”, preencha seus dados pessoais de identificacdo e de
localizagao. Seus dados de contato ndo estardo disponiveis para o publico. Os
campos marcados com asterisco sao de preenchimento obrigatério. Apds o
preenchimento, clique em “Préximo” (localizado no final do formulario).

w Meus Anlncios MNova AnUncio

Identificacdo Doador

Identificacdo Doador

@ ° Campos obrigatdrios

Tipo de Doador”

[ PESSOA FISICA - PF v

Neme’

Email’ Telefone Principal” Telefone Secundario

| J| J|
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1.6 Na segunda etapa, “Doagdo”, é necessario descrever o material bibliografico
que esta disponivel para doacdo.

w Meus Anuncios MNovo Anuncia

=) e

Doacao

Doacéao

Numero do antincio: @  Campos obrigatorios
Titulo®
| Livro |
Tipo do Material /Servigo’ _ Categoria do Material / Servigo
| Permanente e | | COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS ¥ |

Preencha o formulario da seguinte forma:

a) Titulo do anuncio: preencha com a palavra “Livro:” seguida pelo titulo e o
subtitulo do livro.

b) Tipo de material/servigo: selecione “Permanente”.
c) Categoria do material/servico: selecione “Cole¢6es e materiais bibliograficos”.

d) Descricao: informe os dados obrigatérios para identificagdo do material:

Autoria: informe o nome dos autores, organizadores, etc.
Ano de publicacdo: se ndo tiver certeza, informe o ano aproximado

Estado de conservagado: escolha entre:
- Novo
- Seminovo (utilizado poucas vezes)
- Usado (até 5 anos de uso)
- Usado (mais de 5 anos de uso)

Opcionalmente, informe também:

Edicao, editora, referéncia bibliografica, link da versao on-line (se houver) e
outros dados bibliograficos;

Quantidade de volumes (para obras com mais de um volume);

Outros detalhes relevantes para a analise do material, por exemplo: “Livro
de autoria de pessoas vinculadas a UFSC”, “Livro resultante de projeto de
extensdo da UFSC”, “Livro resultante de uma tese defendida na UFSC”, etc.



e) Justificativa da doacao (campo opcional): é possivel justificar a relevancia do
material para o acervo da BU ou fornecer dados que auxiliem na andlise do
material pela BU, por exemplo: “Obra relevante para os cursos de ciéncias da
saude e inexistente no acervo da BU”, “Obra listado Programa Nacional do Livro e
do Material Didatico (PNLD) de 2022. E relevante para a Biblioteca Setorial do
Colégio de Aplicacao”.

As informacdes sobre o material (titulo, descri¢do, justificativa da
doacdo, localizacao) estarao disponiveis publicamente, portanto,
ndo inclua dados pessoais (telefone, e-mail, endereco, etc.) nestes
campos.

f) Valor unitario de mercado: informe o preco estimado do material. Este preco
pode ser pesquisado em sites de editoras, livrarias, sebos, etc.

g) Possui 6nus ou encargos: marque “Nao”. A BU recebe apenas doacdes sem
dnus ou encargos.

h) Possui donatario: marque “Sim”. Na etapa seguinte, vocé indicara que a doagao
destina-se a UFSC.

i) Data limite de manifestacdo de interesse: indique até quando o material estara
disponivel para doag¢do. O prazo minimo é de 2 dias Uteis.

Sugerimos, no minimo, 7 dias corridos. Este é um prazo adequado
para a anadlise do material, considerando o grande volume de
lgale doacdes recebidas pela BU. A doacdo poderad ser efetivada
somente apoés a conclusao do prazo informado. Se a BU ou outro
orgao nao manifestar interesse em receber a doa¢dao dentro deste
prazo, vocé podera: refazer o anuncio, oferecer o material para

outras institui¢des ou entrar em contato com a BU.

1.7 Confirme seus dados de contato e clique em “Préximo”. Estes dados de
contato ndo estarao disponiveis para o publico, mas estarao visiveis para a BU.

% Contato

Nome .
Email

Telefone Principal Telefone Secundario




1.8 Na terceira etapa, “Donatario”, indique que a doacdo se destina a UFSC. A
opc¢ao “Universidade Federal de Santa Catarina” deve ser selecionada nos dois
campos:

Orgdo: 26246 - Universidade Federal de Santa Catarina

Entidade do donatario: 153163 - Universidade Federal de Santa Catarina

w Meus Anuncios Movo Anuncio
Denatario
Donatéario
Numero do antincio:
Orgéo
‘ 26246 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA v |

Entidade do Donatario )
‘ 153163 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA i ‘

Mensagem ac Denatario

1.9 O campo “Mensagem ao donatario” é opcional. Clique em “Préximo”.

1.10 Na quarta etapa, “Fotos”, envie foto(s) do material disponivel para doacao.
Para enviar uma foto, cligue em “Procurar” e selecione o arquivo em seu
computador ou smartphone. O envio de fotos auxilia a BU na avaliacao do estado
de conservagao do material. Apds o carregamento das fotos, clique em “Préximo”.

& Meus Anuncios Movo Anuncio
Fotos

Fotos

Numero do anuncio:

Nenhuma foto enviada.

Enviar Fotos

~

e
|+ Procurar |
. e



1.11 Na quinta etapa, “Resumo”, verifique todos os dados informados. Se for
necessario realizar alteragdes, clique em “Voltar”. Para concluir o anuncio e
submeté-lo a publicacdo é necessario marcar as declaragdes que constam no final
do anuncio e clicar em “Enviar para autorizacao de publicagao”.

=)0

L

Meus Anuncios

LIVRO:

%  Andncio
@ Criadoem

L 1disponivel Q

Anunciante

M. odf

Descricao

Justificativa da doacéo

Localizacéo do bem

Donatario

Novo Anuncio

1UN

Valor Unitario Mercado

153163 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA

Caracteristicas

Tipo
Permanente

Publicagao

Categoria
COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Declaro estar ciente dos termos do Decreto n® 9764, de 11 de abril de 2019

Declaro que sou proprietario do bem a ser doado ou servigo a ser prestado.
Declaro que a doagdo ndo &€ um bem publico ou de empresa privada
Declaro que inexistem demandas judiciais ou administrativas sobre o bem a ser doado.

Valor Total Mercado

Resumo

Possui 6nus ou encargos

Nao

Declaro estar ciente que o anuncio sera submetido a um filtre previamente a sua publicacéo. Antncios ilicitos ou imorais serao rejeitados,

podendo o responsavel ser acionado nas esferas administrativas, civeis e criminais.

Vs

.

Voltar )

~,
A

Enviar para autorizac&o de publicagio @

O anuncio permanecera como rascunho até que seja enviado para
autorizacdo de publicacdo. Se forem realizadas alteracbes no
anuncio, sera necessario envia-lo novamente. Apds o envio, 0
anuncio estara com a situacao “Em autorizacao de publicacao” até
que seja publicado pela BU.



2 Analise pela BU

ApOs o envio, a publicacdo do anuncio sera autorizada pela BU e ele estara
visivel para qualquer pessoa no site https://doacoes.gov.br (link externo).

2.1 Em até 7 dias corridos ap0s a publicacao do anuncio, a BU analisara o material
oferecido. Excepcionalmente, se a anadlise demandar um prazo maior, sera
solicitado que vocé amplie a data limite para manifestacao de interesse.

2.2 A qualquer momento, vocé pode verificar se a UFSC ou outro 6rgao possui
interesse na doacdo acessando o site https://doacoes.gov.br (link externo) e
clicando em “Meus anuncios”.

2.3 Se o material for selecionado pela BU, a UFSC constara na lista de 6rgaos
interessados (localizada no final do andncio). E necessario aguardar a data limite
de manifestacao de interesse para seguir para a proxima etapa da doacao.

Interessadols):

SEng atde atde atde Valor Data / Data / Data / .

Interessado . Total Hora Hora Hora Situacao
Entidade Interesse Autotizada Doada R . B

Doade Interesse Autorizacdo  Doacho
153163 -
UNIVERSIDADE
FEDERAL DE . S
SANTA 1 o] o] 0.00 Pendente
CATARINA
Total: 1 o o] o] Qtde ndo autorizada: 1

Outros o6rgaos além da UFSC podem manifestar interesse em

n receber sua doagdo. Se isso ocorrer, vocé é livre para aceitar ou
recusar os interessados. Se necessario, contate-os para mais
informacdes.


https://doacoes.gov.br/
https://doacoes.gov.br/
https://doacoes.gov.br/
https://doacoes.gov.br/

3 Autorizacao da doacao

Apos a data limite de manifestagao de interesse, um e-mail automatico sera
enviado informando quais sdo os drgaos interessados em receber a doacdo.
Para prosseguir, é necessario que vocé autorize a doa¢ao aos interessados.

3.1 Acesse https://doacoes.gov.br (link externo), clique em “Autorizar doacao”
(disponivel na seta localizada no canto superior direito) e abra o anuncio.

% Governo Federal Anuncios  Quero doar = ° @

= Sistema de Doacodes do Governo Federal

Fabricio Assumpgéo

B Meus Anuncios

& Republicar Antincio
A Autorizar Doagdo
& Mensagens

& Sair

3.2 Clique no icone do martelo (localizado ao lado da situacdo “Pendente”) para
autorizar a doagao para o 6rgao interessado.

Interessadol(s):

Qtde. Qtde. Qtde. Data/Hora Data/Hora Data/Hora
Interesse  Autorizada Doada Interesse Autorizacho  Doagdo

153163 - UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA 1 0 o ugg_i;igg? Pendente >
[ Favorecida J o

Total: 1 0 o Qtde. ndo autorizada: 1

v Finalizar Autorizagao

Orgéo / Entidade Interessado Situagio Restante

3.3 Confirme a quantidade a ser doada, inclua observag8es, se necessario, e clique
em “Confirmar”.

Autorizar Doacao

Interessado: Quantidade Solicitada:
153163 - UNIVERSIDADE FEDERAL DE 1
SANTA CATARINA

Observacao Interesse:
Entregar na BU/UFSC - DECTI. Campus Trindade

Quantidade Autorizada Observacao Doagdo:

Observacoes

-

)



https://doacoes.gov.br/

3.4 Clique em “Finalizar autorizacao”. Em seguida, clique em “Sim” para confirmar.

Interessadol(s):

Orgéio / Entidade e — Gtde Gtde. Qtde. Data/Hora Data/Hora Data/ Hora

. P " Situaca Restant:
Interesse  Autorizada Doada Interesse Autorizagio  Doagdo fuagao sstants
153163 - UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SANTA CATARINA 1 1 [o] Aprovado ,*
Total: 1 1 0 Qtde. ndo autorizada: 0

¥ Finalizar Autorizagao @

Apoés a autorizacdo, aguarde o e-mail da BU notificando sobre o
aceite da doacdo e orientando sobre a entrega do material. O e-
mail sera enviado por doacao.bu@contato.ufsc.br para o endereco
informado pelo doador no anuncio. Se vocé nao receber o e-mail,
verifique sua caixa de spam ou entre em contato com a BU.

-10 -
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4 Entrega do material

ApOs a autorizacdo da doacao, vocé devera entregar os materiais e assinar
o termo de doagado conforme as orientacdes enviadas por e-mail.

4.1 O termo de doacdo sera enviado para o seu e-mail. E necessério:

a) assinar o termo em formato digital (preferencialmente) com certificado digital,
por exemplo, usando o Assina@UFSC; ou

b) imprimir, assinar e enviar o termo em formato impresso junto do material.

4.2 A entrega do material pode ser feita presencialmente nas unidades da BU ou
por correspondéncia:

Entrega presencial nas Bibliotecas da BU (link externo):

Biblioteca Central em Florianépolis

9 Biblioteca Setorial do Campus de Ararangua
Biblioteca Setorial do Campus de Blumenau
Biblioteca Setorial do Campus de Curitibanos
Biblioteca Setorial do Campus de Joinville

Entrega por correspondéncia:

UFSC - Biblioteca Universitaria
,\/\ DECTI - Servico de Selecao e Aquisicao
Campus Universitario, Acesso Trindade, Setor D
Florianépolis, SC - Brasil
CEP: 88040-900

Duvidas? Entre em contato!

E-mail: doacao.bu@contato.ufsc.br

Telefone: (48) 3721-2298 / (48) 3721-4571

Procedimentos para doa¢ao de material bibliografico (link externo)
Portal de Atendimento Institucional (link externo)

Ultima atualizacio: 2022-05-16
Este guia estd licenciado com uma
BY Licenca Creative Commons - Atribuicdo 4.0 Internacional.
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