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1. DADOS DE IDENTIFICACAQ

Curso: Ciéncias da Administragao — CAD
Codigo/Disciplina: 01301 -Introdu¢ao a Administragdo Tipo: (X) Obrigatéria ( ) Optativa
Pré-requisito(s):

Professora: Marcia Barros de Sales e-mail: marcia.barros@ufsc.br

Carga Horaria Semestral: 72h Carga horaria sincrona: 16h

Credito: 04 Carga horaria assincrona: 48h Presencial: 08h
Periodo/Fase: 1 Ano/semestre: 2020/1

2. EMENTA:

A administragdo como campo de estudo e area de atuagdo profissional. A organizagdo como
objeto de gestdo. Os pioneiros da administragdo como ciéncia. As fun¢des administrativas:
planejamento, organizagao, coordenagdo, comando e controle.

3. OBJETIVO GERAL DA DISCIPLINA:

Fornecer elementos conceituais basicos na area da Ciéncia Administrativa e instrumentalizar
o aluno sobre as fun¢des que envolvem o processo de gestdo de organizagdes de produgao.

4. OBJETIVO(S) ESPECIFICO(S) DA DISCIPLINA:

- Fornecer os elementos essenciais da administracio;
- Demonstrar as fungdes administrativas partindo de uma perspectiva sist€émica.

5. CONTEUDO PROGRAMATICO:

Unidade 1: Organizagdo e administragao
Unidade 2: Administracdo e o Administrador.
Unidade 3: Administracdo Cientifica

Unidade 4: Administragao Classica




Unidade 5: Teoria da Burocracia
Unidade 6: Teoria das Relagdes Humanas
Unidade 7: Teoria Comportamentalista
Unidade 8: Fungdes Administrativas
Unidade 9: Fun¢ao Planejamento
Unidade 11: Funcao Direcao

Unidade 12: Funcao Controle.

6. METODOLOGIA (ESTRATEGIAS DE ENSINO-APRENDIZAGEM):

Para o alcance dos objetivos da disciplina, serdo utilizadas estratégias de aprendizagem nao
presenciais, conforme detalhamento a seguir:

Nas aulas assincronas, serdo disponibilizados todos os materiais referentes a disciplina, como
videoaulas, slides, artigos e demais materiais necessarios para levar o conteudo da disciplina
até o discente e atividades de aprendizagem dos contetdos da disciplina. Serdo considerados,
para efeito de corregdo destas atividades de aprendizagem, os seguintes critérios: a) dominio
e/ou identificacdo de conceitos; b) raciocinio 16gico na descri¢do das ideias; c¢) argumentacao
e concisao nas respostas.

Nas aulas sincronas, chamadas de aulas de Feedback (conforme cronograma desta
disciplina), os discentes terdo oportunidade de sanar suas dividas quanto aos contetidos
dispostos nas aulas.

6.1 Aulas Sincronas

A disciplina terda 08 momentos sincronos, preferencialmente pelo BBB do Moodle. As
aulas sincronas ocorrerdo no mesmo horario da aula presencial: 08.20h as 10:00h, alternando
nas segundas-feiras ou quartas-feiras, conforme Cronograma.

As aulas sincronas revisarao o conteudo da(s) semana(s) anterior(es) (sala de aula invertida) e
ocorrerdo conforme Cronograma, sendo disponibilizadas: a) se as condi¢des tecnologicas se
mostrarem viaveis (condi¢cdes da UFSC e/ou da docente); e, b) se houver seguranga juridica
quanto aos direitos de imagem/autorais de todos os participantes. Alternativamente, o
momento sincrono ira ocorrer pelo Google Meet. O link sera disponibilizado no Moodle
(pagina da disciplina). O encontro sincrono sera encerrado, caso: a) passados 10 minutos do
inicio da aula, ndo houver aluno em sala; b) ndo existam mais alunos em sala, apds seu inicio;
e, ¢) a critério da docente, de forma justificada. O encontro podera ndo ser realizado por
motivo de forga maior ou caso fortuito (se possivel, havera aviso prévio postado no Mural de
Avisos do Moodle). O Cronograma das aulas com os respectivos contetdos, avaliagdes e
datas, segue anexo ao Plano de Ensino.




6.2 Aulas Assincronas
As aulas assincronas serdo disponibilizadas sempre na data da aula, ou seja, cada contetido

programatico, tera um item topico especifico na plataforma moodle com todo o material
necessario para o aprendizado do contetido. Este material sera composto de:

e Videoaulas com conteudo programatico;

e Slides da aula;

e Audios;

e Artigos, shortpaper, estudos dirigidos, videos de apoio ao entendimento do contetido;
e Leituras de literatura cientifica basica essenciais de livros digitais etc.

e Atividades de Aprendizagem ou Estudos Dirigidos dos Contetidos Programaticos.

e Avalia¢Oes: Seminario Técnico/ Estudos de Caso.

O presente plano poderd sofrer alteracdo, caso seja necessario em decorréncia da
excepcionalidade da pandemia, a critério prévio da docente, comunicados os discentes.

7. SISTEMA DE AVALIACAOQO e PRESENCA:

7.1 Avaliacao

A) Seminario Técnico (N1 - Vale = 10 pontos). A nota referente a N1 sera composta da
seguinte maneira:

1. Resumo Critico do Artigo (formato arquivo em PDF).. Este resumo devera
ser postado no Moodle, conforme datas e horario, conforme agendado no

cronograma, pela professora. Tal resumo devera ter no minimo 3 e no maximo 5
paginas. Vale 50% de N1.

2. Apresentacao do Artigo (Video):— Vale 50% de N1. O video com a
apresentagdo do artigo deverd ser de no minimo 8 minutos e no maximo 10
minutos.

O Atencio 1: As orientagdes especificas sobre nimero de membros que sera
anunciado pela professora em sala de aula. Assim, como modelo de resumo
critico.

O Atencdo 2: A ndo entrega destas avaliacdes supracitadas nas datas e horas
estabelecidos no cronograma, perdera, automaticamente, 10% da nota por dia
corrido de atraso, incluindo sébado, domingo e feriado.




B) Estudo de Caso — (N2 = vale 10 pontos). ). A nota referente a N1 sera composta da
seguinte maneira:

1. Estudo de Caso (formato arquivo em PDF): que devera ser postado no Moodle
e entregue impresso para a professora, conforme datas a serem estabelecidas em sala
de aula, valendo 50% de N2. O modelo do Estudo de Caso, estara disponivel no
moodle.

2. Video Apresentando a parte Tedrica (Video): - que valera 50% de N2. O
video com a apresentacdo do seminario devera ser de no minimo 8 minutos e no
maximo 10 minutos. Fica a critério dos grupos, como sera feita a apresentagdo, nao
precisa todos apresentarem, basta um aluno. Nao € permito inser¢do de outros videos,
neste video.

Atencdo 1: As orientagdes especificas sobre numero de membros que serd anunciado
pela professora em sala de aula. Assim, como modelo de resumo critico

Atencdo 2: O grupo que ndo entregar as avaliacdes supracitadas nas datas e horas
estabelecidos no cronograma, perdera, automaticamente, 10% da nota por dia
corrido de atraso, incluindo sdbado, domingo e feriado.

Critérios das avaliacoes N1 e N2 serdo: dominio e/ou identificacdo de conceitos;
raciocinio logico na descricdo das idéias; argumentacdo e concisdo nas respostas;
organizacao dos dados coletados e consisténcias das apresentagdes de acordo com as
orientagdes/modelos, fornecidas e postadas no moodle, pela professora para elaboracao
estrutura do trabalho, clareza na exposicao dos conteudos, coesdo, redacao, coeréncia, normas
ABNT e postura académica.

Observacoes para elaboracgoes das Avaliacoes N1 e N2

Observacao 1: Se o trabalho tiver algum tipo de plagio, o grupo recebera automaticamente
nota Zero.

Observacao 2: Os modelos dos trabalhos (Resumo Critico (N1) e Estudo de Caso (N2) serao
disponibilizados no Moodle

Observacao 3: As orientagdes especificas sobre numero de membros que sera anunciado
pela professora, posteriormente em virtude do nimero de alunos matriculados na disciplina

Observacao 4: A avaliacdo do trabalho obedecera os parametros qualitativos de andlise, ou
seja: logica, desenvolvimento de acordo com as orientagdes fornecidas pelo professora,
profundidade, clareza, redac¢do, normas ABNT, coeréncia e originalidade.

Observaciio 5. O aluno que ndo fizer as atividades de grupo, e se o grupo relatar para a
professora sobre o ocorrido, o referido aluno tera nota zero.




C) A Avaliacao substitutiva - sera sobre matéria acumulativa vista durante o
semestre, podendo ser de forma oral ou escrita, a ser decidida pela professora.

OBSERVAGOES GERAIS:

1) Outras leituras serdao indicadas no decorrer do semestre.

2) O aluno, que por motivo de for¢a maior e plenamente justificada, deixar de realizar
a Prova prevista no Plano de Ensino, devera formalizar pedido de avaliagdo a
Chefia do Departamento de Ensino ao qual a disciplina pertence, dentro do prazo
de 3 (trés) dias tuteis, e tendo o pedido deferido fara uma prova de 2* chamada
(substitutiva) em data previamente agendada conforme o Cronograma.

3) O comportamento em sala de aula virtual ndo respeitoso ou que crie qualquer tipo
de constrangimento sera levado em consideragdo para avaliacdo do académico,
além de possiveis repercussdes de responsabilidade a serem apuradas por
instancias proprias.

D) MEDIA FINAL:
A média final (MF) serd a média aritmética simples das 2 (duas) avaliacdes parciais:
MF = (N1+N2)/2.

Critério para aprovagao: Média Final (MF) >= 6 e frequéncia suficiente (FS), conforme (Art.
69 e 72 da Res. n° 17/Cun/1997):

e A nota minima para aprovagao na disciplina sera 6,0 (seis).
E exigida a freqiiéncia minima (FS) em 75% das aulas.

O aluno com frequéncia suficiente (FS) e média final (MF) no semestre entre 3,0 e 5,5 tera
direito a uma nova avaliagdo no final do semestre (REC) sobre todos topicos da disciplina,
exceto as atividades constantes no Art. 70, § 2° da Res. n® 17/CUn/1997. A nota sera
calculada por meio da média aritmética entre a média final das avalia¢des parciais (MF) e a
nota obtida na nova avaliacdo (REC). (Art. 70 e 71 da Res. n° 17/Cun/1997).

MF + REC
r = DIF +8EC)

7.2 Presenca

As presengas serdo contabilizadas conforme a entrega das atividades de aprendizagens ou
estudos dirigidos, que deverdo ser postados, exclusivamente na pagina do Moodle da
disciplina, conforme tabela de presenca que consta no cronograma da disciplina. As aulas
Sincronas terdo suas presengas computadas em cada aula. Em casos excepcionais, em que o
aluno ndo possa estar presente na aula sincrona, este deve justificar sua presencga por e-mail
(marcia.barros@ufsc.br).




8. ATENDIMENTO EXTRA-CLASSE:

Seré realizado pelo seguinte endereco de e-mail: marcia.barros@ufsc.br.

9. BIBLIOGRAFIA BASICA DIGITAL:

Bibliografia Ensino Remoto:

Jacobsen, Alessandra de Linhares. Introdugdao a administragdo / Alessandra de
Linhares Jacobsen. Floriandpolis : Departamento de Ciéncias da Administracéo /
UFSC, 2017. 108 p.

Schlickmann, Raphael Teoria geral da administragao / Raphael Schlickmann. —
Floriandpolis: Departamento de Ciéncias da Administragcao / UFSC, 2017. 166 p

Observacgao: Todos os artigos postados no Moodle na pagina da disciplina.

Bibliografia Complementar:
Maximiano. A.C.A. Introducdo a administragcéo. 22.ed. Sdo Paulo: Atlas, 2011.

Maximiano. A.C.A Introducdo a Teoria Geral da Administracdo. 3%.ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2015.

CHIAVENATO, |I. Introducdo a Teoria Geral da Administragdo: uma visao
abrangente da moderna administracdo das organizagdes. 7. ed. Rio de Janeiro:
Elsevier, 2003.

CARAVANTES, Geraldo Ronchetti. et al. Administracéo: teorias e processos. Sao
Paulo: Pearson Prentice Hall, 2005.

Santos, A. J. R. Gestédo estratégica: Conceitos, Modelos e Instrumentos. Lisboa,
Editora: ESCOLAR EDITORA, 2008.

Stoner. J.A.F; Freesman, R. E. 5 2.ed. Rio de Janeiro: Prentisse hall. 1999.
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Calenddrio Programdtico da

disciplina Introdugdo da
Administracéo

27 28 29
3 4 5
10 11 12
17 18 19
24 25 26
1 2 3
8 9 10
15 16 17
22 23 24
29 30 31
5 6 7
12 13 14
19 20 21
26 27 28
3 4 5
10 11 12
17 18 19
24 25 26
31

Aula  Sicrona-S Assincrona - A
AGOSTO
Dia Aula |Conteiido Programatico
31/ago| S [Apresentacdo do conteudo
SETEMBRO
Dia |Aula [Contetido Programatico
2 A |Unidade 2: Administra¢do e o Administrador
7 Feriado - dia ndo letivo
9 A |Unidade 3: Administragéo Cientifica
14 A |Unidade 3: Administra¢do Cientifica
16 S |Feedback - Unidades 2 e 3 / Esclarecimentos da Avaliagdo N1
21 A |Unidade 4 - Administra¢do Classica
23 A | Unidade 5: Teoria da Burocracia
28 A |Unidades4e5
30 S |Feedback - Unidades 4 e 5 / Esclarecimentos da Avaliagdo N1
OUTUBRO
Dia |Aula [Contetido Programatico
5 A |Unidade 6: Teoria das Relagdes Humanas /
7 A |Unidade 7: Teoria Comportamentalista
12 Feriado - dia no letivo
14 S |Feedback - Unidade 6 ¢ 7
19 A |Prazo Final Postagem da Avaliagdo N1 - Moodle
21 S |Unidade 8: Fungdes Administrativas /Unidade 9: Fungo Planejamento
26 S |Esclarecimentos da Avaliagdo N2
28 Feriado - dia ndo letivo
NOVEMBRO
Dia |Aula |Contetido Programatico
2 Feriado - dia ndo letivo
4 A |Unidade 10: Fungdo Organizagao
9 A |Unidade 8,9¢ 10
11 S |Feedback -Unidades 8, 9 ¢ 10 / Esclarecimentos da Avaliagao N2
16 A |Unidade 11 - Fungdo Diregao
18 A |Unidade 12 - Fungdo Controle
23 A |Unidade 11 ¢ 12
25 A |Prazo Final da Postagem da Avaliagdo N2 - Moodle
30 S |Feedback -Unidade 11 e 12
DEZEMBRO
Dia |Aula [Contetido Programatico
2 A [Corregdo da Avaliagdo N2
7 S |Feedback - Resultado Avaliagdo N2
9 A |Prova substitutiva
14 A |Recuperagido
16 A |Entrega das notas e diario

Tabela de Frequencia - cada dia equivale a duas aulas de 50 minutos cada, ou 1h40min

Unidade ou dia AulaS/A Entrega atividade |Equivale a presenca dos dias
31/ago S Presenca em sala 31/ago
Unidades 2 ¢ 3 A 21/set dias 2, 9, ¢ 14 de setembro
16/set S Presenga em sala 16/set
Unidades 4 e 5 A 05/out dias 21, 23 ¢ 28 de setembro
30/set S Presenga em sala 30/set
Unidades 6 ¢ 7 A 26/out dias 05 e 07 de outubro
14/out S 14/out 14 de outubro
19/out A Entrega Avaliagdo N1  [19/out
26/out S Presenca em sala 26/out
Unidades 8,9 ¢ 10 A 16/nov dias 21/out ; 04 e 09/nov
11/nov S Presenga em sala 11/nov
Unidades 11 e 12 A 30/nov dias 16, 18 e 23 de novembro
25/nov A Entrega Avaliagdo N2  [25/nov
30/nov S Presenca em sala 30/nov
07/dez S Presenga em sala 07/dez
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