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INSTRUCOES

I — REGISTRO DE FREQUENCIA: a) Solicita-se aos Snrs. Professores registrar a
auséncia dos alunos com (f).
})) Afim de estar o Inspetor de alunos habilitado a tomar as provi-
déncias necessdrias para coibir a auséncia s aulas devem os Snrs. Pro- i
fessores, logo depois de feita a chamada, remeter 4 Secretarfa uma rela- z
¢ao dos alunos que faltaram 4s aulas.
c) Pede-se todo o cuidadol ao assinalar as faltas ou comparecimentos 5
dos alunos, pois éstes podem ser reprovados por falta de frequéncia
em determinados casos.

— REGISTRO DE NOTAS: a) A nota atribuida ao aluno por arguicio ou trabalho
pratico deverd ser registrada, a tinta, na coluna relativa ao dia em que
se procedeu a referida arguigao .-

b) Para facilitar o servico de remessa dos boletins 4 Divisio de
Ensino Industrial, pede-se aos Snrs. Professores langarem as médias
mensais e a matéria dada, nas cadernetas, até o dia 2 do més seguinte.

Outrossim, solicita-se tambem nao deixarem em branco os lugares i
que devem ser preenchidos com as médias. Se o aluno faltar 4 arguigao
ou por gualquer motivo nao merecer nota, o professor deve atribuir-lhe ¢
o grdu zéro, escrevendo a palavra “zéro” em vez de escrever ;
o algarismo “0”.

¢) Lembra-se ainda aos Snrs. Professores que os grdus quer de
arguicoes, quer de prévas parciais, devem seguir a escdla de cinco em
cinco. De acordo com as instrugoes, nao podem ser dados grdus cujos
algarismos de unidades ndo sejam zéro ou 'cinco. : ¢

d) Os professores assinalardo os domingos, feriados z os dias em
que por qualquer razéo ndo foi dado aula.
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